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Jornada inicial de movilidad de FP
KA102 - 2015

Herramienta de gestion Mobility Tool+

Madrid, 17 de septiembre de 2015
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SERVICIO ESFANOL FARA LA
INTERMACIONALIZACION DE LA EDUCACION

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
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Evolucion de la herramienta

Mobility Tool (Programa de Aprendizaje Permanente)

2011 Leonardo da Vinci Movilidad

2013 Erasmus

Mobility Tool + (Programa Erasmus +)

2014 Movilidad KA1 Formacion Profesional
Educacion Superior

Educacion Escolar y de Adultos

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Juventud y Deporte (ANE - INJUVE)

2015 Asociaciones estratégicas K2 (Noviembre 2015)
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Conexion con otras herramientas

Quién Beneficiario | Participante Agencia
Nacional
Plataforma EU Survey Base de datos
URF (PIC) (Cuestionario) | E+Link

Formulario de | Plataforma de | Herramienta de

Qué

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

) solicitud en preparacion evaluacion OEET
herramientas |, .
] linea PDF linglistica OLS | (propuestas e
[sistemas eform (a partir de informes finales)
abril 2016)

Plataforma de
difusion VALOR
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5 - Simplificacion de las tareas

— <

55

7l | Quién Beneficiario | Participante Agencia
gL Nacional
N

= g Registrar datos de Cumplimentary Asesoramiento y
S = socios nuevos, eliminar | enviar en linea Seguimiento

S O SOCiOS que no van a informe EU Survey

- &() participar, registrar Validacion de las
g E movilidades y No tiene que movilidades y

< O presupuesto imprimir, firmary correccion de los
‘_E LL:] Qué | Generar informe enviar el informe en | datos (si procede)
w2 intermedio (de papel

& 9,: momento no disponible

= % en MT+) y/o final

u% 5 proyecto

o No tiene que generar

O informe del participante

= ni aceptarlo

)

)




\

(e
‘0
(®]
I
(&)
-
@)
Lu_l
L
v Z
1SN
= =
S 9
O LL
S O
S
gn_
o Z
.%9
c 2
L=
c
e
8T
© L
< 0O
2n
o<
1%9
o Z
n D
LL]
9o
©
Z
(b)
)

o

Agencia

. i - w* g
- ¥ GOBIERNO MINISTERIO S e |e p
Jen ' DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA s
: ¥ DEPORTE SR

Erasmus+

Alta de los proyectos

Nacional | =2 Exportacion a Mobility Toom

\{

., )
Invitacion a entrar

en la MT+
con cuenta ECAS

Datos contenidos en el convenio:

Proyecto: Fechas / Duracion
Presupuesto
Beneficiario: Representante legal

Domicilio social

Miembros del consorcio: en breve

Datos contenidos en la propuesta:

Datos de los socios de acogida

J

Datos confirmados a la AN antes de la
firma del convenio
Nombre y email persona de contacto
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Como entrar en la MT+ y acceder al proyecto

D Mobility Tool - Inicio del proyecto / Mobility Tool - Project initiation / ™4 x

Your project has been created in the Mobility Tool.

Datos del proyecto:

Mumero de referencia del proyecto: 2015-1-E501-KA102-014551
Mational ID: KRS 0000353533

Titulo del proyecto: EURDIOVEN CASTILLA Y LEOM
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hMobility Tool is the system for the management of projects that received an EU grant under the Lifelong Learning and

Erasmus+ programmes. The Tool is developed by the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

En la Mobility Tool puede encontrar toda la informacian de sus proyectos, identificar a los participantes y las movilidades,
completar v actualizar la informacion del presupuesto, generar y hacer el seguimiento de los informes de los participantes de
las movilidades v generar v enviar informes a su Agencia Nacional ..

Para acceder al proyecto, siga los pasos siguientes.

* Vaya a la pagina web de la Mobility Tool en https://webgate.acceptance ec.europa.eufeac/mobility

* 5ino se ha registrado todavia, pulse en "Mo se ha registrado todavia™ v cree su cuenta. Durante el proceso, utilice la

direccidon de correo electrénico a la que fue enviado este mensaje.

# 5iya dispone de una cuenta ECAS asociada a esta direccion de correo electranico, dsela para iniciar la sesion

Contacte con su Agencia Macional si necesita mas informacion o asistencia.

Servicio Espanol para la Intercionalizacion de la Educacion (SEPIE)
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Este es un mensaje generado automaticamente por la Mobility Tool+. Por favor no conteste.
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Entrar en la Mobility Tool+ con cuenta ECAS

EUROPA » Servicio de Autenticacion » Conexidn

ECAS autentica su identidad como usuario en Mobility Tool

los sitios web de la Comision Europea

Nombre de usuario o direccion de correo electrdni-

Contrasefia

[l Recordar mi nombre de usuario

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

rtirme cada vez que 1 idn pida mi identidad

[l ‘ver los datos de mi cuenta ECAS después de conectar con

iCONEXION!

£El dominio seleccionado es correcto?

CAMBIELO

iHa olvidado su contrasefia?
Crear cuenta | Ayuda

¢Ha olvidado su contrasefia?

2

/ Ry
-ECAS-

authenticates your identity on B
( Commission websites

Crear cuenta | Ayuda
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Erasmus+

Acceso seguro a los datos del proyecto

La autorizacion para
acceder al proyecto
requiere 1 sola
condicidn

Utilizar una cuenta ECAS vinculada
a la misma direccion de correo
electronico que la de la persona de
contacto del proyecto confirmada
al SEPIE
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Direccion de correo electronico de la persona de contacto

Marzo 2015
Email de la persona

Junio 2015

de contacto Confirmacion del .
encae [ emaildela ullo 2015
T persona de Registro email
contacto persona de
(aplicacion web contacto en

SEPIE) base de datos

SEPIE
/

Esta es la direccidon de correo electronico a la
gue se tiene que vincular la cuenta ECAS

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion
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Errores al intentar acceder al proyecto

Error con los datos de la
cuenta ECAS.
Reinicializar

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

N, L N T Error con el dominio.
iconExGN: Cambiar a Externo

Welcome to Mobility Tool!

Su papel no esta definido (aunque

It seems that your role in the system has Cuenta ECAS correcta)
not been defined yet. Please contact
Mobility Tool Helpdesk at your National 2 posibles prOblemaS

Agency for more information.

7 email cuenta ECAS

About the user Proyecto no dado de =f= email persona de
+ .
altg A 'a_ MT contacto registrada en
nduprflo — FEEEET (convenio no firmado por base de datos SEPIE
ambas partes) a5€ € datos
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Cuenta ECAS e instituciones con varios proyectos

En el caso de una misma institucion y mismo coordinador

Programa de Aprendizaje Permanente Erasmus +
: Proyecto Proyecto
Leon:rdo da Erasmus Proyecto KA103 Proyecto KA102
. ERA04 2014 2015
Vinci IVT 2012 2013

Para acceder desde una misma cuenta ECAS a varios proyectos

Mismo email de contacto para todos los proyectos
(no hace falta que sea la misma persona de contacto)

== Email cuc\elljta ECAS

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Se recomienda direccion institucional
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Pagina de inicio / lista de proyectos

| Inicio | Lista de proyectos | Datos del proyecto Organizaciones Contactos Movilidades 7 FPresupuesto | Informes

_—
Bienvenido/a Flo DUPRAZ ~ N
= Lifelong Learning = Erasmus+ A propdsito de la herramienta \
N Programme

|dentificador La Mobility Tool es el sistema de gestidn de los proyectos de movilidad qu&recibe

\dentificador N® del Convenio de nacional (i subvenciones del Programa_d_e ;.f\prendizaje Permanente. La herramienta ha 5‘0

N° del Convenio nacional (si subvenci6n procede) desarrollada para los beneficiarios de estos proyectos.

de subvenci6n  procede) La Mobility Tool le permitira registrar toda la informacién sobre sus proyectos\
2014-1- identificar los participantes y las movilidades, completar y actualizar la informacid
ESO1-KAT02-000144 presupuesto, generar y hacer el seguimiento de los informes de los participanigs,
20151 el caso de proyectos Leonardo da Vinci, generar y enviar su propio informe a la Ac

nacional.
ESOT1-KA102-014551 '
2014-1- CONS ’

ESOT1-KA102-002858

/

: /
Entrar primero en el proyecto /

/
7

NO se puede entrar directamente en las secciones del”
menu horizontal (mensaje de error — No autorizado)

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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- Datos del proyecto

()

o Datos del proyecto para 2015-1-ES01-KA102-

c

O

G Contexto Informacion del proyecto Historico

E Programa: Erasmus+ Himero de Convenio de Subvencidn: 2015-1-ES01-K4102- Creado por: NA Staff
Accion clave: KA1 - Learning Mobility of Individuals Applying on behalf of a consortium?: [+ Creado; 15/09/2015 10:20:23
Tipo de actividad: KA102 - VET learner and staff mobility Identificador nacional: 14004847 éConfirmar CE Actualizado por: Flo DUFRAZ

\ Afio de convocatoria: 2015 Titulo del proyecto: Actualizado: 15/09/2015 14.14:46

Tumo:1 =3 Concierne proyectos de Juventud Acrénimo del proyecto:

Fecha de inicio del proyecto: 01/06/2015

Fecha de finalizacion del proyecto: 31/05/2017

i : . . - Fecha ultima actualizacion
Duracion del proyecto (meses): 24 Informacién de la organizacién beneficiaria

PIC: 944411886
Agencia Nacional Hombre legal:

" ! . Hombre comercial:
Agencia Nacional: ES01 - Servicio Espanol para la Intercionalizacion de

la Educacidn (SEPIE) Nombre legal completo {(idioma nacional):

Mas informacidn sobre su Agencia Macional disponible en la siguiente
pagina
hitp:ec.europa.eulprogrammesferasmus-plusioolsinational-agencies
findex en.htm
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Organizaciones

Erasmus+

| Inicio | Lista de proyectos | Datos del proyecto | [Organizacionesj | Contactos | Movilidades 7 Presupuesto | Informes
Organizacion beneficiaria y socios del proyecto para 2015-1-ES01-KA102- @
Search Q
®selection & Exportar o
Identificador de Ia Organismo  Sin &nimo de
! BeneficiarioPIC organizacion Cobeneficiariolombre legal Departamentopiblico lucro Pais Ciudad
QO « 944411886 014551-0RG-00001 v v Spain =
Q 943153602 014551-0RG-00004 studio s.ro. gzcuhblic Praha = AT
Czech —
Q 943263988 014551-0RG-00021 0.5. v v Republic Praha = &
Q 943192402 014551-0RG-00017 28, 5.0, :zzcuhblic Praha = A
o 943576813 014551-0RG-00014 Networks Czech s.ro. gzepcuhblic Praha = AT
. — N
Importante: Recuerde que tiene que =| &
El beneficiario tiene que eliminar los socios de

registrar TODOS los socios de | | acogida que finalmente

acogida del proyecto (socios no participaran en el
nuevos) proyecto
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Crear nueva organizacion

Organisation Details

Guardar

PIC Organizacion | Organizacion sin PIC

Registrar organizacion con PIC

PIC *

— B </ El formulario se auto-cumplimenta

Identificador de la organizacion * ¢El numero de empleados es inferior a 2507
014551-0RG-00024 E|

Nombre legal Nombre comercial

Nombre legal completo (idioma nacional) Identificador nacional (si procede)

Organisation Details Registrar organizacion sin PIC

Cumplimentar.el.formulario

Identificador de la organizacion * iEl numero de empleados es inferior a 2507
014551-0RG-00024 B
Nembre legal * Nombre comercial *
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Lista de contactos

| Inicio Lista de proyectos Datos del proyecto | Organizaciones | Contactos | Movilidades Presupuesto Informes | |

Lista de contactos para 2015-1-ES01-KA102-

@ selecti xE
Nombre de la Apellidos de la
\ persona de persona de Representante Contacto
2 opic Nombre legal contacto contacto Departamento Cargo Correo electrénico Teléfono 1 Beneficiariolegal preferentedf proyecto
© 944411886 DIRECTOR =
C - S GENERAL = es =
JEFE DE — =
= =|
O 242411228 _ - . ) - SERVICID com v = & W
JEFE DE p— =
944411886 =
© - SERVICIO v =4 u
Director . ) — o o=
O 943578812 zech s.ro. George . . i s.com +1-9 = & W
E]EG.ItI\«'D
Director & =
i +1-97
& 043576813 zech sro. George e ' .com 1-97 & Tl

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Registrar nueva persona de contacto de una institucion
(beneficiario o institucion de acogida)
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Crear nueva persona de contacto

Contact Details

Organizacion *

Guardar

' Beneficiario

-]

Tratamiento *

Nombre de la persona de contacto

Departamento

ICorreo electronico * @

Representante legal Contacto preferente

(]

Género de la persona de contacto *
Female

Apellidos de la persona de contacto *

Cargo *

ceso al proyecto
1) <
Y5 £y i b b

TP Y

Teol

v

Erasmus+

Dar acceso a otra persona de contacto del beneficiario: esta persona solo podra
acceder a este proyecto a través de una cuenta ECAS vinculada al email indicado.

Se ha solicitado a |la CE la posibilidad de dar de alta a personas de contacto de los

miembros del consorcio.
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Crear nueva persona de contacto para el beneficiario

La persona de contacto oficial da de alta a un colaborador suyo
perteneciente a la misma institucion

l

Este colaborador recibe un mail invitandole a entrar en MT+. Se
tendra que crear una cuenta ECAS vinculada a la direccidn
indicada.

l

La nueva persona de contacto solo tendra acceso a este proyecto
concreto desde su cuenta ECAS
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Seccion de Movilidades

Inicio | Lista de proyectos | Datos del proyecto Organizaciones Contactos Movilidades 7 Presupuesto Informes
Lista de movilidades
Movilidades para 2015-1-ES01-KA102- Importar - Exportar
—
g_‘ + x % @ - :ﬁ_ Buscar: \@ [ Exportar informe del participante Mostrar 50 - registros
Mostrando desde 1 hasta !
5 registros
Nombre del Apellidos del A . L Identificador de la L ) Estado del . .
3 . _ Correo electrénico Tipo de actividad Fecha de inicio Fecha de finalizacién Movilidad elegible _
[ 4 7 e e ePees VET-COMP 14551-MOB-00002 01/09/2015 10/09/2015 MO GEMERADO N
B 4 7 e e efees VET-COMP 14551-MOB-00005 01/09/2015 08/09/2015 MO GEMERADO M
| 7 ee e re.es VET-SCHOOL 14551-MOB-00001 01/09/2015 31/10/2015 MO GEMERADO M
B 4 / TEST rr rér.es VET-COMP 14551-MOB-00004 01/09/2015 23/09/2015 MO GEMERADO M
0 & t t tEe.es VET-TAA 14551-MOB-00003 01/09/2015 20/10/2015 MO GEMERADO M

3

- + x ﬁ‘ F"_‘g —s :::ﬁ_ﬂum:ar:

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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Crear Movilidades

Crear una movilidad individual en seccion Movilidades =

Opcion recomendada para todos los proyectos KA102
Proyectos con un numero de movilidades < 100
Proyectos grandes o de consorcios con muchas movilidades que se
ejecutan en distintos flujos.

Movilidades

Crear varias movilidades en una sola operacion de

‘ importacién de datos

Opcion NO recomendada para proyectos de KA102

- Fichero de importacion CSV (delimitado por “;”): debe definirse como
separador de campos y el archivo debe abrirse con estandar de
codificacion de caracteres UTF-8.

- Excel no reconoce caracteres nacionales. Se recomienda Open Office...
- Se tiene que cumplimentar muy cuidadosamente para evitar errores.

Lista de movilidades

I Importar - Exportar |‘
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Movilidades |

Editar movilidad

VET-COMP - VET learners traineeships in companies abroad
VET-SCHOOL - VET learners traineeships in vocational institutes abroad

- ] . VET-5TA - Staff training abroad
NUmero de Convenio de Subvencion | ver-Taa- Teaching/training assignments abroad

—

<

Z

)

7))

L

u - - - - -

(@) Tipo de actividad - Select an Activity Type => U ACtIVIt_j’ad de larga Duracién > 60 dl’as
x duracién

a

Z o o .
\9 Identificador del participante =>> [JAcompanante Sj concedido V' 9|eg|b|e
S":) Nombre del participante* (menores, NNEE)

E Apellidos del participante* ¢ [l Necesidades

O especiales

LL Correo electrénico del o> [1Menos oportunidades  Si concedido
LL participante*®

2 Género del participante*® — Select a Gender --

<E Fecha de nacimiento //

D (dd/mm/aaaa)*

% Nacionalidad™ -- Select a Nationality --

=> (appreniice  CaSilla No operativa

Importante: registrar el tipo de actividad correcto
- Condiciona el presupuesto y en especial la preparacion linglistica.
- La modificacion posterior obliga a cumplimentar toda la movilidad de nuevo.
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Movilidades I

Identificador de la movilidad* 14551-MOB-00002 [ Beca Cero @ Sin fondos de la CE

Sector educativo® -- Select a Field of Education --

Organizaci6n de envio* -- Select a Sending Organisation @ DEtDS registradﬂs en SECCiﬁn
Organizacion de acogida™ -- Select a Receiving Organisatio "O rganizaCiﬂ nesn

Pais de envio™ -- Select a Sending Country —- I

Pais de acogida® -- Select a Receiving Country Automatico

Ciudad de envio*

Ciudad de acogida* gﬂ B‘i? ) [110_ ?ggkan

BAMD_20 - 100 - 499 km

Comentarios en caso de una BAND_30 - 500 - 1999 km
. . .- BAND_40 - 2000 - 2999 km

ubicacién distinta a la de la BAND_ 50 - 3000 - 3999 km

organizacién de envio/acogida BAND_60 - 4000 - 7999 km

BAND_70 - 8000 - 19999 km
BAND_90 - 100 - 1999 km
BAND_91 - == 2000 km

/ Grant Not Required [

Banda de distancia | BAND_09 - 0 - 9 km I Apoyo para viaje 0

¢ Enlace a la calculadora de distancias

Verificar distancia siempre con la calculadora.
Mide la distancia entre ciudad y ciudad (no pais)

Si el participante ya se encuentra
en el pais de destino
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Movilidades Ili
“Selecta Language ]\

Main -- Select a Language --

Instruction/Work /Volunteering EN - Englilsh
. ES - Spanish
Lo FR - French
IT - Italian
)
AA - Afar
. AB - Abkhazian
Main EN - English AE - Avestan
Instruction/Work /Volunteering AF - Afrikaans

Language* AM - Amharic

A o |
Native Speaker Or Duly @

Justified Exception

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Main PT - Portuguese
Instruction/Work /Volunteering

Language* .
Casillas bloqueadas

/ q \ Grant Not Required [
Native Speaker Or Duly ¢ ¥ Preparaci6n Apoyo lingiistico I
Justified Exception lingiistica
Main PT - Portuguese
Instruction/Work/Volunteering
Language*™

Grant Not Required [

Native Speaker Or Duly [ ] Preparaci6n $ vt Apoyo lingiistico 150
Justified Exception lingiiistica

Importante: Imputar Prep. linglistica solo si ha sido concedida y es elegible por duracién
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Movilidades IV

Otros idiomas utilizados - Select a Language --
Otros idiomas utilizados - Select a Language --
Otros idiomas utilizados -- Select a Language --
Force Majeure ? [ Force Majeure Explanations

Erasmus+

En caso de interrupcidon por causa de fuerza mayor.

Marcar y comentar.
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No utilizar el nuevo botdn Grant not required hasta recibir instrucciones de la CE

Grant Not ]
Required

c
0
@
S : Erasmus+
i
@ 2 Movilidades V
L Z
© O Dates of the Fecha de Calculo de la duracion (en — b
\C (7) activity excluding inicio* dias)
8 ELJ travel
©
E 8 Fecha de I
C A finalizaci6n®
g zZ . / Dias de viaje (maximo 2) D
% \9 Cumpllmentar Funded Duration (days) ]
@)
c
CT) <§E Funded Duration (full ——
'E 0 months)
C—G O Funded Duration (extra —
— LL days)
© L
g @)
— 2 0 Se calcula automaticamente al
ICC> a) Required b ,
< = [ e pulsar sobre el boton CALCULAR
O < [
n
L
O
=
=
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A

Movilidades V

Apoyo para necesidades ] Costes excepcionales 0
especiales

Comentarios sobre
necesidades especiales

Indicar la co-financiacion
(si procede)

Total apoyo de movilidad ] Apoyo adicional no 0

(calculado) comunitario
$ I ’ Calcular ] I

Organizacion que certifica -- Select a Certifying Organisa -

Tipo de certificacion -- Select a Certification Type - =

Organizacion que certifica -- Select a Certifying Organisa «

Tipo de certificacion -- Select a Certification Type - - —_ Select a Certification Type —
ECVET - The European Credit system for Vocational Education and Training (ECVET)
EUROPASS_CS - Europass Certificate Supplement

Organizacién que certifica -- Select a Certifying Organisa « EUROPASS_CV - Europass Curriculum Vitae (CV)
EUROPASS_DS - Europass Diploma Supplement

Tipo de certificacion -- Select a Certification Type — « EUROPASS_LANGP - Europass Language Passport

EUROPASS_MOB - Europass Mobility Document

YOUTHPASS - Youthpass Certificate
Cancelar Guardar

Comentarios generales
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Movilidades V

Casos especiales:
-1 participante en 2 organizaciones de acogida distintas (2 periodos consecutivos)

-Acompanantes que comparten una movilidad: 1 acompafante durante la primera
semana y otro durante la segunda semana y se financian desde la misma partida.

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Si se registran 2 movilidades distintas los calculos no se realizan correctamente

Hay que registrar 1 sola movilidad po*duracic’m total registrando el nombre de 1
participante y el de 1 organizaciéon de acogida y detallar el caso en los comentarios
Comentarios generales

Ejemplo 1: El participante X ha realizado su movilidad en 2 empresas de acogida distintas
Del 01/10/2015 al 15/11/2015 Empresa A (la que aparece en la movilidad)
Del 16/11/2015 al 20/12/2015 Empresa B (se tiene que registrar en Organizaciones)

Ejemplo 2: La movilidad del acompafiante ha sido realizada por 2 acompanantes distintos

Del 01/10/2015 al 08/10/2015 Acompafiante A (Nombre Apellidos = el que aparece en la movilidad)
Del 09/10/2015 al 13/10/2015 Acompafiante B (Nombre Apellidos)

Estos acompafantes comparten el presupuesto de la movilidad concedida
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Cuestionario del participante - EU Survey |

—————=>

Enlace al
cuestionario I
} Cumplimentar y enviar en linea

< May 2014 >
Mo u We Th Fr Sa Su

282930 1 2 3 4

= X B s B e —— Guardar el cuestionario en Pdf

19 20 22 23 24 25 |~ registros
2627 28 2031 1 Hesde 1 hasta 5
2.3 45 /7 8

Movilidades para 2015-1-ESQ

Exportar informe del participante ]

Nombre del Correo

Ap:l:hs‘ Today : N e
. & . — *{m T —
e e
e e

14551

No se manda en papel

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

i f Il
| / e@ees  VET-COMP 7 . 01/09/2015 10/09/2015
; 14551-
] /’ e@ees  VET-COMP | 7 o 01/09/2015 08/09/2015
)’ @ VET-scHooL 22217 4y /002015 31/10/2015 /
=y, s mos-oooo1 /9% pu /
B & TEST T r@r.es VET-COMP 14551~ 01/09/2015 23/09/2015
£ MOB-00004

A / Y

l
\ \V €USURVEY
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Erasmus+

Cuestionario del participante - EU Survey Il

de la Educac

Participant Report Form - KA1 - VET Learning Mobility - Erasmus+
of Individuals - Learners’ mobility for training in
vocational education and training

7

IzaClon

Views

Normal Enhanced Contrast

Fields marked with * are mandatory.

Languages
English
1 Purpose of the participant report
3 Contact
This final report on your mobility experience will provide the EU's Erasmus+ programme @

http:/ /ec.europa.eu/programmes/er:
plus/tools/national-agencies/

with valuable information, which will benefit both future participants and contribute to the
continued improvement of the programme. We are grateful for your co-operation in filling
out the questionnaire.

All personal data mentioned in this form will be processed in accordance with Regulation Dovinload POF version

(EC) Mo 45/2001 of the European Parliament and of the Council of 18 December 2000 on
the protection of individuals with regard to the processing of personal data by the European
Union institutions and bodies and on the free movement of such data. This report, once
submitted, will be accessible to the coordinating institutions, their national agencies and
the European Commission. More details in Specific Privacy statement.

2 ldentification of the Participant and General Information

| para la Internacional

2.1 First and last name®

no

See section "Publication and Usage Rights of the Information and of the Email Address™ at the end of this questionnaire concerning usage of the personal infermation.
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2.2 Email address:*
See section "Publication and Usage Rights of the Information and of the Email Address™ at the end of this questionnaire concerning usage of the personal information.

@

12.2 | agree that my email address will be used later to contact me for further studies related to the content of this final report or
*

Espa

ICIO

regarding the Erasmus+ programme and EU issues.

) Yes
O No Save as Draft

Serv
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Cuestionario del participante — Papel del beneficiario |

Antes de iniciarse la movilidad:

v’ Explicar al participante cdmo funciona el proceso y qué plazo tendrd para
cumplimentar su cuestionario (30 dias desde finalizacion de su estancia)

v’ Verificar que ha registrado correctamente su direccién de correo electrdénico

P

v Recordarle al participante que consulte su buzdn de spam / no deseados

Una vez pasada la fecha de finalizacion:

Fecha de Maonvilidad Estado del

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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. . o - Solicitado Recibido
v' Asegurarse de que el informe haya sido Frcizacin g nforme
. 2B/08/2015 ENVIADO 29/08/2015 31/08/2015
Creado por Ia herramlenta y de que eI 2B8/08/2015 ENVIADD 29/08/2015 09/09,/2015
participante lo haya enviado en linea 28/08/2015 EVIADO  29/08/2015  16/09/2015
12/07/2015 SOUCITADOD 27/08/2015
v" Reenviarle su informe al participante I Rp— P caiar
(Sl no Ie ha ”egadO). Informe de participante:
E Una vez enviado, no se puede reenviar | e e T
<o ===
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c V 4

pol Seccion Presupuesto

o <ZE Pre-cumplimentada con datos de las

I®} movilidades. Solo se cumplimenta la i s ol

- m . . . la Agencia  declarado [en la Presupuesto

=B partida de OS (Apoyo Organizativo) Nacional]  Mobility Tool+) aprobado

% CLS Presupuesto total del proyecto 207,614.00 38,144.00 18.37%

E D: Apoyo organizativo

© A .

g Z N® de participantes {excluyendo acompafiantes) : 2 P . 0.00% Tra nSferenCIa.

5O | , presupuestaria:

CCU U Costes excepcionales - Garantia 0.00 0 \ S| crea ma,s mov|||dade5

b < Tipo de actividad ‘ oy .

oS utilizando la partida de

)

E % VET-COMP : VET learners in companies 200.614.00 23 144.00 1!”]1% OS, debe restar el

C_5 LL Apoyo para visje 4,170.00 0.00 y; 0.00% Importe gastado por

g LIDJ Apoye individual UE 198,444.00 3784400 L 19.26% enCIma de IO Concedldo

o en las partidas de

D Apoyo para necesidades especiales 0.00 0.00 0.00% . L.

o< movilidad (Al y Viaje)
Costes excepcicnales Q.00 0.00 0.00%

= N

g z Comentarios sobre costes excepcionales

n 2 i

LL] Mov Concedido Declarado

ke 200614 7 203.614 +3.000

L_D Preparacien lingdistica

GE) (0} Concedido Declarado 3.000

n 4.900 ™~ 1.900 i
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Informe intermedio e informe final del proyecto

Informe intermedio no desarrollado todavia en la MT+

Informe final

-Parte financiera y estadistica pre-cumplimentada

= Pa rte n a rratlva Informe del beneficiario para 2014-1-ES01-KA102-00

Generar &l informe o0&l benencian

Revision del Informe final:

Elegibilidad: Se verifica la declaracion responsable (firma del representante legal),

justificante costes excep. y que todos los informes de participantes estén enviados.
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Validacion de las movilidades y del presupuesto: se comprobara:

* Respecto duraciones minimas

 Bandas de distancia declaradas (con la calculadora de la CE)

e Tipo de actividad declarado

* Elegibilidad de las partidas de Preparacion Linglistica

* Elegibilidad de los acompaiantes declarados (tiene que haber menores y NNEE)
* Elegibilidad socios de acogida

e Costes reales (gastos excepcionales y NNEE)

Revision cualitativa (Ajuste importe de liquidacion en funcién de la
puntuacidn resultante de la evaluacion del informe)
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Procedimiento
Informes
Intermedios

Pendiente de
confirmacion

Nuevos botones
(“Grant no
requested”) y todas

las mejoras
Procedimiento cambios solicitadas a Bruselas

(enmiendas o no):

/

Procedimiento
Informes Finales

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Datos del proyecto,
presupuesto, fechas
Datos de la institucion
beneficiaria (y miembros
consorcio)
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http://www.sepie.es/mobilitytool+.html

Asistencia a usuarios:
mobilitytool@sepie.es

iMuchas gracias por su

atencion y mucho animo!
Madrid, 17 de septiembre de 2015
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