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1. Anexo IV Convenio de Subvencion del Beneficiario
= Modalidad de pago al participante
= Contratacion del seguro
= Acuerdos de Aprendizaje y Movilidad (Plan de Trabajo)

Enmiendas al Convenio de Subvencion
Aplicacion SEPIE de Informes Intermedios
ldentificacion en MT+ y cuenta ECAS

Uso de MT+ y generacion Informe Final
Plataforma de aprendizaje de idiomas OLS
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{Anexo IV Convenio de Subvencidon del Benefi.
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Anexo IV del Convenio del proyecto: Convenio para
movilidades por estudios y/o practicas de estudiantes

= Acuerdo de aprendizaje: establece el programa de formacion, los resultados de
aprendizaje a conseguir y las medidas de reconocimiento formal, acordados por
estudiante, organizacion de envio y de acogida.

= Compromiso de calidad: indica los derechos y obligaciones de los becarios, de las
organizaciones de origen y de acogida y, si procede, de la organizacion intermediaria.
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= Estructura del convenio:

Con ECVET Sin ECVET

Datos del convenio Datos del convenio
Condiciones Particulares Condiciones Particulares

Anexo |. Acuerdos de Aprendizaje Anexo I: Acuerdos de Aprendizaje
ECVET Erasmus+ para la movilidad Erasmus+ para la movilidad de

de estudios y practicas estudios y practicas

Anexo |I: Condiciones Generales Anexo lI: Condiciones Generales
Anexo lll: Cartas de Entendimiento Anexo Ill: Compromiso de Calidad
(MoU)

Anexo IV: Compromiso de Calidad
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Anexo IV del Convenio del proyecto: Convenio para
movilidades por docenciay formacion (practicas y
observacion) del personal

= Acuerdo de movilidad: incluye los datos del participante, del periodo de movilidad
(socio de acogida, fechas...), etc. firmado por participantes y organizaciones.

= Programa detallado de trabajo: el papel de cada socio, un calendario realista,
claro y bien definido, con actividades regulares, concretas, coherentes con los
objetivos y necesidades del proyecto, participantes y organizaciones participantes.
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= Estructura del convenio:

Datos del convenio
Condiciones Particulares

Anexo |: Acuerdo de movilidad de personal
con Programa de Trabajo

Anexo lI: Condiciones generales
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Gestion de la Documentacion del expediente: definida en el
Articulo 11.16 del convenio sobre Costes Subvencionables

1. Viajes
= Certificados de estancia en donde conste el participante, el propésito de la

actividad, origen/destino y fechas. A ser posible Europass, potenciando el uso
de todos sus documentos.

= Sise viaja desde un lugar diferente al de la institucion origen y/o hasta un lugar
diferente al de la institucion de destino, se debe comprobar las bandas de
distancia por cada persona guardando: tickets de viaje, tarjetas de embarque,
facturas de viaje en las que constate la distancia, destino y fechas.

2. Ayuda individual

= Certificados de estancia expedidos por la organizacion de acogida. A ser
posible Europass, potenciando el uso de todos sus documentos.

= Prueba de la recepcion de fondos por parte de los participantes

= Convenios para practicas/formacion/docencia con Acuerdos de Aprendizaje y
Compromisos de Calidad, Acuerdos de Movilidad y Programa de trabajo
firmados por todas las partes.
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Gestion de la Documentacion del expediente: definida en el
Articulo 11.16 del convenio sobre Costes Subvencionables

3. Apoyo lingiistico
= Prueba de asistencia a los cursos o factura por la compra de materiales de

aprendizaje o declaracion firmada y fechada por el participante, en caso de que
el beneficiario preste directamente el apoyo linguistico.

= Facturas originales, transferencias y pagos realizados.
= Cuando se use OLS basta con la informacion suministrada por la aplicacion.

4. Necesidades especiales
= Pruebas documentales o evidencias de la discapacidad

= Para las ayudas adicionales se requieren: Facturas originales, transferencias y
pagos realizados
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Gestion de la Documentacion del expediente: definida en el
Articulo 11.16 del convenio sobre Costes Subvencionables

5. Costes excepcionales

Costes relacionados con una garantia de prefinanciacion constituida por el
beneficiario cuando la AN exija dicha garantia, tal como se define en el Articulo
1.4.1 del Convenio: prueba del coste de la garantia financiera emitida por la
entidad que presta la garantia al beneficiario, especificando el nombre y la
direccion de la entidad que presta la garantia financiera, el importe y la moneda
del coste de la garantia, con la fecha y la firma del representante legal de la
entidad que presta la garantia.

Costes por personas desfavorecidas: factura con el coste real por los servicios
contratados. Debe especificarse claramente el tipo de servicios.
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Gestion de la Documentacion del expediente: definida en el
Articulo 11.16 del convenio sobre Costes Subvencionables

6. Otros
= Pruebas del proceso de seleccion de participantes

= Pruebas de como se lleva a cabo el seguimiento y monitorizacion de las
movilidades.

= Pruebas de la difusion realizada

= Encuesta de satisfaccion de los participantes (Mobility Tool+)
= Mandatos (s6lo en caso de consorcios)

= Evidencias de la gestion contable y financiera del proyecto

= Contratos con empresas intermediarias u otros, si procede
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Acuerdos de Aprendizaje y
Movilidad (Plan de Trabajo)
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Modelo de convenio de subvencidon Erasmus+ Formacion
Profesional para estudios y/o practicas

CLAUSULA 3 — AYUDA FINANCIERA

CLAUSULA 3 - AYUDA FINANCIERA

Accion clave 1 v 2 -EXCEPTO EDUCACION SUPEEIOR
31 La ayuda financiera para el penodo de movilidad asciende a yp total de EUR [...].
32 [La AM/mstitucion/organizacion debera elegirla opeion 1,12 oprion 2 o la opcion 3]

cion 1
EE{ljgarﬁcip]arme recibira una transferenda por el importe de la ayuda financiera [la AN seleccionara los
distintos apartados del presupuesto dependiendo de la accion clave, sector v grupo objetivo de
participantes:] Viaje, mamitenaon y apoyvolingiiistico al completo a los participantes de actividades de
movilidad,

[Opcion 2]

La mstitueion/orgarizadon proporcionari el apovopara[la AN seleccionara los distintos apartados del
presupuesto dependiendo de la accion clave, sector v grupo objetive de participantes:] viaje v apove
lingiiistico a los participantes de  actividades de movihdad bajo la forma de pago en especie.
La[mstitucion/organizacion] proporcionara la ayuda a la movihdad del participante. En tal caso, la
[mstitucion/orgarmzacon] se asegurara quelas disposiciones del viaje, manutencion v apoyo lingiiistico
retnen los suficientes requisitos de calidad v de seguridad.

[Opcién 3]

El participante recibira una transferenda por el importe dela ayuda financiera de [...] EUE de los cuales
[...] EUE. comresponden a vigje'mamitencion Ia cantidad restarte de [...JEUE se asigna a la organizadon
del simuente modo [la AN seleccionara los distintos apartados del presupuesto: [ JEUR para viaje v
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Modelo de convenio de subvencidon Erasmus+ Formacion
Profesional para estudios y/o practicas

CLAUSULA 5 - SEGURO

m Erasmus+

CLAUSULA 4 - MODALIDADES DE PAGO

41 Enlos 30 dias posteriores a la firma del convenio por ambas partes v no mas tarde de la fecha de inicio
del periodo demovwilidad o tras la recepcion de la confirmacion de la llegada, se realizari un pago de
prefinanciacién al participante equivalente al 80% del impaorte especificado en la clausula 3. Cuando el
participante no aporte la documentacion justificativa en los plazos establecidos por la institucién de envio,
se admitird excepcionalmente un pago de prefinanciacién posterior.

4.2  Sielpago especificadoen la cliusula 4.1 fuera inferior al 100% del importe maximo de la avuda, el envio
del cuestionario UE (EU survey) en linea se considerara como la solicitud del participante del pago del
saldo dela avuda financiera. La institucién dispondra de 30 diasnaturales pararealizar el pago del saldoo
emitir una orden de recuperacién de fondos en el caso en que proceda reembolso.

CLAUSULA 5 - SEGURO
5.1  El participante debera disponer de una cobertura de seguro adecuada. [La institucién deberi afiadir una
cliusula a este convenio para asegurarse de que los estudiantes estén claramente informados de los
asuntos relacionados con los seguros, que en todo caso deberid recalecar lo que sea obligatoric o
recomendado. En el caso de seguros obligatorios, se deberd indicar el responsable de contratar el seguro
{para estudios: la institucién o el participante v para practicas: la organizacién de acogida, la institucién
de envio o el estudiante). La siguiente informacién tiene caricter opcional, pero se recomienda su
inclusién: el numeroreferencia del seguro v 1a compafiia aseguradora. Esto dependeri sobre todo de las
disposiciones legales v administrativas del pais de envio v de acogida ]
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[Enmiendas al Convenio de Subvencic"
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I TERIAL P

# Inicio / Formacion Profesional / Solicitud y Sequimiento KA 1 2015

Solicitud y Seguimiento KA1 Formacion Profesional A
Convocat

Convocatoria 2016
Informacion Convocatoria 2015

FAQ ‘Version 16 de septiembre de 2015
Manual de Gestion para beneficiarios de proyectos (KA102 convocatoria 2015).  Versién 30 de octubre de 2015
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Informe Intermedio Convocatoria 2014

Instrucciones para el envio del informe intermedio SN
B i ) ) i 0 el beneficiario
Descarga del documento pdf para la firma de la declaracion responsable del informe intermedio

@ Aplicacion para envio de informes intermedios

@ Aplicacion para consulta de informes intermedios e

Enmienda al Convenio de Subvencion

& Modelo de solicitud de enmiendas  Version temporal Contac
(3 Descarga de enmiendas unilaterales
@ Enmiendas bilaterales Proyecios de Movilda
Q Reqgistro electronico para la solicitud de enmiendas Profesional (KA1)

2 movilidad.fo@sep
X Tel: (+34) 91 550 ¢

Sede Electronica

Desde aqui se puede acceder a la Sede Elecfronica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para la realizacion de tramites con el SEPIE Proyectos de Asociac
@ Accesn Estratégicas orientad:
la Formacion Profesio

Instrucciones para registro y acceso a la Sede Electronica =2 asociaciones.fp@
. Tel (+34) 91 550 ¢
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FORMULARIO DE COMUNICACION DE CAMBIO DE DATDS

* Los datos modificados en los apartados B v C del formulario deben ser actualizados en la aplicacion
URF {Unigue Registration Facility), accesible a través del Portal del Participante en la direccion web
http://fec.europa.eu/education/participants/portal/. Una vez actualizados los datos en la aplicacion
URF, cumplimente en el formulario dnicamente los datos que correspondan en su caso.

» Una vez completadas lais) seccion(es) apropiadas del formulario, debe imprimir, firmar, fechar v
enviar a través del correo electranico que corresponda una copia del formulario v de los anexos
pertinentes a la Agencia Macional.

# [De acuerdo con la Resolucidon de esta Direccion de 25 de junio de 2014, para la utilizacian de firma
electronica en convenios suscritos entre el Organismo Autdnomo Programas Educativos Europeos,
actual SEPIE, y las entidades beneficiarias de las subvenciones de acciones descentralizadas del
Programa Erasmus+, podra firmar el convenio de subvencion mediante firma electrdnica
reconocida: certificado de persona juridica de la organizacion o certificado de persona fisica del
representante legal.

# En caso de no poder hacer uso de la firma electranica, considerando que |a Comisidn Europea ha
aceptado la firma escaneada durante el proceso de solicitud, es posible enviar la solicitud en
formatao digital con la firma del representante legal escaneada.

» Debe tener en cuenta que toda la documentacion anexa a la presente solicitud debe ir firmada por
el representante legal correspondiente.

DATOS DE LA INSTITUCION  [cumplimente siempre este opartado completo)

Mimero de proyecto

Mombre completo

de |a institucion
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>, — seple:

CIF (s6lo si se va a firmar electronicamente con un certificado de persona juridica): |123455?82

NIF persona fisica (*): |[12345678Z |

NOMBRE persona fisica: |Nombre |
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USUARIO Sede Electrnica (en formato "PICNNNNNNNNN", donde NNNNNNNNN debe ser el nimero pic de nueve cifras): |F’FCDDDUUGGOU

EXPONE:
Se desea realizar una enmienda al proyecto

SOLICITA:
Cambio de miembros del consorcio del proyecto

Fichero ZIP:

C:\Users\manuel.rubia\D¢  Examinar...

Enviar
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Para el acceso al registro electronico existen dos alternativas tecnoldgicas; por favor, escoja usted la que
prefiera:

- iAcceso al registro electronico mediante Java
= Acceso al registro electronico mediante funcionalidades incorporadas en Firefox

pd
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Pl '
¢Desea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  MiniApplet @firma

2 Publicador: FIRMA DE CODIGO DE D. DE TECNOLOGIAS ...

g

Ubicacién:  https://sede.educacion.gob.es

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora ¥
su informacidn personal. Ejecute esta aplicacidn sdlo si confia en la ubicaddn y el publicadar que
aparecen anteriormente,

[ | Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

6 Mas informacidn [ Ejectar | [ Cancelar
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Sede electronica

/.

Esta usted en: b Sede electrinics P Registro Elsctronice

Registro Electronico ' 4

Copias de Registro
justificantes electronico

iNOVEDAD!
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La nueva implementacion de firma electrénica requiere tener instalado Java. Para comprobar si lo tiene instalado, pulse aqui.
En caso de no tenerlo instalado, puede descargarlo desde aqui.

Consulte las tablas de compatibilidad para ver si su sistema esta soportado.

Formulario de firma electronica

A continuacion se muestra el texto a firmar
DESTING: Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

CIF: 12345678z

NIF: 123456732

NOMBRE: Nombre

USUARIC: PIC0ODO000000

EXPOMNE:

Se desea realizar una enmienda al proyecio
SOLICITA:

‘Cambio de miembros del consorcio del proyecto
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Firmar y registrar
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# Inicio / Formacion Profesional / Solicitud y Sequimiento KA 1 2015

Solicitud y Seguimiento KA1 Formacion Profesional A
Convocat

Convocatoria 2016
Informacion Convocatoria 2015

FAQ ‘Versibn 18 de septiembre de 2015
Manual de Gestion para beneficiarios de proyectos (KA102 convocatoria 2015).  Versién 30 de octubre de 2015
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Informe Intermedio Convocatoria 2014

Instrucciones para el envio del informe intermeadio

. ) ) i Portal del beneficiario
Descarga del documento pdf para la firma de la declaracion responsable del informe intermedio

@ Aplicacion para envio de informes intermedios
@ Aplicacion para consulta de informes intermedios S

Enmienda al Convenio de Subvencion

i@ Modelo de solicitud de enmiendas  Versién temporal Contac
@ Descarga de enmiendas unilaterales
@ Enmiendas hilaterales Proyecios de Movilda
G Registro electronico para la solicitud de enmiendas Profesional (KA1)

2 movilidad.fo@sep

Sede Electronica \. Tel: (+34)91 550 ¢

Desde aqui se puede acceder a la Sede Elecfronica del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte para la realizacion de tramites con el SEPIE Proyectos de Asociac
@ Acceso Estratégicas orientad:
la Formacion Profesio

Instrucciones para registro y acceso a la Sede Electronica =2 asociaciones.fp@
. Tel (+34) 91 550 ¢
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Erasmus+
- Erasmus+

Formulario de informe intermedio de progreso

KA1 - Movilidad para el aprendizaje

Instrucciones generales

Este formulario de informe es para ser ufilizado por los beneficiarios para informar sobre el estado del proyecto y, si procede, solicitar un nuevo pago de prefinanciacion
segun el acuerdo de subvencidn correspondiente con el SEPIE.

Identificacion del proyecto

Tipo de accidén KA102
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Nuamero de referencia del proyecto 2015-1-ES01-KA102-
Titulo del proyecto

Nombre completo de la institucion coordinadora

Persona de contacto (Nombre , apellido y direccién de correo electrénico)

Periodo del informe (dd/mm/aaaa-dd/mm/aaaa) 01/06/2015-31/05/2017

Ejecucién del proyecio

Par favor, resuma 1as principales novedades en el proyecto en esta fase provisional. Describa 1as actividades de maovilidad que han finalizado, 1as actividades actualmente en
curso y las actividades que se organizaran durante el tiempo restante del proyecto. ;Se han llevado a cabo los objetivos iniciales, actividades previstas, objetivos identificados
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Erasmus+

[Identificacién en MT+ y cuenta ECA.
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UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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o mee, . SEPIE:
e e Erasmus+
Tareas
Quién Beneficiario Participante Agencia
Nacional
Acceso Si No Si
MT+ (persona de contacto)
Registrar datos de Cumplimentacion y Asesoramiento y
socios nuevos, eliminar | envid en linea Seguimiento
SOCios que no van a informe/cuestionario
) participar, registrar EU Survey (desde Validacion de las
Que movilidades y enlace enviado por movilidades y

presupuesto

Generar informe final
proyecto. A partir de la
convocatoria 2016,
también el informe
intermedio

mail por la MT+).

correccion de los
datos (si procede)

Liquidacién informe
final.
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Entrar en la Mobility Tool+ con cuenta ECAS

EUROPA » Servicio de Autenticacidn » Conexidn

ECAS autentica su identidad como usuario en Mobility Tool

los sitios web de la Comisién Europea

Nombre de usuario o direccidén de correo electrdni-

Contrasefia

[l Recordar mi nombre de usuario

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

rtirme cada vez que una aplicacion pida mi identidad

[l Ver los datos de mi cuenta ECAS después de conectar con

iCONEXTON!

£El dominio seleccionado es correcto?

CAMBIELO iHa olvidado su contrasefia?
Crear cuenta | Ayuda

¢Ha olvidado su contrasefia?
Crear cuenta | Ayuda

2

/ Ry
-ECAS-

authenticates your identity on B
( Commission websites

(e
O
O
©
(&}
>
©
L
©
()
©
(e
O
(&)
©
N
T
(e
o
(&)
©
c
-
Q
)
E
ko
o
©
o
=
{
©
o
7))
L
o
S
=
()]
7))




Erasmus+

Acceso seguro a los datos del proyecto

1 sola condicion para
poder acceder al
proyecto en la MT+

Utilizar una cuenta ECAS vinculada
a la misma direccion de correo
electronico que la de la persona de
contacto del proyecto comunicada
al SEPIE
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UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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ominioc selethMnado es covecto?
CAMBIELO

Welcome to Mobility Tool!

seplé:
DE EDUCACION, CULTURA gt
¥ DEPORTE = =&

Erasmus+

Errores al intentar acceder al proyecto

Error con los datos de la
cuenta ECAS.
Reinicializar

T — Error con el dominio.
S— Cambiar a Externo

Su papel no esta definido (aunque

It seems that your rele in the system has E Cuenta ECAS correcta)

not been defined yet. Please contact

Mobility Tool Helpdesk at your National

Agency for more information. [ \

About the user

nduprflo - foo2 2

R e——

email cuenta ECAS 5=
email persona de contacto registrada en
base de datos SEPIE

U J
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SERCKY ESPAROL RAAA LA
INTERMACIOMALLACISN UE LA EDUCACION

Erasmus+

Cuenta ECAS e instituciones con varios proyectos

[ Misma institucion y mismo coordinador
Programa de Aprendizaje Permanente Erasmus +
\ Provecto Proyecto
Leon:r do da Erasmus Proyecto KA103 Proyecto KA102
I o ERA04 2014 2015
2013

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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Erasmus+

Como verificar cual es el correo de ECAS, marcar
casilla ”"ver datos.... ”

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Mobility Tool

Mombre de usuario o direccion de correo electronico

Contrasena

B Recordar mi nombre de usuario

B Advertirme cada vez que una aplicacion pida mi identidad

B ver los datos de mi cuenta ECAS después de conectar con
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Erasmus+
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Como verificar cual es el correo de ECAS, marcar
casilla ”"ver datos.... ”

Inicio de sesion con éxito

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Haga clic en Continuar para dirigirse a Mobility Tool (ACCEPTANCE)

CONTINUAR

Datos de mi cuenta ECAS

Mombre de usuario nduprazf

Dominio Externo

Identificador anico en la Comisidn (uid) nduprazf

Inicio de sesion mas reciente 17/05/2016 18:36 GMT+02:00
Inicio de sesion anterior 17/05/2016 18:36 GMT+02:00
Cuenta creada 17/05/2016 10:20 GMT+02:00
Mombre DUPRAZ Flor

Lengua de preferencia es

Correo electronico $ Iﬂordu praz@gmail.com I

Ultima modificacién de contrasefia 17/05/2016 11:02 GMT+02:00
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Erasmus+

Unificar cuenta ECAS con direccion de correo electrdnico
persona de contacto

Si no consigue acceder al proyecto en la MT+, tiene 2
opciones:

- Modificar la direccion de correo electrénico de la
persona de contacto (para que sea la misma que la
cuenta ECAS): solicitar al SEPIE utilizando modelo de
enmiendas que se envia por mail a
mobilitytool@sepie.es indicando cddigo/s proyecto/s y
peticion.

- Vincular su cuenta ECAS a la direccion que ha indicado
para la persona de contacto. Seguir instrucciones
Manual ECAS: http://www.sepie.es/doc/manual-
usuario-ecas.pdf

-l
<
Z
O
0
L
L
@)
e
o
Z
Q
@)
<
=
e
@)
I
L
&
QO
<
0
Z
>

c
O
o
©
O
-
o
L
©
)
©
c
O
o
©
N
'©
c
Q
o
®©
c
S
)
s
=
©
©
©
Q.
[
C
®©
Q.
0
L
k=
2
=
)
p]




"yl cosernO MINISTERIO S e Ie .
" DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA St -
i ' DEPORTE S ol
SEAICKD ESPARCL PARA LA

2

Erasmus+

{Uso de MT+ y generacion Informe Fin.
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[MT+ Pagina de Inicio y Datos del Proyect.
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i
- Pagina de inicio / lista de proyectos
(D)
©
c
\O
G | Inicio | Lista de proyectos | Datos del proyecto Organizaciones Contactos Movilidades 7 Presupuesto | Informes
©
I Bienvenido/a Flo DUPRAZ
== Lifelong Learning = Erasmus+ A proposito de la herramienta
\ Programme

La Mobility Tool es el sistema de gestion de los proyectos de movilidad que recibe

Identificador b X del d dizai h ) ha sid
\dentificador N® del Convenio de nacional (i subvenciones de Programa_ _e !_\pren izaje Permanente. La herramienta ha sido
N° del Convenio nacional (si subvencién procede) desarrollada para los beneficiarios de estos proyectos.
de subvencién  procede) La Mobility Tool le permitird registrar toda la informacién sobre sus proyectos,
2014-1- identificar los participantes y las movilidades, completar y actualizar la informacia
ES01-KAT02-000144 presupuesto, generar y hacer el seguimiento de los informes de los participantes,
20151 = el caso de proyectos Leonardo da Vinci, generar y enviar su propio informe a la Ac
nacional.
ESOT-KA102-014551
2014-1- CONS

ESOT-KA102-002858
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o Datos del proyecto para 2015-1-ES01-KA102-

c

O

G Contexto Informacion del proyecto Historico

N . . .

- — Programa: Erasmus+ Namero de Convenio de Subvencion: 2015-1-ES01-KA102- Creado por: NA Staff
Accion clave: KA1 - Learning Mobility of Individuals Applying on behalf of a consortium?: [+ Creado; 15/09/2015 10:20:23
Tipo de actividad: KA102 - VET learner and staff mobility Identificador nacional: 14004847 Actualizado por: Flo DUPRAZ

\ Afio de convocatoria: 2015 Titulo del proyecto: Actualizado: 15/09/2015 14.14:46

Turno: 1 Acrénimo del proyecto:

Fecha de inicio del proyecto: 01/06/2015

Fecha de finalizacion del proyecto: 31/05/2017

i : . . - Fecha ultima actualizacion
Duracion del proyecto (meses): 24 Informacién de la organizacién beneficiaria

PIC: 944411886
Agencia Nacional Hombre legal:

" ! . Hombre comercial:
Agencia Nacional: ES01 - Servicio Espanol para la Intercionalizacion de

la Educacidn (SEPIE) Nombre legal completo {(idioma nacional):

Mas informacidn sobre su Agencia Macional disponible en la siguiente
pagina
hitp:ec.europa.eulprogrammesferasmus-plusioolsinational-agencies
findex en.htm
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MT+ Registrar nuevos socios de acogid
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Organizaciones

| Inicio | Lista de proyectos | Datos del proyecto | [Organizacionesj | Contactos | Movilidades 7 Presupuesto | Informes

Organizacion beneficiaria y socios del proyecto para 2015-1-ES01-KA102- @
Search Q
@ selection & Exportar o

Identificador de la Organismo Sin animo de
. 2! BeneficiarioPIC organizacion CobeneficiarioNombre legal Departamentopiblico lucro Pgj Ciudad

o v 944411886 014551-0RG-00001 Spain =]
o] 943153602 014551-0RG-00004 tudi Czech Prah =1 AT
-ORG- studio s.ro. Republic raha = A
o 943263988  014551-ORG-00021 0s. Caech Praha =W AT
Republic -
Czech _
Debe registrar los nuevos e
Czech Praha B & w

Republic

socios de acogida que se

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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incorporan al proyecto
. — »
Recuerden que tiene =| & ]ﬁ[
Recuerden que si quiere que eliminar los
incorporar nuevos miembros socios de acogida que
en un consorcio, tiene que se han caido del
solicitar enmienda proyecto
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Crear nueva organizacion

Organisation Details

Registrar organizacion con PIC
El formulario se auto-cumplimenta

— EXER < cuando indica el PIC

PIC Organizacion | Organizacion sin PIC

Identificador de la organizacion * ¢El numero de empleados es inferior a 2507
\
014551-0RG-00024 E|
Nombre legal Nombre comercial
Nombre legal completo (idioma nacional) Identificador nacional (si procede)

Registrar organizacion sin PIC
Cumplimentar los apartados

Organisation Details

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Guardar
obligatorios del formulario
Identificador de la organizacion * iEl numero de empleados es inferior a 2507

014551-0RG-00024 B
Nembre legal * Nombre comercial *
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S Z Ista de contactos

O Z

o O | Inicio Lista de proyectos Datos del proyecto | Organizaciones | Contactos | Movilidades 7 Presupuesto Informes ||

=)

2w

% (W Lista de contactos para 2015-1-ES01-KA102- @

.E m Search Q

cC @ selection ) &E =

- 9 Z Hombre de la Apellidos de la

o \O persona de persona de Representante Contacto Acceso al

CG L—)  pc Nombre legal contacto contacto Departamento Cargo Correo electrénico Teléfono 1 Beneficiariclegal preferente  proyecto

E < © sseamsse [T le;f;;ff = e v v

L=

E D: O sas411zE JEFEDE com v v v & W
S : e SERVICIO =

C_G LL O sessmsss | D éi;iﬁjo v v = |

© LW

E D © ss257E312 zech sro. George Zi;?::_a i s.com +1-9 v v & W
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Crear nueva persona de contacto

podra acceder a este proyecto a través de una cuenta ECAS vinculada al
email indicado.

v Se ha solicitado a la CE la posibilidad de dar de alta a personas de contacto
de los miembros del consorcio (proximamente).

c
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S g

o Z Contact Details

S 0O

c N Guardar
“_ N

8 Lu Organizacion *

ﬁ LCS ' Beneficiario -
.c__s g Tratamiento * Género de la persona de contacto *

cC Female B
o=

(@) \9 Nombre de la persona de contacto * Apellidos de la persona de contacto *

SO

=<

40_,) 2 Departamento Cargo*

cx

g O

— LL Eorreoelectrénico' @

C L

© O

Q D Representante legal Contacto preferente ceso al proyecto

S < o <

2. % v Dar acceso a otra persona de contacto del beneficiario: esta persona solo
LL

=

=

=
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Crear nueva persona de contacto para el beneficiario

La persona de contacto oficial da de alta a un colaborador suyo
perteneciente a la misma institucion

l

Este colaborador recibe un mail invitandole a entrar en MT+ . Se
tendra que crear una cuenta ECAS vinculada a la direccion indicada.

l

La nueva persona de contacto solo tendra acceso a este proyecto
concreto desde su cuenta ECAS

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL
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=>» [ Apprentice A|umnad0 FP Dual

Importante: si registran un tipo de actividad incorrecto, el importe de la
beca se calculara mal.

c
\O
@
S : Erasmus+
©
L . s ‘-
o Seccion Movilidades |
SZ
L Z
© O Editar movilidad
—_— VET-COMP - VET learners traineeships in companies abroad
- U’) VET-SCHOOL - VET learners traineeships in vocational institutes abroad
‘O LL] ; . . VET-STA - Staff training abroad
L_) LL Numero de Convenio de Subvencion VET-TAA - Teaching/training assignments abroad
cs P
N 8 Tipo de actividad™ —- Select an Activity Type -- => [l Actividad de larga  Dyracion (EXCI.
T duracion . . ,
co viaje 2 30 dias
o Z
% \8 Identificador del participante ¢ [] Acompaiiante Si ConCEdidO y E|egib|e
E < Nombre del participante* (menores, NNEE)
2>
C Apellidos del participante® $ [ ] Necesidades
© O especiales
C—U t Correo electronico del => [] Menos oportunidades  Sj Concedido
E D participante®
f_l a) Género del participante™ - Select a Gender --
ICC> <DE Fecha de nacimiento /
g 2 (dd/mm/aaaa)*
n Nacionalidad™ -- Select a Nationality --
L
O
2
>
S
&)
7))
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Seccion Movilidades Il

Identificador de la movilidad* 14551-MOB-00002 [ Beca Cero @ Sin fondos de la CE

Sector educativo® -- Select a Field of Education --
Organizacion de envio™ -- Select a Sending Organisation @ DatDS registradus en Secciﬁn
Organizacion de acogida™ -- Select a Receiving Organisatio "O rganizaCiﬂ nesn
Pais de envio™ -- Select a Sending Country —- I
\
Pais de acogida® -- Select a Receiving Country Automatico
Ciudad de envio*
Ciudad de acogida* gﬂ B‘i? i [110_ ?ggkan
BAND_20 - 100 - 499 km

Comentarios en caso de una BAND_30 - 500 - 1999 km
. . .- BAND_40 - 2000 - 2999 km

ubicacién distinta a la de la BAND_ 50 - 3000 - 3999 km

organizacién de envio/acogida BAND_60 - 4000 - 7999 km

BAND_70 - 8000 - 19999 km
BAND_90 - 100 - 1999 km
BAND_91 - == 2000 km

/ Grant Not Required [

Banda de distancia | BAND_09 - 0 - 9 km I Apoyo para viaje 0 ﬁ
¢ Enlace a la calculadora de distancias
Si el participante ya se

encuentra
en el pais de destino

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Verificar distancia siempre con la calculadora de la CE.
Mide la distancia entre ciudad y ciudad (no pais)
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Seccion Movilidades Il

-- Select a Language — A

Main -- Select a Language -- .
Instruction /Work /Volunteering Eg B Engll?hh
- Spanis
Language* FR - French
IT - Italian
= Dutc
AN - Afar
. AB - Abkhazian
Main EN - English AE - Avestan
Instruction/Work /Volunteering AF - Afrikaans
Language* AM - Amharic

Native Speaker Or Duly
Justified Exception

@,

AN} it 5

Main PT - Portuguese
Instruction/Work /Volunteering

Language*

¢ ¥ Preparaci6n

Native Speaker Or Duly

Grant Not Required [

‘/ Casillas bloqueadas

Apoyo lingilistico 0

Justified Exception lingiistica
Main PT - Portuguese
Instruction/Work/Volunteering

Language*™

Native Speaker Or Duly [ ] Preparaci6n

Justified Exception

lingiiistica

==

Grant Not Required [

Apoyo lingiiistico 150

Importante: Imputar Preparacidn linglistica solo si ha sido concedida y es

elegible por actividad y duracién
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Seccion Movilidades IV

Otros idiomas utilizados - Select a Language --

Otros idiomas utilizados - Select a Language --

Otros idiomas utilizados -- Select a Language --
\

Force Majeure ? [ Force Majeure Explanations

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

En caso de interrupcidn por causa de fuerza mayor. Editar la
movilidad , Marcar casilla y comentar detalladamente.

NOTA: No recalcula adecuadamente por lo que se debe contactar
con SEPIE movilidad.fp@sepie.es
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Seccion Movilidades V

Not Required

Apoyo para necesidades 0 Costes excepcionales 0

especiales

Comentarios sobre
necesidades especiales

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Total apoyo de movilidad o] Apoyo adicional no |0

(calculado) => S comunitario ﬁ

Co-financiacién

Organizacién que certifica |- Select a Certifying Organisati V|

Tipo de certificacion -- Select a Certification Type --
ECVET - The European Credit system for Vocational Education and Training (ECVET)

EUROPASS_CS - Europass Certificate Supplement
_ . ) EUROPASS_CV - Europass Curriculum Vitae (CV)
Organizacién que certifica EUROPASS_DS - Europass Diploma Supplement
. ) . EUROPASS_LANGP - Europass Language Passport
Tipo de certificacion EUROPASS_MOB - Europass Mobility Document
YOUTHPASS - Youthpass Certificate
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Seccion Movilidades VI

Casos especiales que se tienen que indicar en Comentarios

- 1 participante en 2 organizaciones de acogida distintas (2 periodos consecutivos)
- Acompafantes que comparten una movilidad: 1 acompafante durante la primera
semana y otro durante la segunda semana y se financian desde la misma partida.

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Si se registran 2 movilidades distintas los calculos no se realizan correctamente

"

Hay que registrar 1 sola movilidad por la duracidn total registrando el nombre de 1
participante y el de 1 organizacion de acogida y detallar el caso en los comentarios

Comentarios generales

Ejemplo 1: El participante X ha realizado su movilidad en 2 empresas de acogida distintas
Del 01/10/2015 al 15/11/2015 Empresa A (la que aparece en la movilidad)
Del 16/11/2015 al 20/12/2015 Empresa B (se tiene que registrar en Organizaciones)

Ejemplo 2: La movilidad del acompanante ha sido realizada por 2 acompanantes distintos

Del 01/10/2015 al 08/10/2015 Acompanante A (Nombre Apellidos = el que aparece en la movilidad)
Del 09/10/2015 al 13/10/2015 Acompanante B (Nombre Apellidos)

Estos acompanantes comparten el presupuesto de la movilidad concedida
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Seccion Movilidades VI

= Seccion comentarios:

1. Indicar si la duracion de la movilidad es distinta a lo
previsto inicialmente en la propuesta

2. Indicar en casos de estudiantes de Certificados de
profesionalidad el marco de referencia que regula la
formacion

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Organizacion que certifica |—— Select a Certifying Organisati V\
Tipo de certificacion |—— Select a Certification Type -- V\
Organizacién que certifica |—— Select a Certifying Organisati V\
Tipo de certificacién |—— Select a Certification Type -- V\
Organizacion que certifica |—— Select a Certifying Organisati V‘
Tipo de certificacion |—— Select a Certification Type -- V\

Comentarios generales

El participante esta cursando estudios que conducen a la obtencién de un Certificado
de Profesionalidad, regulados por el Real Decreto xxx, asi como su desarrollo
autonémico XXXX
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Cuestionario del participante - EU Survey |

-———

| ! Enlace al
-’ . . |
” cuestionario
\ { v
<< May 2014 >
Mo Tu We Th Fr Sa Su . . ”
262930 1 2 3 4 Cumplimentar y enviar en linea

s[6] 7 & 210m
121314151617 18
19 20 21 22 23 24 25 . .
262728293031 1 | Guardar el cuestionario en Pdf
— 23 45678"
g:: + x % @ =i [{l Buscar Today ¢
Mostrar 50 - registros
Mostrando desde 1 hasta 5

5 registros E No se manda en papel

Apellidos identificador

Movilidades para 2015-1-ESO1-KA102-

Exportar informe del participante ]

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Nombre del del " Comeo |, Tipode dela Fecha Fecha de
participante . electrénico actividad de inicio finalizacién
participante movilidad /
14551
— [ {
| / e e ed@e.es VET-COMP " oo ©01/02/2015 10/09/2015 /
4 e e e@ees  VET-COMP 14551 1 /08/2015 08/09/2015 L/
0z ) MOB-00005 ' e /
4 14551
8 & e e r@ees  VET-SCHOOL "' 01/09/2015 31/10/2015 V
5 14551- €USURVEY
[} / TEST m ri@r.es VET-COMP 01/09/2015 23/09/2015
I MOB-00004
é -_— . -
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Cuestionario del participante - EU Survey I

Participant Report Form - KA1 - VET Learning Mobility — Erasmus+
of Individuals - Learners’ mobility for training in
vocational education and training

Views

Normal Enhanced Contrast

- El participante

Fields marked with * are mandatory. ‘

Languages I 0 I
puede elegir e
1 Purpose of the participant report .d.
. Contact I I o m a
This final report on your mobility experience will provide the EU's Erasmus+ programme @

http://ec.europa.eu/programmes/

with valuable information, which will benefit both future participants and contribute to the
plus/tools/national-agencies/

continued improvement of the programme. We are grateful for your co-operation in filling
out the questionnaire.

- Debe asegurarse de
o

All personal data mentioned in this form will be processed in accordance with Regulation Download PDF version q u e h a res po n d Id o

(EC) Mo 45/2001 of the European Parliament and of the Council of 18 December 2000 on

the protection of individuals with regard to the processing of personal data by the European co rre cta m e nte a ntes
Union institutions and bodies and on the free movement of such data. This report, once

° ’
de enviar en linea

Guardar

submitted, will be accessible to the coordinating institutions, their national agencies and
the European Commission. More details in Specific Privacy statement.

2 ldentification of the Participant and General Information

2.1 First and last name®

- Una vez enviado, NO
se puede corregir

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

2.2 Email address: *

@

12.2 | agree that my email address will be used later to contact me for further studies related to

Save as Draft

tent of this final report or

regarding the Erasmus+ programme and EU issues.*
O Yes
2 No
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Cuestionario del participante — Papel del beneficiario |

= Antes de iniciarse la movilidad:

Erasmus+

v’ Explicar al participante cémo funciona el proceso y qué plazo tendrd para
cumplimentar su cuestionario (30 dias desde finalizacion de su estancia)

v' Verificar que ha registrado correctamente su direccién de correo electrdnico

v Recordarle al participante que consulte su buzén de spam / no deseados

= Una vez pasada la fecha de finalizacion:

v Asegurarse de que el informe haya sido cread( s clgivie o Solcimde  Recbido
por la herramienta y de que el participante lo /s EWIARO  23/08/2015  31/0/2015
ha a enviado en Il,nea 28/08/2015 ENVIADD 29/08/2015 09/09/2015
y 2B/D8/2015 ENVIADO 29/08/2015 16/09/2015
v" Reenviarle su informe al participante 12/07/2015 soucTADO __27/08/2015
(si no le ha llegado). o s e S e
' ' Informe de participante:
E Una vez enviado en linea, no se puede I ] <

corregir y reenviar
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Cuestionario del participante — Papel del beneficiario Il

Editar los cuestionarios y explotar los resultados

v’ Sacar datos consolidados en un fichero CSV para estadisticas, difusion,
estudios de impacto desde la seccion de Movilidades

Informe consolidado de Estudiantes o informe consolidado de Personal
Movilidades para 2014-1-ESO1-KA102-

v’ Descargar cuestionarios de modo individual en formato PDF editando la
movilidad de cada participante

P

Informe de participantes

Identificador Estado Fecha de solicitud Fecha de envio Archivo PDF

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

462092 ENVIADO 29/08/2015 29/08/2015 I Descargar PDF I

v'Si el beneficiario detecta incongruencias o errores en los comentarios de
un participante, tiene que indicarlo y explicarlo en el informe final del
proyecto
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Transferencia presupuestaria:
Si crea mas movilidades utilizando la partida de OS, debe restar el importe gastado por
encima de lo concedido en las partidas de movilidad (Al y Viaje)

c
O
O
®©
O : Erasmus+
o
L
8 Z Seccion de Presupuesto
5 % Pre-cumplimentada con datos de las
~ re . F'FE!-IIFHJE"!IIJ- ?Q-F'!'ES.IJ:]-UESM
T movilidades. Solo se cumplimenta la  srobadoiporia Presupuesto declarado
O LL] . . . Agencia  declarado (en la Presupuesto
G L partida de OS (Apoyo Organizativo) Macionall  Mobility Tools) aprobada
@)
E e Presupuesto total del proyecto 203,361.00 253 361.00 100.00%
© A
g =z Apoyo organizativo
33 TR 1550000
GE) <§E N® de participantes (excluyendo acompafiantes) . 54 TR0 : e S1.795€ N
= DO: 0.00 i
ST
C 085900
© 0O VET-STA : Staff training abroad : /
a A 41,535_0{1 10429%  +1.795 EL/
1% <DE Apiyo para viaje 592500 5.925.00 100.00%
% % Apoyo individual UE 35,910.00 37,705.00 105.00%
L
=
2
=
)
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Seccion de Presupuesto

Incongruencias en la seccidon de Presupuesto:
Cuando el convenio contempla un apoyo linglistico, existen incongruencias
en la seccién de Presupuesto en relacion con la suma de las partidas
declaradas y los porcentajes establecidos entre el importe declarado y el
importe concedido por tipo de actividad: la columna con el importe
declarado suma el importe del apoyo lingliistico mientras la columna del
importe concedido no lo hace, lo que afecta al porcentaje.

VET-COMP : VET learners in companies 16,364.00 16,964.00 103.67%

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Apoyo para viaje 1,100.00 1,100.00 100.00%
Apoyo individual UE 15,264.00 15,264.00 100.00%
0.00 0.00 0.00%

Apoyo para necesidades especiales

Costes excepcionales 0.00 0.00 0.00%

Comentarios sobre costes excepcionales
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Preparacion lingiiistica 600.00
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Informe Final

Inicio ‘ Lista de proyectos | Datos del proyecto | Organizaciones Contactos Movilidades ™ Presupuesto Informes ||

Informe del beneficiario para 2015-1-ES01-KA102- ﬁ

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Generar el informe del beneficiario

Debe pulsar sobre este boton para generar un nuevo informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario @

c
0
&)
®©
&)
-}
@)
LL
©
()
©
c
0
&)
©
N
I
c
=
&)
®©
c
S
()
)
E
®©
©
©
o
S
{
®©
o
(7))}
L
=
S
=
&)
p]




8 = ¥ GOBIERNO MINISTERIO S e Ie .
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA bl
i ] ¥ DEPORTE =t el i
SEAICKD ESPARCL PARA LA

]

Erasmus+

Informe Final

Informe del beneficiario para 2015-1-ES01-KA102-

Borradar

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Borrador disponible (Listo para el envio)

Informe del beneficiario guardado hace 7 dias by Florence DUPRAZ
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Informe Final

[E) borrador guardado hace 3 dias

[ 11% | Informe del beneficiario for 2014-1-ES01-KA102-

No esta listo para enviarse
1. Contexto
Volver a la pagina del informe - Imprimir borrador

Contexto: esta seccion presenta |a informacion general del proyecto
\ 1. Contexto $ v Programa
2. Resumen del proyecto Accion clave
Tipo de actividad

3. Descripcion del proyecto

y Convocatoria
4. Implementacion del proyecto

Tumo
5. Actividades

Tipo de informe

6. Perfil de los participantes
Idioma utilizado para la cumplimentacion del informe

7. Resultados del aprendizaje e impacto
8. Difusion de los resultados del proyecto

1.1. Identificacion del proyecto

9. Planes futuros y sugerencias

MNimero del convenio de subvencidn

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

10. Presupuesto
Titulo del proyecto

@ Anexos (0]

Acronimo del proyecto
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. T T T E rasmus+
Informe Final
Inicio Lista de proyectos Datos del proyecto | Organizaciones | Contactos | Movilidades  ~ | Pre
(B borrador guardado hace 7 dias 2. Resumen del proyecto

100%
Resumen del proyecto: esta seccion presenta el resumen del proyecio y de Ias organizaciones s¢

Iniciar el proceso de envio Facilite un breve resumen del proyecto tras su finalizacion.

Flease recall that this section [or part of it] may be used by the European Commission, Executive
the Erasmus+ Dissemination Platform (see annex Il of Programme Guide on dissemination guide
typefprofile of participants; description of undertaken activities; results and impact attained; if reley

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Volver a la pagina del informe - Imprimir borrador

1. Contexto v Please be concise and clear.
2. Resumen del proyecio v
3. Descripcion del proyecto v
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Informe Final

3. Descripcién del proyecto

Descripcion del proyecto: en esta seccién, deben informar sobre los objetivos y temas que aborda el proyecto

¢ Se han cumplido todos los objetivos iniciales? ;Como se han conseguido? Indique si hay algun objetivo que no se haya alcanzado en el prc
expectativas iniciales.

'

pd

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

£Como han contribuido al desarrollo del proyecto las organizaciones participantes? ;Qué experiencia y competencias han aportado en el prc

'

i Cudles han sido los temas mas relevantes abordados por su proyecto? (multiple selection possible)

Enterprise, industry and SMEs (incl. entrepreneurship)

Si los temas abordados son diferentes de los que indica la propuesta, explique por qué.

v

;Qué actividades se han llevado a cabo para evaluar el grado en que el proyecto ha conseguido sus chjetivos y ha producido los resultados |
alcanzado?

'
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Informe Final

[E) borrader guardado hace un minuto 0

Iniciar el proceso de envio

Volver a la pagina del informe - Imprimir borrador
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1. Contexto

2. Resumen del proyecto

3. Descripcion del proyecto

4. Implementacidn del proyecto

5. Actividades =>
6. Perfil de los participantes

7. Resultados del aprendizaje e impacto

8. Difusién de los resultados del proyecto

9. Planes futuros y sugerencias

10. Presupuesto

@ Anexos
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Informe Final

Declaracién responsable y firma del beneficiario

Please download the following PDF, fulfill it and upload it as an annex

® Descargar PDF
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Lista de archivos anexados
No hay archivos anexados todavia

Afiadir méas archivos

Seleccionar archivo

Please mark the file that contains the declaration of honour Préximo paso >
]

DECLARACION RESPONSABLE AVISO DE PROTECCION DE DATOS PRESUPUESTO LISTA DE COMPROBACION
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Informe Final

‘Erasmus+

Beneficiary Declaration of Honour and Signature

|, the undersigned, certify that the information contained in this report form and its annexes
is accurate and in accordance with the facts. In particular the financial data provided
corresponds with the activities actually realised and to the grants actually paid for
subsistence, travel and preparation of participants.

Place: Date (dd-mm-yyyy):

Grant Agreement Number: 2015-1-ES01-KA102-
Mational ID:
MName of the beneficiary organisation:

Name of legal representative:

Signature:

National ID number of the signing person (if requested by the National
Agency):

Stamp of the beneficiary organisation (if applicable):
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Declaracién responsable y firma del beneficiario

Please download the following PDF, fulfill it and upload it as an annex

Descargar PDF

Lista de archivos anexados
\ Declaracion responsable.pdf x
0.29 Mb hace unos segundos Pulsar sobre¢5eﬁalar como archivo conteniendo la declaracian responsable Unmark

uploading: Declaracion responsable pdf
100%

Afiadir mas archivos

Seleccionar archivo

Please mark the file that contains the declaration of honour Préximo paso »
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de la Educac

Aviso de Proteccion de Datos

7

IzaClon

La solicitud de subvencion se tramitara electronicamente. Todos los datos personales (nombres, direcciones, GV,

etc.) se procesaran de conformidad con el reglamento (CE) n® 45/2001 sobre Ia proteccion de las personas fisicas en
lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones y los organismos comunitarios y a la libre

circulacion de estos datos. Los datos personales que se solicitan solo seran utilizados para los fines previstos:

Para la descripcion exacta de los datos personales recogidos, la finalidad de la recogida de datos y la descripcion de

pd

su tratamiento, consulte la Declaracion de privacidad especifica de este formulario.

Tiene derecho a sclicitar el acceso a sus datos perscnales y a rectificar cualguier dato que sea inexacto o incompleto.
Si tiene cualquier consulta relativa al fratamiento de sus datos personales, puede dirigirse a su Agencia Macional.
Tiene derecho a acudir en cualquier momento a su organismo nacional de supervision de proteccion de datos o al

Supervisor Europeo de Proteccion de Datos en cuestiones relativas al tratamiento de sus datos personales.

Se le informa que, a efectos de salvaguardar los intereses financieros de las Autoridades Comunitarias, sus datos
perzonales pueden ser transferidos & log servicios de auditoria interna, al Tribunal de Cuentas Europeo, al Grupo de

irregularidades financieras y/ o a la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF).

Las Agencias Macionales procesaran todos los datos personales de conformidad con el reglamento n® 45/2001 del

Parlamento Eurcpeo y del Consejo sobre la proteccion de las personas fizicas en lo que respecta al tratamiento de

datos per les por las instituciones y los ismos comunitarios y a la libre circulacion de estos datos.

| para la Internacional

hitp-/f/www.edps.europa.eu/

no

Aceptar
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DECLARACION AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION

RESPONSABLE DATOS .
CONFIRMAR ENVIO

ICIO

Serv
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Presupuesto

The Organisational Support Amount Reported is [[XT)

Please make sure to encode the amount you have used for Organisational Support of your project before submitting your Final Beneficiary Report. To do this please
go to the Budget, enter the amount for row "Organisational Support”, column "Current Budget (in Mobility Tool)" and click Save.

Lista de comprobacion
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Antes de enviar su informe en linea, compruebe que:

Ha registrado toda Ia informacién requerida en la Mobility Tool+ =>
Ha cumplimentado el informe en espariol. $

Ha adjuntado todos los documentos relevantes indicados a continuacion: |
La Declaracion Responsable firmada por el representante legal de la |
organizacion beneficiaria. S
Los documentos justificativos necesarios detallados en el convenio de |
subvencion. S

Préximo paso »

@ o o
DECLARACION AVIS0 DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION
RESPONSABLE DATOS

CONFIRMAR ENVIO
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Verificaciones antes de envio informe final
Exportar movilidades y verificar datos y calculos

Erasmus+

Archivo
[R Exportar CSV || [RExportar XLS | [ Exportar XLSX <
X, Importar
EU Travel Grant Célculo de la Funded Identificador de la

Bandade  Apoyo para - Grant MNot Preparaciin  Apoyo Fecha de Fecha de duracion (en  Travel Days Duration Apuoyo Total movilidad Apoyo adicional no  organizacidn que
distancia viaje Required lingistica  lingdiistico  inicio finalizacién  dias) (max. 2) (days) individual UE UE calculada  comunitario certifica 1
* DICT "999999999 *, DICT (YES/NCDICT (YES/N(999999999.9!*, DD-MM-YYY *, DD-MM-YYY "999" 9 "999" 999999999 191"999999999 99" * 999999999, 99
BAND_10 0 NO NO 0 18-01-2016  10-03-2016 53 2 55 2636 2686 0 014737-ORG-00002
BAND 30 275 NO NO 0 08-04-2016  06-06-2016 60 2 62 2970 3245 0 014737-0RG-00002
BAND_30 275 NO NO 0 08-04-2016  06-06-2016 60 2 62 2970 3245 0 014737-0ORG-00002
BAND_30 275 NO NO 0 08-04-2016  06-06-2016 60 2 62 2970 3245 0 014737-0RG-00002
BAND_30 275 NO NO 0 08-04-2016  06-06-2016 60 2 62 2970 3245 0 014737-0ORG-00002
BAND_30 275 NO NO 0 08-04-2016  06-06-2016 60 2 62 2970 3245 0 014737-0RG-00002

{ { "

Verificar que ha incluido la partida de Apoyo
organizativo OS

mmmmmm9 3
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Confirmar envio

Después de pulsar sobre "Enviar su informe”, ya no podra realizar ningun cambio en el
informe y en los datos de las movilidades y del presupuesto registrados en la Mobility Tool+;
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sin embargo, los datos y los documentos anexos podran visualizarse todavia.

Para validar los datos de su informe, la Agencia Nacional podra contactar con usted para
pedirle mas informacion o solicitarle que realice modificaciones en los datos declarados.

Enviar informe del beneficiario

DECLARACION AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE C(ﬂPRDBACIﬁIN
RESPONSAEBLE DATOS

CONFIDMA R FNVIN
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[Plataforma de aprendizaje de idiomas Ol.
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Erasmus+ Online Linguistic Support English 3 A" A" L | Login

Home Language assessment Language courses Media Contact us FAQ

P

UNIDAD DE FORMACION PROFESIONAL

Log i n to my account Learn more about what #EVS does

for European organisations and
f you =zre leaving for an Erasmus+ mobility activity, you #volunteers
should have received an email from your sending

institution/organisation with a login and a password to

access the platform.

f you haven't received it yet, please first check that the email
has not been sent te your spam folder and then contact your
sending institution (Erasmus+ coordinator) to . e

= ’ Overcome your fear of the unknown
check whether the invitation has been sent or when you can )

o by volunteering abroad! Leam more
expect to receive it.
at

f you are a National Agency or a Beneficiary, you should

have received an automated email from the Erasmus+ OLS

with a login and password to access the platform.
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Gracias por su atencion

Servicio Espafol para la Internacionalizacion
de la Educacion (SEPIE)

www.sepie.es / www.erasmusplus.gob.es
unidad.fp@sepie.es / movilidad.fp@sepie.es / mobilitytool@sepie.es

O@sepiegob

0 ErasmusPlusSEPIE
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