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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto

Documentos del

] Condiciones particulares
Convenio
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Partidas Presupuestarias Modificaciones al
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?

Convenio de subvencion y la gestion del proyecto
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Comunicarse con los demas socios
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Hacer conocer perfectamente a los
socios el proyecto, asi como los
aspectos destacados de la
evaluacion de la calidad
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Analizar el presupuesto concedido (Anexo Il)
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Comenzar la difusion del
proyecto y sus actividades
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Gestionar el presupuesto, las
disposiciones entre socios y
la temporalizacion
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Velar por el cumplimiento de
las tareas de todos los socios
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Leer el Convenio de subvenciodn
(con todos sus Anexos)
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RS Ed

¢Qué significa ser coordinador de un proyecto de

Asociacion Estratégica Erasmus+?
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‘ Responsable y portavoz del proyecto ante su AN
‘ Tiene los objetivos y cronograma presentes

Coordina la comunicacion entre socios

Promueve el consenso y la resolucion de conflictos
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RVICIO ESPANOL PARA LA
\CIONALIZACION DE LA EDUCACION

se
INTERNA

Conoce todos los apartados del convenio

Comunica a su AN las decisiones de la Asociacion que
puedan alterar los convenios o la buena marcha del
proyecto

Supervisa los resultados

‘ Es responsable del informe final y de la plataforma de

resultados

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Promueve y practica la interculturalidad, la inclusion y la
diplomacia
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Documentos del Convenio de subvencion
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Anexo I
Reglas
financieras y
contractuales

Anexo |l
Descripcion
del proyecto

Anexo | Anexo IV
Condiciones Tarifas
generales aplicables

Condiciones Anexo V
particulares Mandatos
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Clausut L4 Responsabendad o dafos U siguen
Cléusua ILS - Conflicto de intereses . o
Clusula 16 Confidenciselad Dresenes s Naciony,
&""'*-::'N :Nnb
Cliusula 17 - Tratamienta de datos personsles ¥ sy, M"M
W21 Tratamiento de datos person deay "*C...‘" .l;:'om
Porte,

W72 Tratamiento de datos perso.
Clbusula L8 - Visbidad de Ia inanciacion d

REL Ioformacitn sobre § fin

U2 Cliusulas de exencién

Cléusula 119 - Devechos preexstentes
de propiedad intelectual ¢ ing
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ATERNACIONALZACION DE LA EDUCACIN Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Formulario de solicitud

Convocatoria: 2016
KAZ - Cooperacién para la innovacién y el intercambio de buenas pricticas

E ra S m u S + Asociaciones estratégicas solo entre centros escolares

Versién del formulario: 3.09

A. Informaclén general

Este formulario de solicitud consta de las siguientas secciones principales:
- Contexto: en asta saccién se solicita informacién general sobre el tipo de propuesta de proyecto que desea enviar;
- Organizaciones participantes: en esta seccién se solicita informacién acerca de la organizacién solicitante y de otras
organizaciones participantes implicadas como socios en el proyecto;
- Descripcién del proyecto: en esta seccién se solicita informacién acerca de las fases del proyecto, entre las que deben estar
incluidas: la preparacién, la ejecucidn y el seguimiento;
- Presupuesto: en esta seccién se le pedird que aporte informacién sobre la cantidad de la subvencién de la UE que se solicita;
- Resumen del proyecto: en esta seccién debe describir de una manera concisa la razén y los objetivos de su proyecto y explicar
cémo planea conseguirlos.
- Lista de comprobacion / Aviso legal sobre la polftica de proteccitn de datos / Declaracién responsable: en astas seccionas se
informa a la organizacion solicitante de las condiciones relevantes relacionadas con la presentacion de la solicitud de subvencién;

- Anexos: en asta saccién los solicitantas deben adjuntar ™ “ntos adicionales obligatorios para cumplimentar la solicitud;
- Envio: en esta seccion el solicit i'&“currﬁ' pporcionada y enviar el formulario de manera electrénica.
Mediante la utilizacién de st~ e g una Asociacion Estratégica solo entre centros escolares.

En caso de ser seleccions
Par

a serie de convenios de subvencidn monobeneficiarios.
de un convenio de subvencién multibeneficiario para
3 de la gula del programa o contacte con su Agencia

; é”dp ‘ 3 5 % . “larigs alectrénicos.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Ovee:
> o &m
C Merengg T 2908
OV, Pt
"”“-a...'"""-n. &
™ gy .
nro g " s,
PR Ong_
atndey e T \
g e
o T
s,
f; Ay
e Moty
7 o
/ f— o
s i~ e 2
R, & T,
Y i, oty

<
O
O
<
O
-
(@]
L
<
-
L
(@]
<
o
O
<
i
-
<
<
o
O
<
<
oc
LLJ
-
=

v, 021, o
S '
I,
oo g D14 ,.:...."

DE ERASMUS
A

DE HISTORIA




Seple: Erasmus+

- . . J .
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3-sepie

Registro electrénico

Acceso

Pre: LI alidad Comunicaciones Documentos

ocumentos Contractuales

MOTIVD FECHA ~ DOCUMENTO

Anexo Il 06/09/2017 LEJ Ver documento
ANEXO | CONDICIONES GEMERALES 26/09/2017 |£J Ver documento
ANEXO ¥ MANDATO(S)_EN 26/09/2017 LEJ Ver documento
ANEXO V MANDATO(S)_ES 26/09/2017 |£J Ver documento
ANEXQ Il - REGLAS FINANCIERAS Y CONTRACTUALES 26/09/2017 LD Ver documento
ANEXO IV TARIFAS APLICABLES 26/09/2017 |£J Ver documento
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Documentos de Comunicaciones
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MOTIVD FECHA ~ DOCUMENTO

Convenio registrado 06M0/2017 L[J Ver documento

Notificacidn de convenio preparado 25/09/2017 000000000340245455637909425681
Notificacidn de convenio preparado 22/09/2017 000000000339239979808539194696
Solicitud de cambios para eleqibilidad 15i05/2017 LEJ ‘er documento
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JERARQUIA DOCUMENTAL

» Lo dispuesto en las Condiciones Particulares del Convenio
prevalecera sobre sus anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo | “Condiciones Generales” prevalecerd
sobre los dispuesto en los demas anexos.

» Lo dispuesto en el Anexo Ill prevalecera sobre los demas anexos,
salvo el Anexo |.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» En el Anexo ll, la parte relativa al presupuesto estimado prevalecera
sobre la parte correspondiente a la descripcion del Proyecto.
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CONDICIONES PARTICULARES (I)
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Compromiso de responsabilidad (1.1.2)

Entrada en vigor (1.2.1)
Duracion (meses) y periodo de ejecucion (fechas de inicio y fin) (1.2.2)

Importe maximo concedido (1.3.1)

YV V. V Y V

Contribuciones por unidad y costes subvencionables (1.3.2):

= Costes subvencionables (Anexo lll)
= Presupuesto estimado (Anexo ll)
= Normas financieras (Anexo lll)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

» Pagos del coordinador a los demds beneficiarios (1.4.8)
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» Todas las solicitudes de pago y los informes deberan presentarse en
castellano o en inglés. (1.4.9)
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

CONDICIONES PARTICULARES (lII)

Si el beneficiario produce materiales educativos dentro del alcance del
Proyecto, se debera facilitar el acceso a dichos materiales a través de
Internet, sin cargo alguno y en régimen de licencia abierta. (1.8)

El beneficiario debera utilizar la Herramienta de Movilidad+ (Mobility
Tool+). (1.9.1)

El coordinador debera incorporar los resultados a la Plataforma de
Resultados de los proyectos Erasmus+. (1.9.2)

Sobre subcontratacion (1.10)

Los beneficiarios deberan dar visibilidad a la financiaciéon de la UE (1.12)
Otras disposiciones adicionales exigidas por la legislacién nacional (1.13)
Apoyo a los participantes (1.14)

Excepciones especificas respecto al Anexo | (1.17)
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[Sobre la comunicacion con la AN }

Cualguier comunicacion dirigida a la AN por parte del beneficiario se
remitira a través del sistema electrdnico de intercambio establecido
por la AN en , en aplicacion de la Orden
ECD/1326/2015, de 3 de julio (BOE del 4 de julio) o a través de la
siguiente direccion de correo electrdnico:
asociaciones.xxxx@sepie.es. (1.6.2)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

A través de (@-sepie hay un acceso
directo al registro electronico.
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Registro de Instancias

Tipo de Tramite Instancia genérica

Asunto

Adjuntar documento

Afiadir

Documentos adjuntos

No se ha seleccionado ningidn archivo

Mo se han afadido documentos

Mo se han afadido documentos

Cerrar

— Esruaua2 6

sl ESPANA
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[ Sobre los participantes }

El beneficiario debe garantizar la seguridad y
la proteccidon de los participantes en el Proyecto. (1.7)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cobertura de seguro

- Menores de edad:
7 en las actividades de -~
lajeg movilidad en el Consentlmlento

‘ / extranjero (1.7) parental/tutelar (1.15)
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Condiciones del apoyo a los participantes (1.12)

v'el importe maximo de apoyo
financiero;

v'los criterios para determinar el
importe exacto del apoyo;

v'las actividades para las que el
participante podra recibir apoyo;

v'la definicion de las categorias de
personas que pueden recibir apoyo;

v'los criterios para conceder el apoyo.

m—)
—)
m—)
m—)
m—)

ccuanto?

. Base de
calculo?

¢,Para que?
¢cParaquiéen?

¢, Por qué?
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Condiciones del apoyo a los participantes (1.12)

Para las categorias presupuestarias Viajes, Apoyo individual y Apoyo linglistico a los
participantes de actividades de aprendizaje/ensefianza/formacion transnacionales, el
beneficiario debera:

A.Bien transferir la totalidad del apoyo financiero, aplicando las tarifas de contribuciones
por unidad especificadas en el Anexo 1V;

B.O proporcionar el apoyo en forma de provision de los servicios. En tal caso, el
beneficiario se asegurara de que la prestacion cumple los niveles necesarios de calidad y
seguridad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

El beneficiario podra combinar las dos opciones
siempre que aseguren un trato justo e igual
a todos los participantes.
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Transferencias presupuestarias sin enmienda (1.3.3)
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Partidas de Salida — Partidas de destino

- Reuniones
transnacionales

- Resultados o productos
intelectuales

-Eventos multiplicadores

- Actividades de
aprendizaje, ensefanzay
formacion

w«® g

TR T — seple:

o DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA L
a Y DEPORTE e S Sy

- Gestion y ejecucion
- Reuniones transnacionales

- Resultados o productos
intelectuales

SERVICIO ESPANOL PARA LA

-Eventos multiplicadores

- Actividades de aprendizaje,

€ g - Necesidades especiales
ensefanza y formacién

(incluso si era 0€)
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- Costes excepcionales

+100%

- Costes excepcionales
(solo si la AN exige
garantia financiera)
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\CIONALIZACION DE LA EDUCACION

se
INTERNAS

Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de entre 12 y 23 meses)

Informe de
progreso

* Fecha
concreta

Firma por
ambas partes

Informe final
* 60 dias tras

SERVICIO ESPANOL PARA LA

la fecha de
finalizacion
(1.2.2)

» Sept/oct 2017
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En concepto de
pre-financiacion
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L
£ SPAROL PARA LA
CION DE LA EDUCACIO

SERVICIO E
INTERNACIONALIZA &

Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de 24 meses)

Informe de
progreso

31 oct 2018

Firma por
ambas partes

Informe final
* 60 dias tras

SERVICIO ESPANOL PARA LA

la fecha de
finalizacion
(1.2.2)

» Sept/oct 2017
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L RVICIO ESPAROL PARA LA
\CIONALIZACION DE LA EDUCACION

se
INTERNAS

Disposiciones sobre informes y pagos (1.4)
(proyecto de entre 25y 36 meses)

Informe de
progreso

Firma por
ambas partes

Informe final
* 60 dias tras

SERVICIO ESPANOL PARA LA

« 28 febr 2019 la fecha de
finalizacion
(1.2.2)
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1.4.3 Informes intermedios y nuevos pagos de prefinanciacion

Para el 31 de octubre de 2018, el beneficiario debera haber completado el
informe de progreso sobre la ejecucién del Proyecto y el periodo
considerado en el informe comprendera desde el inicio de dicha ejecucion
establecido en la clausula 1.2.2 hasta el 30 de septiembre de 2018.

¢,Puedo enviar el informe el 8 de
septiembre?
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Informes y resultados

|nf0rme de progreso I European Commission
y/o intermedio = =1 Mobility tool
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European Commission

Mobility tool

Informe final y
resultados
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Anexo |
CONDICIONES
GENERALES
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Anexo |. Condiciones generales

Parte A. Disposiciones legales y administrativas

Algunas (!) de estas disposiciones...

O O O O O O O O O O o O O

Definiciones (I1.1)

Obligaciones generales y funciones de los beneficiarios (11.2)
Comunicacion entre las partes (1.3)

Responsabilidad por dafnos (11.4)

Conflicto de intereses (l1.5)

Confidencialidad (I1.6)

Tratamiento de datos personales (l1.7)

Visibilidad de la financiacion de la Union (11.8)
Subcontratacion (1.11)

Modificaciones del convenio (11.13)

Fuerza mayor (11.15)

Resolucion del convenio (11.17)

Legislacion aplicable (1.18) =39
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T seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA I
I Y DEPORTE .

Anexo |. Condiciones generales

Parte B. Disposiciones financieras

Costes subvencionables (11.19)

Identificabilidad y verificabilidad de los importes declarados
(11.20)

Transferencias presupuestarias (11.21)

Incumplimiento de las obligaciones de informacion (11.23)
Suspension de pagos y plazo de pago (11.24)

Calculo del importe definitivo de la subvencion (11.25)
Recuperacion (11.26)

Controles, auditorias y evaluaciones (11.27)

=0
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Anexo Il. Descripcion y presupuesto estimado del

Proyecto

ANEXO Il - KAZ - Nimero de convenio 2017-1-DE03-AZE Fecha: 0&/09/2017

- Erasmus+ i == g SOOI0

Proyecto: 2017-1-

Datos del proyecto

Codigo del proyecto 2017
Identificdor nacional del proyecto (WE-525-K-NF-17-24-035469
ID del envio 1406506

El beneficiario gjecutara &l proyecto tal y como se describe en la solicitud de subvencidn con el codigo de envio antes mencionado

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resumen del presupueste

El presupuesto asignado a cada partida presupusstaria que figura a continuacidn no puede ser modificado por el beneficiario mas zlld de lo permitido en el articulo 1.3.3 de las
Condiciones particulares de este convenio de subvencion sin solicitar y firmar previamente una enmienda por ambas partes
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Partidas presupuestarizs Subvendion total
e 5.0400,00
Actividates transnacs de apr i #anza y formadén 16.790,00
Subvendion total 22.730,00|

Detalles del presupuesto
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Anexo Ill. Reglas financieras y contractuales

|. REGLAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN LAS

CONTRIBUCIONES

POR UNIDAD O COSTES UNITARIOS

|.1 Condiciones para la elegibilidad de las contribuciones por unidad
1.2 Calculo y documentos justificativos

. REGLAS APLICABLES A LAS CATEGORIAS PRESUPUESTARIAS BASADAS EN EL

REEMBOLSO DE LOS

COSTES REALES)NCURRIDOS

II.1. Condiciones para el reembolso de los costes reales
I1.2. Calculo del coste real

I1l. CONDICIONES DE

ELEGIBILIDAD

DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

IV. REGLAS Y CONDICIONES PARA LA REDUCCION DE LA SUBVENCION POR UNA
EJECUCION DEFICIENTE, PARCIAL O TARDIA

V. CONTROLES DIRIGIDOS A LOS BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES Y 42
PRESENTACION DE DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS
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Saldo final

S

£ ¥ GOBIERNO MINISTERIO S e Ie i
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA St
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Penalizacion por baja calidad (Anexo lll, articulo V)

La ejecucion deficiente o baja calidad del proyecto provocara una reduccion
del presupuesto:

o Se calculara sobre el total de costes elegibles.

o Se aplicara cuando la nota del informe final sea inferior o igual a 50
puntos.

Anexo lll. IV

Al importe final de los gastos subvencionables se les puede
aplicar una reduccion de la subvencion por ejecucion deficiente,
parcial o tardia que pueda ser de:

- El 25 % si el informe final obtiene entre 40 y 49 puntos;

- EI 50 % si el informe final obtiene entre 25 y 39 puntos;

- El 75 % si el informe final obtiene menos de 25 puntos.
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Anexo |V. Tarifas aplicables para contribuciones por

unidad

- Erasmus+ 1 SRl seple

2017 11-2-4 KA2 Multi AnexolV

TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCIONES POR UNIDAD

ACCION CLAVE 2 — ASOCIACIONES ESTRATEGICAS

1. Gestidn y ejecucion del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Contribucion a las actividades de la organizacion
coordinadora:

500 EUR por mes

Contribucion a las actividades del resto de las
organizaciones participantes:
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250 EUR por organizacion y mes

Importe maximo en caso de 10 beneficiarios o mas: 44
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Anexo V. Mandato(s) otorgado(s) por los socios al

coordinador

Titulo del proyecto: [completar] Mandato Erasmus+ 2017

MANDATO?

El/La abajo firmante,
[nombre completo del representante legal de la organizacién socia, signatario de este mandato]

como representante legal de

SERVICIO ESPANOL PARA LA

[nombre legal de la organizacién socia] [ACRONIMO]
lentidad legal o forma juridica)?

[ne de registro oficial)?

[domicilio social]

[CIF],
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denominado/a en lo sucesivo “la organizacion socia” o “la organizacion a la que representa”,

o 45
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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ACTIVIDADES SUBVENCIONABLES (PRESUPUESTO KA2)

Gestion y ejecucion del proyecto
Reuniones transnacionales de coordinacion

Elaboracion conjunta de productos intelectuales

& QN

Eventos multiplicadores de difusion asociados a los productos
intelectuales

5. Actividades transnacionales de formacion/ ensenanza/ aprendizaje
relevantes para los objetivos del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Costes excepcionales
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7. Necesidades especiales
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Elementos clave del proyecto

Innovacion/ Cooperacion

Intercambio transnacional
de buenas sostenible
practicas

Propuesta de
solucion a una
necesidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Internacionalizacion y
modernizacidon de instituciones y
i sistemas educativos o
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Gestion y ejecucion del proyecto (l)

Importe
= En funcidn de la duracién del proyecto y el nUmero de socios (contribucién a los costes
unitarios mensuales).

Destino
= Cualquier coste del proyecto no cubierto por el resto de partidas.

Documentacion justificativa

= Sin perjuicio de la que requiera la normativa interna de la institucion beneficiaria):
v’ el propio informe final
v' los resultados y los productos disponibles en la E+PRP
Importante:
= Los beneficiarios convendran la distribucion del importe entre ellos dependiendo de
su respectiva carga de trabajo y de la contribucidn a las actividades y los resultados del
Proyecto (Anexo Ill).
= El hecho que condiciona el derecho a la subvencion es que el beneficiario ejecute las
actividades y obtenga los resultados conforme a lo consignado en la solicitud de
subvencion y a lo aprobado por la Agencia Nacional (Anexo lll).

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Gestion y ejecucion del proyecto (ll)

El “derecho a la subvenciéon” esta condicionado por los resultados de la evaluacion del informe
final.

Los productos y los resultados se evaluardn con criterios de calidad (articulo 1V del Anexo lll)
centrados en:

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA St
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» Coherencia de las ejecucion del proyecto con respecto a la solicitud aprobada;

= Calidad de las actividades emprendidas y su coherencia con los objetivos del proyecto;

= (Calidad de los productos y los resultados obtenidos, en la ejecucion y en la evaluacion de los resultados.

= Resultados de aprendizaje e impacto obtenidos sobre los participantes en las actividades;

= |nnovacién/ complementariedad del proyecto con otras iniciativas;

= Valor anadido generado por el proyecto a escala europea

= Repercusion de las actividades en las organizaciones participantes (cambios provocados)

= Las medidas de apoyo de la movilidad: preparacion, seguimiento y el apoyo a los participantes, y en el
caso de las actividades de aprendizaje, ensefianza y formacién, las medidas de reconocimiento vy
validacion de los resultados del aprendizaje de los participantes;

= Actividades de difusion emprendidas hacia los colectivos destinatarios del proyecto: calidad y alcance

= Potencial de impacto del proyecto en personas y organizaciones mas alla de los beneficiarios
(potencial de uso de los resultados y productos intelectuales para terceros).

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Gestion y ejecucion del proyecto (lll)

Tipos de resultados resultados relevantes de un proyecto:

* Productos (Output ): tangibles, cuantificables. Subvencionables sus costes de personal a
través de la partida de Productos Intelectuales.

= Otros resultados relevantes (Outcomes): Intangibles, consecuencias a menudo abstractas
de la implementacién del proyecto. Dificilmente cuantificables cuando se refieren a eventos
y acciones formativas, plataformas de formacion, contenidos o metodologias. Ejemplo:

concienciacion, mejora de capacidades, mejora de competencias o habilidades...

Ejemplos de resultados no relevantes de un proyecto :

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Agendasy actas de reuniones entre las socios

= Fotos y videos de reuniones de coordinacién

<
O
O
<
O
-
(@]
L
<
-
L
(@]
<
o
O
<
i
-
<
<
o
O
<
<
oc
LLJ
-
=

= Grabaciones de conferencias (con la posible excepcidon de magistrales de alta calidad o

similar).
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Resultados o Productos Intelectuales

Importe
= contribucion a los costes unitarios, en funcion del pais del socio, horas de trabajo en cada
Producto Intelectual y categoria de las funciones desempefadas por el personal. El coordinador
deberad registrar en la MT+ las unidades de coste segln el Anexo IV.

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA St
4 1’ Y DEPORTE = B

Destino
= compensar a las instituciones socias la dedicacidon especifica de de su personal al desarrollo de los
productos descritos en el proyecto y aprobados por la AN en el Convenio.

Documentacion justificativa, (sin perjuicio de la que requiera la normativa contable, fiscal y laboral e
interna de la institucidon beneficiaria)
v los productos intelectuales disponibles en la E+PRP
v' prueba del tiempo dedicado por el personal, en forma de una ficha de control horario por
persona.
v' prueba de la naturaleza de la relacion entre la persona y el beneficiario en cuestién consignada en
los registros oficiales del beneficiario.

Importante

= No se considera personal subvencionable a quien trabaje para un beneficiario con arreglo a un
contrato de prestacién de servicios (vinculo laboral, no mercantil).

= El hecho que condiciona el derecho a la subvencidn es que el producto intelectual obtenido sea de
un nivel de calidad aceptable (entidad suficiente, amplio potencial de uso, aprovechamiento e
impacto en las organizaciones y sistemas, y acabado profesional), acorde a los criterios de
evaluacion del informe final del articulo IV del Anexo ll.
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Eventos multiplicadores

Importe
= contribucidn a los costes unitarios en funcion del nimero de participantes y origen (sdlo
participantes de organizaciones no involucradas en el proyecto).
= El| coordinador debera registrar en la MT+ las unidades de coste segun el Anexo IV.

Destino
= compensar a las instituciones socias por la organizacion de eventos que difundan a otras
instituciones no socias el potencial de uso de los prpoductos intelectuales desarrollados.
Documentacion justificativa
= Sin perjuicio de la que requiera la normativa aplicable a la institucion beneficiaria:
v" Prueba de la asistencia al evento (hoja de firmas)
v' Orden del dia detallado y documentos utilizados o distribuidos en el evento
multiplicador.
v" Descripcidn del evento multiplicador en el informe final;

Importante
= El hecho que condiciona el derecho a la subvencidn es que el evento multiplicador
v haya tenido lugar,
v' sea de un nivel de calidad aceptable, conforme a los criterios de evaluacidn del Anexo
Il (centrado en difundir los Productos intelectuales, destinatarios acordes al
potencial de uso y a los objetivos y prioridades del proyecto).

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
"0 DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA N~
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

T seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA I
I Y DEPORTE .

Reuniones transnacionales de proyecto (l)

=  Objetivo: financiar la participacion en reuniones de los socios del proyecto
para la gestidn e implementacion del mismo. Puede cubrir costes de viaje,
alojamiento y manutencion.

= El formulario asigna la subvencién automaticamente a cada socio.

1.2. Transnational Project Meetings

' - - Total No. of . Grant per
PIC of Sending Organisation Country of the Organisation Participants Distance Band Participant

%‘ NO se subvencionan viajes de menos de 100 km.
®

Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2017 (Pdg 151, version en espanol). E:EESSTLF",DEI\ ?QR.-\

Grant Requested
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Reuniones transnacionales de proyecto (ll)

Para recorridos entre 100 y 1.999 Km.

5
To:  Paris

Distance :1052.45 km.
\ Financiacién= 575 €/participante y reunion

xxxxx

Para recorridos = 2.000 Km.

Financiacién= 760 €/participante y reunion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

*Las distancias deben calcularse mediante Ila aplicacion
proporcionada por Ila comision: Distance  Calculator
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- Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2017 (Pdag 151, version en espaiol).
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Reuniones transnacionales de proyecto (lll)

T seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA I
I Y DEPORTE .

B}

Coste Unitario: el Hecho Desencadenante que da
derecho a la subvencidn es haber asistido a la reunion y
haber realizado el viaje declarado.

Elaboracion de informes:

* Es deber del coordinador de informar sobre lugar, fecha y numero de
participantes, asi como poder demostrar el vinculo formal con los mismos.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

* El participante debe pertenecer a una institucidn socia del proyecto.

* Deben participar socios de al menos dos paises en la reunidn.
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Modificaciones: Se puede reducir o incrementar hasta un 20 %.

R Fuentes de informacién: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion. Anexo Il al convenio, articulo 1.2.B).
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Reuniones transnacionales de proyecto (IV)

T seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA I
I Y DEPORTE .

Documentacidn justificativa:

eActa de la reunion (orden del dia detallado y documentos utilizados en la
reunion).

eJustificantes de viaje (tarjetas de embarque, titulos de
transporte), no del coste del mismo.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
O
O
<
O
-
(@]
L
<
-
L
(@]
<
o
O
<
i
-
<
<
o
O
<
<
oc
LLJ
-
=

Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencién. Anexo Il al convenio, articulo 1.2.B).
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Reuniones transnacionales de proyecto (V)

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
S DEESPANA  DEEDUCACION, CULTURA N~
Y DEPORTE .

* Certificado de asistencia firmado por el socio
anfitrion con la siguiente informacion:

<

-

<

<

Q. a )

-

(@] ) v Nombrey apellidos del asistente

2

g bty v" Propdsito de la actividad (debe incluir la identificacién del
"2 t

“n proyecto)

®) —~ 9 v’ Fechas de inicio y finalizacion de la actividad

O

S ) v’ Identificacién de la institucién anfitriona y firma de su
5 L ) representante

(s

v' Documentacidon que pruebe la pertenencia del participante a la
institucién asociada.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencién. Anexo Il al convenio, articulo 1.2.B).
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Reuniones transnacionales de proyecto (VI)

> ..deseo enviar a la reunion a personas de otras instituciones?

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA St
4 1’ Y DEPORTE = B

Solo se financia con esta partida a personas de las instituciones
socias.

> ..quiero cambiar la fecha prevista de las reuniones?

Justificacion en informes intermedio y final. Consulta previa.

¢,Qué debo
hacer si...?

> ..modifico el lugar previsto de la reunién para realizarla en la sede de
otro socio? Justificacidon en informes intermedio y final.

> ..modifico el lugar previsto de la reunién para realizarla en otra sede de
la institucion o en una localidad que no es sede de organizacion socia?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

motivacion sea la mejora de las actividades o concurra alguna circunstancia
impeditiva (decision definitiva en el momento de la evaluacién del informe
final).

W
‘ 32 Justificacion en informes intermedio y final, siempre que la
I!
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Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion. Anexo lll al convenio, articulo 1.2.B).
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

w«® g
.
— seplé:
DE EDUCACION, CULTURA I
Y DEPORTE R

Reuniones transnacionales de proyecto (VII)

> .pretendo realizar una reunién transnacional (bi o multilateral)
extra?

Lo 6ptimo es que participen todos los socios. Financiacidon con

¢,Qué debo hacer
: partida de Gestion e implementacion.

si...?
» ..hemos enviado a menos participantes en una reunién vy
pretendemos enviar a mas en la siguiente reunion?

Limite del transferencias entre partidas del 20%.
Recomendable un maximo de dos participantes por reunidon. Consulta
previa.

» ..quiero prolongar los dias de estancia en el desplazamiento?

',
‘ Coste unitario.
, Il‘

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencién. Anexo Il al convenio, articulo 1.2.B).
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Actividades de aprendizaje, ensefitianza o formacion

Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

B}

A seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA ~
Y DEPORTE .

» Deben corresponderse con las que reciben financiacion (Anexo Il) y
de acuerdo con su descripcidn en el proyecto.

»Deben llevarse a cabo en uno de los paises de los socios o en las
sedes de la UE senaladas en |la Guia del Programa (2017).

> No son subvencionables las movilidades:

- Entre dos socios del mismo pais si no
hay otro de un segundo pais (lll.1.2.E);

- Para personas en formacion o de larga
duracién desde o a Paises asociados.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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IMPORTANTE: Solo seran elegibles las actividades que tengan lugar durante el
periodo de ejecucion del proyecto (descrito en 1.2.2).
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

*pi- ¥ GOBERNO MINISTERIO S e Ie i
b & "Q DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA o
! Y DEPORTE R R

Actividades de aprendizaje, enseinanza o formacion

a.1 Contribucion a los costes de viaje

Distancias Importe

Entre 10y 99 km: 20 EUR por participante
Entre 100y 499 km: 180 EUR por participante
Entre 500 y 1999 km: 275 EUR por participante
Entre 2000y 2999 km: 360 EUR por participante
Entre 3000y 3999 km: 530 EUR por participante
Entre 4000y 7999 km: 820 EUR por participante
8000 km o mas: 1300 EUR por participante

El apoyo a los participantes en Actividades de aprendizaje, ensefianza y formacion
gue tengan lugar en su propio pais es elegible, siempre que tomen parte en las
actividades participantes de organizaciones beneficiarias procedentes de al menos
dos paises del programa diferentes y la distancia sea 2 10 km.

*Las distancias deben calcularse mediante la aplicacion proporcionada por la comision: Distance Calculator

Fuente de informacion: Anexo IV 2017.
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:ESPAN.-\


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

*pi- ¥ GOBERNO MINISTERIO S e Ie i
b & "Q DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA o
! Y DEPORTE R R

. Apoyo individual: Coste unitario aplicable dia/mes al
O tipo de participantes y al pais de destino que se trate, como se

especifica en el Anexo IV del Convenio.
= Todos los participantes deben tener un

vinculo directo con la organizacion
beneficiaria.

a ¥
F@

= Se consignaran todos los datos de las movilidade en la MT+.

duracién (150 €/participante).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Apoyo lingliistico: solo para movilidades de larga

. Movilidades de larga duracién del alumnado:
mayores de 14 aios.
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
o ' DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA ~
Y DEPORTE — - =

| Documentacion justificativa (I11.1.2.E) |

4 M\

Viaje y apoyo individual

A J

Prueba de asistencia: declaracion firmada por la organizacion de destino
(nombre e email del participante, el objeto de la actividad y fechas de
inicio y fin).

*Para viajes desde un lugar diferente a donde se encuentra la organizacion
de origen y/o viajes a un lugar diferente a donde se encuentra la
organizacion de destino, que dé lugar a un cambio en la banda de
distancia: billetes de viaje u otras facturas que especifiquen el lugar de
salida y el lugar de llegada (excepcionalmente, una declaracion jurada
del beneficiario y la organizacién de destino).
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Apoyo lingiliistico (solo para movilidades de larga duracion): 150€

Prueba de asistencia a los cursos: declaraciéon firmada por el proveedor del
curso, especificando el nombre del participante, la lengua impartida, el
formato y la duracién del apoyo linglistico prestado, o

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Factura por la compra de materiales docentes, especificando la
lengua en cuestidn, el nombre y la direccion de la entidad que emite
la factura, el importe y la moneda, asi como la fecha de la factura
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

* *
.
8 cowmo e Seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA e P
Y DEPORTE —
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

* Proyecto y / \

cronograma Organizaci(')n
de las
Corxﬁé?(gaﬁ gln el aCt | Vl d a.d esS
presupuesto * Anexo Il

concedido para
cada actividad

Fechas

Seleccion _ .,
participantes  * Organizacion

Gestion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

* Realizacion
actividad
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Ejemplo de presupuesto concedido para actividades
de aprendizaje/ensefianza/formacion (Anexo Il)

Travel

Nombre Tipo NOmero Banda Cantidad por Cantidad
participantes participante
Silales r. Laukuvos Norberto Veliaus Short-term exchanges of groups of 6 S00-1999 27500 1650.00
Qimnazija pupils km
Subsistence
Nombre Tipo Pais Meses Dias Nuamero Ndamero Cantidad por Cantidad por Cantidad
participantes acompaiantes participante acompaiante

Silales r. Short-term 0l|0 7|7 4 2 385.00 700.00 2940.00

Laukuvos exchanges of

Norberto Veliaus groups of pupils

gimnazija
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Actividad

C1.
Intercambio de
grupos de
estudiantes

w«® g
.
teTano Seple:
DE EDUCACION, CULTURA el
Y DEPORTE A
s o P
INTERNA( DE LA EDUCACION

Céalculo del
importe

(Nn.1.2.E) y
Anexo IV

Viaje (segun la
calculadora de
distancias de la
Comision)

Apoyo
individual para
7 dias:

4 estudiantes
(55€/dia)

2 acompafnantes
(100€/dia)

Documentacion
(custodiada en
la institucion)

Certificado de
asistencia

Billetes

Certificado de
asistencia
(minimo 5 dias)

Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Ejemplo de gestion
de una actividad

Datos en MT+

N° de
participantes

Banda de
distancia

N° de
participantes

Categoria

Dias de
estancia

Sawi0jul sSajuaIpuodsallod So|

ua sapepiAnde se| ap ua ugindirsaq

Resultados
en
Plataforma
(0[]
Resultados

ewuojere|d

©| U3 pepIANde B| ap sope)nsay
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"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e I e i
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA D

4 S Y DEPORTE = SN
. Ll B Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

a &

Apoyo a necesidades especiales (l)

*Objetivo: Permitir la participacion en el proyecto de personas o
colectivos con algun tipo de discapacidad o desfavorecidos en algun
sentido.

eCualquier coste extra debidamente justificado que conlleve la
participacion de estas personas es financiable.

eLimite: No existe.

eLos acompainantes de personas con discapacidad que participen en
movilidades se financian en esta partida y no en la de reuniones
transnacionales ni en la de actividades de movilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
O
O
<
O
-
(@]
L
<
-
L
(@]
<
o
O
<
i
-
<
<
o
O
<
<
oc
LLJ
-
=

Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2017 .
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Apoyo a necesidades especiales (ll)

®  (Criterio de calculo: Hasta el 100 % del coste real
relacionado con los participantes con discapacidad y
personas acompafantes, pero solo se financiaran los
costes adicionales a los unitarios para la actividad
correspondiente.

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
" DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA St
4 1’ Y DEPORTE = B

®  Modificaciones: Se puede incrementar sin limite. No se
puede transferir dinero a otra partida.

®  Debe incorporarse la informacién a la Mobility Tool+.

®  Los gastos deben ser indispensables para la participacion
en el proyecto de estas personas.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

=  Documentacion justificativa:

* Facturas de los costes.
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* Justificacidon de la discapacidad y de los costes que
supone.
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

"yl 5 cosERNO MINISTERIO S e Ie i
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: by Y DEPORTE — - ==

Costes excepcionales ()

LObjetivo: financiar la subcontratacién o compra de bienes y servicios.

* En el caso de bienes, deberan haber sido adquiridos expresamente para el proyecto,
no el de uso normal para la institucion (equipos informaticos, mobiliario, etc.).

* En el caso de servicios, debera justificarse por qué no pueden ser proporcionados
directamente por los socios del proyecto.

* La institucion beneficiaria debera cofinanciar estos costes en un 25 % como minimo.

* Limite: 50.000 € para todo el proyecto (sin contar la garantia financiera).
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Costes excepcionales (ll)

L1 Objetivo: financiar los costes de viajes elevados de los participantes procedentes

de regiones ultraperiféricas y paises y territorios de ultramar (PTU).

. La institucion beneficiaria debera cofinanciar estos costes en un 20 % como minimo.

U Objetivo: Costes generados para facilitar una garantia financiera.

= La institucion beneficiaria debera cofinanciar estos costes en un 25 % como minimo.

Fuente de informacion: Guia de Erasmus+ 2017.
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Costes excepcionales (l1l)

®  Debe incorporarse la informacion a la Mobility Tool+.

®  Modificaciones: No se puede incrementar, salvo para pagar la garantia financiera.
Se puede reducir hasta un 20 %.

=  No pueden imputarse equipos de uso habitual.

®  No puede imputarse ningun coste cubierto por otra partida.

" En el caso de la adquisicion, alquiler o arrendamiento financiero de los equipos,
solo podra reclamarse el importe correspondiente al tiempo de uso del equipo para
el proyecto.

®  Deben evitarse conflictos de interés en las subcontrataciones.

®=  Documentacion justificativa:
e Subcontratacion: Facturas de costes en que se hayan incurrido.
e Garantia financiera: prueba del coste de la garantia.
e Costes de amortizacion: prueba de la adquisicion, alquiler o arrendamiento financiero de los
equipos (consignada en los estados contables del beneficiario) y tasa de utilizacién real.
e Coste de viaje de los participantes procedentes de regiones ultraperiféricas y PTU: prueba del
pago de los costes asociados con arreglo a las facturas.
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Fuentes de informacion: Parte Il - Condiciones generales del convenio de subvencion.
Anexo Il al convenio, articulo Il.
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¢Qué compromiso adquiere mi institucion con el proyecto?
El convenio de subvencion y la gestion del proyecto
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Modificaciones al
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Convenio
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s e B SCPIS Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Cambios al convenio de subvencion ()

¢Qué es un cambio al convenio de subvencién?
= Modificacion a las Condiciones Particulares
= Condiciones Generales especifica «un mes antes del fin del periodo de
ejeccion»

Los cambios al convenio de subvencion puedes ser de dos tipos:
= Administrativos.
= El coordinador solicita el cambio a la AN
= La AN emite una notificacion de aceptaciéon/rechazo firmada por el Sepie

= Enmiendas (Bilaterales).
= E| coordinador solicita el cambio a la AN
= |a AN estudia la solicitud
= Sise rechaza (defecto de forma, plazo...) se emite notificacion de
rechazo
= Sise acepta, la AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario, y
posteriormente por el director del SEPIE e,



Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.
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Cambios al convenio de subvencion (ll)

Procedimiento de solicitud de enmiendas:
1. Descargar formulario de solicitud de enmienda.

2. Completar formulario
1. Primera pagina obligatoria (Datos de la institucion)
2. Seleccionar y completar paginas relativas a la solicitud requerida.
3. Firmar digitalmente por el representante legal (no requiere sello de la
institucion).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

3. Envio de solicitud de Enmienda.
= Se envia el formulario digital firmado (pdf) a través del portal e-sepie.
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Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Cambios al convenio de subvencion (lll)

Procedimiento de solicitud de enmiendas (continuacion):

a &

4. Respuesta a la solicitud de enmienda por la AN.
= Rechazo (defecto de forma o plazo...) la AN emite notificacidon de subsanacion con la
causas, mediante notificacion por sede electrénica. Plazo de 10 dias de subsanacion.
= Aceptacion:
= Adminstrativo:
= |a AN emite enmienda firmada por el director de la Unidad
correspondiente, mediante notificacion por sede electrdnica.

= Enmienda (Bilateral):
= |a AN emite enmienda a firmar por el Beneficiario mediante
notificacion via sede electrdnica. Plazo de 30 dias para firma.
= el beneficiario firma digitalmente la enmienda recibida y la envia a la
AN.
= ]a AN firma digitalmente la enmienda.

Todas la notificaciones que se reciben por Sede electrdnica, vienen acompafiadas por un
correo electrénico de cortesia al representante legal avisando de la nueva notificacion.

—CSTUDIAR
’:ESPAN.—\



= " GOBERNO MINISTERIO
' DEESPANA DE EDUCACION, CULTURA
1 Y DEPORTE

Erasmus+

Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

BN}

Pagina Web del Sepie www.sepie.es —

Sede Electinica @-s€pie Solicitudes de Formacion

* X % -
S e | e' Profesional
* R Csis - 00000000
* ERASMUS+ ESTUDIAR

*oxx 30ANOS S ESPANA Informacin

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Formularios comentados
e SSSSS = = Formularios electronicos

Documentos informativos

E Cronogramas
N

Erasmus+: 30 afios enriqueciendo
vidas, abriendo mentes

Mandatos
Conoce a los representantes Erasmus+ en la campaia del 30 ) o
aniversario en Espafia. Descubre sus experiencias y todo o Solicitud y sequimiento ¢
que nos cuentan de lo que ha supuesto para ellos participar
SRERsmE Portal del beneficiario

Acceso a carteles e imagenes
Convocatorias anteriores

v

Acceso a video

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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- Erasmus+ 3 O /AROS ENRIQUECIENDO VIDAS, ABRIENDO M Convocatorias
®eo0o000000 Convocatoria 2017
i KA1
-
V » ol o vl ? ¢ _
; i NG . Convocatoria 2016
] 14
8 P Yy Ll
Convocatoria 2015
i0 i6 i6 Convocatoria 2014
Educacion Escolar Formacién Educacion Educacion de
Profesional Superior Personas Adultas

Portal e-sepie

Apoyo a lo| Ampliaci desarrollo
Primaria y S p cacion de
vinculos con \e ntegfambio de

ofros dmbitos educativos y formativos. ensenanzas. universidades y empresas. practicas innovadoras.
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Enmienda al Convenio de Subvencion -

Ha elegido abrir:

# ANEXO_IV_Solicitud_cambio_datos.zip

Solicitud de enmienda de presupuesto e 5 Compressed (iped) Fider (462 K)

de: htp://www.sepie.es

Modelo de solicitud de cambios
O Abrircon | Explorader de Windows (predeterminada) ~

Enmiendas bilaterales ® lsrieraicrars

[ Hacer esto autornaticamente para estos archives a partir de ahora,

© O

Registro electrdnico para la solicitud de enmiendas

Aceptar Cancelar

Pag 1 Pag 2 - Pag n

B sepé
- sepie e

DATOS DE LA INSTITUCIGN [cumplimente sicmpre este apartado compieta] A 1. CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

Wimero e proyecto - L
FORMULARIO DE SOUSCITUD DE CAMSID DE DATOS. [romrp——— o3 otz que ze cumaiimenten comezpongen 8 s enfidag que ha camEiadD Ge reprezentants
seg, mientras que o2 I epsizsa caorainacars quien cebe firmar s saiiituc
e i institucidn =
i =3
De acuerdo con o :uwmb en Iz orgen Ecu!uzs.{znu. o 3 :: E—— —
= comunicacibn par con e e whuden
ol _
Fpsita v g
3 Wombre rez. 1agal
e & Coren s
igentificacion = = Far
Erasms [=n su cazo)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

ey
- Una ez completacss Iajs) seccidn(es] apropindas del formularia, debe enviaria a In fen su casm)
‘Agencia Nacional a¢ i forma indicacs en czaa 20, — .
Fusds sncontrar mds infarmacitn sn: Bireccian pastel Telttana |
Locaizag erovingis |

ina 1 Gocuments no se encuentr en ingks

i espafal, debe sar escaneada o firmeds digitalmente por ef coprdinedor espaiol y envisda

DECLARACION DE CONFORMIDAD

ifcante cel emia por

1a perzona sbajo fmante declara que Ia informacién que contiene esta sodcitud ex precisa
weraz. Esta informacibn ha SIS 8Drobada RoF 182 BURDTICEdeS GUE TEBTESENtSR § C3A3 URD de
sas sacias del proyecta. [firma electranica]
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Firma ceireprecentante legal: - Nombre y carga en mayizcuas: Fecra: L8 persona sbeje frmarts desiarn que s informacin que contiene ezt sodcitud e preciz y
wersz. £xts informacion ha sico 808 DOF IBS BUCDTICECES QUE TEPreSENtEn § CACH UNG de
UGN [y it foephe. s eucadan P [ | | bax sociar ael proyecta. [Firme eiecrénics]
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

w«® g
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S pr— seple:
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA el
Y DEPORTE — oSS
D O R
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Cambios al convenio de subvencion — Sede Electronica

¢Como enviar por Sede Electronica la solicitud?

Portal e-sepie:

[ oo @®-sepie 0

Proyecto: 2017-1-E501

Registro electronico

Momibre: Instituciin
Estado: En Curso
Codigo telefdnico;

—CSTUDIAR
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Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-

Elaboracion
Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso

Caodigo telefonico: Instancias

s s

Institucion Validacigide la Institucion
Mombre : ESCUELA COMARCAL

la validacién: Validado  {v4

Esta

CIF : R2500004J
Direccion Postal: calle
Datos Bancarios:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

RN R 11T Gl Solicitud de Cambio Administrativo
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Asistente para la elaboracion de instancias

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso

Cadigo telefonico

1. SELECCION DATOS (ADMINISTRATIVOS)

2

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios.

Cambio de datos del representante legal y personas de contacto

Cambio de direccion postal
Cambio de nombre legal y/o nimero de identificacion fiscal beneficiario

Cambio de cuenta bancaria

Nombre legal/NIF de algun socio

Cambio del representante legal de socio

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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[ &= o0 G®-sepie

()
@

Asistente para la elaboracion de instancias F\ ‘ ,— ) /A L W [~
|| r \ l

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-
Mombre Institucion: ESCUELA COMARCAL =
Estado: En curso

Cadigo telefonico:

Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitado
2. PROYECTOS AFECTADOS (v) 2015-1-ES01-KA102-014678 _

& 2017-1-ES01-KA102-037738

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONAS
DE CONTACTO
| 2017-1-ES01-KA103-037352
4. DIRECCION POSTAL
5. NOMBRE LEGAL Y/C ERO DE IDENTIFICACIC
FISCAL DEL BENEFICIAR
6. CUENTA BANCARIA
7 . NOMBRE LEGAL/NIF DE ALGUN SOCIO
8. CAMBIO DEL REPRESENTANTE LEGAL DE SOCIC
9.F

DE ERASMUS
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Futura version via e-sepie. Formulario solicitud on-line

ION

Asistente para la elaboracion de instancias

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-

Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL
Estado: En curso

Caodigo telefénico:

Esta pantalla muestra informacién de las personas de contacto y el representante legal.
Podra realizar las siguientes acciones:

- Editar el representante legal pulsando

3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONAS

SERVICIO ESPANOL PARA LA

DE CONTACTO - Editar el contacto preferente pulsando ¢
. " o
- Editar, afiadir o eliminar otro tipo de contacto con 7 . 2 Y respectivamente
MERO DE IDENTIFICACION TRATAMIE
. - Tratamisnto
6. CUENTA BANCARIA / L) Sefiorita cargo ()
Apiiidos ("
7. NOMBRE LEGAL/NIF DE ALGUR / Sefiora Hambre ('
Email *)
8. CAMBIO DEL REPRESENTANT ——
Fa
9 F

2. Modificar S
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3. Aceptar
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Futura version via e-sepie. Formulario solicitud on-line

Asistente para la elaboracion de instancias
Proyecto: 2017-1-ES01-KA102
Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL

Estado: En curso
Cadigo telefonico:

Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administrativos debera
1. Pulsar el botén "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud
2. El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud.

3. Registrar electronicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios

Una vez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios, estara disponible en la pestafia Documentos pendientes de firma hasta que dicha solicitud de cambios sea registrada.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Generar pdf
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Futura version via e-sepie. Formulario solicitud on-line

Eéﬁé‘-“&’ Bt SCOIS: @_sepie

@)
?)

Proyecto: 2017-1-ES01-KA102-
Elaboracion Registro electronico
Nombre Institucion: ESCUELA COMARCAL

Estado: En curso A

P ehcaces ocumenvs | Dosienaos pendries dsma | I

Institucién 1 D f_ Validacién de la Institucién
T S oUl=LA COMARCAL 2 eseelel oy AtlduE]s Estado de la validacién: Validado () 2. Acce d er
Direccién Postal: calle

Datos Bancarios:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

. — H 3. Descripcion tramite ]
[4. Adjuntar doc H —
==

Documentos adjuntos
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Pasos para firmar una enmienda bilateral

Después de recibir una notificacion por sede de
aceptacion de enmienda por parte del SEPIE.

Enmienda al Convenio de Subvencion

@ Solicitud de enmienda de presupuesto

@ Modelo de solicitud de cambios

@ Enmiendas bilaterales

Q Registro electrdnico para la solicitud de enmiendas

Enlace “Enmiendas bilaterales”, introducir email
Seleccionar proyecto

Recepcion del email con enlace a la enmienda
Firma electrdnica del representante legal
Seguimiento de enmiendas

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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= = sepie: Erasmus+
= = Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

Pasos para firmar una enmienda bilateral

1. Enlace “Enmiendas bilaterales”, introducir email

il == e sepie - Erasmus+

Erasmus+:
Aplicacion de enmiendas

Consulte o3 proyecios que tienan enmiendas,

P fIvar, IPMPCAUTES SU B-mail

2. Seleccionar proyecto

. S seple:
s 7 FEe SPIe - Erasmus+

Lista a8 b

SERVICIO ESPANOL PARA LA

3. El beneficiario recibe un mail con el enlace a la enmienda

- %mw- Erasmus+

Se ha enviado un mensaje al e-mail edave@zubirimantee.com con la direccion para consultar las enmiendas asociados al proyecto seleccionado: 37047 D9B-TBC5-4080-
BBEG-FCOBC138D208

» :\i “
L )

(si no aparece en la bandeja de entrada, por favor revise la bandeja de correo no deseado)
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Se recibe un email conteniendo un enlace. Tal y como se muestra en este gjemplo.

hittps: e ducacionmob.e s socrate s e nmie ndas 201 Snus vafisp mostrane nmie ndas jspproje ct= 37 0 -
L]}
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1 e Tooam o awnm e - El'asmUS+

Erasmus+:
APLICATIVO DE ENMIENDAS

Pendientes de firma del beneficiario

« Enmienda; 2016-1-E501-KA202-024334 - - (2017-02-08)

Par faver, seleccione el pdf de la enmienda cuando usted lo haya fimade: Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Firmadas por el beneficiario

+ Enmienda: 2016-1-E501-KA202-024334 - - (2017-02-08)

Firmadas por el director del SEPIE

+ Enmienda: 2016-1-E501-KA202-024334 - - (2017-02-08)
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Solicitudes genéricas no vinculadas a un proyecto

Sede Electrénica @'Sepie
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#& Inicio / Autenticacion Solicitud Genérica

Autenticacion Solicitud Genérica &£

Autenticacion para acceder a la Solicitud Genérica del SEPIE

Por favor, intreduzca su e-mail:

Ema

Enviar

Atencidn: a la hora de adjuntar el zip, tanto el nombre del archivo zip como el nombre de los ficheros contenidos en el mismo no podran contener acentos ni caracteres extrafios (fi,c). En caso de que se
incluya alglin acento en algin nombre aparecerd un mensaje de error indicando: MALFORMED
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A continuacion se listan los proyectos Erasmus+ correspondientes al e-ma representante.legal@cent | Seleccione el proyecto (si procede) sobre el que desea realizar la
solicitud: ro.es

O bien pefSe aqui para realizar una solicitud gener

SRLES GPEENR  DrEiRon.curum
i? Y DEPORTE

- Erasmus+

Solicitud Genérica del SEPIE

Numero de proyecto: 2000-0-ES01-KAD00-000000

Usuario autenticado: p representante.legal@centro.es

Asunto de la Solicitud:

Maximo 1000 caracteres.

Fichero ZIP:(El fichero ZIP no debe contener carpetas y los nombres de los ficheros no deben llevar tildes)

Solo se admite fichero zip
Realizar Solicitud
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Enrigueciendo vidas, abriendo mentes.

iGracias por su atencion!
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& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
www.erasmusplus.gob.es W @sepiegob
= sepie@sepie.es #ErasmusPlusES

@sepie_gob
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