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V Encuentro Nacional de Proyectos de Acción 
Clave 1 (KA1) movilidad para el aprendizaje 
personal de Educación Escolar (KA101) y de 

Educación de Personas Adultas (KA104) 
Logroño, 25 y 26 de junio de 2018 
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03 – GESTIÓN ECONÓMICA 
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FORMULARIO DE 
SOLICITUD 

 

Presupuesto 
SOLICITADO 
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FORMULARIO DE 
SOLICITUD 

 

Presupuesto 
SOLICITADO 

ANEXO II 
(Convenio de Subvención) 

 

Presupuesto  
ESTIMADO / CONCEDIDO 
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FORMULARIO DE 
SOLICITUD 

 

Presupuesto 
SOLICITADO 

ANEXO II 
(Convenio de Subvención) 

 

Presupuesto  
ESTIMADO / CONCEDIDO 

MOBILITY TOOL+ 
 

INFORME FINAL /  
Presupuesto APROBADO 



   
  S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

  I
N

TE
RN

AC
IO

N
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

CA
CI

Ó
N

 

CONTRIBUCIONES POR UNIDAD 
Mecanismo de financiación:  

COSTE UNITARIO 

Viaje 

Apoyo a Aspectos 
organizativos organizativos 

Apoyo individual 

Tasas del curso 

CONTRIBUCIONES BASADAS EN EL 
REEMBOLSO DE COSTES REALES 

Mecanismo de financiación:  
COSTE REAL 

Apoyo a necesidades 
especiales 

Gastos excepcionales 

COSTES SUBVENCIONABLES:  
TIPOS DE CATEGORÍAS PRESUPUESTARIAS PARA PROYECTOS KA1  

  
 
 
 

Estas contribuciones deberían 
haberse solicitado y motivado 
en el formulario de solicitud y 

resultar concedidas en el 
presupuesto 
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COSTES SUBVENCIONABLES: VIAJE 

NORMAS DE FINANCIACIÓN 

01 02 

03 

05 

04 

Atendiendo al recorrido 
establecido por kms. (Anexo IV). 

Se utilizará la calculadora de 
distancias 

 

Cálculo del importe: 

Que el participante haya 
realizado realmente la actividad 

Hecho desencadenante: 

Coste unitario 
Mecanismo de financiación: 

Si se realiza desde un lugar de origen 
o a un lugar  ejecución diferente, el 
beneficiario deberá solicitar y 
consignar la razón de esta diferencia 

Cambios: 

Prueba de asistencia a la 
actividad en el extranjero 

Documentos justificativos: 
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1.1. CONTRIBUCIÓN A LOS COSTES DE VIAJE 

DISTANCIA DE VIAJE IMPORTE 

Entre 10 y 99 km: 20 EUR por participante 

Entre 100 y 499 km: 180 EUR por participante 

Entre 500 y 1999 km: 275 EUR por participante 

Entre 2000 y 2999 km: 360 EUR por participante 

Entre 3000 y 3999 km: 530 EUR por participante 

Entre 4000 y 7999 km: 820 EUR por participante 

8000 km o más: 1500 EUR por participante 

COSTES SUBVENCIONABLES: VIAJE 
NORMAS DE FINANCIACIÓN 
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COSTES SUBVENCIONABLES: APOYO INDIVIDUAL 

NORMAS DE FINANCIACIÓN 

Atendiendo a la duración de la 
estancia (días) para el país de 

destino (Anexo IV), incluyendo 
también exclusivamente un día 

antes de la actividad. 

Cálculo del importe: 

Que el participante haya 
realizado realmente la actividad 

en el extranjero durante el 
periodo especificado 

Hecho desencadenante: 

En caso de cambios en la 
duración de la actividad, estos no  

requieren solicitud 

Coste unitario 
Mecanismo de financiación: 

Cuestionario en línea (MT+): 
información factual, valoración 
del periodo de actividad, 
preparación y seguimiento 

Informes (III_COM_MCIU.docx): 

Prueba de asistencia a la 
actividad en el extranjero 

Documentos justificativos: Cambios: 

01 02 

03 

05 

04 

06 
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COSTES SUBVENCIONABLES: APOYO INDIVIDUAL 

ANEXO IV: TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCINES POR UNIDAD 

2. APOYO INDIVIDUAL 

País de destino 
Importe por día en EUR Importe por día en EUR 

Día 1-14 Día 15-60 

 Noruega, Dinamarca, Luxemburgo, Reino 
Unido, Islandia, Suecia, Irlanda, Finlandia, 

Liechtenstein  
117 € 82 € 

Países Bajos, Austria, Bélgica, Francia, 
Alemania, Italia, España, Chipre, Grecia, 

Malta, Portugal 
104 € 73 € 

Eslovenia, Estonia, Letonia, Croacia, 
Eslovaquia, República Checa, Lituania, 

Turquía, Hungría, Polonia, Rumanía, Bulgaria, 
ARY de Macedonia 

91 € 64 € 
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Basado en el número total de 
movilidades realizadas (Anexo IV), 

excluyendo a las personas 
acompañantes 

Cálculo del importe: 

Que el participante haya 
realizado realmente la actividad 

Hecho desencadenante: 

Coste unitario 
Mecanismo de financiación: 

Prueba de asistencia a la 
actividad en el extranjero 

Documentos justificativos: 

01 02 

03 04 

COSTES SUBVENCIONABLES: APOYO A ASPECTOS ORGANIZATIVOS  
NORMAS DE FINANCIACIÓN 
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3. APOYO ORGANIZATIVO 
Hasta el 100º participante 350 EUR por participante 

A partir del 100º participante 200 EUR por participante 

 

¿QUÉ PUEDO HACER CON ESTE “DINERO”? 
• HASTA UN 100% DE ESTOS FONDOS PODRÁN SER TRANSFERIDOS A VIAJES, APOYO INDIVIDUAL Y TASAS DE 

CURSOS 

• COSTES DIRECTAMENTE RELACIONADOS CON LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO: 

 PREPARACIÓN de los participantes: pedagógica, intercultural, lingüística; 

 CONTROL Y APOYO a los participantes: contratación de seguro de responsabilidad civil y asistencia en 
viaje; 

 VALIDACIÓN DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE: sondeos y encuestas para valorar la eficiencia de las 
actividades y materiales didácticos, registros de información, entrevistas, debates, etc.; 

 DIFUSIÓN DEL PROYECTO: desarrollo de materiales audivisuales, realización de eventos (talleres, jornadas 
de puertas abiertas a otros centros educativos, seminarios, etc.), folletos informativos, publicaciones. 

 EDICIÓN Y PUBLICACIÓN EN PAPEL DE MATERIALES; 

 SOPORTE DIGITAL DE MATERIALES; Etc. 

 

COSTES SUBVENCIONABLES: APOYO A ASPECTOS ORGANIZATIVOS  
NORMAS DE FINANCIACIÓN 
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COSTES SUBVENCIONABLES: TASAS DEL CURSO 

NORMAS DE FINANCIACIÓN 

Se calcula multiplicando el 
número total de días  de 

curso por una cantidad fija 
(70 EUR) 

Cálculo del importe: 

Que el participante haya 
participado en un curso 

estructurado  que requiera el 
pago de tasas 

Hecho desencadenante: 

Coste unitario 
Mecanismo de financiación: 

Prueba de asistencia a la 
actividad en el extranjero 

Documentos justificativos: 

01 02 

03 04 
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La petición de apoyo financiero para cubrir las tasas de curso se debería 
haberse motivado en el formulario de solicitud.  
 

En caso contrario, NO ES POSIBLE SOLICITARLAS A POSTERIORI 

4. TASAS DE CURSO 
70 EUR / participante / día 

Máximo de 700 EUR por participante en el proyecto de 
movilidad 

COSTES SUBVENCIONABLES: TASAS DEL CURSO 
NORMAS DE FINANCIACIÓN 
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COSTES SUBVENCIONABLES: APOYO A NECESIDADES ESPECIALES 

NORMAS DE FINANCIACIÓN 

Atendiendo a la duración de la 
estancia (días) para el país de 

destino (Anexo IV), incluyendo 
también exclusivamente un día 

antes de la actividad. 

Cálculo del importe: 

Que el participante haya 
realizado realmente la actividad 

en el extranjero durante el 
periodo especificado 

Hecho desencadenante: 

En caso de cambios en la 
duración de la actividad, estos no  

requieren solicitud 

Coste unitario 
Mecanismo de financiación: 

Cuestionario en línea (MT+): 
información factual, valoración 
del periodo de actividad, 
preparación y seguimiento 

Informes: 

Prueba de asistencia a la 
actividad en el extranjero 

Documentos justificativos: Cambios: 

01 02 

03 

05 

04 

06 
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COSTES SUBVENCIONABLES: GASTOS EXCEPCIONALES 

NORMAS DE FINANCIACIÓN 

Atendiendo a la duración de la 
estancia (días) para el país de 

destino (Anexo IV), incluyendo 
también exclusivamente un día 

antes de la actividad. 

Cálculo del importe: 

Que el participante haya 
realizado realmente la actividad 

en el extranjero durante el 
periodo especificado 

Hecho desencadenante: 

Coste real 
Mecanismo de financiación: 

Cuestionario en línea (MT+): 
información factual, valoración 
del periodo, preparación y 
seguimiento 

Informes: 

Garantía financiera: prueba del coste 
Gastos de viaje: prueba del pago 
 

Documentos justificativos: 

01 02 

03 

05 

04 

06 En caso de cambios en la 
duración de la actividad, estos no  

requieren solicitud 

Cambios: 
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Y en mi CONVENIO DE 
SUBVENCIÓN, ¿dónde 
puedo encontrar esta 

información?  
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ANEXO II 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 

 

www.sepie.es 

4. Data Charts & Graphs 

Data-driven charts 

PORTAL E-SEPIE: 
DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 

 

www.sepie.es 

4. Data Charts & Graphs 

Data-driven charts 

EMAIL del Representante legal o 
Persona de contacto 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 

 

Consulta presupuesto – 3. Budget approved/grant awarded by NA 

 
 
 
 

DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 
Viaje 

Nº Actividad Nº Flujo Origen Destino Distancia Nº de 
Particip. 

Cantidad/ 
part. Total 

2 1 Spain United 
Kingdom 500-1999 km 1 275,00 275,00 

1 1 Spain Ireland 500-1999 km 4 275,00 1.100,00 

2 2 Spain Italy 500-1999 km 3 275,00 825,00 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 

 

Consulta presupuesto – 3. Budget approved/grant awarded by NA 

Ayuda individual 

Nº Actividad Nº Flujo Destino Duración Nº de Particip. Cantidad/part. Total 

2 1 United 
Kingdom 7 1 275,00 896,00 

1 1 Ireland 12 4 275,00 5824,00 

2 2 Italy 7 3 275,00 2352,00 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

WEB DEL SEPIE: DESGLOSE DEL PRESUPUESTO 

 

Curso 

Organización Nº de Actividad Duración Nº de Participant. Cantidad/ 
part. Total 

Structured 
Courses/Training Events 12 4 70,00 2.800,00 

Ayuda a la organización 

Organización Total 

2.800,00 
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ANEXO III 
REGLAS CONTRACTUALES Y FINANCIERAS 
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COSTES SUBVENCIONABLES 

ANEXO III: REGLAS CONTRACTUALES Y FINANCIERAS 

 

I.1 CONDICIONES para la elegibilidad de las contribuciones por unidad: 

• Las unidades deberán ser necesarias para ejecutar el Proyecto; o estar producidas 
para este; 

• El nº de unidades deberá ser identificable y verificable, en particular con arreglo a 
los registros y a la documentación que se especifican en el Anexo III 

• Las unidades deben utilizarse o producirse realmente en el periodo previsto en 
la cláusula I.2.2 de las Condiciones Particulares; 

 

 

AGO SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP 

Proyecto KA1 

Movilidad 1 
Movilidad 2 
Movilidad 3 

12 MESES 
12 días 

12 días 
5 días 
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ANEXO IV 
TARIFAS APLICABLES PARA  

CONTRIBUCIONES POR UNIDAD 
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1.1 CONTRIBUCIÓN A LOS COSTES DE VIAJE 

DISTANCIA DE VIAJE IMPORTE 

Entre 10 y 99 km 20 EUR por participante 

Entre 100 y 499 km 180 EUR por participante 

Entre 500 y 1999 km: 275 EUR por participante 

Entre 2000 y 2999 km 360 EUR por participante 

Entre 3000 y 4999 km 530 EUR por participante 

Entre 4000 y 7999 km 820 EUR por participante 

8000 km o superiores 1300 EUR por participante 

COSTES SUBVENCIONABLES: VIAJE 
ANEXO IV: TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCINES POR UNIDAD 
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COSTES SUBVENCIONABLES: APOYO INDIVIDUAL 

ANEXO IV: TARIFAS APLICABLES PARA CONTRIBUCINES POR UNIDAD 

2. APOYO INDIVIDUAL 

País de destino 
Importe por día en EUR Importe por día en EUR 

Día 1-14 Día 15-60 

 Noruega, Dinamarca, Luxemburgo, Reino 
Unido, Islandia, Suecia, Irlanda, Finlandia, 

Liechtenstein  
117 € 82 € 

Países Bajos, Austria, Bélgica, Francia, 
Alemania, Italia, España, Chipre, Grecia, 

Malta, Portugal 
104 € 73 € 

Eslovenia, Estonia, Letonia, Croacia, 
Eslovaquia, República Checa, Lituania, 

Turquía, Hungría, Polonia, Rumanía, Bulgaria, 
ARY de Macedonia 

91 € 64 € 
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COSTES SUBVENCIONABLES: TASAS DE CURSO 

NORMAS DE FINANCIACIÓN 

3. TASAS DE CURSO 

70 EUR / participante / día 

Máximo de 700 EUR por participante en el proyecto de movilidad 

4. APOYO ORGANIZATIVO 

Hasta el 100º participante 350 EUR por participante 

A partir del 100º participante 200 EUR por participante 



   
  S

ER
VI

CI
O

 E
SP

AÑ
O

L 
PA

RA
 L

A 
   

  I
N

TE
RN

AC
IO

N
AL

IZ
AC

IÓ
N

 D
E 

LA
 E

D
U

CA
CI

Ó
N

 

 
ANEXO VI 

DOCUMENTOS ENTRE BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE  
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ANEXO VI 

DOCUMENTOS ENTRE BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE  
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ANEXO VI 

DOCUMENTOS ENTRE BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE  
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Condiciones Particulares: 

CONVENIO DE 
MOVILIDAD DEL 

PERSONAL 

(Disposiciones financieras) MODELOS PARA 
DOCUMENTOS 

ENTRE 
BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE 
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´C
LÁ

U
SU

LA
 2

 
CL

ÁU
SU

LA
 4

 

CLÁU
SU

LA 3 
CLÁU

SU
LA 5 

 
 
• PERIODO DE MOVILIDAD 
• DÍAS DE AYUDA FINANCIERA 
(+ 1 día de viaje exclusivamente antes de 

la actividad) 
 

 

 

[Solo si se han seleccionado las opciones 1 y 2] 

• Prefinanciación al participante [entre 70%-
100%] (30 días ) 

• <100%, la presentación del cuestionario UE, 
solicitud del beneficiario de pago del saldo 
(45 días) 
 

 

 

• OPCIÓN 1: REEMBOLSO (COSTE UNITARIO) 

• Opción 2: EN ESPECIE (REGLAMENTO 
INTERNO DE LA INSTITUCIÓN) 

• Opción 3: MIXTO 

 

• Obligatoriedad de completar y 
presentar el cuestionario UE en 
línea en los 30 días naturales 
siguientes a la fecha de recepción 
de la invitación para completar 
este informe 

AYUDA FINANCIERA 

DISPOSICIONES DE PAGO CUESTIONARIO UE 
(Mobility Tool+, en línea) 

Entrada en vigor y DURACIÓN 
CLÁUSULA 1. OBJETO DEL CONVENIO 
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´C
LÁ

U
SU

LA
 2

 
CL

ÁU
SU

LA
 4

 

CLÁU
SU

LA 3 
CLÁU

SU
LA 5 

 
 
• PERIODO DE MOVILIDAD 
• DÍAS DE AYUDA FINANCIERA 
(+ 1 día de viaje exclusivamente antes de 

la actividad) 
 

 

 

[Solo si se han seleccionado las opciones 1 y 2] 

• Prefinanciación al participante [entre 70%-
100%] (30 días ) 

• <100%, la presentación del cuestionario UE, 
solicitud del beneficiario de pago del saldo 
(45 días) 
 

 

 

• OPCIÓN 1: REEMBOLSO (COSTE UNITARIO) 

• Opción 2: EN ESPECIE (REGLAMENTO 
INTERNO DE LA INSTITUCIÓN) 

• Opción 3: MIXTO 

 

• Obligatoriedad de completar y 
presentar el cuestionario UE en 
línea en los 30 días naturales 
siguientes a la fecha de recepción 
de la invitación para completar 
este informe 

AYUDA FINANCIERA 

DISPOSICIONES DE PAGO CUESTIONARIO UE 
(Mobility Tool+, en línea) 

Entrada en vigor y DURACIÓN 
CLÁUSULA 1. OBJETO DEL CONVENIO 

CLÁUSULA 6. LEGISLACIÓN APLICABLE 

DOS FIRMAS: 
 
1. ORGANIZACIÓN 

ORIGEN 
 
2. PARTICIPANTE 
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ANEXO I 

ACUERDO DE 
MOVILIDAD 

(Job-Shadowing y 
periodo de docencia) MODELOS PARA 

DOCUMENTOS 
ENTRE 

BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE 
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ANEXO I 
ACUERDO DE MOVILIDAD 

(JOB-SHADOWING O PERIODO DE DOCENCIA) 

 
I. DATOS DEL PARTICIPANTE 
 

I. DATOS DEL PROGRAMA EN EL EXTRANJERO PROPUESTO: 
 

 Programa detallado del periodo de movilidad 
 Tareas del participante antes, durante y después de la 

movilidad 
 Competencias que debe adquirir el participante 
 Seguimiento y tutorización antes , durante y después de 

la movilidad 
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ANEXO I 
ACUERDO DE MOVILIDAD 

(JOB-SHADOWING O PERIODO DE DOCENCIA) 

 
I. DATOS DEL PARTICIPANTE 
 

I. DATOS DEL PROGRAMA EN EL EXTRANJERO PROPUESTO: 
 

 Programa detallado del periodo de movilidad 
 Tareas del participante antes, durante y después de la 

movilidad 
 Competencias que debe adquirir el participante 
 Seguimiento y tutorización antes , durante y después de 

la movilidad 

TRES FIRMAS: 
 
1. ORGANIZACIÓN 

ORIGEN 
 
2. ORGANIZACIÓN 

DESTINO 
 
3. PARTICIPANTE 
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Anexo II 

CONDICIONES 
GENERALES 

MODELOS PARA 
DOCUMENTOS 

ENTRE 
BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE 
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ANEXO II 
CONDICIONES GENERALES 

 Cláusula 1: Responsabilidad 
 

 Cláusula 2: Rescisión del Convenio 
 

 Cláusula 3: Protección de datos 
 

 Cláusula 4: Controles y auditorías 
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COMPROMISO DE 
CALIDAD 

(Derechos y 
obligaciones) 

MODELOS PARA 
DOCUMENTOS 

ENTRE 
BENEFICIARIO Y 
PARTICIPANTE 
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La parte de imagen con el identificador de relación rId1 no se encontró en el archivo.

COMPROMISO DE CALIDAD 
(DERECHOS Y OBLIGACIONES) 

 Obligaciones de la organización de origen 
 

 Obligaciones de la organización de origen y de 
la organización de destino 

 

 Obligaciones de la organización de destino 
 

 Obligaciones del participante 
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La parte de imagen con el identificador de relación rId1 no se encontró en el archivo.

COMPROMISO DE CALIDAD 
(DERECHOS Y OBLIGACIONES) 

 Obligaciones de la organización de origen 
 

 Obligaciones de la organización de origen y de 
la organización de destino 

 

 Obligaciones de la organización de destino 
 

 Obligaciones del participante 
 

TRES FIRMAS: 
 
1. ORGANIZACIÓN 

ORIGEN 
 
2. ORGANIZACIÓN 

DESTINO 
 
3. PARTICIPANTE 
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JUSTIFICACIÓN DE GASTOS 

Viajes 
Apoyo 

individual 
Apoyo 

organizativo 

Prueba de asistencia a la 
actividad en el extranjero en 
forma de declaración firmada 
por la organización de destino 
especificando: 
 
1. nombre del participante;  
2. propósito de la actividad; 
3. fechas de inicio y 

finalización. 

Prueba de la inscripción en el 
curso y del pago de las tasas por 
el curso en forma de factura 
especificando: 
 
1. nombre del participante; 
2. título del curso; 
3. programa del curso; 
4. fechas de inicio y de 

finalización 

Tasas de curso 

Documentos 
Justificativos 

(Mobility tool+)  
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 
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