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 Herramientas de gestión entre 
beneficiarios y SEPIE 

Santander, 28 de junio de 2018 
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1. 

SEPIE – Erasmus+ 

2.  

Herramientas 
Erasmus + para 

beneficiarios 

3.  

Web SEPIE  

Erasmus + 

4.  

Web Forms: 

El proceso de 
solicitud: 

5.  
Portal e-sepie: 

convenios, 
enmiendas, informes 

intermedios 

6.  
Sede electrónica: 

Sistema de gestión 
electrónica 

(notificación, registro) 
 

7.  

Mobility Tool+: 
Seguimiento / 

Informes:  

8.  
OLS: Seguimiento 

 

9.  

Otras herramientas 

ÍNDICE 
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1. 

SEPIE – Erasmus+ 

ÍNDICE 



   
 S

ER
V

IC
IO

 E
SP

A
Ñ

O
L 

PA
R

A
 L

A
 

   
 IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

El Servicio Español para la Internacionalización de la 
Educación (SEPIE) es la Agencia Nacional para el programa 
Erasmus+ (2014-2020) en el ámbito de la educación y de la  
formación. 
Junto a estas funciones, el SEPIE gestiona otros programas 
nacionales e internacionales.   

1. SEPIE – Erasmus+ 
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El programa Erasmus+ tiene como objetivo mejorar las 

cualificaciones y la empleabilidad, así como modernizar la 

educación, la formación y el trabajo juvenil, incluyendo 

tanto el aprendizaje formal como el no formal y el informal.  

1. SEPIE – Erasmus+ 
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2.  

Herramientas 
Erasmus + para 

beneficiarios 

ÍNDICE 
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URF WebForms 

eForm 

ECHE 

Portal                             

Web SEPIE 

          Recepcion notificaciones, 

          Registro electrónico 

Registro Org. 

Acreditación 
Solicitud 

Convenio de 

 subvencion 

Seguimiento  

e Informes 
Difusión 

2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 
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WebForms 

eForm 

ECHE 

URF 

Web SEPIE 

Acceso a las herramientas 

2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 
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Acceso con  
Autenticación 

 Todos estos sistemas tienen un punto en común, la  

 es el correo electrónico del representante legal o persona de  

 contacto del proyecto (1). 

(1) URF (portal del participante), se utiliza antes de solicitar el proyecto para la obtención del PIC,   

Otros sistemas UE 

Otros sistemas 
Herramientas SEPIE 

URF 
WebForms 

2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 
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  Recomendamos la utilización de correo electrónicos 

institucionales, tanto para el representante legal como 

para la persona de contacto, para evitar que cambios de 

personas puedan provocar problemas en la gestión de 

los proyectos. 

  
A la hora de decidir qué correos incluir en la solicitud del 
proyecto tener en cuenta: 

Su operatividad, fácil accesibilidad, frecuencia de acceso 

Además para herramientas como MT+ disponibilidad de 
una cuenta EU Login asociada a esa dirección.   

2. Herramientas Erasmus + para beneficiarios 
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ÍNDICE 

3.  

Web SEPIE  

Erasmus + 
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  
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3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  

3. Web SEPIE Erasmus + (www.sepie.es)  
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4.  

WebForms: 

 El proceso de 
solicitud 

ÍNDICE 
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Obtención del PIC en URF  

Las instituciones de educación superior deberán estar acreditadas 
con la ECHE 

Haber subido a URF la documentación obligatoria: 

Formulario de entidad legal 
Formulario de identificación 

financiera 

Documentación necesaria 
para la evaluación de la 

capacidad financiera, según 
establece la Convocatoria 

(Organizaciones de 
carácter privado) 

PREVIO A LA SOLICITUD 

4. WebForms: El proceso de solicitud 
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FORMULARIO DE SOLICITUD 

Los formularios web son solicitudes en línea y para su 
funcionamiento necesitan, por tanto, una conexión 
rápida y constante a Internet. No es posible trabajar en 
los formularios sin conexión. 

Acceso a través EU Login. Si es un usuario nuevo deberá 
crear una cuenta de acceso de la UE (cuenta EU Login) 
antes de acceder a los formularios web 

Pantalla de inicio muestra todas las convocatorias 
abiertas para acciones descentralizadas  

Para abrir un formulario se seleccionara la convocatoria 
abierta que interese, y pulsará el botón Solicitar. 

4. WebForms: El proceso de solicitud 
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Los campos obligatorios  del formualrio están en rojo.
  

Una vez que se hayan rellenado todos los campos 
obligatorios y se hayan seguido las reglas de validación, 
las secciones mostrarán una casilla de verificación 
verde. Si un apartado muestra una señal de aviso en 
rojo, significa que falta cierta información o que no se 
han respetado todas las normas de validación. 

Después de cerrar su formulario, podrá acceder a él de 
nuevo en la pestaña Mis solicitudes de la página de 
inicio. 

4. WebForms: El proceso de solicitud 

FORMULARIO DE SOLICITUD 

Cuando haya rellenado el formulario, pulse Enviar para 
enviar el formulario completado. 

Podrá volver a abrirlo y a presentarlo hasta que expire el 
plazo de presentación. Se puede reabrir el formulario 
desde la pestaña Mis solicitudes en la página de inicio. 
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OTROS FORMULARIOS DE SOLICITUD 

 ADEMÁS DEL FORMULARIO DE SOLICITUD DE PROYECTOS DE 
MOVILIDAD DESARROLLADO POR LA COMISIÓN EUROPEA, EL SEPIE 
DESARROLLA OTROS FORMULARIOS: 

 Formulario electrónico y guía de Necesidades 
Especiales, disponible en: 

http://www.sepie.es/educacion-
superior/informacion.html#formelect  

 Formulario PDF de solicitud de licencias adicionales de 
OLS, disponible en:  

http://www.sepie.es/educacion-superior/ols-
2017.html#contenido 

 

4. WebForms: El proceso de solicitud 
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5.  
Portal e-sepie: 

convenios, 
enmiendas, informes 

intermedios 

ÍNDICE 
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 el portal del beneficiario 

Portal de comunicación electrónica del Servicio Español para la 
Internacionalización de la Educación (SEPIE). A través de este Portal 
podrá consultar la información de los proyectos relacionados con el 
SEPIE. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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¿Quién puede acceder? 
Se abre al representante legal y a las personas de contacto ( a través del 
correo electrónico indicado en la solicitud) 

 

¿Cuándo se puede acceder? 
Tras la publicación de la resolución de adjudicación inicial de ayudas, y puesta 
a disposición del beneficiario del convenio de subvención 

Beneficiario recibe información de acceso en la carta de acompañamiento al 
convenio de subvención 

  

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 El correo electrónico del representante legal o  

 persona de contacto del proyecto es la  

 para acceder 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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Se mostrará el siguiente mensaje 

 

 

Y el sistema enviará un correo electrónico con el enlace autenticado al portal 
Erasmus+. Este enlace será válido siempre para ese correo electrónico 

 Este enlace será valido siempre para ese  

 correo electrónico. No es necesario volver a  

 realizar los pasos anteriores 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 

https://www.educacion.gob.es/sigeplus/ListadoProyectos?t=em&e=rector@udg.edu&c=f8e71d18ecc1ea1521901242df1b88e3f82cc2725b3cce7e2cdf9034ed018afad494463e38d8a696f2a0d2f3f886860d48f1f493a0c083720c3e6136660befe2
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 Pantalla Inicial. 

RL@ PC@ 

- Solicitud cancelada 

- Solicitud presentada 

- Solicitud recibida 

- Solicitud redirigida  

- Solicitud rechazada: la solicitud no ha sido completada 

correctamente, o ha sido evaluado negativamente. 

- Solicitud en análisis 

- Solicitud en evaluación  

- Solicitud seleccionada: el proyecto ha sido evaluado positivamente y 

se ha seleccionado 

- Proyecto en tramite: se está tramitando el convenio de subvención 

- Proyecto en curso: el convenio de subvención 

- Acreditado: acreditación aprobada (solo para KA108, KA109) 

- Proyecto finalizado: proyecto cerrado tras presentación del informe 

final, o por rescisión previa al informe 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Pantalla PIC. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Pantalla Actividades.  

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 



   
 S

ER
V

IC
IO

 E
SP

A
Ñ

O
L 

PA
R

A
 L

A
 

   
 IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

 Pantalla Presupuesto. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Pantalla Calidad. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Pantalla Comunicaciones. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Pantalla Documentos. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Pantalla Documentos pendientes de firma (registro del convenio). 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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 Solicitudes e Informes. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 

 Solicitudes e Informes. 
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  Desarrollos futuros 

 

Información Pagos y Reembolsos: nueva 
pestaña recogerá información de los pagos 
realizados por el SEPIE al beneficiario en ese 
proyecto, así como los reembolso que realice el 
beneficiario al SEPIE. 

5. Portal e-sepie: convenios, enmiendas, informes 
intermedios 
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6.  
Sede electrónica: 

notificación, registro 

ÍNDICE 



   
 S

ER
V

IC
IO

 E
SP

A
Ñ

O
L 

PA
R

A
 L

A
 

   
 IN

TE
R

N
A

C
IO

N
A

LI
ZA

C
IÓ

N
 D

E 
LA

 E
D

U
C

A
C

IÓ
N

 

Cualquier comunicación de la AN al BENEFICIARIO con el propósito del 
Convenio de Subvención: Notificaciones 

Cualquier comunicación del BENEFICIARIO a la AN con el propósito del 
Convenio de Subvención: Registro electrónico 

 

Para resolver dudas generales no contractuales, solicitar información o 
realizar otras consultas que puedan surgir, el beneficiario tiene a su 
disposición el correo electrónico: movilidad.es@sepie.es  

 

6. Sede electrónica: notificación, registro 
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6. Sede electrónica: notificación, registro 
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COMUNICACIÓN CONTRACTUAL AN > BENEFICIARIO  
NOTIFICACIONES 

El acceso actual a las notificaciones se ha simplificado: 

 Por cada notificación que realiza la SEDE, se envía un correo 

electrónico al representante legal con copia a las personas de 
contacto 

 En esta comunicación se proporciona el enlace a notificaciones de 

la SEDE  y el mismo usuario y contraseña siempre 

6. Sede electrónica: notificación, registro 
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COMUNICACIÓN CONTRACTUAL BENEFICIARIO > AN 
REGISTRO ELECTRÓNICO Y PORTAL E-SEPIE 

CONVOCATORIA 2017 

A partir de la convocatoria 2017 cualquier comunicación del 
BENEFICIARIO a la AN con el propósito del Convenio de Subvención 
se remitirá a través del Portal e-sepie, sin necesidad de acceder al 
registro de la Sede electrónica. 

6. Sede electrónica: notificación, registro 
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7.  

Mobility Tool+: 
Seguimiento / 

Informes  

ÍNDICE 
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MT+ 

7. Mobility Tool+: Seguimiento / Informes  
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¿CÓMO ACCEDO A LA MT+? 

7. Mobility Tool+: Seguimiento / Informes  
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Envío datos 
Mobility Tool 

 INFORME DEL PARTICIPANTE: 

7. Mobility Tool+: Seguimiento / Informes  
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8.  
OLS: Seguimiento 

 

ÍNDICE 
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 Online Linguistic Support: herramienta gratuita de la Comisión Europea creada para 
ofrecer apoyo lingüístico a los participantes en ciertas actividades de movilidad en los 
denominados “países del programa” Erasmus+ 

 Objetivo específico: 

 mejorar el conocimiento de la lengua principal de las actividades de movilidad de 
estudiantes 

 obtener datos que permitan medir dicho progreso  

 Proporciona apoyo lingüístico en dos aspectos:  

 evaluación obligatoria de competencias lingüísticas al inicio y al final de la 
movilidad  

 cursos en línea opcionales antes o durante la movilidad (niveles A1-C1 del MCER)  

 Deberán acceder a la plataforma todos los estudiantes considerados elegibles:  

estudiantes de Educación Superior seleccionados para realizar una movilidad Erasmus+ 
entre  países del programa, con o sin financiación europea, cuya principal lengua de 
movilidad sea una de las lenguas disponibles en la plataforma, exceptuando los 
considerados hablantes nativos en esa lengua 

 

 

8. OLS: Seguimiento  
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Criterio del SEPIE para la adjudicación de licencias OLS entre las 
instituciones/los consorcios de Educación Superior: 

 número de movilidades de estudiantes (para estudios y prácticas) que figuran 
en el formulario de solicitud de fondos.  

Esto no presupone la financiación de todas las movilidades solicitadas.   

Las licencias no utilizadas serán recuperadas por la Comisión Europea. 
 

EL volcado y la validación de proyectos en la plataforma OLS se adelanta 
a la publicación de la resolución de adjudicación de fondos con el objeto 
de: 

 Propiciar la disponibilidad de licencias desde el inicio del periodo de 
elegibilidad del proyecto 

 Adelantar la invitación a los participantes. Recomendación:  

 Evaluación: 2 o 3 meses antes del inicio de la movilidad 

 Curso: A1-B1 Automática tras la evaluación 

                    B2-C2 En cuanto el BEN conozca el resultado (puede   
            indicar esa preferencia en su perfil) 

 

8. OLS: Seguimiento  
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http://www.sepie.es/convocatoria/resoluciones.html#contenido 

¿DÓNDE SE ENCUENTRA LA  
ADJUDICACIÓN DE LICENCIAS? 

8. OLS: Seguimiento  
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http://www.sepie.es/educacion-superior/ols-2016.html#contenido 

¿LA AN PROPORCIONA INFORMACIÓN SOBRE OLS? 

También existe un 

correo electrónico 

específico KA103 

para OLS: 

ols.es@sepie.es 

8. OLS: Seguimiento  
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¿QUÉ HAY EN EL MÓDULO DE 
 GESTIÓN DE LICENCIAS? 

1 
2 
 
3 
4 
 
5 
6 
 
7 

8.  
OLS: Seguimiento 
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¿CÓMO PUEDO CONOCER LA PLATAFORMA  
DESDE EL PUNTO DE VISTA DE LOS PARTICIPANTES? 
 Los proyectos 1BEN como “falsos participantes” tienen incorporada una 

licencia (evaluación + curso) que los beneficiarios podrán asignar a un falso 
participante.  

 La duración del proyecto 1BEN es igual al proyecto de movilidad:  

 

 

 

 En la pestaña “Licence Allocation to Participants – Assessment”, los 
beneficiarios tendrán que indicar: 
 un correo electrónico para el “falso” participante, que funcionará como usuario de la 

plataforma.  

 una lengua, para que el “falso” participante realice el examen inicial. 

 el plazo para realizar el examen inicial.  

 Se aconseja que el “falso” participante indique una duración de “movilidad” 
de 13 meses para tener el máximo acceso posible. 

8.  
OLS: Seguimiento 
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9.  

Otras herramientas 

ÍNDICE 
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 9. Otras herramientas 

Plataformas Erasmus+ y otras iniciativas 
de apoyo al Programa 

 Erasmus Intern: https://erasmusintern.org/ 

 Drop’pin Eures: 
https://ec.europa.eu/eures/public/en/opport
unities 

 Europass: 
http://www.sepie.es/iniciativas/europass/in
dex.html 

 Erasmus+ Project Results Platform: 
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/ 

 APP Erasmus+: http://erasmusapp.eu/ 
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 4. El proceso de solicitud: eForms 

PROCESO SOLICITUD  

 HE LEÍDO LOS DOCUMENTOS, HE SEGUIDO 
TODOS LOS PASOS, HE CONSULTADO EN LA WEB 
DEL SEPIE… PERO AÚN ASÍ SIGO TENIENDO 
PROBLEMAS O DUDAS: 

movilidad.es@sepie.es 

mobilitytool@sepie.es  
(importante, incluir siempre en el asunto del 

correo el número de convenio  

201X-1-ES01-KA10X-0XXXX) 
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¡Gracias por su atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
sepie@sepie.es 
ErasmusPlus  # 


