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MOBILITY TOOL+

La vida del proyecto a través de Mobility Tool+
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MOBILITY TOOL+ (MT+) EN KA101
0 é¢Qué es la MT+?

e ¢Cuando acceder a la MT+?

e ¢COmo acceder a la MT+?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

0 ¢Qué hacer en la MT+?
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e Aspectos practicos a tener en cuenta
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iQué es la MT+?

Es una herramienta web que permite tanto a los beneficiarios como a las Agencias
Nacionales hacer un seguimiento de los proyectos Erasmus+. Ayuda a:

= encontrar y actualizar toda la informacion sobre cada proyecto

gestionar las movilidades

gestionar el presupuesto

elaborar y enviar el informe final

Articulo 1.9.1 del convenio de subvencion establece |a obligatoriedad de su
uso (al menos una vez al mes).

“Al menos una vez al mes durante el proyecto de movilidad, el beneficiario debera codificar y
actualizar toda nueva informacion relativa a los participantes y a las actividades de movilidad”.
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a ¢ Cuando acceder a mi proyecto en la MT+?

Requisitos previos:
e Convenio de subvencion firmado por ambas partes.
 Proyecto dado de alta en la MT+ por parte del SEPIE.
Prevision de alta en MT+:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Alolargo del mes de enero de 2020
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¢ Cuando acceder a mi proyecto en la MT+?

@ Correo de confirmacion de la MT+ con instrucciones para acceder a
_ la persona de contacto

1)ear Hen,
Your project has been created in the Mobility Tool.

Project details:

EC Project Number: 2015-1-Siininiidisiiniod

Wational Project ID: [575070W

Project title: -

s U TTDRNEIIIRE legal name epl import

Mability Tool is the system for the management of projects that received an EU grant under the Lifelong Leaming and Erasmus+ The Tool is developed by the European Commission for you, as beneficiaries of these projects.

In the Mobility Tool you will be able to provide all the information on your projects, identily participants and mobilities, complete and update budget mfomation, generate and follow-up participant reports and generate and submit your own
report(s) to your National Agency.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

To access the project, please follow the steps below.

G to Mobility Tool website at https: | webgate ec. europa en/eac/mobility index cfmMuseaction=user. main
o If you haven't register yet, please click Mot registercd vet” and sct up your account. During the registration process please use the email address that this message was scat to.

« If you already have an ECAS account associated with this email address, please use it to log in
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Please contact your National Agency if you need further information or support.
Agence Erasmus+ France | Education Formation
hittp: ee.europa.ew programmes erasmus-phostools national-agencies index._en.htm

This is a system generated message from Mobility Tool. Please do not reply.
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¢CoOmo acceder a la MT+?

Desde el sitio web Www.sepie.es también podemos acceder a la MT+

Sede Electrénica @ -sepie (E} & f D Q

R o = = A
Eﬁé ¢ Bl erasmus - S

Documentos de interés

= MENU

4 <<=D 4 _ —s 14,0 . $B l EDUCACION Guia practica para responsables de

/ A\ ; * EDUCH DE PERSONAS :
7 «# » EDUCACION : - ) 1 S0 e y ADULTAS centros educativos
ESCOLAR ; A

T b

Convocatoria y Guia del programa
Erasmus+

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resoluciones

School Education Gateway

Mobility Tool+

A\
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Actividades de Cooperacion
Transnacional. TCA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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e ¢Como acceder a la MT+?

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

dlces

Eose MR <o B> permite cambiar el

BrArapco (0g)

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario el idioma

Deutsch {de)

Para continuar inicie sesion

Utilice su direccién de correo electrénico

P = i (1ir)
| ‘ italiano (it
1absEu ()

[ sewee | Solo se puede acceder al
; proyecto con las cuentas de
;;:'5'“[‘» £l documento e kdentidad electrénice de su - e_m a i I d e :

B Representante legal
Persona de contacto

Crear cuenty
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e ¢Como acceder a la MT+?
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Mobility Tool pide la autenticacion del usuario

Para continuar inicie sesion

Utilice su direccién de correo electrénico

Crear cuenta

]

0 utilice el documento de identidad electranico de su
pais

B Elija su pais

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

La MT+ remite a la web de EU Login
para autentificar al usuario

Previamente, tanto el representante
legal como la persona de contacto
del proyecto tienen que haber
creado una cuenta EU Login para
poder acceder a la MT+
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e ¢Como acceder a la MT+?

Si no se ha creado la cuenta EU Login con el email de |a persona de contac

Mobility Tool pide la autenticacién del usuario Crear cuenta

Para continuar inicie sesion

Ayuda para usuarios externos

Nombre
Utilice su direccidn de correo electrénico |

Apeliido

Correo electrdnico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Crear cuenta

O - Confirmar el correo electrénico
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o utilice el documento de identidad electranico de su
pais

Idioma del correo electrénico

B Elija su pais espafiol (es)
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e ¢Como acceder a la MT+?

Mobility Tool pide la autenticacion del usuario La Contraseﬁa se eSta blece en el -

Para continuar inicie sesion

momento de dar de alta el email en EU

_ _ Login.

Bienvenidos
iesepi

(Externo)

Si no recordamos la contrasena
tenemos una opcion para
|
IiHa olvidado su contrazefia? I > rege n e ra rI a .

Método de autenticacion

Contrasefia

SERVICIO ESPANOL PARA LA

El SEPIE NO tiene acceso a las
contrasenas.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

e ¢CoOmo acceder a la MT+? Errores frecuentes

Mobility Tool pide la autenticacién del usuario

El email NO estd dado de alta en
EU Login

Utilice su direccién de correo electrénico

Usuario no encontrado

Crear cuenta

o

o utilice el documento de identidad electranico de su
pais

Error si accedemos a la MT+ con
un email que no es el del
representante legal o el de la
persona de contacto.
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Eargpean Commission

Mobility tool &5

Bienvenido a la MT+

o A propasio de [a herramenta = Mis proyeclos en curso
Moty Tool+ &5 of sistema 80 Qestisn de movlidades wo proyectos de
ascclaciones estratégicas que han recitigo financlacidn UE con el Datos de la . Fecha “"‘
programs Erasmuss .., Mimero de i Facha do Duracién dol dal
o sutwenciin modincadas wl proyeeta Nacional  micio proyecto proyectn rayeclo ol

i perlenece 3 BNa orgaNEACidn DENeRoad 6 3 N BrgINIzacin soca de
un prayeclo de SSACiacian esTatégica £010 entrs cantras eacolates, poars 4 Beratden e A SBATE03E SuUbE 5 249,00 € 650,00 € 07!‘11!’2\?15
Proporcionar 1003 14 IMOrMmacion SoDIe Sus proyectos: Identlicar 3 168 09.54.00
participantes, completar y aclualizar 13 Informacidn presupuestana, genarar y

- . 116
Pincar unmwguimianic de iok Infrhst da'jox pariclpRniaa ¥ gunsary E + Bonanciary O1mBEeA OUHTOE Follow-up BB 540,00 § opog 071203
presantar su{z) informe(s) 2 su Agencia Nacional Tamalén podrd concader ! ng. 54 na
permizos para cambiar o ver el contenido del proyecis & sus organizaciones
sl ST
2008, 2014 Bonaficzary ouoRs 24 NFR0E Subimisieg 107 T34.00€ 07 13400 € :??Z";} 3

51 pAMERSCE & URD GFJANEACISN S6CIA B0 UN Droyects d movilldad an KA1/
A3 g &N una 350ciacion eEIFAEgICS 38 KAZ (qus No sea Solo entre cantros
@8COIAN0S], 58 16 pUDDOn SOAGAr PErMIS0R PaFa CAMEAT & ver ol contenido
del proyecto por 18 organizacion benefcana del proyecis, Contacts con su
arganizacidn beneficiaria para ello
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& Documentacion

Manual del usuarie de Mobaity Toals pars banefdaries
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EEMAOL PRALL
PTERNACIONALZAGKCH DF LARDUGACION

11000 | & Amudena b

European Commission

Mobility tool E

Proyecto 2018-1-E501-KA10NEI00 S,

de movilidad F st Informes

[etalles Driamzaciones Contactos Movilidades
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Datos del proyecto Registro del proyecto

Contexto

Prograrma: Erasmus +

Accidn clave: KA1 - Movilidad de las personas por motives de aprendizaje (KA1

Tipo de accidn: KA101 - Movilidad de pesonal de an Escolar
Afio de convocatoria: 2049

Ronda: 1

Fecha de inicio del proyecto: 01/06/2012

Fecha de finalizacién del provecta: 31052021

Duracidn del provecta [meses): 24

Agencia Nacional

Informacion del proyecto

Nimero de corvenio de subwencidn: 2049-1-ES04-kA404
¢ Realiza |3 solicitud en nombre de un consorcio?: ]

1D Nacional:

Titulo del proyecto: £

Acrdnimo del proyecta:

Estado del proyecto: Seguimiento

Facha limite de ervvio del informe final: 204072024

Infarmacion de la organizacion beneficiaria

ACceso al proyecto

Rel del usuaric en el proyecto: Admin
Anceso a3l proyecta: Acceso al proyecto en modo edicidn

El proyecto esta bloqueada: [

Histarico

Creado el: 21/08/2019 09:43:53 por: National Agenoy

Actuzlizado e 020D A0ZTAS po. L oo oo

Si encontramos alguin dato incorrecto lo

aio: |
Agencia Macional: ES01 - Senicio Espafiol para 1a Intemacionalizacién de la Morbre legal: | o ponemos en conocimiento de Ia Agencia
Edusasién (SEPIE) Mombre comercial: | o

Maz infarmacian sobre su Agencia Hacional disponible en la siguiente pagina
hitps:ifec.europa.eulp P en

HNombre legal camplets fidioma nacional |

Cddigo Erasmus:

Nacional enviando un
mobilitytool@sepie.es

correo a:
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0 ¢Qué hacer en la MT+?

Dentro de la gestion del proyecto se’pueden destacar las
siguientes tareas:

" |ntroduccion de los datos de las organizaciones de
acogida.

= Alta y gestion de los permisos de acceso y edicion de
las personas de contacto del proyecto.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

" |ntroduccion de las movilidades que se vayan a
realizar.

2
O
(@]
<
J
>
(]
Ll
<
—
L
(]
2
°.
(@]
<t
N
—
<
2
o
(@]
<
<
oc
L
-
<

= Comprobar el estado de los cuestionarios de los
participantes
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Introduccion de los datos de las organizaciones de acogida en la pestafna

Organizacione

Organizaciones

royecto 2019-1-ES01-KATO01-| Detalles

Contactos tdovilidades Importacién - exportacién de movilidad Fresupuesto Infarmes

Jrganizaciones

Buscar en 5 registros Q
@ zeleceidn & expartar {3 operaciones en bloque &
Beneficiario  Cobeneficiario Datos de |= organizacidn Idertificador de |2 Departamenta Organismo Sin animo de Ciudad  Cortactos

EL T Funcidn modificados organizacién Mombre legal poiblica lucra Fais

R =S [ v »® Beneficiario —eee J-ORG-00001 3 v v Espafia Taleda

= T ® ® Socio ____ 7-DRG-00003 e, ® ® Finlandia  ‘“antaa & Ty

3 Elbioouot ® ® Secio oo J-ORG-OO00Z  eumoreos anl ® ® Italia Firanze & Ty

I OEIL ® ® Sacio e J-ORG-00004 ® ® Falania Kl & Ty

3 B ® ® Socio r.ORG-00005 ® ® Reino Landan &

Unida



SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
(@]
<
J
>
(]
Ll
<
—
L
(]
2
°.
(@]
<t
N
—
<
2
o
(@]
<
<
oc
L
-
<

&

DE DE CIENCIA, INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES P
ERNCIO SO PARALL
PTERNACIONALZAGH OF LARTUCACIO)

o

.

GOBIERNO MINISTERIO S e Ie;
ESPAIA -~

.

¢Qué hacer en la MT+?

Datos de la organizacién

pueden tener OID o no

Nombre comercial
Nombre legal completo (idioma nacional)

Identificacién nacional (CIF o Acrénimo Departamento
equivalente)

Ios valores no se pueden guardar

Las Organizaciones de acogida

oD
Check QID
Identificador de la organizacion ¢El mimero de empleados es inferior a 2507
-ORG-00006 v
Nombre legal

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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¢Qué hacer en la MT+?

Gestion de sus permisos de acceso y creacion y edicion de nuevas
personas de contacto en la pestafia Contactos

European Commission
HH ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE
Mobility tool paiEle el

SERVICIO ESPANOL PARA LA

PI’OVEC'[O 2019-1-ES01-KA101-coo ./ Detalles Organizaciones Contactos Movilidades Importacién - exportacién de movilidades Presupuesto Informes
Lista de contactos Por defecto, el representante legal tiene
oA permiso de lectura (V) y la persona de .
Buscar en 2 egisios contacto tiene permisos de edicion (E) .
@ seleccidn & exportar QO operaciones en blogue =
Organisation Nombre legal de la Nombre de la Apellidos de la Representante Contacto Acceso al

E ] organizacion persona de contacto  persona de contacto Departamento  Cargo Correo electrénico Teléfono 1 Beneficiario  legal preferents proyecto

o 4 T J I 2 Historia Director 34l v x v =
EeEr T, Im—— v x I v I E B & w

| Il . profesora de
O —— ¢ — (B—— Inglés Ingés
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¢Qué hacer en la MT+?

Datos de contacto

Organizacion

Ty

Nombre de la persona de contacto

Apellidos de la persona de contacto

Tratamiento/Titulo Género de la persona de contacto

Femenino -

Cargo

Correo electrénico

Departamento

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Ios valores no se pueden guardar

Representante legal Contacto preferente

O

Mismos datos que la organizacion

Acceso al proyecto
@ Acceso al proyecto en modo
edicién
(O Acceso al proyecto en modo
lectura
(> Sin acceso al proyecto

Las nuevas personas de contacto se
pueden crear con permisos de edicion,
lectura o sin acceso al proyecto
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¢Qué hacer en la MT+?

pestana Movilidades

European Commission

M 0 bi I ity to 0' ES01 Servicio Espaiiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2019-1-ES01-KA101-Cooc .. Detalles  Organizaciones  Contactos | Movilidades | Importacién - exportacién de movilidades ~ Presupuesto  Informes

Movilidades Mas acmonESv-I
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Todos @  Completo Borrador  Resumen
Buscar en 3 registros Q
@ seleccidn & exportar O operaciones en bloque i
Nombre del Apellidos del Correo electrénico del Tipo de IDde la Pais de Pais de Fecha de Fecha de Movilidad Estado del Solicitade  Recibido
2 particip particip particip actividad movilidad envio acogida inicio finalizacion elegible Completo  informe el el
o] SEIOB- Espafia Palonia 211072019 25/10/2019 v Enviado 26/10/2019  04/11/2019 @ B & w
S g SHOW MOB-00002 AU AU U 1 & o
‘ e . >
o] _ SE-SC-TE VIOB-00003 Espafia Estonia 15/03/2020 21/03/2020 v NINGUNO @ (=1 |
I _ _ - _ £ . ) ) N
o] SE-SC-TE VOB-0000+ Espafia Reino Unido  05/08/2019 09/08/2019 v Enviado 27/08/2019  10/09/2019 @ (=1 |
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¢Qué hacer en la MT+?

Crear Movilidad

1D de la movilidad Tipo de actividad
[-MOB-00004 ~

Hombre del participante Apeliidos del participante

Correo electrénico del iammiame Género del participante

Femenino | Masculino  No definido

", 0110612019 3110612021
Duracion del proyecto: N

Fecha de inicio Fecha de finalizacion
16/12/2019 =] 17/12/2019 2]
Pais de acogida Idioma principal de trabajo

SERVICIO ESPANOL PARA LA

A este correo se enviara el
cuestionario finalizada la movilidad
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¢Qué hacer en la MT+?

pestana Movilidades
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Al pinchar en cada pestaiia MT+ se
desplaza al apartado correspondiente

Tipo 8o actvidad

SE-JOB-SHDW : Aprendizaje por observacidn

o Todos los apartados tienen que estar
validados (v'). Si hay algtin error aparece
un mensaje en la derecha y el simbolo (x)
—_— en la pestana.

Datos de los participantes l Infotr

R PO—— oG El apartado del participante tiene tres
pestaiias en las que se deben introducir
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Seguimiento de los cuestionarios de los participantes

Se envian a los participantes a su email al finalizar cada movilidad y su
realizacion y envio son obligatorios, como recoge el convenio de
subvencidn, en el Anexo Ill.

En la MT+ debemos:

= comprobar que los cuestionarios de los participantes se generan
correctamente.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= comprobar que los participantes de las movilidades envian los
cuestionarios a tiempo.
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=  Reenviar la solicitud del cuestionario, si fuera necesario.
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¢Qué hacer en la MT+?

Gestion del presupuesto en la pestaia Presubuesto

European Commission
Mobi Iity tool ES01 Servicio Espaiiol para la Interacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Informes

El porcentaje de los gastos
declarados no puede pasar del 100%

Proyecto 2019-1-ES01-KA101- Detalles Organizaciones ~ Contactos Movilidades Importacidn - exportacidn de movilidades

Presupuesto

-

% Presupuesto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Presupuesto Presupuesto declarado |
- aprobado (por la declarado (en Mobility Presupuesto
El presupuesto concedido por la AN Agenca tacional) ek ssronco
Presupuesto total del proyecto - 1Az HPH 18.815.00 € 7.726,30 € 40,85 %
Eresupuesto tola) de| provects, puede no coincidir con el solicitado
Apoyo organizative
N° de participantes (excluyendo acempafiantes) : 4 3.500,00 € 1.014,30 28,98 %
Costes excepcionales - Garantia 0,00 € 0,00
Apoyo para necesidades especiales 0,00 € 0,00 € 0,00 %
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Costes excepcionales 0.00€ 0.00€ 0,00 %
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¢Qué hacer en la MT+?

European Commission
M 0 b | I Ity to 0' ES01 Servicio Espariol para la Internacionalizacion de la Educaciéon (SEPIE)

Proyecto 2019-1-ES01-KA101- Detalles Organizaciones Contactos Mavilidades Importacidn - exportacidn de movilidades Presupuesto Informes

Informes del beneficiario

Informe del beneficiario

Debe pulsar sobre este botdn para generar un nuevo informe del beneficiario

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Generar el informe del beneficiario
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e Aspectos practicos a tener en cuenta

http://sepie.es/mobilitytool+.html

# Inicio ¢ Mability Taal+

Mobility Tool+

Informacién

tobility Tool+ es una heramienta web, desarallada por la Comisién Europea, para la colaboracién, gestidn y realizacién de informes de los
provectos de Movilidad v Asociaciones Estratégicas dentrodel programa Erasmus+”.

Los usuarios de Mobility Tool+ encontrarin toda lainformacién sobre los proyectos que gestionan, incluida la que aparece en el convenio de
subwencidn firmado con su Agencia Macional. También podrin actualizar la informacidén de los prowectos identificando a los participantes en
laz movilidades, productos etc. y cumplimentaran loz datos del presupuesto.

La hermamienta genera los informes individuales de los participantes v los informes intermedio v final del beneficiario de 1a ayuda; dichos
infarmes e generan basandoze en loz datos de mowilidad introducidos por los usuarios de Mability Tool+.

Enlaces

@ El acceso a Mobility Tool+ debe realizarse a través de la siguiente pagina de intemet: hitpsiivebgate.ec.europa. eufe acmobility
o A efectos del caleulo de la ayuda de wviaje, cuande proceda, 1a Comisidn Eurapea faeilita una caleuladora de obligada utilizacién,
dizpenible en enlace siguiente: httpi¥eceuropa. ewprogrammesierasmus-plusitools’distance_en.htm

Manuales

E Guia Beneficiario MT+ 2.0 19042016
E Guia de la Mability Tool para beneficiarios del Programa Erasmust
B tanual ECas

Tras consultar la documentacion y
las guias, si las dudas y/o los
problemas persisten, contactar a
través de mobilitytool@sepie.es,
incluyendo el numero de
convenio
2019-1-ESO01-KA101-XXXXXX
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