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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

05 - MOBILITY TOOL+

La vida del proyecto a través de Mobility Tool+:
actividades, presupuesto, informes...
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MT+ EN KA101 Y KA104

‘ Que es la MT+

‘ Como acceder mi proyecto en la MT+

‘ Qué tengo que hacer en la MT+

SERVICIO ESPANOL PARA LA

‘ Aspectos prdcticos a tener en cuenta
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B Frasmus+

uuuuu o B A AN Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Mobility Tool+

¢ ¢éQué es la MT+?: Es una herramienta web que permite
tanto a los beneficiarios como a las Agencias Nacionales
hacer un seguimiento de los proyectos Erasmus+.

e Primera referencia a la MT+: Articulo 1.9.1 del convenio de
subvencion, en el que se establece Ia obllgatorledad de su
uso (al menos 1 vez al mes). —

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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uuuuu o B A AN Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como acceder a mi proyecto en la MT+

¢ Requisitos previos:
e Convenio de subvencion firmado por ambas partes.
 Proyecto dado de alta en la MT+ por parte del SEPIE.
¢ Prevision de alta en MT+:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Alolargo del mes de julio de 2019
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P i v Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como acceder a mi proyecto en la MT+

¢ Una vez dado de alta el proyecto recibiréis dos correos:

= Correo de confirmacion de la MT+ con instrucciones para
acceder.

= Paralelamente, se enviara un correo informativo desde el SEPIE.
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sl ey Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como acceder a mi proyecto en la MT+

¢ Desde el sitio web sepie.es también podemos acceder a la MT+

Sede Electronica @ -sepie Q&Y f o9 Q
oe DE CHNCIA PoNCVACION Se Ie SSSSESTUDIAR
= MENU

Documentos de interés

EDUCACION

DE PERSONAS : Zoir
ADULTAS Guia practica para responsables de

centros educativos

Convocatoria y Guia del programa
Erasmus+

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resoluciones

School Education Gateway

Mobility Tool+
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Actividades de Cooperacion
Transnacional. TCA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como acceder a mi proyecto en la MT+

https://lwebgate.ec.europa.eu/eac/mobility

account, many EU services

Mobility Tool pide la autenticacién del usuario

Para continuar inicie sesion

Cuenta de e-mail del:
Representante legal

Coordinador del proyecto (|
Crear cuen ta
- o
o utilice el documento de identidad electrénico de
Nueva cuenta su pais
EU Login B e

EU Login = 0| o

La MT+ te redirecciona a la
web de EU Login para
autentificarte

Solo se puede acceder a un
proyecto con las cuentas de e-
mail de:

e Representante legal
e Coordinador
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Como acceder a mi proyecto en la MT+

Para continuar inicie sesion

Bienvenidos

@sepie.es
(Externo)

Contrasefia

iHa olvidado su contrasefia? $ |

Método de autenticacion

Contrasefia

A

Inicie sesion

€ La contrasena se establece en el
momento de dar de alta el email
en EU Login.

e El SEPIE no tiene acceso a las
contrasenas.

e~ Si no recordamos la contrasena
tenemos una opcidn  para
regenerarla.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

lllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Usuario no encontrado

¢ Accedemos a la MT+ con un email que no es el del
representante legal o el de la persona de contacto.

nnnnnnnnnnnnnnn

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

cuenta de usuario de EU
Login sin proyecto asociado
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Como acceder mi proyecto en la MT+

¢ Listado de nuestros proyectos

Eurgpean Commission

Mob i I i t)‘ t00| ES01 Servicio Egpaiiol para 13 Internacionalizacidn de la Educaciin (SEPIE)

Iniclo

Bienvenido a la MT+

o A propasilo de [a herramienta = Mis proyeclos en curso
Moty Toot+ £5 of sistermna 80 Qestisn de movliaades wo prayecton de
asoclacionss estralégicas que han recitige inancacidn UE con el Datos de la . Fecha ge
programs Erasmuss Niimmaro de i Fachn da Durackin ol Hinalizackin del Entado del Prosupuesio Prosupuesto
sutwenciin moaincados ol pro Nacional  micio proyecto (meses)  proyects royeclo SR ol
i perlenece 3 BNa orgaNEACidn DENeRcaNa o 3 Una Krganizaciin soca de
a0 tigh ra & s H1E

un proyectn de A80ciaciin asratégica £0lo entre cantros eacolares, podrd 201 Benaficany SI0TE01 a4 SRNTEOE Aubrmsd 5% 249,00 € 850,00 € o7t 2.015
Proporcionar 1003 14 IMOrMmackon Sobre SUS propectos. idenimcar a los 09.54.00
participantas, completar y aclualizar 13 informacidn prasupuestans, genarar y

- . " Ener. 0712016
Dimtar um xaguimianic ge ok InNiTHRE di Jos pAtCIpENGA T gRnArary Bonaficiary O1mBEeA OUHFOE Fallawtip BB 540,00 § Do0E oo .
precantar sufs) Informe(s) 3 su Agendia Nacional También podrd concader ! 954,00

permisog pars cambiar o ver el contenide del proyeds a sus organizaciones
socias

51 pAMERSCE & UND GFJANEACISN S6CIa B0 N prayocts de moiidad de KA1/
A3 @ &N una 350ciacion AFIFAEICS 08 KAZ (que Ne 584 S0l0 entre cantros
@8COIANOS], 58 16 PUNdEn SlGIgar permisos pasa camBiar o vor ol contenido
del proyecto por 18 organizacion beneficiaria del proyects, Contacle con su
arganizacidn beneficiaria para ello

SERVICIO ESPANOL PARA LA

& Documentacion

Manuai ded uauare o Mo

[Seleccionar el proyecto a gestionar
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

DE CIENCIA INNOVACION
UNIVERSIDADES.

i | SOPIS

Mi proyecto en la MT+

European Commission

M0b|||ty tOOI ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2018-1-ES01-KA101- Detalles ||Organizaciones  |Contactos
Datos del proyecto Regisj?éal p
Contexto

Programa: Erasmus +

Accion Clave: KA1 - Movilidad de |as personas por motivos de aprendizaje (KA1)
Tipo de accion: KA101 - Movilidad de personal de Educacion Escolar

Afio de convocatoria: 2018

Ronda: 1

Fecha de inicio del proyecto: 0110/2018

Fecha de finalizacion del proyecto: 31/01/2020

Duracion del proyecto (meses): 16

Agencia nacional
Agencia nacional: ES01 - Senvicio Espafiol para la Internacionalizacidn de la Educacidn (SEPIE)

Mas informacidn sobre su Agencia Nacional disponible en |a siguients pagina
hitps:/fec.europa.eu/programmesferasmus-plus/contact_en

Maobility Tool+ 5.1.1 = 15/05/2019 09:55:26 - 158.167.220.202:1028

Importacién - exportacién de movilidades

royec
Informacién del proyecto

Presupuesto

Niimero de convenio de subvencién: 2018-1-ES01-KA101-
¢£Realiza la solicitud en nombre de un consorcio?: (@

ID Nacional:

Titulo del proyecto:

Acrénimo del proyecto:

Estado del proyecto: Procesando

Fecha limite de envio: 31/03/2020

Informacion de la organizacion beneficiaria

PIC:
Nombre legal:
Nombre comercial:

Nombre legal completo (idioma nacional):

sttt ol sl i S i WA e P s By Gy . o,

Informes

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Ny

LW\.W\, (W W s T W



B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revisar

Gestion y seguimiento
del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Informe final
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M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Revisar en la MT+

¢ ¢Qué tenemos que revisar en las distintas secciones de la MT+?

= Datos de mi proyecto sean correctos (seccion “Detalles”).
= Datos de mi organizacion (seccion “Organizaciones” )
= Datos del representante legal y de la persona de contacto
(seccion “Contactos”)
¢ ¢Qué pasa si encontramos algun dato incorrecto?

lo ponemos en conocimiento de la Agencia Nacional a través de
mobilitytool@sepie.es

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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SEICID EBMAD, PARALL
TEANAGIONALZAGIIN OE RASBUGAGION

‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

Revisar en la MT+
¢ Que los datos de mi proyecto sean correctos (seccion Detalles”).

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Project 2018-1-ES01-KA101- Details | Organisations  Confacts  Mobilities

Project Details  Project Log

Context information

Programme: Erasmus +

Key Action: KA1 - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje (KA1)
Action Type: KA101 - Movilidad de personal de Educacion Escolar

Call Year: 2018

Round: 1

Start of Project: 01/06/2018

End of Project: 31/05/2019

Project Duration (months): 12

National Agency

National Agency: ESD1 - Servicio Espafiol para Ia Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

For further details about your National Agency, please consult the following page
hitps:ilec.europa.eu/programmesferasmus-plus/contact_en

Mobility Import - Export ~ Budget ~ Reports

Project information

Grant Agreement No.: 2018-1-ES01-KA101-
Applying on behalf of a consortium?: (J
National ID:

Project Title:

Project Acronym:

Project Status: Procesando

Submission Deadline: 01/02/2018

Beneficiary Organisation information

PIC: 815
Legal Name: CEIP
Business Name: CEIP

Full legal name (National Language):
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Revisar en la MT+

¢ Que los datos de mi organizacion sean correctos (seccion
“Organizaciones”)

Project 2018-1-ES01-KA101-0 Details | Organisations Contacts Mobilities Mobility Import - Export ~ Budget  Reporis
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Organisations

los datos de la Organizacién beneficiaria

: no se pueden eliminar ni modificar

@s e O bulk oper:
= Beneficiary Co-Beneficiary Role Changed organisation details PIC Organisation 1D Legal Name Department Public Body Non-profit Country City Contacts \ ?
o v x Beneficiario 9150/ -ORG-00001 CEIP v v Espafia |
o x x Socio DRG-00005 ies Viena x x Austria viena [0 ] =
o x x Socio DRG-000068 Cyprus IES v 4 v Chipre nicosia E "
o] x x Socio 94530 DJRG-00004 Mattiidens skola v « Finlandia Esbo stad = "‘
Q x x Socio DJRG-00003 atenas oltra v kv Grecia atenas E f
o x x Socie 91062 DRG-00002 Istituto comprensivo Corinaldo v v ltalia Corinaldo = &

B2 e e = 0

A
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Revisar en la MT+ ‘
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& O e  Que los datos de representante legal y de la persona de contacto sean
HE4 o ”
€< correctos (seccidon “Contactos”)
ﬁ g Project 2018-1-ES01-KA101 Details  Organisations | Contacts | Mobilites ~ Mobility Import- Export ~ Budget — Reports
g 2 List Contacts
< 9 Organisation
&, U All v
<
m N Search in 4 records Q
o=
g § @ selection & export O bulk operations o
> HI  Organisation PIC Organisation Legal Name Contact First Name Contact Last Name Department Position Beneficiary Legal Representative Preferred Contact Access to Project
E 9 o Directora R ivs x v =
m g o Secretario v x E B & u
Z o Management Headmaster »® 4 x x E f ]i[
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

e Dentro de la gestion del proyecto se pueden destacar las siguientes
tareas:

e Introduccion de los datos de las organizaciones de acogida.

e Gestion de los permisos de acceso y edicion de las personas
de contacto del proyecto.

e Introduccion de las movilidades que se vayan a realizar.

El articulo 1.9.1 del convenio de subvencion establece “Al menos una vez al
mes durante el proyecto de movilidad, el beneficiario deberd codificar y
actualizar toda nueva informacion relativa a los participantes y a las
actividades de movilidad.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Gestion: introducir y modificar datos en la MT+

Introduccion de los datos de las organizaciones de acogida

European Commission
e Servic - = ey
MObl I |ty tOOI ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacién (SEPIE)

<
o
— Q
< W
x
<L
o
1 Q Proi ! - - T, Mobilit . " e
O roject 2018-1-ES01-KA101- Details || Organisations || Contacts ~ Mobilities ~ Mobility Impori - Export ~ Budget =~ Reporis
< @] Organisations —
o G Se pueden crear socios tengan
n e seords 0 no PIC de institucién. =
Ll N
— D selectio & expol bulk operatio o=
O = @ selection I O bul ation =
0O g S . -
= Z I Beneficiary Co-Beneficiary Role Changed organisation details PIC Organisation 1D Legal Name
E O o] v x Beneficiario ORG-D0001 celP =
LLl G 0 x x Socio ORG-00005 ies Viena = & Tl
m § (o] x x Socio ORG-D0006 Cyprus IES B &
m Q x x Socio ORG-00004 Mattlidens skola B & m
IE (e} x ® Socio ORG-D0003 atenas oltra = # E[
Z Q x x Socio ORG-00002 Istituto comprensiveo ( = 4 E[
10 25 50 100 @ - »
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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2
Q
S
<<
O
< D o e 7 . e o s
=2 Personas de Contacto: Gestidon de sus permisos de acceso y edicion
e <
E -l Project 2018-1-ES01-KA101 Details ~ Organisations |'Contacts | Mobilities ~ Mobility Import - Export  Budget  Reporis
L
— :
(@) 2 List Contacts
Z O Organisation
< — All o
a Q
m ﬁ Search in 4 records Q
O : © X export (O bulk operations e
o<
S Z I Organisation PIC Organisation Legal Name Contact First Name Contact Last Name Department Position Beneficiary Legal Representative Preferred Contact Access to Project
& 9 o Directora v v x v = ¢
w O o Secretario v x E B & m
(V0] < o Management Headmaster ® v x ® B & mw
E (o] Primary Scheol Teacher ~ European Projects x x v x = & ]ﬁ
Ll
-
2

€  Previo a los cambios informamos a la Agencia Nacional
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Gestion: introducir y modificar datos en la MT+

Introduccidén de las movilidades que se vayan a realizar.

Project 2018-1-ES01-KA101- Details Organisations Contacts Mobilities Mobility Import - Export Budget Reports

M0b|l|t|e5 More actions -
Al Complete Draft
Sea n 4 records Q

@ selec & expo () bulk operations .: o

= Participant First Name Participant Last Name Participant Email Activity Type Mobility ID * Sending Country Receiving Complete Report Status Requested On Received On

| (o] rosa s rosa.s@dd.es SE-SC-TE MOB-00001 Espafia Grecia v NO ENTREGADO 25/04/2019 | ‘rﬂ = ?‘
o Juan p juanp@gmail cos SE-JOB-SHDW MOB-00002 Espafia Italia ¥ 4 NO ENTREGADO 06/05/2019 ‘_r = f
Q jesus j jesusj@sepie.com SE-JOB-SHDW MOB-00003 Espaiia Italia w NO ENTREGADO 08/05/2019 ‘_’—ﬂ E ?‘
o] nieves@gmail.cos SE-SC-TE MOB-D0004 Espafia Grecia v NO ENTREGADO 11/06/2019 =y

10 | 25 | 50 100

Y ww.‘r\“’"-"“.—ﬁ"“ . P W P SRR WA Jr‘\'—,m“-\f‘w«..,“r«




Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Seguimiento del proyecto en la MT+ |

¢ Dentro del seguimiento del proyecto se pueden destacar las
siguientes tareas:

¥ UNIVERSIDADES.

"
LS comme e seple:
b5 DE ESPANA DE CIENCIA INNOVACION )
= swcommn

e Comprobacion que los informes de los participantes se generan
correctamente.

e Comprobacion de que los participantes en las movilidades envian
los informes a tiempo.

I] e Comprobacion del presupuesto: gastos declarados

El convenio de subvencion, en el Anexo Ill establece “Los participantes en actividades de
movilidad informaran de esta actividad por medio de un cuestionario en linea, facilitando sus
observaciones sobre la base de una informacion objetiva, y su valoracion del periodo de
actividad en el extranjero, asi como de su preparacion y seguimiento.”

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
o
O
<
2
o
L
-
E




P
S commo e Seple:
b3 DE ESPARIA DE CIENCIA INNGVACION —
| ¥ UNIVERSIDABES R
==

g ol e Erasmus+

P i v Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Seguimiento: informes participantes

¢ Comprobar que cada participante ha enviado su informe a la

e it Al A il ol B Arn i 0B o T o ot [ gt ol g

—

B O

< MT+ correctamente Y en plazo.

< A Project 2018-1-ES01-KA101- Details Organisations Contacts Mobilities Mobility Import - Export Budget Reports

—' (] Mobilities More actions + \

2 O Ang)  Complete Draft

=

& U Search in 4 records Q
N @ selection X export (O bulk operations H =

‘ ) < = Participant First Name Participant Last Name Participant Email Activity Type Mobility ID ~ Sending Country Receiving Complete Report Status Requested On Received On

— 2 (o] rosa s rosa s@dd es SE-SC-TE MOB-00001 Espafia Grecia v NO ENTREGADO 25/04/2019 | B &

m O o] juan 1] juanp@amail cos SE-JOB-SHDW MOB-00002 Espafia Italia Ev 4 NO ENTREGADO 06/05/2019 fﬂ = &
—

m U o Jesus ] jesusj@sepie.com SE-JOB-SHDW MOB-00003 Espafia Italia £ 4 NC ENTREGADC 08/05/2019 ‘_rﬂ E &

- 1 < o nieves@omail.cos SE-SC-TE MOB-00004 Espafia Grecia « NO ENTREGADO 11/06/2019 f— =| &
(FN] 10 | 25 | 50 100 . - §
—-—

e Se puede reenviar al email del participante el enlace con el
informe a rellenar
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Qué tengo que hacer en la MT+: Presupuesto declarado

e Comprobamos que en el presupuesto declarado estan imputados,
todos los gastos del proyecto.

Proyecto 2018-1-ES01-KA101 Detalles  Organizaciones | Presupuesto | Informes

Presupuesto [ Presupuesto Gastos
Aprobado  declarados

Nada para guardar

Presupuesto aprobado (por Presupuesto declarado (en % Presupuesto declarado /
la Agencia Nacional} Mobility Tool+} Presupuesto aprobado

Presupuesto total del proyecto 27.732,00 € 27.732,00 € 100,00 %

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Apoyo organizativo

N° de participantes (excluyendo acompaiiantes): 12 4.200.00 € 4.200.00 100.00 %
3 ) | . : b

Costes excepcionales - Garantia 0,00 € 0,00
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Tipo de actividad

SE-SC-TE : Cursos o actividades de formacion estructurada e 23.532,00 € 23.532,00 € 100,00 %
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+: Informe final

Informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Debe pulsar sobre este botdn para generar un nuevo informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Qué tengo que hacer en la MT+

1. Contexto "
2. Resumen del proyecto v
3. Resumen de las organizaciones participantes w"

4. Descripcion del proyecto
5. Implementacidon del proyecto
6. Actividades

7. Perfil de los participantes

SERVICIO ESPANOL PARA LA

8. Resultados del aprendizaje e impacto

9. Difusién de los resultados del proyecto

10. Planes futuros v sugerencias
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11. Presupuesto

0 ¢

Sn Anexos
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uuuuu A B A EBUSA Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ple:

Aspectos practicos a tener en cuenta

Documentos de interés

Guia practica para responsables de
centros educativos

Euro pPean Commission Guia del programa Erasmus+

M 0’ b i I i t Y t D 0 l Instrucciones comunes

Convocatoria

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Resoluciones

School Education Gateway

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
O
<
2
o
L
-
E

Mability Tool+

Actividades de Cooperacion
Transnacional. TCA



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
http://sepie.es/mobilitytool+.html#contenido

P
S commo o Seple:
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o
A AN B AEBUSA Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Aspectos practicos a tener en cuenta

€ La organizacion de acogida no tiene PIC y no puedo crearla

= Una organizacion se puede crear sin codigo PIC si escogemos la
opcion en la ventana que se abre al crear una nueva organizacion.

e  Solo puedo escoger a mi centro como organizacion de acogida

= Para poder escoger una organizacion de acogida ésta tiene que estar
en la pestafia de “Organizaciones”.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Utilizacion de la seccion importar-exportar movilidades:

= Esta seccion esta pensada para proyectos con cientos de
movilidades (i.e: Universidades) y NO es recomendable utilizarla.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Aspectos practicos a tener en cuenta

e Al crear una movilidad no puedo incluir su apoyo organizativo

LR
il ;1 GOBIERNO MINISTERIO S e p |e,‘
b3 DE ESPARA et
STEAGNAL AN BT LA RDUSATON

DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

SEICID EBMAD, PARALL

= E| gasto declarado como apoyo organizativo de todo el proyecto
se indica en una casilla de la seccidon de “presupuesto”

¢ El participante no recibe email con el enlace al informe encuesta de |a
movilidad

= Sila movilidad esta en “Borrador” no se generara el informe. El
informe se genera una vez se han rellenado todos los datos de |la
movilidad.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

= Otra explicacion seria que se haya introducido mal el email o que
el participante si haya recibido la notificacion pero se haya
guardado en el buzén de spam/no deseado.

2
o
o
<
o
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
o
<
2
o
L
-
E

= Se puede reenviar al email del participante el enlace de nuevo
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Aspectos practicos a tener en cuenta

He leido la guia, he seguido todos los pasos que marca, he consultado
en internet... pero aun asi sigo teniendo problemas y dudas acerca de
la MT+:

mobilitytool@sepie.es

(importante, incluir siempre en el correo el nUmero de convenio
2019-1-ESO1-KA10X-XXXXX)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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33 iGracias por su atencion!
€ <«
Sz *
< O *
o O * *
2 < b
9 = SERVICIO ESPANOL PARA LA
g § INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
= 0
e
g .
=z ® www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
g @& www.erasmusplus.gob.es ¥ @sepiegob
Z = sepie@sepie.es @sepie_gob

H# ErasmusPlus O SEPIE
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