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M Erasmus+

o Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

La gestion del proyecto 7

El proyecto de mi centro ha sido aprobado, éy ahora qué?

éQué compromiso adquiere mi isntitucion con el
proyecto? El convenio de subvencion

éPuedo cambiar movilidades? Lo que se puede y no se
puede cambiar del proyecto

La vida del proyecto a través de Mobility Tool+:
actividades, informes, presupuesto...
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El Proyecto de mi centro ha sido aprobado, ¢y ahora qué?
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Ao A DA Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Puesta en marcha del proyecto

*

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Firmay
envio del

Planificacion [l Implementacion
Y y ejecucion del
distribucion proyecto
de tareas

Trabajo en
equipo

Difusidony

sostenibilidad
del proyecto

convenio de
subvencion
en e-sepie
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

7/'_ 1. FIRMA Y ENVIO DEL CONVENIO DE SUBVENCION

Firma del Convenio de Subvencion con el
SEPIE por parte del representante legal de Ia
institucion, con certificado electronico de
representante de persona juridica (*) a través
del portal e-sepie.

Acuerdo y compromiso por ambas partes

Portal e-sepie

e-sepie es el Portal de comunicacion electronica del Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE). A través de este Portal
podra consultar la informacian de los proyectos relacionados con el SEPIE
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m 2. TRABAJO EN EQUIPO

Implicacion del equipo
directivo

PROYECTO
INSTITUCIONAL
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m 2. TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los comparieros/as del centro

Implicacion del equipo
directivo

»_0O

PROYECTO
INSTITUCIONAL
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m 2. TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los comparieros/as del centro

Comunicacion
interna: claustro y
comunidad educativa

Implicacion del equipo
directivo

»_0O

PROYECTO
INSTITUCIONAL
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

M educativas
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E

m 2. TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los comparieros/as del centro

Comunicacion
interna: claustro y
comunidad educativa

Implicacion del equipo
directivo

Comunicacion
PROYECTO externa:
INSTITUCIONAL . -
inspeccion y
autoridades
educativas
¢Como nos
Contacto con las ) 5
T organizamos:
instituciones de
i Reparto de
acogida
tareas
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¢Como nos }\i

organizamos?
Ejemplo de
reparto de
tareas

—

seple Erasmus+

0 Q% Persona de contacto: coordinacion general / contacto SEPIE /

e

contacto socios / convenios de movilidad / Mobility Tool+

Director/a: Responsable de la documentacién vy la
comunicacion con autoridades. Responsable ultimo

Secretario/a: contabilidad general / justificacion SEPIE y CA /
convenios de movilidad

Traductor/a: en caso de ser necesario para alguna
comunicacion especifica

Responsable de comunicacién: creacién de blog o web / RRSS /
difusidon a medios

Comité de seleccidon de candidatos a las movilidades
S~ A,_‘,/"'
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3. PLANIFICACION Y DISTRIBUCION DE TAREAS

¢Como implementar nuestro proyecto? q

PROYECTO
Objetivos
Necesidades
Plan de Desarrollo Europeo
Actividades
Presupuesto solicitado
Resultados
Impacto
Difusion
Evaluacion

s eI AL
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3. PLANIFICACION Y DISTRIBUCION DE TAREAS

= Q‘\.\
REVISAR o
« EVALUACION DE LA CALIDAD, PRESUPUESTO
“ CONCEDIDO Y MOVILIDADES EN EL CONVENIO DE
/ SUBVENCION (tipo de movilidad, numero de

participantes y duracién media)

PLANIFICAR

) , )
l y e IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO EN LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO DE
SUBVENCION

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
‘Q
®
<
O
>
=)
L
<
—
Ll
=)
2
‘Q
(@)
<
]
—
<
Z
Q
(O
<
Z
oc
Ll
=
=




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
Q
<
O
=
(]
Ll
<
—
L
(]
2
o
Q
<
N
—
<
2
o
Q
<
2
oc
Ll
f—
<

wxu
MINISTERIO S e Ie,‘
DE CIENCIA INNOVACION bt
¥ UNIVERSIDADES

mmmmmm Erasmus-+

=
AR TN D ATROACON Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO Y AN

/
?‘ln

GESTION DEL PROYECTO

Gestion de las movilidades
Gestion de cambios
Gestion econdmica
Gestidon documental

Otras tareas durante la ejecucion del proyecto
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Preparacion de las Seleccion de
movilidades particpantes

Disposiciones practicas y logisticas

. Durante las movilidades:
Europass, Mobilty Tool+ medidas de seguimiento

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Después de las
movilidades
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DIFUSION DE RESULTADOS DE
APRENDIZAJE
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

PERFIL de los
participantes
coherente con
necesidades y
objetivos

INSTRUMENTOS
DE CERTIFICACION
MOBILITY TOOL +

PROCESO DE

DISPOSICIONES —
PRACTICAS Y ANTES DE SELECCION justo,
LOGISTICAS: viajes LAS abierto,
manuntencion y MOVILIDADES transparente y

alojamiento, segur documentado

SERVICIO ESPANOL PARA LA

PREPARACIO
pedagdgica, cultural
y/o lingtistica de los
participantes

ACUERDOS con
las instituciones
de acogida
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iQué bien, mi candidatura
para realizar una
movilidad ha sido
aprobadal
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¢, Y ahora que?
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¢, Y ahora que?
I ."--~'. _____
. Hoja

DESDE DONDE ESTAS,

2% FASTA DONDE QUIERAS LLEGAR.
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ﬁﬁ EER B oo eple Erasmus+
. o Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
Confirmar la aceptacion de la movilidad: direccién y PC.
Establecer detalles de la movilidad: periodo, duracién y coste.
Solicitar permiso a la autoridad educativa: inspeccion (justificacion).
Gestionar la movilidad: transporte, seguro de viaje, tarjeta sanitariay
alojamiento.
.- 5. Contactar con la institucion de destino: programa de formacion o
‘ trabajo, persona de contacto.
" De €@ 6. Dar datos exactos de la movilidad a la PC para que los incluya en la
:;'_""@Ta herramienta de movilidad (MT+).
‘i1 7. Cumplimentar, con PCy Secretario/a, y firmar el Anexo VI: Convenio de
movilidad, acuerdo de movilidad (y compromiso de calidad en KA101).
8. Siprocede, dejar tareas para el alumnado durante la ausencia.
9. Durante la movilidad, escribir en el blog/web y conservar facturas.
10. Solicitar el certificado de participacion a la institucion de acogida.
11. Alregreso, cumplimentar el cuestionario del participante y hacer una
sesion informativa sobre la movilidad y los resultados del aprendizaje.
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

% MEDIDAS DE SEGUIMIENTO DE LAS
MOVILIDADES

SEGUIMIENTO DE LA ESTANCIAY
MEDIDAS PARA SOLVENTAR INCIDENCIAS
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I i Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

ooEo

Mobility Tool+

- CUMPLIMENTAR DATOS DE MOVILIDADES

ANTES DE SU REALIZACION
- INFORME INDIVIDUAL DE LOS PARTICIPANTES
DESPUES DE LAS MOVILIDADES
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GESTION
DE

Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante
legal, persona de contacto,
movilidades, etc.)

CAMBIOS

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

GESTION
DOCUMENTAL

GESTION
ECONOMICA
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

Gestion econdmica
del centro con el
SEPIE: Mobility Tool+

y Anexo Il
p Gestidn econdmica GESTION
GESTION CA DOCUMENTAL

DE

CAMBIOS ‘

Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante
legal, persona de contacto,
movilidades, etc.)

GESTION
ECONOMICA
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

g \

Gestion econdmica i
del centro con el

SEPIE: Mobility Tool+

y Anexo Il
- Gestion econdmica GESTION
GESTION it
“ThDE CA DOCUMENTAL

CAMBIOS ‘

Durante el proyecto:
modificaciones respecto a
lo establecido en el
convenio (representante
legal, persona de contacto,
movilidades, etc.)

GESTION
ECONOMICA

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Certificados de Asistencia

Acuerdos de movilidad
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Compromisos de calidad

Facturas
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4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

OTRAS TAREAS DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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IMPACTO

Transformacién que
genera el proyecto en
los participantesy en la
institucion.

A corto, medio y largo
plazo.

Instrumentos de
medicion.

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

OTRAS TAREAS DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO



SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
@]
<
O
=
(]
Ll
<
—
L
(]
2
o
Q
<
N
—
<
2
O
Q
<
2
oc
Ll
[
<

‘GOBIERNO MINISTERIQ
m DE ESPARIA DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

IMPACTO

Transformacién que
genera el proyecto en
los participantesy en la
institucion.

A corto, medio y largo
plazo.

Instrumentos de
medicion.

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

OTRAS TAREAS DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO

Plan claro y cualitativo.
Métodos y canales.

Grupos objetivos y

agentes multiplicadores.

Difundir, utilizar y
compartir los resultados
del proyecto.
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IMPACTO

Transformacién que
genera el proyecto en
los participantesy en la
institucion.

A corto, medio y largo
plazo.

Instrumentos de
medicion.

Plan claro y cualitativo.
Métodos y canales.

Grupos objetivos y

agentes multiplicadores.

Difundir, utilizar y
compartir los resultados
del proyecto.

EVALUACIO

Continuay regular.

Aspectos cualitativos y
cuantitativos.

Medidas para valorar la
consecucion de
resultados e impacto
(indicadores,
herramientas).

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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IMPACTO

Transformacion que
genera el proyecto en
los participantesy en la
institucion.

A corto, medio y largo
plazo.

Instrumentos de
medicion.

sepie

TERNAGIGNALZAGION D LA EBUSATON

4. IMPLEMENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

OTRAS TAREAS DURANTE LA EJECUCION DEL PROYECTO

Plan claro y cualitativo.
Métodos y canales.

Grupos objetivos y

agentes multiplicadores.

Difundir, utilizar y
compartir los resultados
del proyecto.

EVALUACIO

Continuay regular.

Aspectos cualitativos y
cuantitativos.

Medidas para valorar la
consecucion de
resultados e impacto
(indicadores,
herramientas).

Otras actividades
planificadas que ayuden
a la consecucion de los
objetivos y a cubrir las
necesidades detectadas.
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Comunidad
autonoma

M Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

/. 5. DESPUES DE LA FINALIZACION DEL PROYECTO

____________ > Difusion

Plataforma

). Twinning

School Gateway

EPALE
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DE CIENCIA INNOVACION
¥ UNIVERSIDADES.

jGracias por su atencion!
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
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& www.sepie.es f ErasmusPlusSEPIE
& www.erasmusplus.gob.es ¥ @sepiegob

= sepie@sepie.es @sepie_gob
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