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Controles primarios en el programa

ERASMUS+
Madrid, 9 de mayo de 2019

Jornadas de seguimiento 
Convocatoria 2018

Unidad de Evaluación y Control
Berta Madrid y Susana Izquierdo
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Evaluación y ControlEvaluación y Control

Controles

Gestión de procesos 
de evaluación

Gestión Panel 
Evaluadores
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ÍNDICEÍNDICE

Visita de control Revisión documental

Normativa

Beneficiarios en acción
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Visita de Control in situ 
(durante la ejecución del proyecto)
Visita de Control in situ 

(durante la ejecución del proyecto)

1
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¿Qué es una visita de control in situ?¿Qué es una visita de control in situ?

Es un control llevado a cabo por personal técnico de la Unidad
de Evaluación y Control, durante el desarrollo del proyecto.

Objetivo:

 Verificar si las actividades en marcha cumplen con el marco normativo
aplicable.

 Detectar casos de buenas prácticas
 Corregir posibles deficiencias detectadas en el momento de la visita.
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Procedimiento de una visita de controlProcedimiento de una visita de control

Notificación Realización 
de la visita

Carta 
provisional Alegaciones Carta 

definitiva
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¿Qué vamos a revisar en una visita de control?¿Qué vamos a revisar en una visita de control?

Publicación y selección: 

Publicación de la 
convocatoria y difusión
Procedimiento de selección 
de los participantes
Elegibilidad de los 
participantes y coherencia  
con la solicitud

Preparación de las 
movilidades

Contratos con los 
participantes y gestión de la 
ayuda
Programas de trabajo y 
acuerdos de movilidad

Ejecución de las 
movilidades

Elegibilidad de las 
actividades realizadas
Calidad de las movilidades 
llevadas a cabo
Certificación de las 
movilidades

Resultados

Difusión
Análisis de impacto
Sostenibilidad
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Revisión documental:
Tras la finalización del proyecto
Revisión documental:

Tras la finalización del proyecto

2
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¿Qué es una revisión documental?¿Qué es una revisión documental?
Es un control llevado a cabo por personal técnico de la
Unidad de Evaluación y Control, después del desarrollo del
proyecto.

Objetivo:

 Verificar la elegibilidad y realidad de los costes
declarados en el informe final

 Aprendizaje para futuros proyectos



SE
RV

IC
IO
 E
SP
AÑ

O
L 
PA

RA
 L
A

IN
TE
RN

AC
IO
N
AL

IZ
AC

IÓ
N
 D
E 
LA

 E
D
U
CA

CI
Ó
N

Procedimiento de una revisión documentalProcedimiento de una revisión documental

Notificación Envío de la 
documentación

Carta 
provisional Alegaciones Carta 

definitiva
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¿Qué vamos a revisar en una revisión documental?¿Qué vamos a revisar en una revisión documental?

Vinculación Comprobantes pago

Convenios entre 
beneficiario y 
participante

Certificados

Seguros Programas y tasas de 
cursos
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En cuanto a la vinculación del participanteEn cuanto a la vinculación del participante

 Debe demostrar la vinculación del participante en 
el momento de producirse la actividad

 Puede ser:
 Declaración firmada por el representante legal de la 

institución
 Copia del nombramiento oficial de destino
 Contrato de trabajo
 Documentos similares
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En cuanto al convenio entre beneficiario y participanteEn cuanto al convenio entre beneficiario y participante

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPANTE
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En cuanto al convenio entre beneficiario y participanteEn cuanto al convenio entre beneficiario y participante

Cumplimentar 
todos los 
apartados

Firma de todas 
las partes
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Aclaración sobre convenio entre beneficiario y participanteAclaración sobre convenio entre beneficiario y participante
¿Dónde descargo el modelo?
 Educación Escolar Convocatoria 2018

 http://sepie.es/educacion‐escolar/seguimiento‐2018‐KA1.html#contenido

Elegiremos esta opción 
para consorcios

Elegiremos esta para 
convenios con el SEPIE con 

un único beneficiario
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Aclaración sobre convenio entre beneficiario y participanteAclaración sobre convenio entre beneficiario y participante
¿Dónde descargo el modelo?
 Educación de Personas Adultas Convocatoria 2018

 http://sepie.es/educacion‐adultos/seguimiento‐2018‐KA1.html#contenido

Elegiremos esta opción 
para consorcios

Elegiremos esta para 
convenios con el SEPIE con 

un único beneficiario
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Aclaración sobre convenio entre beneficiario y participanteAclaración sobre convenio entre beneficiario y participante
Tras la descarga nos encontraremos dos documentos:

Debe cumplimentarse para:
 Job Shadowing
 Cursos
 Periodos de docencia

Debe cumplimentarse para:
 Job Shadowing
 Cursos
 Periodos de docencia

Debe cumplimentarse para:
 Job Shadowing
 Periodos de docencia

Verificar que 
es el 

documento de 
vuestro sector
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En cuanto al convenio entre beneficiario y participanteEn cuanto al convenio entre beneficiario y participante

 Rellenar todos los datos
 No modificar el convenio en las partes NO habilitadas para ello
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Comprobantes financierosComprobantes financieros
 Solicitaremos los documentos justificativos del pago en 

función de la opción elegida en la cláusula 3.1

 Error frecuente: incumplimiento en los plazos de los 
pagos
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SegurosSeguros

Póliza del seguro contratado con:
 Nombre de las personas aseguradas
 Contingencias cubiertas
 Periodo de cobertura

Guía del programa Erasmus+ 2018 (pág. 20)
http://sepie.es/doc/convocatoria/2018/erasmus‐plus‐programme‐guide_es.pdf
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NormativaNormativa

3
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Anexo I del Convenio de subvención. Cláusula 
II.27. Controles, auditorías y evaluaciones

Trata sobre los controles
Obligación de guardar la documentación, de proveer información, de facilitar el 
acceso a las instalaciones.
Auditorías OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Páginas 37‐42

Anexo III, apartado VI del Convenio de 
subvención

Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones
Presentación de documentos justificativos

Páginas  
1‐9

Guía del Programa Erasmus+ Versión 2 (2018) 15/12/2017Versión en castellano)
Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2018 EAC/A05/2017

Página 255

Reglamento UE Nº 1288/2013 Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013 por el que se crea el 
programa Erasmus+.
Controles primarios, controles  de la OLAF y del TEC

Páginas 16‐19

Reglamento (EU, Euratom) N° 966/2012 del 
Parlamento Europeo y del Consejo

De 25 de octubre de 2012,
Costes Subvencionables (requisitos)
Pago de las subvenciones y controles

Artículo 126,2
Artículo 135

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 
Subvenciones

Artículo 14. Obligaciones de los beneficiarios Página 19

Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de 
noviembre, General de Subvenciones
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Cómo preparar la documentaciónCómo preparar la documentación

1. Lectura de la Notificación / Carta 
provisional:

2. Recopilación de la documentación:
 Estructurada en carpetas
 Nombre de documentos 

significativos
 No olvidar: documento firmado por 

el representante legal con la relación 
de documentos aportados y 
declaración del representante legal 
de que son copia fiel de los originales

3. Envío en tiempo y forma
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Recomendación Recomendación 
“Si CONTROLO la documentación de mi proyecto, estoy preparado para un CONTROL de 

REVISIÓN DOCUMENTAL”
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Documentación IDocumentación I
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Documentación : ejemplo IIDocumentación : ejemplo II

¿?

 ¿Qué documento 
imprescindible falta?

 ¿Está bien organizada?

 ¿Qué hacemos ? 
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α Guía de Controles de la Unidad de evaluación y control
http://sepie.es/eyc.html#informacion

Ω Email a: controlespluska1@sepie.es
Ω Asunto: Revisión Documental Nº Proyecto 2018‐ 1‐ES01‐KA101‐ XXXXXX

En caso de duda:En caso de duda:
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Beneficiarios en acciónBeneficiarios en acción

4
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¡Gracias por su atención!

ErasmusPlusSEPIE
@sepiegob
@sepie_gob
SEPIE

www.sepie.es
www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es
ErasmusPlus#


