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JORNADAS DE FORMACION INICIAL DE PROYECTOS DE
ASOCIACIONES DE INTERCAMBIO ESCOLAR
CONVOCATORIA 2020.

KA229

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
=
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
(@]
2
=
O
<
i
|
<
2
o
O
<
2
o
L
-
E




m SRS 3Ree SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢ Qué significa coordinar una Asociacion de Intercambio Escolar?
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Beatriz Touron Torrado, jefa de servicio de la Unidad de Educacidn Escolar y de Personas
Adultas, SEPIE
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El proyecto de mi centro ha sido seleccionado,
¢y ahora qué?

¢Qué significa ser coordinador de un proyecto KA229?
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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iQué bien, nos han
aprobado el proyecto!
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Puesta en marcha del proyecto
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

Firmay
envio del

Trabajo en Planificacién i Implementacion

equipo: y y ejecucion del Difusion y
1. interno distribucion proyecto sostenibilidad
2. socios de tareas del proyecto

convenio de
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http://www.sepie.es/e-sepie/

# Inicio § Portal e-gepie

Portal e-sepie

e-sepie 85 el Portal de comunicacidn electrdnica del Servicio Espafiol para la Internacionalizacidn de la Educacidn (SEPIE). Através de este Foral
podrd consultar la informacion de los proyectos relacionados con el SEFIE

@ Acceso al Portal e-sepie
L ]
e-sepie

Introduzca su e-mail

C‘?j- Ayuda para el acceso al portal

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Proyecto: 2019-1-E501.KAZ29
sanaat
tamibre Insbiucitn. COLEGH Solicitudes @ informes ~a Registro electrénico

Institueién Validacién de la Institucisr

g:r'!trr Estado de lavalidackdn: Validado &
Dweccion Postat
Datos Bancanios:

TIPO: HOMERE Y APELLIDDS CORARED ELECTRONICO


Moderador
Notas de la presentación
Enn nuestra pantalla de detale del proyecto, podremos ver a la derecha dos 
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Descargar notificacion \Q

Acceder a e-sepie
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

E- = e Sepe @_Sepie [ | [

Proyecto: 2019-1-E501.KAZ29
sanaat
tamibre Insbiucitn. COLEGH Solicitudes @ informes ~a Registro electrénico

Institueién Validacién de la Institucisr

g:r'!trr Estado de lavalidackdn: Validado &
Dweccion Postat
Datos Bancanios:

TIPO: HOMERE Y APELLIDDS CORARED ELECTRONICO


Moderador
Notas de la presentación
Enn nuestra pantalla de detale del proyecto, podremos ver a la derecha dos 
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seple:

| e seple

e

Proyecto: 2019-1-ES01-KA229.

®-sepie

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- Erasmus+

Nombre Institucién’ COLEGIO @ Solicitudes e informes Vﬁ Registro electrénico
Estado: Proyecto en trémite i i, A .
Cddigo telefonico:
Pagos y Cobros | Calidad T Documentos pendientes defima
Documentos Contractuales
MOTIVO FECHA » DOCUMENTO
Anexo Il 03/09/2019 [} Verdocumento
Anexo [l Normas financieras ¥ contractuales 04/09:2019 IU Ver documento
Anexo | Condiciones Generales 0410972019 [} Vver documento
Anexo IV Tarifas aplicables 04/09:2019 [|  Verdocumenta
Documentos de Comunicaciones
MOTIVO FECHA = DOCUMENTO
01 Carta de acompafiamiento del convenio 05/09/2019 000000001042529434139285145170

Documentos de entradas registrales nuevas

MOTIVO

FECHA »

No hay datos

DOCUMENTO
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DE UNIVERSIDADES

e gEme.. SSPIE: Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

E £-= = sepe @ _se pie - Erasmus+

Proyecto: 2019-1-ES01-KA229.

Nombre Institucién’ COLEGIO @ Solicitudes e informes Vﬁ Registro electrénico
Estado: Proyecto en tramite D —— b -
Cddigo telefonico:

Pagos y Cobros | Calidad T Documentos pendientes defima

Documentos Contractuales

MOTIVO FECHA » DOCUMENTO

Anexo |l 03/09/2019 [} Verdocumento
Anexo [l Normas financieras v contractuales 04/09:2019 [U Ver documento
Anexo | Condiciones Generales 04/09/2019 I!\ Ver documento
Anero IV Tarifas aplicables 0410972019 [ verdocumenta

Documentos de Comunicaciones

MOTIVO FECHA = DOCUMENTO

01 Carta de acompafiamiento del convenio 050972019 000000001042529434139285145170

Documentos de entradas registrales nuevas

MOTIVO FECHA » DOCUMENTO

No hay datos
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DE UNIVERSIDADES

e gEme.. SSPIE: Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

E £-= = sepe @ _se pie - Erasmus+

Proyecto: 2019-1-ES01-KA229.

Nombre Institucién’ COLEGIO @ Solicitudes e informes Vﬁ Registro electrénico
Estado: Proyecto en tramite D —— b -
Cddigo telefonico:

Pagos y Cobros | Calidad T Documentos pendientes defima

Documentos Contractuales

MOTIVO FECHA » DOCUMENTO

Anexo |l 03/09/2019 [} Verdocumento
Anexo [l Normas financieras v contractuales 04/09:2019 [U Ver documento
Anexo | Condiciones Generales 04/09/2019 I!\ Ver documento
Anero IV Tarifas aplicables 0410972019 [ verdocumenta

Documentos de Comunicaciones

MOTIVO FECHA = DOCUMENTO

01 Carta de acompafiamiento del convenio 050972019 000000001042529434139285145170

Documentos de entradas registrales nuevas

MOTIVO FECHA » DOCUMENTO

No hay datos
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

ii* geme weme.. SEPIE:

Tipo de Tramite

Asunto

Adjuntar documento

Examinar No se ha seleccionado ningun archivo
Afiadir

Documentos adjuntos

No se han afiadido documentos

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
)
<
O
-
o
L
<
-
wl
(@]
2
o
&)
<
i
|
<
2
=
O
<
2
o
L
-
E

DE UNIVERSIDADES

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

com e SEQIE!

E,‘.—.—: e SOPIE @_se pie - [——

Proyecto: 2019-1-ES01-KA229.

Nombre Insttucién: COLEGIO @ Solicitudes e informes \/ﬁ Registro electrénico
Estado: Proyecto en tramite A —- "
Cddigo telefonico:

@ Pagos y Cobros | Calidad PLETLT IR Documentos pendisntes de firma

Documentos Contractuales

MOTIVO FECHA » DOCUMENTO

Anexo Il

U Ver documento

Anexo [l Normas financieras ¥ contractuales 04/09:2019 |} Ver documento

ones Generales

Anexo | Cond [ Ver documenta

Aneto IV Tafifas aplical [|  Verdocumenta

Documentos de Comunicaciones

MOTIVO FECHA » DOCUMENTO

i i 000000001042529434139285145170
Convenio registrado 21/09/2018

Notificacidn de la carta de acompafiamiento 21/09/2018

MOTIVO FECHA = DOCUMENTO

No hay datos
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Primeros pasos

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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.




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

Comunicarse con los socios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

Proporcionar a los socios copia del formulario
de solicitud y de la evaluacidén de la calidad
(o breve traduccion en inglés)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Analizar el presupuesto (Anexo Il)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Acordar con el equipo directivo las
actuaciones: Inspeccion educativa,
Claustro y Consejo escolar.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

l-i-} g=e EER.. SCOIS

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Reunir al equipo de trabajoy
distribuir tareas
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

Leer con el equipo directivo el
Convenio de subvencion
(con todos sus Anexos)
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ﬂ TRABAJO EN EQUIPO (CENTRO)

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Implicacion del equipo
directivo

PROYECTO
INSTITUCIONAL

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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ﬂ TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los comparfieros/as del centro

Implicacion del equipo
directivo

»_0O

PROYECTO
INSTITUCIONAL




Erasmus+
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ﬂ TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los comparfieros/as del centro

Comunicacion
interna: claustro y
comunidad educativa

Implicacion del equipo
directivo

»_0O

PROYECTO
INSTITUCIONAL

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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ﬂ TRABAJO EN EQUIPO

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

M educativas

2

)

Q

<

O
e D . . . ., .
- A Compromiso y participacion activa de .,
< W ~ Comunicacion
£ los comparfieros/as del centro .
< interna: claustro y
e . .
- A S ] comunidad educativa
) Implicacion del equipo

irectivo

Z0 direct
a o ) .,
n g ﬁ m Comunicacion
N PROYECTO
= = — externa:
= — \ ¢ INSTITUCIONAL , Ny
= inspeccion y
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ﬂ TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los compafieros/as del centro

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Comunicacion
interna: claustro y
comunidad educativa

Implicacion del equipo
directivo

ﬁ m Comunicacion
= \ 4 INSTITUCIONAL ) .
inspeccion y
autoridades
educativas

¢Como nos
organizamos?
Reparto de tareas
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ﬂ TRABAJO EN EQUIPO

Compromiso y participacion activa de
los compafieros/as del centro

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Comunicacion
interna: claustro y
comunidad educativa

Implicacion del equipo
directivo

ﬁ m Comunicacion
= \ 4 INSTITUCIONAL ) .
inspeccion y
autoridades
educativas

Contacto con los ¢Cémo nos
. . ?
SOCiOS organizamos:

Reparto de tareas
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il ‘GOBIERNO
DE ESPANA

¢Como nos }\i

organizamos?
Ejemplo de
reparto de
tareas

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

—

seple Erasmus+
| —=
03!’0 Persona de contacto: coordinacion general / gestion
e ‘ movilidades/ contacto SEPIE / contacto socios / Mobility Tool+

Director/a: Responsable de la documentaciény la
comunicacion con autoridades. Responsable ultimo

Secretario/a: contabilidad general / logistica / justificaciéon
SEPIE y CA

Traductor/a: en caso de ser necesario para alguna
comunicacion especifica

Responsable de comunicacion: creacion de blog o web / RRSS /
difusion a medios

Comité de seleccidon de participantes en las actividades
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

TRABAJO EN EQUIPO (ASOCIACION)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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¢Qué significa ser coordinador de un proyecto

Erasmus+ KA229?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

i'i'k St e 59|e %l Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

é¢Qué obligaciones tengo como coordinador de una Asociacion de Intercambio Escolar?

Todo socio (incluido el coordinador) debe contribuir a la consecucidn de
los objetivos y al correcto desarrollo de las actividades.

Cada socio es responsable de la gestion econdmica y documental de su
convenio de subvencion. Cualquier duda al respecto debe consultarla a su
AN.

Informe intermedio (solo si procede): cada socio, segtin lo indique su convenio

Informe final parcial : cada socio (solo de las actividades realizadas y gastos
ejecutados)

Informe final general: lo presenta el coordinador, pero se elabora conjuntamente

El coordinador es el responsable de la Plataforma de Resultados de los
Proyectos Erasmus+ (PRP), con el consenso de todos los socios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Q Es responsable y portavoz del proyecto ante su AN

Q Tiene los objetivos y calendario presentes

Q Promueve el consenso y la resolucion de conflictos
Q Sabe delegar

Q Se muestra flexible, pero sin perder la perspectiva del proyecto

Coordina la comunicacion entre socios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

‘GOBIERNO MINISTERIO Sep | e"
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Q Conoce todos los apartados del convenio

Comunica a su AN las decisiones de la Asociacion que puedan alterar los
convenios o la buena marcha del proyecto

Q Supervisa los resultados ( Calidad)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Promueve y practica la interculturalidad, |a inclusion y la diplomacia
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Esta siempre aungue no se le vea
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@ Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

N ‘GOBIERNO MINISTERIO Se p | e
1 DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

¢Qué NO es coordinar?

x Tomar las decisiones de manera unilateral

x Intervenir en la gestidn del dinero de sus socios

x Escribir a las AANN de sus socios

x Actuar sin conocer los términos de su Convenio
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Difusion del proyecto. E+PRP y web del proyecto.

1.9.2  Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+

Si el beneficiario es coordinador:

El coordinador deberd presentar los resultados concretos del Proyecto en la Plataforma de
Resultados de los Proyectos Erasmus+ (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/),

de acuerdo con las instrucciones proporcionadas en dicha plataforma.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

La aprobacion del informe final estara supeditada a la incorporacion de los resultados concretos del
Proyecto en la Plataforma de Resultados de los Proyectos Erasmus+ a mas tardar en el momento de
la presentacion del informe.

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
(@]
2
o
O
<
i
|
<
2
o
O
<
2
o
L
-
E




m EEe| mERa SCLIC Erasmus+
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¢Qué se puede subir a la plataforma?

e Enlace blog
e Enlace web
e Resultados

Se deben conocer y seguir las
recomendaciones de la
Agencia Nacional

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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‘GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Visibilidad en el sitio web de la institucion

Inicio El Centro ~ Oferta Educativa ~

Formacion Profesional ~

Organizacion ~ Secretaria~ Proyectos ~ Calidad

0
Horario
Enlaces

Educacién
Secundaria
Obligatoria

Bachillerato
Humanidades y
Ciencias Sociales

Novedades y noticias en

Agrégate D‘
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El logo del programa
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acceder a la web de
la institucion.
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facil acceso a la web
o al blog del
proyecto.
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L g e, v Enlaces activos.
< v Compartir contenidos en redes sociales.
E v Ortografia y formato de textos cuidados.
7 V" Accesos sin contrasefias.



Moderador
Notas de la presentación
Recursos visuales variados que complementen el contenido
Engagement: tiempo que se está en el espacio web, leyendo contenidos.
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