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La comunicacion entre la Agencia Nacional (SEPIE) y los
centros beneficiarios
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Raquel Quesada Guerrero, Unidad de Educacion Escolar y de Personas Adultas, SEPIE
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La comunicacion entre la Agencia Nacional (SEPIE) y los centros
beneficiarios

El sitio web del SEPIE
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Portal electronico e-sepie
Sede electronica del SEPIE
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4. La comunicacion por teléfono y correo electrénico
5. Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto
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Modificaciones de un proyecto: {Cuando requiero autorizacion del
SEPIE?

7. Procedimiento de solicitud de cambios
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El sitio web del SEPIE
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(SEFIE y ANEINJUVE) hemos organzads una acthvidad |
net en comin difesenies experencis Erasmuse dwrsntt
2020. ‘
»

CAFE VIAJERO ERASMUS+ |Eemaiamt
#ErasmUSDaYS Video promosionai | Acceso af camal de Yoo

¢ ¢ v EDUCACION
&£ ESCOLAR

SERVICIO ESPANOL PARA LA

4 <=0 4 \
# v » EDUCACION
P ESCOLAR .

Educacion Escolar
y Mapa de proyectos Erasmus+
en Educacion Escolar

Sokot 7 syuiinnis
Eramwe wuiers mapres s calides du ls srvefiasis Prewscolar, Primaris y Secumlatia - fos cenbon de socda Eucon = 2
olvaion sar s Hrmps Mackaria L Assciackines. Evshbgices apoys. o A
i o ity e s o saanans i s s i 2 e =y

Formacién Educacion Ei

ducacion Escolar : s
Profesional Superior Per!

2
O
Q
<<
o
-
(o]
Ll
<
—
L
(@]
2
O
Q
<t
N
—
<
2
o
Q
<
2
oc
Ll
-
<




3 SRS e SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

El sitio web del SEPIE

http://sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-KA2.html#contenido

A Inicio / Educacién Escolar / Solictud y Seguimisnto KA2 20

Solicitud y Seguimiento KA2 Educacion Escolar

Convocatoria 2019
Convocatoria 2019

Clave de atencién telefénica personalizada e

& Obtenga su clave de atencion telefonica personalizada para su proyecto. Mediante esta clave de atencion telefonica, usted podra obtener _

atencion personalizada cuando realice lamadas al SEPE relacionadas con su proyecto. Dicha clave también la pueds encontrar en el Portal e-sepie
donde igualmente podra consultar la informacién de sus proyectos

Convocatorias

Convocatoria 2013
Convocatoria 2017

Registro electrénico

Convocatoria 2016

Acceso al registro electronico del SEPE
Instrucciones sobre como firmar un documento digitaimente Convocatoria 2015

Convocatoria 2014

Convenios de subvencion

a Portal e-sepie

ceeso al Portal e-sepie para la informacion de los proyectos
Acceso a la consulta de presupuestos (KAZ01

§ Accesoala consutta de presupuestos (KAZ29 coordinadores)

Anexos al io de ion con varios b iciarios (KA201, KA202, KA203, KA204) W

Anexo |: Condiciones Generales B T
nexo Il Descripcion del Proyecto; presupuesto estimativo del Proyecto ontacto

Anexo Il Normas financieras y contractuales
Proyectos de Moviidad de Educacion

Escolar (KA1):
® moviidad.escolar@sepie.cs
) por el {los) otro(s) beneficiario(s) al coordinador S8 ) Tel: (+34) 91 55067 78

o Tel (+34) 91

Anexo [V: Tarifas aplicables

Anexo V: Mandat

s} otorgade(s) por & (los) otro(s) beneficiario(s) al coordinador B

SERVICIO ESPANOL PARA LA

nexo ¥: Mandato(s) otorgado

. - . 50 67 30
Anexos al convenio de subvencién con un unico beneficiario (KA229) ¥

Proyectos de Asociaciones

Aneso | Condicionss Gerersl=s BH Estratégicas orientadas al campo de
Anexo I Descripeion del Proyecto; presupuesto estimativo del Proyecto Ia Educacion Escolar (KA2):
Anexo II: Normas financieras y contractuales & asociaciones.escolar@sepie.es
Anexo [V: Tarifas aplicables o Tel (+34) 91550 68 11
PR . o Tel (+34) 91 550 67 40 (KA219-
Seguimiento de solicitudes v
)
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Listados de solicitudes seleccionadas de Asociaciones de Intercambio Escolar ( o Tel (+34) 91 550 68 20 (KA201)

Listados definitivos de solicitudes de la Accién Clave 2 Convocatoria 201 B Fax: (+34) 81 550 67 50

Acceso al Fortal e-sepie para la informacion de los proyeclos

parala de errores
Convocatoria A
5 Acceso ala convocatoria de 2018 ¢Preguntas sobre
Erasmus+?
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DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

¥ GOBERNG  MINISTERIO Seple

A través de este sistema
electrénico de
intercambio podra
consultar la informacion
de los proyectos
relacionados con el SEPIE
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https://www.educacion.gob.es/sigeplus
https://www.educacion.gob.es/sigeplus
https://www.educacion.gob.es/sigeplus
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ﬁ% PR R, SCOIE:

Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-
Nombre Institucién: Solicitudes e informes

Estado:
Caodigo telefénico:

1 . -
| \'/g Registro electrénico
soces | oo G | G
Institucion Validacion de la Institucion
Nombre : ' . .
CIF - ] Estado de la validacion: Validado 7

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Direccion Postal:
Datos Bancarios:

Datos de la institucion (Nombre, CIF,
Direccion Postal y Datos Bancarios).
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Datos del representante legal vy
ersonas de contacto.
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El portal electrdénico e-sepie

Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-082071_1

Nombre Institucion Solicitudes e informes

Estado:
Cadigo telefonico

N QI Registro electronico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

PIC/OID NOMBRE CIF DIRECCION POSTAL

Datos de la instituciones soc.i?s
(PiIC/OID, Nombre, CIF, Direccion
Postal).
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ﬁg DS WERR... SSPIE:

El portal electrdnico e-sepie

Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-
Nombre Institucién Solicitudes e informes

Estado:
Cdadigo telefonico

~a |} Registro electrénico

Pagos y Cobros 3

SERVICIO ESPANOL PARA LA

TIPO DE PAGO IMPORTE (€) PORCENTAJE ESTADO DEL PAGO

Tipo de pago (anticipadc“
importe, porcentaje, estado del
pago (transferido), fecha del
pago
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ﬁg DS WERR... SSPIE:

El portal electrdnico e-sepie

Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-

Nombre Institucion Solicitudes e informes

Estado:
Cadigo telefénico:

2 _ o
\"'Q . Registro electrénico

Calidad

LY

SERVICIO ESPANOL PARA LA

CALIDAD

Resultado de la elegibilidad yfo eval N : we! proyecto

Resultado de la elegibilida“
y/o evaluacion de la calidad del

proyecto
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Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-

Nombre Institucion:
Estado:
Cddigo telefénico:

Entradas registrales nuevas

ASUNTO N DE REGISTRO

Comunicaciones en tramite o tramitadas

Comunicaciones

El portal electrdnico e-sepie

Solicitudes e informes

FECHA REGISTRO

( No hay informacién disponible

7

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Registro electrénico

ANEXO

ORIGEN) | o AMBITO

MOTINg FECHA ANEXO REFERENCIA

ENLACES DETALLE

FECHA
DE
VALIDEZ
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El portal electrdnico e-sepie

Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-
Nombre Institucion: SOliGItLIdeS e informes
Cadigo telefonico;

[ T e T

I g
\/
R

Registro electronico

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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ﬁg DS WERR... SSPIE:

Sede electronica del SEPIE

SepIE: \ SEDE__ .
o\ ELECTRONICA

O fo@x A

Tme mmme. SEPIS ESTUDLAR
o “Erasmus+ :ESPANA

A través de la sede
electrénica del SEPIE
pueden igualmente
realizar gestiones CAFE VIAJERO ERASMUS+
relacionadas con sus sErasmusDays
proyectos.
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DE PERSONAS
ADULTAS



https://sepie.gob.es/lang/
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" ¥ GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

Erasmus-+
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Sede electronica del SEPIE

Notificaciones

Espacio donde podré co
oti derivada:

Registro Electrénico

Lugar de acceso a trémites que pueden |
iniciarse con el SEPIE.
»  Acceder

Aviso por email:

Nueva notificacion en la seccion
NOTIFICACIONES de la Sede Electronica
del SEPIE. Por favor, para acceder a la
nueva notificacion del SEPIE, entre a
https://notificaciones.sepie.gob.es/notif
icaciones/ y autentiquese con el Usuario
XXXXX@XXXXXX.XX y la Contrasefa
XXXXXXXX.


https://sepie.gob.es/lang/
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Sede electronica del SEPIE

Para utilizar el registro

\ BEBErRONICA genérico del SEPIE debe

entrar en “registrar” 'y
acceder a través de los

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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emails asociados al
proyecto
REGISTRO ELECTRONICO
Acceso 2l regisiro eleciranico del SEPIE Acceso a solicitud y seguimiznto
. + Edlucadidn Esaolar
RegIStrar ) * Rarrnacian Profesional

+ Edlucadidn Superor
+ Educadin de Personas Aduites

* Intemadanalizacion
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915506811 / 915506740
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La comunicacidn por teléfono y correo electrénico
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2{: < asociaciones.escolar@sepie.es
—
Q.
30 Asunto Asunto
> 2
S5 26 °e
) \_/ \ .’
2 S .
E
(@)
S % 2020-1-KA229-ES01-000000_1 |:| DUDAS
E O partida de gestion
w g 2020-1-KA229-ES01-000000_1 Dsosmn
E caida de socio
E D 2020-1-KA229-ES01-00000_1 |:| URGENT!!
— informe intermedio
2020-1-KA229-ES01-00000_1 RE: RE: RE: RE: RE: FW:
D . Invitacion..
cambio fechas
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ﬁ% PR R, SCOIE:

Antes de contactar con el SEPIE,
compruebe si la respuesta a su
consulta se halla en el convenio de
subvencion. La mayoria de consultas
se refieren a las clausulas 1.2, 1.3, 1.4
y a los anexos Il y .

El correo suele ser mas agil que el
teléfono. Si detectamos que la
consulta requiere una conversacion
directa, le lamaremos.

Indique siempre su cédigo de
convenio asi como el tema de su
consulta en el asunto del mensaje.

Contacto

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Evite mandar una misma consulta a
varias direcciones de correo.

Escriba desde las direcciones de
correo electrénico que figuran en
nuestra base de datos.

Estructure sus consultas en forma
de preguntas, evitando redactar
textos demasiado largos. Aporte
toda la informacién necesaria.

Si pasada una semana no hemos
dado ninguna respuesta, puede
volver a escribir
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Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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ﬁg DS WERR... SSPIE:

Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto

particulares

Anexo |l

<

—

<

o

=

_I 1 M- .

o Guia = Formulario
P

Anexo | e - .

o e = ' Condiciones
®)

—

—

(-4

LLl

[7,)

Anexo IV

Anexo Il

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Admiten determinados cambios
en circunstancias concretas.
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Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto

Establece las transferencias de fondos que se pueden
CONDICIONES : . . ) :
jl> realizar entre las distintas categorias presupuestarias siempre

PARTICULARES ﬂ[
CLAUSULA 1.3 (1.3.3)

gue se respeten ciertas normas (no incremento de gestion y
ejecucion; no transferencia de apoyo a necesidades
especiales a otras partidas)

CONDICIONES _ _ _ . _
PARTICULARES ﬂ[ Establece un periodo de ejecucion y una fecha de inicio y fin
CLAUSULA 1.2 (1.2.2)

del proyecto que pueden ser susceptibles de cambio

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Establece normas adicionales que dan flexibilidad al proyecto
cuando se organicen actividades virtuales debido a la
COVID-19

2
o
o
<
O
-
o
L
<
-
wl
o
2
o
O
<
i
-
<
—
=
O
<
2
o
L
-
E




m FE Bee SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto

El presupuesto aprobado en el Anexo I
también admite determinados cambios:
transferencias entre distintas categorias
presupuestarias, cambios en las actividades
realizadas, cambio en el numero de
pggticipantes, etc.

Fecha:
Proyecto: 2020-1-ATD1-KA229- =

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Detalles del presupuesto
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Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto

e Cambios contrarios a las normas del programa Erasmus+ o que
contravengan lo establecido en convenio.

Cambios que desvirtuen la naturaleza del proyecto.
Incremento en el importe total de la subvencién (clausulal 3.1.).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Transferencias presupuestarias entre socios. i fﬂ% )
Cambio de funcidon coordinador/socio. Q

Inclusion de un nuevo socio. %
Cambio de socio(s).
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DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO  MINISTERIO Sep | e

Cambios aceptables y no aceptables en un proyecto

éSe respeta el convenio y las normas del programa?

éLa estructura del proyecto es la misma?
¢Se mantienen los objetivos planteados?

JORNEE O O IO}

éSe respeta la naturaleza del proyecto?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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fgg DE ESPANA DE UNIVERSIDADES Se | e
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Erasmus+
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6 Modificaciones de un proyecto: ¢ Cuando requiero autorizacion del

2
o
o
<
O
<2 SEPIE?
< W
g < Segun lo establecido en el Convenio de subvencion existen modificaciones que requieren
w g ser autorizadas por el SEPIE y otras que no:
o
=3
R =
a O
d g
(@ M
o<
S % Modificaciones que Modificaciones qu
; o @requieren requieren autorizacion
<zt autorizacion previa y deben enviarse al
= por parte del SEPIE SEPIE antes de la fecha
|—
=

prevista para que surta
efecto




DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
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Modificaciones de un proyecto: ¢ Cuando requiero autorizacion del
SEPIE?

MODIFICACIONES EN EL CALENDARIO DE ACTIVIDADES
€ Cambio de fechas de realizacion de actividades.

€& Cambio en el orden de las actividades.

IMODIFICACIONES EN LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAIJE

¢ Cambio de duracion

A través de los
informes (intermedio
y/o final que aparecen
en clausulas1.4.3y
1.4.4 de su convenio

e Cambio de banda de distancia

e Incremento o disminucion del numero de participantes¢

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

e Cambio no relevante de tipo de participantes

e  Cambio justificado de tipo de actividad
© Redistribucion de movilidades tras caida de un socio

TRANSFERENCIAS ENTRE PARTIDAS SIN ENMIENDAS

Siempre que respeten lo establecido en el clausula 1.3.3 y la cldusula 1.15
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Modificaciones de un proyecto: ¢ Cuando requiero autorizacion del
SEPIE?

6

Cambio de datos del representante legal
Cambio de datos de la persona de contacto
Cambio de datos del centro (nombre, CIF, direccion, etc.)

Cambio de cuenta bancaria

e Renuncia al proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

e Cambio de duracién del proyecto

e-sepie .
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Atencion: este tipo de cambio solo se puede\}
solicitar hasta un mes antes de la finalizacion
del periodo de ejecucion.
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ﬁg DS WERR... SSPIE:

Procedimiento de solicitud de cambios

Proyecto: 2020-1-E501-KA229-

Nombre Institucion ‘
Estado

Cadigo felefonico

Registro electrénico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Institucion Validacion de la Institucion
Nombre : L
CF - Estado de Ia validacion: Validado v
Direccion Postal:
Datos Bancarios:
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SERVICIO ESPANOL PARA LA

yd

yd

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

i

GOBIERNC MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

Procedimiento de solicitud de cambios

Solieiud {intorm Solictud de cambio

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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ﬁ% PR R, SCOIE:

Procedimiento de solicitud de cambios

Asistente para la elaboracion de instancias. Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-

Nombre Institucion:
Estado:

Codigo telefénico: Seleccionamos el

tipo de cambio que
@ para los que vaya a solicitar cambios -

queremos
Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cambio de direccién postal (OID)

Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID)

Cambio de cuenta bancaria (OID})
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

%ﬁ-}i comme  mume - SEPIE:

Procedimiento de solicitud de cambios

Asistente para la elaboracion de instancias. Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-

Nombre Institucion:
Estado:
Codigo telefénico:

Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitados.

. [« 2020-1-ES01-KA229- -

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

%ﬁ-}i comme  mume - SEPIE:

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de solicitud de cambios

Asistente para la elaboracion de instancias. Proyecto: 2020-1-ES01-KA229-

Nombre Institucién
Estado:
Cadigo telefdnico

CAMBIO DE CUENTA BANCARIA (OID)

El cambio de la cuenta bancaria debe realizarse en ORS

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Confirmo que se han realizado los cambios en ORS (7)

Nota: En el caso en el que SEPIE venifique que los cambios no se han realizado, la solictid™de cambio no podréa ser tramitada y se requerira su
subsanacion.
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Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

@ DS WERR... SSPIE:

Procedimiento de solicitud de cambios

e a1 xR
ol ELGION DAL LS

’ Para finalizar el procedimiento de solicitud de cambios administrativos debera:

2 PROYECTOS AFECTADOS @el boton "Generar PDF” para generar el fichero de la solicitud.

2. El representante legal deberd firmar electronicamente la solicitud.

3. Reqgistrar electrénicamente la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Una vez generado el fichero POF con la selicifud de cambios, estara disponible en la pestafia Do
dicha solicitud de cambios sea registrada.

La aplicacion
genera un pdf
para firmary

registrar
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de solicitud de cambios

Eii!m T SCOE @-Sepie | [

Bienvenido/a:

%
(i 5o
Solicitudes e informes iﬂ || Registro electrénico

Picion | L

Institucion Validacion de la Institucion
Nombre :

CIF:

Direccion Postal
Datos Bancarios:

Estado de Ia validacidn: Validado @

TIPO MOMBRE Y APELLIDOS CORREQ ELECTRONICO TELEFONO

Des
Representants Legal de' caRrga de ,a SO"Citud' 'ﬁrma
ePresentante gy o
n

Certifkado digi
It .
electrénico. gital y egistro

Persona de contacto




ﬁé BEE . SOOIE Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de solicitud de cambios
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gt: Cuando el cambio no se acepta

a

e

P ..

< Requerimiento
a - .,
« Solicitud SEPIE de subsanacion
8 di carlnbtljo Valora SEPIE no acepta

= d traves de solicitud Denegacion
E e-sepile (porque no procede)
7}
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%ﬁ-}i sommo  memo S?QQ Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Procedimiento de solicitud de cambios
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L : Qando el cambio se acepta
z
6 (@) SEPIE emite una
<Zf. % notificacion
7 2 Solicitud SEPIE aceptacion
W N d bi SEPIE cambio.
o E e cambio valora acepta
; 2 d traves_ de solicitud 1. Descarga en eSEPIE
e 8 e-sepie 2. Firmadel
wg Representante Legal
E SEPIE notifica del centro
- la emisidn de 3. Registro en eSEPIE
Z una enmienda 4. Firma de la Directora
del SEPIE

al convenio ) .
5. Envio de la enmienda

firmada
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e Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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