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JORNADAS VIRTUALES DE APOYO INICIAL DE .

PROYECTOS DE ASOCIACIONES ESTRATEGICAS <
ERASMUS+ 2020 (KA201, KA202, KA203 y KA204) 4
Los controles aplicables a los proyectos de
Asociaciones Estratégicas KA2
Madrid, 30 de noviembre de 2020

Unidad de Evaluacién y C\‘
G026
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INDICE

Los controles

Unidad de Evaluacion y Control Normativa
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Incidencias mas frecuentes

Recomendaciones
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R Crasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Unidad de Evaluacion y Control

eProcesos de evaluacio
1 ~ Panel de evaluadores )

0

G
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Controles Primarios
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y Anexo lll Clausula V

[ *Convenio de Subvencion: Anexo I-Condiciones Generales, Clausula II.Z;}
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fiiwm e SEQIC Erasmus+
B Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
Controles Primarios

Obligaciones

Proposito para el
beneficiario

Conservar la
documentacion por

. [ 4 H 11 . d d 5 ~
Obligacién de la Verificar la un periodo de 5 afios

Agencia Nacional
(SEPIE) en
cumplimiento de
su contrato con la
Comisidn Europea

realidad y (3 afios si el importe
elegibilidad de las de la subvencién no

es superior a 60.000

actividades &)

financiadas por el

Programa
Erasmus+ Facilitar cualquier
informacion que se le
requiera relativa al
proyecto

Clausula 11.27.3 del Anexo I-Condiciones Generales al Convenio de Subvencion: “En caso de que el
beneficiario no cumpla con la obligacidon establecida [...]” se podra considerar “[...] no subvencionable
cualquier coste insuficientemente justificado por el beneficiario”.
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles Primarios a lo largo de la vida del proyecto

Inicio
Proyecto

Fin
Proyecto

Informe
Final

Auditoria
Financiera

En las instalaciones
del beneficiario

L

Visita de Control
In Situ

En las instalaciones del
beneficiario

L]

Revision del
Informe Final
(100%)

1

Revision
Documental

En las instalaciones del SEPIE
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Control durante la ejecucion: Visitas de Control In Situ
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Visitas de Control In Situ

Realizada por personal técnico de la Unidad de Evaluacion y Control, durante el
desarrollo del proyecto.
e  Comprobar la realidad de los hechos desencadenantes en base a evidencias

sobre las partidas subvencionadas:
e  Reuniones transnacionales
Resultados (o productos) intelectuales
Eventos multiplicadores
Actividades transnacionales de aprendizaje, ensefianza y formacion
Necesidades especiales
e  Costes excepcionales

€ Detectar casos de buenas practicas
e Corregir posibles deficiencias detectadas en el momento de la visita
e Revisar registros contables del proyecto

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Qué vamos a revisar en una visita de control?

Documento para comprobar el Calidad del Disefio e implementacion 0
del proyecto: -

e Plan de trabajo
» * Ejecucion de las actividades subvencionadas
e Sistema de evaluacién de los resultados obtenidos

Documentos para comprobar la_Calidad de los equipos y de los acuerdos de
cooperacion:

* Reparto de tareas entre socios y entre participantes.
e Mecanismos de comunicacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Documentos para comprobar |la Difusion, impacto y sostenibilidad:

e Planificacion y evaluaciéon del impacto y la difusién
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¢ Plan de sostenibilidad
e Visibilidad de la financiacion

Documentos justificativos partidas presupuestarias aprobadas.- Anexo Ill- Reglas
financieras y contractuales
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Procedimiento de una Visita de Control in situ

@-sepie

Informe
definitivo

Realizacién Informe
de la visita provisional

Notificacion Alegaciones
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EL OBJETIVO DE ESTE CONTROL NO ES REALIZAR AJUSTES
ECONOMICOS, TIENE VALOR FORMATIVO
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Control después de la ejecucion del proyecto:
Revision documental
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Objetivo de una Revision Documental

» Verificar la elegibilidad y realidad de los costes
declarados en el informe final

» Aprendizaje para futuros proyectos
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Procedimiento de una Revision Documental

@-sepie

Carta
definitiva

Envio de la Carta
documentacion provisional

Notificacion Alegaciones
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¢QUE DEBEMOS JUSTIFICAR DE CADA PARTIDA?

Z ¢Qué documentacion debemos guardar?
O
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v’ Las pruebas de las actividades realizadas y
los resultados obtenidos se presentaran en
forma de descripcion de esas actividades y
resultados en el informe final

v" El coordinador transferira los resultados
obtenidos a la Plataforma de Resultados de
los Proyectos Erasmus+ (E+PRP)

[ 4

v NO ES NECESARIO APORTAR DOCUMENTACION ADICIONAL
PARA JUSTIFICAR ESTA PARTIDA

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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(*) Convenio de Subvencidon: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales 1.2.A (c)
Documentos justificativos




R Crasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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v’ Listados de asistencia firmados o
certificados de asistencia

v’ Vinculacién de los asistentes

v' Agenda de la reunién y documentos
derivados de la reunion

v’ Seguros de viaje

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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(*) Convenio de Subvencidn: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales 1.2.B (c)
Documentos justificativos y Anexo I-Condiciones Generales Clausula 11.27.3.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

v’ Prueba del resultado (o producto)
intelectual realizado (E+PRP)

" ¥ GOBIERNO MINISTERIO Sep | e
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES ook

v" Ficha de control horario por persona,
categoria profesional, fecha y numero total
de dias dedicados al producto intelectual

v’ Vinculacién de las personas han
participado en la realizacion del
producto intelectual

AW

. Productos intelectuales ””

[Documentos justificativos

(*) Convenio de Subvencidon: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales 1.2.C (c)}
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v’ Listados de asistencia firmados (nombre,
fecha y lugar del evento, nombre
participante, nombre y direccion
organizacion de envio)

v' Agenda de la reunién y documentos
derivados de la reunion

SERVICIO ESPANOL PARA LA
Eventos multiplicadoresl
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Documentos justificativos

[(*) Convenio de Subvencion: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales 1.2.D (c)}
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v’ Certificado de asistencia firmados por la
institucion acogida
v Vinculacion de los participantes con su
institucion
v’ Seguro de los participantes
v" Apoyo lingiiistico (para Actividades de
larga duracion):
. prueba de asistencia a cursos
. factura de compra de materiales

E ——
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aprendizaje
on
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Documentos justificativos

[(*) Convenio de Subvencion: Anexo lll Normas Financieras y Contractuales I.2.E (c)}
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Apoyo necesidades especiales
v Certificado
v Factura de costes reales

Costes excepcionales

v Subcontratacion — factura de los costes

v Garantia financiera — aval bancario

v Costes por amortizacion - prueba de la compra 6
alquiler del equipo segun registro contable

v Gastos de viajes onerosos - factura

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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(*) Convenio de Subvencidon: Anexo lll, Normas Financieras y Contractuales Il.2. A(c) y
11.2. B(c) .Documentos justificativos y Anexo I-Condiciones Generales Clausula 11.27.3
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Control después de la ejecucion del proyecto:
Auditoria Financiera
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Auditoria Financiera

v’ Comprobacion de los hechos desencadenantes de
costes unitarios y, en su caso, costes reales, mediante
documentos de soporte y registros contables del
beneficiario.

v' Los trabajos y el informe (pero no las liquidaciones) los
realiza una firma de auditoria externa, siendo en todo
momento el SEPIE quien ostenta la titularidad y la
responsabilidad del control.

GOBIERNO MINISTERIO Sep | e
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Procedimiento de una Auditoria Financiera

Visita de la Carta/ Carta/
Notificacion empresa Informe Alegaciones Informe

auditora provisional definitivo
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Guia de controles a beneficiarios

A SedeElectronica @

L4~

= MENU
SERIE

|:> Erasmuss
| Intemacionalizacion

Iniciativas

ﬂ Comunicacion
Sede Electronica SEPIE
Portal e-sepie
Jomadas
Documentacion

Empleo plblico

) ;

sepie

wemo  SEOIE!

Convocatona

30° aniversario Erasmus+
Educacion Escolar
Formacion Profesional
Educacion Superior
Educacian de Personas Adultas
Evaluacion y Control
Inclusion

Acciones Centralizadas
Erasmus+ Deporte

Brexit

Coronavirus

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

OeYfoxQ

SESTUDIAR
-Erasmus+ ':ESPANA

Erasmus+ ante la COVID19
fa de la COVID 18, la

exiraordinarias de

Para dar respuesiy a |a situa

La fecha limile de presentacion de solicilvdes s el priximo
23 de octubre oe 2020,

y <= 4
# ¢ » EDUCACION

-ESCOLAR

EDUCACION
DE PERSONAS

Educacion Escolar

Formacion
Profesional

Educacion
Superior

Educacion de
Personas Adultas
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Guia de controles a beneficiarios

Evaluacion y Control

&
&>
jdz?

Evaluacion y Control

Contacto
La Unidad de Evaluacion y Control del SEPIE tiene los siguientes cometidos:
Contrales primarios:
B el

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Procaads da evaluaciin:
B procesos epieas

o Tl (404) 94 BEO 67 ¢
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OO ..
Tl i i : £Preguntas sobre
Conferencia internacional sobre procesos de evaluacion (Madrid, 25-26 de enero de 2018) Erasmus+?
temaficnal Conference Assmssment Processes of Erasmus+ Applicafions Chabanges bayord 2020
Documentacion /-

23
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

7 ¥ GOBIERNO
DE ESPANA

sepie

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Reglamento UE N2 1288/2013 Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013 | Articulos
por el que se crea el programa Erasmus+. 31y 32
Reglamento (UE, Euratom) Gastos Subvencionables Articulo
2018/1046 del Parlamento Europeo | Importe de la subvencion y extension de las conclusiones de 186
y del Consejo, sobre las normas las auditorias Articulo
financieras aplicables al presupuesto 202
general de la Union
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Obligaciones de los beneficiarios Articulo
General de Subvenciones Comprobacion de las subvenciones. 14
Articulo
32
Articulos
44-51
Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley | Articulos
38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones 84-87
Guia del Programa Erasmus+ Versién 3(25/08/2020) Versidn en castellano -
Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2019
EAC/A03/2018
Anexo | del Convenio de subvencidn. | Obligacion de guardar la documentacién, de proveer Paginas
Clausula 11.27. Controles, auditorias | informacién, de facilitar el acceso a las instalaciones. 38-43
y evaluaciones Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo
[...]
Anexo lll del Convenio de Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Document
subvencion. Apartado VI. Presentacién de documentos justificativos o

completo
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Recomendaciones/Incidencias mas frecuentes
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R Crasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Recomendaciones

v’ Realizar actividades subvencionadas

v Conocer y cumplir la normativa que regula la
accion

v’ Visibilidad del Programa y reconocimiento de la
subvencion

v’ Registro contable para el proyecto para poder
seguir la trazabilidad de los gastos e ingresos en
cualquier momento '

v’ Custodia y organizacion de la documentacién
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Erasmus+
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Custodia y organizacion de la documentacion
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¢Qué ocurre cuando un proyecto es seleccionado para un Control?

Procedimiento Visita de Co “trol

ps ez Realizacién de la Informe .
Notificacion o " Alegaciones Informe
visita provisional definitivo

Procedimiento Revision Do :umental

Alegaciones el
& definitiva

Procedimiento Auditoria fir anciera

Visita de la Carta Alegaciones Carta
empresa auditora provisional definitiva

Preparar Preparar
Documentacion Documentacion

Envio de la Carta

Notificacion documentacion provisiona|

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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¢Como actuar?

1. Lectura detenida de la Notificacidon / Carta provisional

! " ¥ GOBIERNO MINISTERIO Se p | e
W DEESPANA DE UNIVERSIDADES g

/2. Preparacion de la documentacion solicitada: \

e Estructurada en carpetas, conteniendo documentos con
nombres significativos

* No olvidar : declaracion firmada por el representante legal de la
institucion en la que se haga constar que relacion de los
documentos que se envian son copia fiel de los originales.

o /

3. Envio en tiempo y forma

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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V4

V4
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Proyecto Erasmus+

RD_2020-ES01-KA20X-09999

1-Gestion e Implementacion
2-Reuniones Transnacionales
3-Productos Intelectuales
4-Eventos Multiplicadores
5

»

# Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Como puedo guardar la documentacion?

0-DECLARACION RESPONSABLE
1-RELACION DE DOCUMENTOS
2.- VINCULACIONES

3.- SEGUROS

4, CERTIFICADOS DE ASISTENCIA
5, PROGRAMAS

6. FACTURAS

7, SELECCION DE PARTICIPANTES
8, JUSTIFICANTES VIAJES

9,- EUROPASS

10-
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Incidencias mas frecuentes

Falta de vinculacidon del
participante a la institucion

Discrepancias de fechas en Seguro: ausencia

cobertura insuficiente documentacion
incompleta

MT+ y certificados
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Ausencia/defectos formales en las
prueba de reuniones
transnacionales/eventos
multiplicadores/Actividades de ensefianza,
formacién y aprendizaje
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v' Debe demostrar la vinculacion del
participante con la institucion en el
momento de producirse la actividad

v’ Puede ser:
v Declaracién firmada por el representante legal
de la institucion
v Contrato de trabajo

v Otros
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§ Pdliza del seguro contratado con:

2 Nombre de las personas aseguradas
# Contingencias cubiertas

# Periodo de cobertura
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http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
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¢Qué aspectos deben quedar
cubiertos por el seguro?

Guia del programa Erasmus+ 2020 (pag. 11)
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En cualquier caso, deben quedar cublertos los aspectos siguientes:
* siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje);
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* seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional);
*  seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya incapacidad temporal o0 permanente);

*  seguro de defuncion (que incluya repatriacion en caso de proyectos ejecutados en el extranjero).
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En caso de duda:

a Guia de Controles de la Unidad de evaluacidn y control

Documentacion

E Gula de confroles a beneficiarios de convenios de movilidad Erasmus+ (KA1} Actualizada & 03/01/2020

E Gula de confroles a beneficiarios de convenios de Asociaciones Esfratégicas Erasmus+ (KAZ). Convocatorias 2012 y 2018 02/01/2020
|:> E Guls de controles & beneficiarios de convenios de Asociaciones Esfratégicas Erasmus+ (KAZ). Convocatorias 2015, 20M8 y 2017

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2017 Actualizada & 30/08/2018

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2018 Actualizada a 2000372018

Modelo de hoja de trabajo KAZ2. Convocatoria 2018 ‘ @ b

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2020 %
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Q Email a:
Q controlesEpluska2@sepie.es
Q) Asunto: Revision Documental N2 Proyecto 2020-1-ES01-KA20X-000000



http://sepie.es/eyc.html#informacion
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iGracias por su atencion!
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