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Controles primarios en el programa

ERASMUS+

KA 101 — KA104 (Proyectos de movilidad de Educacién Escolar
y de Educacién de Personas Adultas)

Convocatoria 2020
Unidad de Evaluacion y Control
Susana lzquierdo
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1. Unidad de Evaluacion y Control
9 Procesos de evaluacion }

G Panel de evaluadores
J
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

B Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

2. Controles Primarios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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Obligacion de la
Agencia Nacional
(SEPIE) en
cumplimiento de
su contrato con la
Comision Europea

2. Controles Primarios

Obligaciones
para el
beneficiario

Conservar la
documentacion por un
periodo de 5 aios (3

Proposito

Verificar la
realidad y
elegibilidad de las
actividades
financiadas por el
Programa
Erasmus+

afnos si el importe de
la subvencion no es
superior a 60.000 €)

Facilitar cualquier
informacion que se le
requiera relativa al
proyecto
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3. Controles Primarios a lo largo de la vida del proyecto

Inicio
Proyecto

Fin
Proyecto

Informe
Final

1 )

Visita de Control
In Situ

En las instalaciones del
beneficiario

1 )

Revision del
Informe Final
(100%)

L)

Revision
Documental

En las instalaciones del SEPIE
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Visita de Control in situ
(durante la ejecucion del proyecto)
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Objetivo de una Visita de Control in situ

» Detectar casos de buenas practicas
» Detectar posibles deficiencias
» Orientar y resolver dudas
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ﬁ% cmeme e SIS

Procedimiento de una Visita de Control in situ

@-sepie

Carta
definitiva

Realizacion Carta
de la visita provisional

Notificacion Alegaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA

<
=
O
<
O
-
(@]
Ll
<
-
L
(@]
<
o
O
<
E
-
<
<
=
O
<
<
o
Ll
-
=

EL OBJETIVO DE ESTE CONTROL NO ES REALIZAR AJUSTES
ECONOMICOS, TIENE VALOR FORMATIVO
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< Procedimiento de seleccién Calidad de las movilidades Sostenibilidad
5 de los participantes Programas de trabajo y llevadas a cabo
E Elegibilidad de los acuerdos de movilidad Certificacién de las
3 participantes y coherencia movilidades
con la solicitud
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@ cmemo e SEQIE!

Revision Documental:
Tras la finalizacion del proyecto

Rl Frasmus+

[
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Objetivo de una Revision Documental

» Verificar la elegibilidad y realidad de los costes
declarados en el informe final

» Aprendizaje para futuros proyectos
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Procedimiento de una Revision Documental

@-sepie

Carta
definitiva

Envio de la Carta
documentacion provisional

Notificacion Alegaciones
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ERSIDADES

e SCPIS:

4. Comenzamos nuestro proyecto...
¢Qué documentacion debemos guardar?
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Erasmus-+
v' Debe demostrar la vinculacién del
participante con la institucion en el
momento de producirse la actividad

v Puede ser:
v' Declaracion firmada por el representante legal
de la institucion
v' Copia del nombramiento oficial de destino
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v Contrato de trabajo
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Voy a hacer mi movilidad en junio de
2021. Pertenezco al centro desde 1999.™

é¢Puedo presentar mi nombramiento
para justificar la vinculacion?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

No, debe ser un documento que
justifique la vinculacion en el momento
de producirse la actividad
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Beneficiario &

Participante
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Convenio entre beneficiario v participante

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPANTE

HAN CONVENIDO LO SIGUIENTE:

Observar las Condiciones Particulares (en lo sucesivo, «las Condiciones Particulares»), y los
siguientes anexos:
Anexo | Condiciones Generales (en lo sucesivo, «las Condiciones Generales»)

Anexo Il Descripcion del Proyecto y de la solicitud de acreditaciéon aprobada para el consorcio
de movilidad; presupuesto estimativo del Proyecto, lista de los demas beneficiarios
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Anexo Il Normas financieras y contractuales

Anexo IV Tarifas aplicables

Anexo V Mandato(s) otorgado(s) por el (los) otro(s) beneficiario(s) al coordinador
‘ Anexo VI Modelos de los convenios para uso entre beneficiarios y participantes

que forman parte integrante del Convenio.
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@ cmemo e SEQIE!

¢Donde encontrar todo lo relativo a estaconvocatoria?

Acredtaciin Erasmus en Educacion Escoler

eedee Resoluciones
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éDonde descargo el modelo de convenio entre beneficiario y participante?

Educacion Escolar / Educacion de Personas Adultas Convocatoria 2020

Anexos al convenio de subvencién con un anico beneficiario W

Anexo |- Condiciones Generales
&= Anexo | Descripeidn del Proyecto; presupueste estimative del Proyecto
Anexo lll: Mormas Financieras y contractuales
Anexo I'V: Tarifas aplicables
Elegiremos esta para ﬁ Anexo ' Mandato(s) otorgado(s) por el (los) ofro(z) beneficiariols) al coordinador (Mo aplica)
convenios con un unico ‘ ﬁ Anexo V1. Modelos de convenios para ugo enire beneficiario y panicipanies
beneficiario ﬁ Anexo Wl Modelos de convenios para uso enfre beneficiano v parficipantes S5

Anexos al convenio de subvencion con varios beneficiarios (consorcios de movilidad)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

N . -
Anexo | Condiciones Generales
&= Anexo | Descripeion del Proyecto: presupueste estimative del Proyecto

Anexo Mormas Financieras v contractuales
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Anexo I Tarifaz aplicables para contribuciones por unidad

Elegiremos esta OpCién Anexo V. Mandato(g) otorgado(s) por el (los) ofro(z) beneficiariols) al coordinador
. ‘ f_i Anex

para consorcios "

Y Anexo V1 Modelos de convenics para uso enfre beneficianio y paricipantes SER

fl: Modelos de convenics para uso enire beneficianc y parlicipantes



http://sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-2019-KA1.html
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ﬁ% cmemo e SEQIE!

Aclaracion sobre convenio entre beneficiario y participante
Tras la descarga nos encontraremos dos documentos:

W

g—
Modelo de convenio de subvencién para movilidad del personal con fines docentes y de DEbe Cumplimenta rse pa ra:
Anexo-VI-Compr formacion Erasmus+ ‘/KA 101
omiso_de_Calida »
ERASMUS+ MOVILIDAD PARA PERSOMNAL DOCENTE ESCOLAR » - \/0pciona| pero recomendable
f COMPROMISO DE CALIDAD = para KA104
e _
Verificar que
esel
documento de
vuestro sector =
Yy .
TG Debe cumplimentarse para:
Modelo de convenio de subvencion para movilidad del personal con fines docentes y de formacion ’ - v KA 101
‘ Erasmus+ v  KA104

W wp- N

Debe cumplimentarse para:

Convenio de Movilidad del Personal
Anexo-VI-Conve Erasmus+ ACUERDO DE MOVILIDAD PARA PERSONAL DE EDUCACION ESCOLAR y COMPROMISO DE » - v KA101
nio CALIDAD para educacion escolar N L
movilidad_Docen v KA104
cia y formacion... e N —
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Y B SCOIS

ERSIDADI

Péliza del seguro contratado con:
2 Nombre de las personas aseguradas
# Contingencias cubiertas
2 Periodo de cobertura
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http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2020/erasmus-plus-programme-guide-2020_v3_es.pdf
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¢Qué aspectos deben quedar
cubiertos por el seguro?

Guia del programa Erasmus+ 2020 (pag. 11)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

En cualquier caso, deben quedar cubiertos los aspectos siguientes:
*  siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje);

*  seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional);
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*  seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya incapacidad temporal o permanente);

*  seguro de defuncién (que incluya repatriacion en caso de proyectos ejecutados en el extranjero).
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Prueba de la inscripcion en el curso y del
pago de una tasa

En forma de factura u otra declaracién emitida y firmada

por el proveedor del curso en la que se especifiquen el
nombre del participante y el nombre del curso impartido,
asi como las fechas de inicio y conclusion de la
participacion del participante en el curso.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
cursos y tasas

Programas
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Prueba de asistencia a la actividad en
forma de declaracion:

» firmada por la organizacion de destino

> en la que se especifiquen el nombre del
participante

> y el propdsito de la actividad, asi como
sus fechas de inicio y conclusion

K

SERVICIO ESPANOL PARA LA
Certificados
de asistencia
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Comprobantes del pago del apoyo
financiero a los participantes

Dependiendo de la opcion elegida en el
convenio firmado con los mismos, en forma de
transferencias bancarias y/o facturas de los
servicios contratados

= «

r A =
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Facturas
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GOBIERNO MINISTERIO Seplé}

DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

(" CLAUSULA 3 — AYUDA FINANCIERA

= %

[La institucion/organizacon debera selecconar la Opadn 1, la Opoidn 2 o la Opadn 3]

Opoon 1: El participante recibira [...] EUR correspondientes a apoyo individual, [...] EUR
correspondiente 3 costes de curso (si procede), v [...] EUR correspondientes a viaje. El importe
del apoyo individual ascende a [...] EUR al dia hasta el 14° dia de actividad y [...] EUR al dia 3
partir del 15° dia.

El importe final correspondients al periodo de movilidad debera determinarse multiplicando el
numero de dias de movilidad especificados en la cdausula 2.3 por la tarifa de apoyo individual
aplicable por dia para el pais de destino y sumando al importe obtenido la contribucion para
viaje y tasas de curso (si procede).

OpSen2: La [institucion/organizacion] proporcionara al participants apoyo para viaje, apoyo
individual y costes de curso (si procede) en forma de contribucion en espece o, si el
participante prefinancia estos gastos, reembolsara dichos gastos de acuerdo con =l reglamento
interno de la [institucion/organizacion]. En tal caso, la institucion se asegurara de que los
servicios prestados cumplen los niveles necesarios de calidad y seguridad.

OpSonS: El participante recibira de la institucion una ayuda financiera de [...] EUR en
concepto de [viaje/apoyo individual/costes de curso (si proceden)] y una contribucion en
especie O un reintegro por [viaje/apoyo individual/ costes de curso (si proceden)]. En tal caso,
la institucion se asegurara de gue los servicios prestados cumplen los niveles necesarios de
calidad y seguridad y son conformes con el reglamento interno de la [institucion/organizacion].

\

_/




SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
O
Q
<
(8]
=
o
L
<
—
L
o
2
o
Q
<
N
—
<
2
O
Q
<
2
oc
Ll
f—
<

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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¥ Solicitaremos los documentos justificativos del pagoen
funcion de la opcion elegida en la clausula 3.1

AL, = CHSISOSAE HOENES D AR
4.1 o opchorse 1w ¥ 2] Er ko P s digaidsernss & s
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e lldad, 2 realigard e |.I-IFI.I|-:LI' par el larides al pear e lpanle eopisvalnnle .p!i.rd;--ﬂ Fin
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e A [Sole i se hes selectionads s opilerss 1w 3 de la clisngds 5] ~ =0 pago ols ade e la
' I Chiamails 4.1 e meprece del 1000 de |la syueda financiess, |8 Eeweiscides del cusvtionar o UE &n
' liniea w# corbderadsd ook b s leiiad oo pares el pedticipaens o pago il walds o be spada

Mearsy lmra, Lo b Do b dlisgwersdle § e 4% dias maurales pars reallgar ol Lunl.l.d.l-l saldss & paara
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO
DE ESPANA

seple:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Anexo | del Convenio de subvencidn. Clausula

11.27. Controles, auditorias y evaluaciones

Trata sobre los controles

Obligacion de guardar la documentacion, de proveer informacion, de facilitar el
acceso a las instalaciones.

Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Paginas 38-43

Anexo lll, apartado VI del Convenio de Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Documento
subvencién Presentacion de documentos justificativos completo
Guia del Programa Erasmus+ Versidn 3(25/08/2020) Versidn en castellano Pagina 287

Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2019 EAC/A03/2018

Reglamento UE N2 1288/2013

Parlamento Europeo y del Consejo de 11 de diciembre de 2013 por el que se crea el
programa Erasmus+.
Controles primarios, controles de la OLAF y del TEC

Paginas 16-19

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Gastos Subvencionables Articulo 186
Parlamento Europeo y del Consejo, sobre las Importe de la subvencién y extension de las conclusiones de las auditorias Articulo 202
normas financieras aplicables al presupuesto

general de la Unién

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios Pagina 19
Subvenciones

Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de Documento

noviembre, General de Subvenciones

completo
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6. Custodia y organizacion de la documentacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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¢Qué ocurre cuando un proyecto es seleccionado para un Control?

Procedimiento Visita de Control

Carta
definitiva

Realizacion de la

Notificacion sl arta provisional Alegaciones

Procedimiento Revision Documental

Carta
definitiva

Envio de la Carta
documentacion provisional

Alegaciones

Notificacion

Preparar Preparar
Documentacion Documentacion
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¢Como actuar?

1. Lectura detenida de la Notificacion / Carta provisional

/ 2. Preparacion de la documentacion solicitada: \

e Estructurada en carpetas, conteniendo documentos con

nombres significativos
* No olvidar : declaracion firmada por el representante legal de la

institucion en la que se haga constar que relacion de los
\ documentos que se envian son copia fiel de los originales. /
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3. Envio en tiempo y forma
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

seple:

Erasmus-+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Como puedo guardar la documentacion?

TAH Convenio Maria

'EI Declara

Proyecto Erasmus+

'EI Doc Pedro

'@I Docl
L Gabriel

'E] Maria Tasas

'EI Memb Sara

L Rosa T_C_S

'EI Seguro Todos
'@Transfer
'@Transferencias
'E]‘u‘inculacinﬁn Maria

—d | S —

A

/ /

/s

RD_2020-ES01-09999

¥

. Gabriel Gonzalez

. Maria Martinez

. Pedro Pizarro

. Rosa Redriguez

. Sara Sanchez

L 01_Vinculacién

L 02_Certificados

'E 03_ProgramaCursos
'EI 04_TasasCursos

'EI 05_Convenio

'EI 07_Pagos
'E 06_Seguros

“Si CONTROLO la documentacidon de mi proyecto, estoy preparado
para todo tipo de CONTROLES”
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Documentacion |

D. NOMBRE APELLIDO] APELLIDO2, REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EI:I WinZip [69706.zip] INSTITUCION BENEFICIARIA NOMBRE INSTITUCION

------ apoyolndividual_actl.pdf

DECLARO: Que los documentos que a continuacidn se relacionan son copia fiel
de los originales.

------ apoyolndividual_actl . pdf

...... EPD}fDIﬂdividual actl .pdf * Documento que jusFiﬁcu la \«'ir.lc_u]ac:ién del participante con la institucién en el
- - momento de producirse 1a movilidad:

______ apDvDIndiVidUal afﬂ. .ﬂdf o certificadosProfesores.pdf
* Convenio de subvencitn, Anexc I Anexo II y Programas de los cursos
| ------ certificadasProfesores, pdf realizados:
o convenio_actl_Ana.pdf

...... L CI:IrI"u"ErIII:I_ECﬂ &n EISEhEI.pdf o convenio_act2_Jesus.pdf

i O convenio_act3 Begona.pdf
...... L convenio_a ctl lesu p df o convenio_actd_ Mariano.pdf

. 0 convenio_actd_Isabel.pdf
------ L CDHUEHID_ECEI_HEQDHE.FIE"F * Evidencias justificativas de la existencia de seguros de viaje y contingencias

aseguradas:

seguro_actl_Ana.pdf
seguro_act2 Jesus.pdf
seguro_act3_Begonal.pdf
seguro_actdy5_Mariano e Isabel pdf

------ g convenio_actl Trinidad. pdf

“!_ declaracion firmada.pdf

A seguro_act] Analb pdt

SERVICIO ESPANOL PARA LA

o 0o 0o 0

* Certificados de asistencia: certificados_todos.pdf
* Justificacion de los costes de tasas del curso: tasascursos_todos_pdf
s Transferencias bancarias del pago de la partida de apoyo individual yo de la
partida de viajes a los participantes y/o factura de los servicios contratados:
o apoyolndividual_act]_Ana.pdf
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A seguro_act Mlesus pdf

------ g seqgurc_actl 3egona pdf

apoyolndividual_act2_Jesus.pdf

o
f o apoyolndividual_act3_Begona.pdf
L S'Eg uro_a ct Analk FI df o apoyolndividual_actdy5_Manano e Isabel pdf

Firmado digitalmente por el representante legal
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En caso de duda:

» Guia de Controles de la Unidad de Evaluacion y Control
(Anexo I: Documentacion requerida, KA101-KA104, pags 11-15)

@ cmemo e SEQIE!

Documentacion

E Guia de controles a beneficiarios de convenios de movilidad Erasmus+ (KA1) Actualizada a 13/09/2019
E Guia de controles a beneficiarios de convenios de Asociaciones Estratégicas Erasmus+ (KAZ2)

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2017 ¥ Actualizada a 30/09/2019

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2018 Actualizada a 200032019

Ei Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2019

> Email a:
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Para: controlesEpluskal@sepie.es
' Asunto: n2 proyecto + tipo de control para el que ha
sido seleccionado
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