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       5 pasos para comunicar tu proyecto de 
manera efectiva 

9 

Vanessa Silva Subires, Asesora Técnica Docente 
 Área de Comunicación, Información y Registro 
Apoyo a Dirección, SEPIE 
 

Moderador
Notas de la presentación
Hola  a todos,
Desde el Área de Comunicación del SEPIE, os damos la bienvenida a la novena sección de esta jornada virtual. 

En esta ocasión os vamos a explicar los pasos más importantes para trazar un plan de comunicación que os permitirá organizar actividades de comunicación y difusión de todos aquellos resultados obtenidos en vuestro proyecto Erasmus+ de una manera fácil, práctica y efectiva.  ¡EMPEZAMOS!
�
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5 PASOS PARA COMUNICAR 
TU PROYECTO ERASMUS+ 

DE MANERA EFECTIVA 
 Madrid,  5 al 8 de octubre de 2020 
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1. Conoce de dónde partes. 
2. Planifica la comunicación y difusión de tu proyecto. 
3. Utiliza herramientas y organiza actividades de 

comunicación. 
4. Da visibilidad a tu proyecto. 
5. Maximiza el impacto en la difusión de tu proyecto. 
 

 

ÍNDICE 

Moderador
Notas de la presentación
1. Analizaremos cuál es nuestro punto de partida.
2. Planificaremos un plan de comunicación y difusión de vuestro proyecto.
3. Os enseñaremos algunos ejemplos  de herramientas digitales y actividades de comunicación para vuestros planes de difusión.
4. Descubriremos aquellos aspectos más importantes a la hora de dar visibilidad a nuestros proyectos 
5. Y finalmente, aprenderemos cómo maximizar el impacto en la difusión de los mismos.
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Conoce de dónde partes 
1 
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Moderador
Notas de la presentación
Es importante saber de dónde partes para así planificar unos objetivos realistas y adecuados a las necesidades de vuestro centro.
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Resultados y derechos 
de propiedad 

intelectual 

Plataforma de Resultados 
de los Proyectos Erasmus+ 

Visibilidad de la 
financiación de la 

Unión 

Derechos de uso de 
los resultados 

Convenio de subvención 

Moderador
Notas de la presentación
Como sabéis, partimos de un  convenio de subvención  donde existen varias cláusulas que hacen referencia a la comunicación y difusión de vuestros proyectos como son:
�
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Planifica la comunicación y difusión 
de tu proyecto 

2 
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Moderador
Notas de la presentación
Recordad que no estáis solos en el camino, desde el Área de  Comunicación os ayudaremos en todo momento en el camino. 
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http://sepie.es/comunicacion/publicaciones/index.html 
http://sepie.es/comunicacion/imagen.html 

 

Moderador
Notas de la presentación
Es por ello, que, dentro de la página del SEPIE, comunicación,  encontraréis el kit de COMUNICACIÓN.  Podéis acceder a través del subapartado de publicaciones o bien, desde identidad visual y logotipos.

Este kit es muy importante ya que os proporcionará estrategias y recursos que contribuyan a la comunicación y difusión efectiva en el marco de vuestro proyecto Erasmus+. 
�

http://sepie.es/doc/comunicacion/sepie_kit_comunicacion.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/sepie_kit_comunicacion.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/sepie_kit_comunicacion.pdf
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Nota de prensa Derechos de imagen 
 

Elabora notas de prensa, circulares, 
boletines de noticias… (plantillas) 

Moderador
Notas de la presentación
 Por ejemplo, en los anexos tenéis a vuestra disposición una nota de prensa que os ayudará en vuestro planes de difusión o una autorización para los derechos de imagen (todos ellas personalizables a vuestro proyecto Erasmus+)

Recordad que es importante tener la autorización de los derechos de imagen tanto de menores como de adultos.
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Moderador
Notas de la presentación
También encontraréis una plantilla que os ayudará a organizar vuestras ideas en la planificación de vuestro plan de difusión.


Vamos a analizarla punto por punto:


Empezamos con el número 1: UN ANÁLISIS  DAFO:  es una metodología de estudio de la situación de vuestro proyecto analizando sus características internas (debilidades y fortalezas) y situación externa (amenazas y oportunidades)

Como ya hemos mencionado, tenéis que definir un objetivo REALISTA Y ADAPTADO a vuestras necesidades.

PUNTOS 3,4,5 Y 6 El hecho de definir a vuestros grupos destinatarios y stakeholders agentes de interés, ,  os ayudará a adecuar el tono y lenguaje del mensaje, los canales o las herramientas en vuestras situaciones comunicativas tanto a nivel interno como externo.

7, 8 Haced una lista con las actividades de difusión que incluyan todos los estadios del ciclo de vida del proyecto, así como con los responsables dentro del proyecto encargados de esta cada una de estas tareas..

9, Y por último, es de gran ayuda confeccionar un cronograma y una descripción de cuáles van a ser los indicadores de control y seguimiento y de la evaluación, que nos ayudará a llevar el seguimiento de nuestras actividades planificadas, así como del impacto de nuestro Plan de Difusión..

TODO ELLO SIN olvidaros del vuestro presupuesto, el acceso libre de vuestros materiales y productos elaborados en el proyecto y de la transferibilidad de los resultados.�
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¿QUÉ PRETENDEMOS CONSEGUIR CON EL PLAN DE DIFUSIÓN? 
 

Moderador
Notas de la presentación
¿Cuál es el objetivo del plan de difusión?

Un plan de difusión efectivo nos ayuda a :

- Sensibilizar y maximizar su impacto: El impacto del proyecto no solo se mide por la calidad de los resultados, sino también el grado en que otras personas (más allá de los beneficiarios), conocen y utilizan estos resultados.
- Conseguir que las partes interesadas y grupos destinatarios se impliquen: Es una tarea que se desarrolla de manera coordinada y cooperativa entre el coordinador, los socios del proyectos y sus participantes.
- Compartir soluciones y conocimientos prácticos:
- Influir en la práctica y en las políticas:
- Desarrollar nuevas asociaciones y redes de contacto
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ACTIVIDADES DE COMUNICACIÓN Y DIFUSIÓN 

Recoge 
evidencia 

Plan realista y 
efectivo al tipo de 

institución 

Tarea necesaria 
(coordinador, socios 

y participantes) 

Difusión dentro y fuera  
de la organización beneficiaria 

online y offline… 
durante todo el proyecto 

Implica a toda tu 
comunidad 
educativa 

Moderador
Notas de la presentación
Debemos recordar que:

Tarea necesaria …
Plan realista …
Que implique a toda tu comunidad educativa …
Difusión dentro y fuera …
Recoge evidencia de todo …
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Moderador
Notas de la presentación
Además, las actividades que vayamos a planificar tienen que ir sincronizadas con el estadio de vuestro proyecto.

ANTES DEL PROYECTO

1. Elaborar un Plan de difusión.
2. Definir el impacto y los resultados…
3. Reflexionar sobre …

Como podéis observar, la plantilla que acabamos de comentar os será de gran ayuda para llevar a cabo de las tareas.

DURANTE EL PROYECTO:
…
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Utiliza herramientas de comunicación 
y organiza actividades 

3 

Moderador
Notas de la presentación
Ahora que ya conocemos una buena forma de planificar nuestras actividades de difusión, os animamos a que utilicéis herramientas de comunicación que os facilitarán el procesoy harán que vuestras actividades sean de lo más atractivas.
�
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Moderador
Notas de la presentación
Aquí tenéis algunos ejemplos:
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Presentaciones Redes Sociales Murales visuales 

Vídeos y audios 

Revisa el lenguaje, los canales, las herramientas… 

Moderador
Notas de la presentación
Para nuestras presentaciones disponemos de:

Powerpoint: 
Powtoon: para crear presentaciones animadas.

Genial.ly: para crear materiales interactivos.
Canvas: para elaborar infografías

En la elaboración de murales visuales, Google nos ofrece infinidad de posibilidades con Google Docs (encuestas, cuestionarios…) o Google Drive (almacenar y compartir material)  al igual que las aplicaciones de Microsoft como OneNote, Padlet, Glogster.
��Para la producción de nuestros propios vídeos y audios, disponemos de programas como Soundcloud o Audacity, que podremos subir a los canales en YouTtube, Vimeo, etc., 

Os animamos a hacer uso de las redes sociales, Facebook, Instagram, twitter, Printerest blogger  que te ayudarán a crear una comunidad de seguidores haciendo que tu impacto sea mucho mayor. 
�
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Menciona y etiqueta al SEPIE en tus 
publicaciones de redes sociales  

Moderador
Notas de la presentación
Nos encanta saber de vosotros constantemente por lo que os animamos a que nos etiquetéis y nos comentéis en…
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Interactúa con el SEPIE en redes sociales 

Moderador
Notas de la presentación
… y además, a vosotros, beneficiarios, os servirá  para coger evidencias del proyecto para vuestro informe final.

https://twitter.com/i/status/1047816870643023873
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Ejemplo de difusión digital: un blog.  

Moderador
Notas de la presentación
Aquí tenéis otro ejemplo de difusión digital: la creación de un blog.
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Buenas prácticas 
 
 
 
 
 
 
 
 

Herramienta de difusión 
y transparencia 

Resultados y productos de 
todos los proyectos financiados 

Búsqueda de 
socios 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Visibilidad 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inspiración 
 
 
 
 
 
 
 

Base de datos 
de proyectos E+ 

Usa la Plataforma de Resultados de los proyectos Erasmus+ 

Moderador
Notas de la presentación
Una vez firmado el convenio de subvención, se concede un espacio virtual  gratuito a los proyectos financiados de cada una las convocatorias a la que llamaremos PLATAFORMA DE RESULTADOS

La plataforma de resultados es la base de datos de la Comisión Europea para el programa Erasmus+. Contiene descripciones de todos los proyectos financiados en el marco del Programa, incluida la información de contacto de las organizaciones participantes, así como los resultados de los proyectos finalizados, con enlaces a los sitios web.

La Plataforma de Resultados nos ayuda a mejorar la visibilidad de nuestro proyecto, a compartir los resultados obtenidos con otras personas interesadas en los mismos temas, nos sirve de fuente de inspiración y nos permite buscar socios para futuros proyectos. 

También nos muestran proyectos que hayan conseguido resultados excepcionales por su pertinencia, potencial de comunicación, impacto o diseño. Unas buenas prácticas que nos servirá de inspiración para nuestro proyectos.

�

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
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Notificación 1: 

Ya está disponible el 
proyecto en E+PRP 

Notificación extra: 
Cambio de coordinador 

Moderador
Notas de la presentación
Una vez que se firma el convenio entre el representante legal y el SEPIE, os llegará una notificación por email en la que os indican que ya tenéis el espacio virtual habilitado en la plataforma.
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/ 
 
 

Moderador
Notas de la presentación
La herramienta la encontrarás en la web del SEPIE, en la sección de Comunicación.

La interfaz aparece en inglés pero es sencilla de utilizar. Se pueden realizar búsquedas de forma simple, escribiendo de forma breve palabras clave, o de forma avanzada, especificando el tipo de proyecto, país, si coordinador o socio, año de convocatoria, etc. Y, también podemos realizar búsqueda basándonos en los resultados obtenidos.. 
�
�
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Moderador
Notas de la presentación
Cada proyecto tiene UNA TARJETA DE PROYECTO. (View project map) que podéis descargar en PDF o un mapa donde podéis localizar vuestro proyecto.
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Moderador
Notas de la presentación
En la tarjeta del proyecto tenéis información sobre el proyecto:

Inicio y final 
Número de referencia.
La dotación
Los datos del coordinador.
Un breve resumen del proyecto.

También, tenéis un mapa para ubicar espacialmente a los participantes del proyecto.
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El uso de la Plataforma de Resultados 
(E+PRP) no es requisito obligatorio 
para proyectos KA1. 

Moderador
Notas de la presentación
 El uso de la Plataforma de Resultados (E+PRP) no es requisito obligatorio para proyectos KA1.
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Acceso a la zona 
de beneficiarios 

en E+PRP 
(Solo coordinador) 

Moderador
Notas de la presentación
Para acceder a la parte interna de la plataforma de resultados, podéis hacer un clic en manage my project y con vuestro usuario y contraseña podréis acceder a la parte interna.
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Desplegar 
datos de 
contacto 

Zona de beneficiarios 
 

Moderador
Notas de la presentación
Una vez que entráis dentro podéis ver varias posibilidades para editar la plataforma. Tenéis la opción de habilitar los datos del resto de socios que están ocultos por protección de datos. Como os indica la flechita,, solo tenéis que desplegar los datos de contacto. 
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Moderador
Notas de la presentación
También podéis añadir en PROJECT DETAILS:

La URL de la página web o blog de vuestro proyecto.
Y el Logo.
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Da visibilidad a tu proyecto 
4 
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Este logotipo oficial debe figurar en todos los materiales 
promocionales y de comunicación, webs y redes sociales 
de las entidades beneficiarias de un proyecto Erasmus+: 

Los beneficiarios Erasmus+ tienen la obligación de 
reconocer públicamente el apoyo de la Unión Europea en 
cualquier comunicación o publicación sobre el proyecto 
(conferencias, seminarios, presentaciones, comunicados…).  

Moderador
Notas de la presentación
Como ya hemos hablado en el convenio de subvención, los beneficiarios Erasmus+ tienen la obligación de reconocer públicamente el apoyo de la Unión Europea, por ello estamos obligados a hacer uso del logotipo oficial de Cofinanciado por el programa Erasmus+ de la Unión Europea y de la cláusula de exención.

Ambas cosas, el logotipo y la cláusula deben figurar en todos los materiales promocionales y de comunicación, en web y en redes sociales.  

�
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Exención de responsabilidad por parte 
de la CE y de la Agencia Nacional SEPIE 

El proyecto “(nombre del proyecto)” está cofinanciado por el 
programa Erasmus+ de la Unión Europea. El contenido de (esta 

nota de prensa/comunicado/publicación/etc.) es 
responsabilidad exclusiva del (nombre del centro educativo u 

organización de educación y formación) y ni la Comisión 
Europea, ni el Servicio Español para la Internacionalización de la 
Educación (SEPIE) son responsables del uso que pueda hacerse 

de la información aquí difundida. 

“ 
  “ 

Moderador
Notas de la presentación
Ahora, vamos a ver la segunda parte, también obligatoria. La cláusula de exención de responsabilidad.
Dicha cláusula evade de toda responsabilidad a la Unión Comisión Europea  y a la Agencia Nacional, por el uso que se pueda realizar del contenido de los materiales del proyecto.
�
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Con un fondo en blanco o color claro (preferentemente el 
logo con texto en azul):  

VERSIONES DEL LOGOTIPO 
 

Moderador
Notas de la presentación
En función del formato de los materiales de difusión,  digitales o en papel, de nuestro proyecto, seleccionaremos el logotipo  y la cláusula que más se adecue.

Si el color es blanco o tiene un fondo claro, podremos utilizar estas opciones versiones del logotipo. 
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Con un fondo oscuro: 

Moderador
Notas de la presentación
Sin embargo, si el fondo es oscuro, tenemos estas otras versiones del logotipo, todos ellos los podéis descargar en la web del SEPIE, dentro de la sección de Comunicación.
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Moderador
Notas de la presentación
Os mostramos más ejemplos:
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Moderador
Notas de la presentación
Ahora os vamos a mostrar ejemplos de logo NO VÁLIDOS. 

No se pueden pasar filtros a los logos, 
Ni deformarlos, 
Ni degradarlos o ponerles borde.


Os recordamos que el logo del SEPIE, del Template y del Ministerio de Universidades son de uso exclusivo de la Agencia Nacional. Por lo tanto, no se pueden utilizar.
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Ejemplo de uso de logo y cláusula de exención 
de responsabilidad en web 

Moderador
Notas de la presentación
Retomemos el ejemplo del blog anterior: 

Como podéis observar,  EL CEIP SANTA MARIÁ MAGDALENA DE  CASTILLA LA MANCHA, ha hecho un buen uso del logo y de la cláusula incorporándolas a su blog en el formato y el idioma correcto.

Debajo del LOGO podéis observar un GIFT..
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www.sepie.es 

Enlaza al SEPIE en la web/blog de tu proyecto Erasmus+ 

Moderador
Notas de la presentación
Este, de carácter voluntario, os ayudará a mayor visibilidad y difusión del Programa. Podéis descargarlo en la página WEB del SEPIE e insertarlo vinculándolo a http://www.sepie.es.

http://www.sepie.es/
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Para mayor visibilidad del proyecto es 
requisito hacer uso de licencias abiertas para 

que otros puedan utilizar los recursos, 
documentos o materiales didácticos generados 

por nuestro proyecto. 

Se pueden citar las Licencias 
“Creative Commons  (CC)”: 

Propiedad intelectual 

Moderador
Notas de la presentación
Es importante que hagáis uso de licencias abiertas para los productos que elaboréis en el proyecto Erasmus+, para que todos puedan utilizar los recursos, documentos y materiales didácticos generados por vuestro proyecto, en sus distintos soportes, que se deberán poner a disposición del público en formato digital y de manera gratuita a través de internet.

Recordad que una licencia abierta no es una cesión de los derechos de autor, ni de los derechos de propiedad intelectual. Como beneficiarios, seguiréis siendo los titulares de los derechos de autor de los materiales que produzcáis y podréis usarlos como deseéis. El único requisito es dar acceso libre a los recursos educativos, documentos y materiales didácticos generados por vuestro proyecto mediante licencias abiertas. Para cumplir este requisito, las licencias deben al menos incluir el derecho de uso y, a ser posible, el de uso compartido y adaptación. 

También se podrían comercializar los resultados de los proyectos, y la experiencia nos muestra que el acceso abierto aporta visibilidad y anima a otros interesados a comprar la versión impresa o el material o documento físico. Por ejemplo, se pueden citar las licencias Creative Commons (CC), que es una herramienta legal de carácter gratuito y que permite a los usuarios usar obras protegidas por derecho de autor sin solicitar el permiso del autor de la obra.
�

https://creativecommons.org/about/downloads/
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Maximiza el impacto en la 
difusión de tu proyecto 

5 

Moderador
Notas de la presentación
Quinto y último paso, CÓMO MAXIMIZAREMOS EL IMPACTO EN LA DIFUSIÓN
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#ErasmusDays 

Moderador
Notas de la presentación
Una gran oportunidad para difundir, compartir y dar visibilidad a vuestros proyectos son los  #ErasmusDays, es una campaña celebrada de la Comisión por la Unión Europea y las Agencias Nacionales que pone en valor los beneficios de Europa, mediante la difusión de los proyectos del programa Erasmus+.  Este año se celebra los próximos 15, 16 y 17 de octubre.
�Las actividades registradas y validadas por el SEPIE aparecerán en el mapa de esta campaña europea. 

Para dar visibilidad a tu participación en esta iniciativa Erasmus+, os animamos también a compartir vuestras actividades con nosotros a través de redes sociales (Twitter: @sepiegob, Facebook: ErasmusPlusSEPIE, Instagram: @sepie_gob), con la etiqueta de esta campaña #ErasmusDays. 
�
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Celebración de 
#ErasmusDays 

- Colegio Divino Maestro (Baza) - 
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Newsletter SEPIE 

http://sepie.es/comunicacion/newsletter.html 

Moderador
Notas de la presentación
Inscríbete de forma gratuita en nuestro boletín electrónico y sigue la actualidad del SEPIE, donde encontrarás toda la información acerca del programa Erasmus+ y otras iniciativas y proyectos internacionales.


http://sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://sepie.es/comunicacion/newsletter.html
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Reportajes, campañas, iniciativas, conferencias, charlas, notas 
de prensa… ¡las posibilidades son múltiples! 
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Recomendaciones 

Incluir GIF animado SEPIE Erasmus+ en la web del proyecto. 

Diseño y gestión de la web/blog del proyecto: decidir formato, 
responsables, idiomas, contenidos… 

No incluir información confidencial en la web del proyecto. 

Implicar a la comunidad educativa, medios… 

Protección de datos: contar con los permisos (vídeos, fotos…). 

Planificar: actividades de difusión y  comunicación, estadísticas de 
redes sociales y web, charlas, participación en congresos, 
publicaciones, reuniones/encuentros, medios de comunicación… 
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Moderador
Notas de la presentación
Me gustaría acabar el vídeo con una cita de Oscar Wilde “ Si nunca se habla de una cosa se como si no hubiese sucedido”.  

Así que… propón tu iniciativa, dale visiblidad y difúndela! La comunidad Erasmus te está esperando!
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¡Gracias por vuestra atención! 

ErasmusPlusSEPIE 
@sepiegob 
@sepie_gob 
SEPIE 
ErasmusPlus  
 
 

www.sepie.es 
www.erasmusplus.gob.es 
comunicacion@sepie.es 
resultados@sepie.es 

# 
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