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Portal e-sepie

“Todas las comunicaciones dirigidas a la AN deberan entregarse mediante el
sistema electronico de intercambio establecido por la AN en

. r GOEBIERNOC MINISTERIO S ep |e
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

Clausula 1.6.1

e-sepie es el Portal de comunicacion
electronica del Servicio Espaiiol para la
Internacionalizacion de la Educacion
(SEPIE).
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A través de este Portal podra consultar la
informacion de los proyectos
relacionados con el SEPIE.

2
O
Q
<
o
=
o
L
<
—
Ll
(o]
2
O
Q
<
N
—
<
<
O
Q
<
2
o
Ll
-
<

@



https://www.educacion.gob.es/sigeplus/
http://www.sepie.es/

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Portal e-sepie
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Portal e-sepie
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Datos de la institucion:

1. Nombre:

2. CIF:

3. Direccion Postal:
4. Datos Bancarios:
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Portal e-sepie

Proyecto: 20201 7. g /"
Nom' ¢ " Solicitudes e informes I: |Vﬂ Registro electronico
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AGO IMPORTE (€) PORCENTAJE ESTADO DEL PAGO FECHADEL PAGO

No hay datos
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Pagos y Cobros

Importe anticipo pagado '

TIPODE PAGO
IMPORTE (€£) Importe liquidacién pagado'
PORCENTAJE
ESTADO DEL PAGO TRANSFERIDO
FECHA DEL PAGO
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Portal e-sepie
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Calidad

@ Resultado de la elegibilidad y/o evaluacion
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Documentos pendientes de firma

Documentos

FECHAREGISTRO

No hay informacién disponible

Comunicaciones en tramite o tramitat.
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FECHA
ORIGEN TIPO AMBITO MOTIVO FECHA ANEXO REFERENCIA ENLACES | DETALLE D DEZ
T 2020-09-
) ) 01 Carta d to del
SEPIE Auto Tremitacion de convenios el © acomparnamiento 6147 09-2020 0000000013665417644172601306579 () 28
23:50:59

Comunicaciones

o Entradas registrales nuevas

0o Comunicaciones en tramite o tramitadas

Por ejemplo:
01 Carta de acompafnamiento
del convenio
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Portal e-sepie
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1. Anexo | Condiciones generales
2. Anexoll
3. Anexo lll Normas financieras y
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4. Anexo |V Tarifas aplicables
5. Anexo VI-ZIP

Convenio firmado
por el SEPIE
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Portal e-sepie

Proyer 0

8 | E:']‘l Solicitudes e informes XQ Registro electrénico
Sl dmit T
Co 0 07407

- )
; = . EORIE
Descargar convenio B JSmus+ iﬁ
- m = .| 5P
- Erasmus+ iﬁ“""
COMWEMID DESLAVE R
Meopects corvm barafetaro an s

1 Pt Corwania w0 rucsi, sl Convmnias]s)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

dswapans,

Sardchofruubel par Ll rsrackelracke. dals
€ Gl O, wdmer 55, 008, Wadrid
QR RS,

repracertacts . wlicion 2e S cel precsrie 23}
SEPE, ¥ acmanda por celspddn ce b Comikn

Documentos pendientes de firma e

¥

2
O
Q
<
o
=
o
L
<
—
Ll
(o]
2
O
Q
<
N
—
<
<
O
Q
<
2
o
Ll
-
<

@ Descargar convenio
Hv repracerzacka facize die s firma el precerin £3av.

L parman maackriciu aruriTaTi

[ ———

[ ——




m SR BSRew  SCOIS Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Modificaciones al Convenio de subvencion
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Marco regulador de las modificaciones al Convenio de subvencidn

Condiciones generales

Anexo Il

Descripcion del proyecto;
presupuesto estimativo del proyecto

Anexo Il

Normas financieras y contractuales

Anexo IV

Tarifas aplicables

Anexo V

Mandatos (si proceden)

Modelos de los convenios para uso
entre beneficiario y participante
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Marco regulador de las modificaciones al Convenio de subvencidn

Descripcion del proyecto;

presupuesto estimativo del
proyecto

Anexo |l

ANEXO |

CLAUSULA 11.13
Modificaciones del
convenio

CLAUSULA 11.22
Transferencias
presupuestarias
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CONDICIONES
PARTICULARES
A AN <
CLAUSULA 1.3 ANTYTSS

1.3.3 Transferencias
presupuestarias sin
modificacion del convenio
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ANEXO |
CLAUSULA 11.13

Modificaciones del
convenio

Las modificaciones no podran tener por objeto o efecto
2 introducir en el convenio cambios que pudieran cuestionar la
decision de [...]

Cualquier modificacion del convenio se hara
por escrito

Las modificaciones entraran en vigor el dia de su firma por la
3 Parte que lo haga en ultimo lugar o en la fecha de aprobacion de
|la solicitud de modificacion
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Las solicitudes deberan:
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a) estar debidamente justificadas

4 b) Ir acompanadas de justificantes

C) enviarse a la otra Parte antes de la fecha prevista para que
surta efecto, y en cualquier caso un mes antes del final del
periodo de ejecucion




g Bl ¥ GOBERNO  MINISTERIO
"0 DEESPANA  DEUNIVERSIDADES
2 2

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

seple:

Se permitira al beneficiario transferir

CONDICIONES o~

PARTICULARES fondos entre las distintas categorias
CLAUSULA 1.3 presupuestarias, que dé lugar a un cambio

| 3.3 Transferencias del presupuesto estimativo y de las
presupuestarias actividades relacionadas descritas en el
sin modificacion anexo I, sin solicitar una modificaciéon

del convenio del Convenio, tal y como se especifica en

la clausula 11.13, a condicion de qué:

e EIl proyecto se ejecute de conformidad con el proyecto aprobado y los objetivos
globales descritos en el anexo Il

e Y siempre que se respeten las normas especificas siguientes:

a) No podran incrementarse los fondos asignados al apoyo organizativo.

b) Podra transferirse a otros tipos de actividades un maximo del 20 % de los
fondos totales asignados inicialmente a actividades de ErasmusPro

SERVICIO ESPANOL PARA LA

c) Eltotal de los fondos inicialmente asignados a Visitas de Planificacion Previa de
ErasmusPro (apoyo individual y de viaje) podra incrementarse en un maximo
del 20%

d) El total de los fondos inicialmente asignados a la movilidad del personal (apoyo
de viaje e individual) podra incrementarse en un maximo del 20%
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e) Los fondos asignados para «Apoyo a necesidades especiales» y «Costes
excepcionales» de apoyo a los estudiantes con menos oportunidades no se
podran transferir a otra categoria presupuestaria
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Anexo |

CLAUSULA 11.22
Transferencias
presupuestarias

D> El beneficiario podra ajustar el presupuesto estimativo

establecido en el anexo Il mediante transferencias entre las
distintas categorias presupuestarias, si la accion se ejecuta
segun lo descrito en el anexo |l.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Este ajuste no exige una modificacién del convenio, tal
como se contempla en la clausula 11.13.
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Tipos de modificaciones
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De acuerdo a las clausulas establecidas en cada una de las partes del
Convenio de subvencién, se identifican una serie de modificaciones
gue, por su naturaleza y segun Convenio, no necesitan de aprobacion
previa del SEPIE, y otras que requieren una solicitud previa por parte
_del beneficiario y enviarse a la otra Parte (SEPIE) para su aprobacion;. i

odlificaciones que
quieren

autorizacion y
deben enviarse al
SEPIE antes de la
fecha prevista para

gue surta efecto

Jedificaciones que
% equieren
autorizacion previa

por parte del SEPIE
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Solicitud de
cambios
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Modificaciones que no requieren autorizacion por parte del SEPIE

Atendiendo a la clausula 1.3.3 Transferencias presupuestarias sin
modificacion del Convenio, se permitirAn ciertas modificaciones al
Convenio sin previa autorizacion. Estas son:

Cambio de pais de acogida.
Cambio de socio de acogida.
Cambio de banda de distancia.

Fechas de las movilidades (siempre dentro del periodo
de ejecucion del proyecto establecido en el convenio).

4+ Cambio de duracion de movilidades, respectando los
Minimos y maximos.

Aumento del numero de movilidades.
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! Cambio entre tipos de movilidades para personal (VET-TAAY
VET-STA).

' Cambio de movilidades de estudiantes (de Centros de FP a
movilidades en empresas).

Cambio de movilidades VET-TAA (docencia) por invitacion de
experto de empresa a impartir docencia en el centro.

Transferencia de fondos concedidos para movilidades cortas
de estudiantes para crear movilidades ErasmusPro.

Transferencia de fondos concedidos para acompanantes a
movilidades.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cambio de plazas para FCT de CFGM por plazas para recién
titulados de CFGM.
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Cambio de plazas para CFGM por plazas para Formacion
Basica
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢Qué modificaciones si requieren de una solicitud previa por
escrito del beneficiario y autorizacion por parte del SEPIE?

Estas modificaciones vienen apuntadas
en la funcionalidad de Solicitud de
cambios en el portal e-sepie

1. Cambio de datos del representante legal y/o de las personas
de contacto del proyecto.

?

Cambio de direccion postal (OID).
Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (OID).

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Cambio de cuenta bancaria (OID).
Cambio de datos de miembros del consorcio del proyecto.
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Alta/Baja de miembros de consorcio del proyecto.
Cambio de duracion del proyecto.
Licencia adicional OLS.

© 0 N o O b N

Modificacion de restricciones en transferencias presupuestarias.
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Como solicitar una modificacion al Convenio de Subvencion
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

Condiciones para solicitar una modificacion:

Antes de solicitar una modificaciéon al Convenio, el beneficiario debera
conocer los siguientes criterios a tener en cuenta:

1

Conocer en profundidad los términos y condiciones del Convenio de
subvencion

Las modificaciones deben estar siempre justificadas y no desvirtuar el
disefo original del Proyecto

Las solicitudes modificaciones deberan enviarse al SEPIE, en
cualquier caso, un mes antes del final del periodo de ejecucion

Cualquier modificaciéon que requiera de autorizacion se hara una vez
el Convenio de subvencion se haya firmado por ambas partes

En caso de cualquier duda, contacte con el SEPIE, a través del buzén
de correos: movilidad.fp@sepie.es
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

A través del Portal e-sepie

& - C Y A Noesseguro | sepiees

2t Aplicaciones W Bookmarks ) Sept17_ABPESO B Aprender es avanzar T Moodle Semiprese.., [ Importado de |

A SedeHectrorica @-sepie

@-sepie ... sepE:
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Introduzca su e-mail

< é‘ﬂ Solicitudes e informes |\/9] Registro electronico

\_/

)

Gj Ayuda para el acceso al portal
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Proyect 0 " 0o
Ar JAn
wodi « 2674

|
éﬂ Solicitudes e informes

Registro electronico
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

Proyecto:

01

7~
': |\/ﬂ Registro electronico
N

Solicitud / informe Solicitud de cambio
Solicitud de cambio
Subsanacion de mandatos
Declaracion responsable

Solicitudes e iiformes:
Solicitud de cambios
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

SELECCION
DE DPATOS

1. SELECCION DATOS

2_ PROYECTOS AFECTADOS

Seleccione los datos para los que vaya a solicitar cambios

Cambio de datos del representante legal y/o de las personas de contacto del proyecto

ambio de direccion postal {PIC)
3. COMPLETAR DATOS

mbio de nombre legal y/o NIF del beneficiario (PIC)
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4_FIN
mbio de cuenta bancaria (PIC)

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

(") Cdmbio de duracién del proyecto

(") Ljcencia adicional OLS

" Jodificacion de restricciones en transferencias presupuestarias
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

LAUN DATOS Seleccione los proyectos afectados por los cambios solicitados.

2. PROYECTOS AFECTADOS .0131 ESO1-KA T & i

J 20191-E501-K% © 0

3. COMPLETAR DATOS

o0

<
=
<
oc
=
—
o
2
&
(%2)
w
Q
s
>
oc
T
7}

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

PROYECTOS
AFECTADOS
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

Proyectos afectados

TIPO DE CAMBIO AMBITO DE APLICACION

P

o

O

<

o
<< D
= 0O
é A Cambio de datos del representante legal y/o de las Lista todos los proyectos en tramite, solo marca el
< 5 personas de contacto del proyecto proyecto de entrada (permite seleccionar)
o
d Q . , .
o) = Cambio de direccién postal (OID) Lista todos los proyectos en tramite y marca todos
2 o) los proyectos
B =
3-, Q&) Cambio de nombre legal y/o NIF del beneficiario Lista todos los proyectos en tramite y marca todos
g N (OID) los proyectos

A . , .
@] <zt Cambio de cuenta bancaria (OID) Lista todos los proyectos en trdmite y marca todos
E o los proyectos
m G - - .
T Cambio de datos de miembros del consorcio del Solo marca el proyecto de entrada

2 proyecto

v

E Alta/Baja de miembros de consorcio del proyecto Solo marca el proyecto de entrada

Cambio de duracién del proyecto Solo marca el proyecto de entrada
Licencia adicional OLS Solo marca el proyecto de entrada

Modificacion de restricciones en transferencias

presupuestarias Solo marca el proyecto de entrada
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

COMPLETAR
LOS PATOS

T

SELE N DATOS ] CAMEIO DE DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL /O DE LAS PERSONAS DE CONTACTO DEL PROYECTO

Esta pantalla muestra informacion de las personas de contacto y el representante legal.
Podra realizar las siguientes acciones:

3. COMPLETAR DATOS - Editar el representante legal o |a persona de contacto pulsando

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Ate - Editar, afiadir o eliminar otro tipo de contactocon . 3 v ] respectivamente.
TRATAMIENTO = CARGO APF’ E
Coordinador 2
Erasmus
y s Sr Director a4 Jsebar _anfaex
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% EDITAMOS LOS CAMBIOS:
Cargo — Apellidos — Nombre — Email —

Teléfono - Tipo de contacto

(campos obligatorios)
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

Para finalizar el procedimiznto de solicitud de cambios administratives deberd:
1. Pulsar el boton "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud.
2. El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud.

3. Reqistrar electronicaments la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios.

Una vez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios, estara disponible en la pestafia Do
dicha solicitud de cambios sea registrada.

FIN

Para finalizar el procedimiento de solicitud debe

1. Pulsar el boton “Generar PDF” Generar PDE

2. El representante legal firmara electronicamente
la solicitud (representante de personajuridica*)

*este certificado de representante de 3 Registrar electrénicamente

persona juridica no se exigira a los
centros  educativos publicos no
universitarios de las Comunidades
Auténomas de Pais Vasco, Andalucia y
Canarias en las que el CIF es comun
para todos ellos

la solicitud de cambios firmada
junto con los ficheros necesarios
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

.

Proyect 0 " 0o
o
Ar JAn
wodi « 26741

Una vez generado el fichero PDF con la
solicitud de cambios, estara disponible en
m la pestaia Documentos pendientes de

firma durante un tiempo maximo de 15
dias naturales o hasta que dicha

solicitud de cambios sea registrada.

1 -
Proyecto: 2020-1-E501-KA102-081465 ,/,
Nombre Institucion: [ES PROFESOR TIERNO GALVAN Solicitudes e informes || \/ﬂ Registro electronico
. — \ —

Estado: Proyecto en trémite
Codigo telefonico; 267402

D Descargar convenio
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Modificaciones que si requieren autorizacion por parte del SEPIE

¢, Como solicitar cualquier modificacion por escrito?

Y o e s el e .
[ . } Registro electronico J

Tipa de Trarmite

|
éﬂ Solicitudes e info

Regstro de enmienda s

Asunin Riegistro de enmienda

Registro de subsanacidn de mandabes
Fuerza misyor 1
Adjuntar documento | |acianes genériea

se ha seleccionado ningin archiv - - L
edadibedct s 1. Seleccionar en Tipo de tramite

Solicitud de cambio al convenio
2. Indicar en Asunto sobre el

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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L cambio solicitado
No s2 han afiacido documentos 3. Adjuntar el documento PDF
e S generado con anterioridad

4. En afadir adjunte ademas la
documentacion especifica

— N

- | (2= ]
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Documentacion especifica

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion especifica a aportar segun tipo de modificacion

Todo cambio formal al convenio requiere de documentacion
justificativa que dé soporte documental a dicho cambio.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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La documentacion adicional a enviar ha de ser legible y varia
segun cada tipo de cambio, y se detalla en las FAQ de 2020,
disponibles en nuestra pagina web, apartado Solicitud vy
seguimiento (préoximamente).
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

i

GOBIERNO
DE ESPARA

Mi

INISTERIO
DE UNIVERSIDADES

seple:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion especifica a aportar segun tipo de modificacion

En el Informe final (apartado 6.1 -
Descripcion de las actividades) es
obligatorio que reflejen todos Ilos
cambios que se hayan producido
durante el periodo de ejecucion del
Proyecto. Estos son:

A. Cambios que no hayan requerido
solicitud por parte del beneficiario y
autorizacion del SEPIE

B. Cambios con autorizacion formal del
SEPIE (solicitados por e-sepie)
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Fuerza mayor

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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V4

V4

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

GOEIERNOC MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

sep|e RSl Frasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Marco regulador de la fuerza mayor

11.15.2

CLAUSULA 11.15

Si una de las Partes se encontrara ante un caso de
fuerza mayor, deber4d enviar sin demora una
notificacion oficial a la otra Parte, precisando la
naturaleza de la situacion o del evento, su probable
duracion y los efectos previsibles.

Las Partes deberan adoptar las medidas
necesarias para limitar el perjuicio resultante
de la situaciéon de fuerza mayor. Deberan
hacer todo lo posible para reanudar la
ejecucion de la accion lo antes posible.

La Parte que se encuentre ante una
situacion de fuerza mayor no se
considerara incursa en incumplimiento
de sus obligaciones con arreglo al
convenio cuando no le haya sido
posible ejecutarlas por dicha causa.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Fuerza mayor

¢, Qué debo hacer si me encuentro ante una situacion de
fuerza mayor?

Proyecto: 2020-1-E501-KA102-031465

Mombre Institucion: IES PROFESOR TIERNO GALVAN é'ﬂ Solicitudes e informes
Estado: Proyecto en tramite e
Codigo telefonico: 267402

Registro electronico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

pasos
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.................. seple:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES g

Fuerza mayor

¢, Qué debo hacer si me encuentro ante una situacion de

fuerza mayor?
Proyecto: 2020-1. 7. g« I .._rj/'.:--:
Nombre Institucién: IES PROFESOR TIERNO GALVAN @ Solicitudes e informes | [_VIQ Registro electrénico

Estadd
{ Solicitudes e informes J —

Codigd
Solicitud / informe | Fuerza mayer |

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Solicitudes e informes:
Fuerza mayor
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Fuerza mayor

¢, Qué debo hacer si me encuentro ante una situacion de
fuerza mayor?

[

J FUERZA MAYOR

LLIDOS

) isoeomomn | eisscosn | URIRBB, ERAC ERARM BN e

] Esta pantalla musstrs I relcidn de movilidedes. Para afiadir una moviidad, pulse el botén ‘afiadic Para eliminar cambio, pulse el icono ‘borrar’ ) de la movilidad comespondients.
3. COMPLETAR DATOS ‘

Justificacién del cambio (*)
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

. il GOEBIERNOC
DE ESPANA

seple:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Fuerza mayor

E{f'_'ii—‘i.’i' movilidad

|

Nombre y apellidos (*)

MNIFNIE {*}

Pais de crigen (*)

Pais de acogida {*)

Movilidad comenzada {*}

Fecha prevista inicio movilidad

|

Fecha prevista fin movilidad {*}

Eszpafia

CACEPTA@ e

L >

Cumplimentamos los

datos de la NUEVA

MOVILIDAD:

1. Nombre y apellidos:

2. NIF/NIE:

3. Pais de origen:
Espafa

4. Movilidad
comenzada:

5. Fecha prevista inicio
movilidad:

6. Fecha prevista fin

de movilidad:
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Fuerza mayor

¢, Qué debo hacer si me encuentro ante una situacion de
fuerza mayor?

Para finalizar el procedimiznto de solicitud de cambios administratives deberd:
5 AFE ADOE 1. Pulsar el boton "Generar PDF" para generar el fichero de la solicitud.

2. El representante legal debera firmar electronicamente la solicitud.

3. Reqistrar electronicaments la solicitud de cambios firmada junto con los ficheros necesarios.

Una vez generado el fichero PDF con la solicitud de cambios, estara disponible en la pestafia Do
dicha solicitud de cambios sea registrada.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Para finalizar el procedimiento de solicitud debera:
FIN 1. Pulsar el boton “Generar PDF,,@enerar P

2. El representante legal firmara electronicamente
la solicitud (representante de personajuridica*)
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3. Registrar electronicamente la solicitud de
cambios firmada junto con los ficheros necesarios

*este certificado de representante de persona juridica no se exigira a los centros educativos publicos no universitarios de las
Comunidades Autébnomas de Pais Vasco, Andalucia y Canarias en las que el CIF es comun para todos ellos
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Flujograma de procesos (Solicitudes de cambios y fuerza mayor)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Flujo de solicitud de cambios formales y fuerza mayor

€

BEN solicita cambio |

BEN envia por e-sepie
la documentacién requerida

SEPIE evalla

1 Unicalvez

AN notifica requerimiento
de subsanacion
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SEPIE
notifica la
denegacién

Solicitud no
subsanada

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SEPIE notifica la aceptacion
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¢, Y Si yo necesito realizar otro
tipo de gestiones (formales)
relacionadas con mi Proyecto
gue no se contemplan en el
portal e-sepie?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Sede Electronica del SEPIE

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Sede Electronica del SEPIE

il GOEBIERNOC MINISTERIO S ep |e
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

&« = C 1 A MNoesseguro | sepiees

22 Aplicaciones W Bookmarks [ Sap ABPESD B Aprender es avanzar  Th Moaodle Semiprese... [ | Importado de |

fy Sede Blectronica (3-sepie

~—
E %ﬁ-} commo  meme | SEPIE:
= MENU

La sede electronica del SEPIE es una
direccion electronica disponible a traves
de redes de telecomunicaciones cuya
titularidad, gestion y administracion
corresponde a la Agencia Nacional
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Sede Electronica del SEPIE

SEePIE: \ SEDE
e\ ELECTRONICA

A A AL S M L LN LA

GOBIERNO MINISTERIO S ep |e'
DE ESPARA DE UNIVERSIDADES e

Verificacon de documentos Notificaciones

Para realizar la consulta hay que introducir el codigo de
verificacion electronica (CVE) o el codigo seguro de Ezpacio dende podra conocer las
verificacion {CSV) indicade en 2l dooumento notificacianes derivadas de actuacionss
con el SEFIE w de las que usted es el

destinztario.
]

¢ Acoceder

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Informacian y ayuda

Registro Electrénico

|dentificacion del organisme, normativa v reglamento, facha
v hora oficiales, calendzric de dias inhabiles, sugerencias y
quejas, avizos de la sede, suzcripciones, preguntas
frecuentes y soporie tonico.

Lugar de accsso a tramites que pueden
imiciar=s con el SEPIE.

b Acceder
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Sede Electronica del SEPIE

Registro Electrénico

Lugar de acceso a trémicss que puadern
imiciars=s com =l SEPIE.

REGISTRO ELECTRONICO

Acceso al regisiro elecihdqjco del SEPIE Acceso 3 solicitud y seguimienio

+ Educadan Esoalar

* Fosrnacion Profesional
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+ Educadidn Superior

Lugar de acceso a + Educacién de Personzs Aduitas
tramites que pueden * Intemadanalizacin
iniciarse con el SEPIE

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

@ Autenticacion sobre
solicitud genérica



https://sepie.gob.es/lang/registroelectronico/
http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud_generica.html
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Sede Electronica del SEPIE

A Inicio / Autenticacion Solicitud Genérica

Autenticacion Solicitud Genérica £

GOBIERNO MINISTERIO S ep |e'
DE ESPARA DE UNIVERSIDADES e

Autenticacion para acceder a la Solicitud Generica del SEPIE

Por favor, introduzca su e-mail:

[ Email

Enviar

Atencion: a la hera de adjuntar el zip, tanto el nombre del archivo .zip como el nombre de los ficheros contenidos en el mismo ne podran contener acentos ni caracteres exrafios (fi.g). En case de que se incluya algdn
acento en algin nombre aparecerd un mensaje de error indicando: MALFORMED.

Una vez acceda al Registro electronico, los pasos a seguir son los siguientes:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

1. Introducir su correo electrénico
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2. A continuacion se listan los proyectos Erasmus+ correspondientes al e-
mail introducido (en el caso de que este esté asociado proyectos) y clicar
sobre el proyecto que quiera realizar la gestion.

3. Recibira un enlace en su buzon de entrada
gue le dara acceso a la solicitud genérica
del SEPIE
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Sede Electronica del SEPIE

Solicitud Genérica del SEPIE

Numero de proyecto: 2016-1-ES01-KAZ202-024934

GOBIERNO MINISTERIO S ep |e'
DE ESPARA DE UNIVERSIDADES e

Usuario autenticado: penriquez@pas.cebanc.com

Asunto de la Solicitud:

| Maximo 1000 caracteres. |

Fichero ZIP:

Solo se admite fichero zip |

Realizar Solicitud

1. Asunto de la Solicitud: debera indicar un breve resumen que resume
claramente el motivo de la solicitud

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2. Fichero ZIP:
. Todo en un unico ZIP
i.  Adjuntar escrito de solicitud (pdf) firmado con firma de representante de
persona juridica y otras documentacion que el Beneficiario estime necesaria.
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Tanto el nombre del archivo .zip como el nombre de los
ficheros contenidos en el mismo no podran contener
acentos ni caracteres extrafios (fi, ¢). En caso de que se
incluya algun acento en algun nombre aparecera un
mensaje de error indicando: MALFORMED.
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Mas informacion: DUDAS Y CONSULTAS

Muchas de sus preguntas tienen respuesta en la seccidon de Solicitud y
seguimiento en nuestro apartado de Preguntas frecuentes sobre la gestiéon de
los proyectos:

‘%l Acceso a las FAQ para beneficiarios (préximamente)
Naturaleza de la pregunta

Gestion del Proyecto movilidad.fp @sepie.es

Correo electréonico

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Necesidades Especiales o Costes

. inclusion.fp@sepie.es
Excepcionales
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Mobility Tool+ (MT+) mobilitytool@sepie.es

Europass europass@sepie.es
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jGracias por su atencion!
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