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¢ Quiénes estamos aqui?

Accion clave 1
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Drimeros pasos

La gestion de mi proyecto:

. Trabajo en
equipo
. Firma y envio del Convenio
de subvencion

E Implemantacion y
ejecucion del proyecto

@ ‘//4 I . Planificacién y
Py . distribucion de tareas

\\\
©

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

DIFUSION Y
SOSTENIBILIDAD del
proyecto
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Firma y envio del Convenio de subvencion
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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1. Firma v envio del Convenio de subvencion

Firma del Convenio de subvencion con el
SEPIE por parte del representante legal
de la institucion, con certificado
electronico de representante de
persona juridica* a traves del portal
ulises.

Acuerdo y compromiso por ambas

partes A T

237

*Este certificado de representante de persona juridica
no se exigira a los centros educativos publicos no
universitarios de las Comunidades Auténomas de
Pais Vasco, Andalucia y Canarias en las que el CIF

seplé: t Illses | [e——
e e eriacsme Entiqueciendo vidas, abriende mentes.
. PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS»
lllllll i de I3 Educacion (SEPIE).
Introduzca su e.mail

es comun para todos ellos
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Compromiso y

Implicacion del
equipo directivo

participacion activa de
los comparnieros/as de
la organizacion

Comunicacioén externa

¢, COmo nos
organizamos?

Reparto de tareas

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

2. Trabajo en equipo

Comunicacion interna

Buena organizacion con las
organizaciones de acogida y de
apoyo (definir roles)
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Planificacion y distribucion de las tareas
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Seﬂe Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3. Planificacion v distribucion de las tareas

1. ¢Qué planes tenemos para la ejecucion de mi proyecto?
2. ¢Esunplan de actividades coherente y apropiado para mi organizacion?

3. ¢En gué medida estas actividades daran respuesta a los objetivos planteados
y aprobados*?

4.  ¢He incluido tipos de actividades adecuadas para conseguir resultados
esperados?

5.  ¢Cumplen las actividades previstas con los estandares de calidad?

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢ Como implementar nuestro Proyecto?

Objetivos ‘ 02

SERVICIO ESPANOL PARA LA

O 3 | Actividades
Seguimiento \ ‘ 04

resultados
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢ Como implementar nuestro Proyecto?

CONOCER LA SOLICITUD DE )
NUESTRO PROYECTO

Necesidades = &
Objetivos del proyecto @

Plan Erasmus (solo para KA121) @@
Actividades @

Presupuesto adjudicado

219} >
Resultados esperados @
Impacto % @
Seguimiento

NORMAS DE CALIDAD

suscritas )
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3. Planificacion y distribucion de las tareas

Normas de calidad Erasmus suscritas

4 . Principios basicos ™\ /" |l. Buena gestion de las movilidades "\

2
O
(@)
<
O
<< D
=1 0O
< W
o
< S oY
a Inclusion v di idad Titularidad de las tareas fundamentales y
oo neiusion y diversida papel de las organizaciones de apoyo
2 Cz) St())_ls_(tjergbllldgd y - Integracién de los resultados de las
< S [ESponsatiidadimedioamolenta actividades de movilidad en la
“ < Educacion digital organizacion
(@) E Participacion activa en la red de Consorcios: reparto de tareas,
o <Z: k organizaciones Erasmus ) \ financiacion toma de decisiones, etc. )
=5
=
s ::) (HI. Calidad y apoyo alos participantesﬁ ( \
E Medidas practicas y logisticas IV. Compartir los resultados y los
I|'I_" Salud y seguridad conocimientos
2 Seleccion, preparacion, seguimiento y Dentro de la organizacion o del
Evaluaciéon de resultados Con otras organizacion y con el pablico

\ Reconocimiento de resultados ) \ )
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

3. Planificacion vy distribucion de las tareas

PLAN ERASMUS (KA120-VET)
N \ =

Es un PLAN DE MEJORA que vincula las actividades de movilidad con
las necesidades y objetivos de vuestra organizacion. Consta de 3

partes:
1. objetivos,
2. actividades,
3. y planificacion de la gestion y los recursos

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Es coherente y apropiado para vuestra organizacion, experiencia y
aspiraciones.

ANTES DE: necesidades detectadas y desafios propuestos
DURANTE: objetivos concretos y realistas que representan un
beneficio real para la organizacién
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Validez de la acreditacion Erasmus

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
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o (_ —amREVISAR

1. Evaluacion de la calidad

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Movilidades y otras tareas en
los términos establecidos en el
Convenio de subvencion

2. Presupuesto adjudicado
(anexo 1)
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Cada elemento de nuestro proyecto es clave para el éxito del mismo.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Para ello es esencial establecer un adecuado reparto de tareas y funciones
entre las diferentes organizaciones participantes (cf. Guia del programa, version 2 (2021),

pég. 74):

Organizacion Organizacion Organizacion de apoyo
L solicitante \ de envio L \ (si procede)
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M Erasmus+
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Enriqueciend abriendo mentes.

4

Implementacion y ejecucion del proyecto
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Seﬂe Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Gestidon de las movilidades

Gestidn de cambios

Gestidon econdmica
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Gestion documental

Otras tareas durante la ejecucion del proyecto
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Z Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
@) e s 5 .« 7
S lementacidn y ejecucion del Proyecto

e S Gestion de las movilidades

< o

g S

o 1 2 3 4 5

3 0

<Zr. % Preparacion de  Selecciéon de Acuerdos y Preparacion de  Disposiciones

‘:-,3 9: las movilidades  participantes convenios los participantes |c:réc5tic_:asy
N

o E ogisticas

o

= 2

H —{ s |——{IS—1e

» g
= Europass, Durante las Después de las Informe individual Difusion de los
E Beneficiary movilidades, movilidades, de los resultados de
= Module medidas de seguimiento, participantes aprendizaje

seguimiento control y

evaluacion
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ejecucion del Proyecto

INSTRUMENTOS DE
CERTIFICACION
(EUROPASS)

BENEFICIARY
MODULE

DISPOSICIONES
PRACTICAS Y LOGISTICAS:
viajes, manuntencion y
alojamiento y seguros

ACUERDOS con los
participantes y las
instituciones de acogida

PREPARACION
pedagdgica, cultural y/o
lingUistica de los

participantes
O

SERVICIO ESPANOL PARA LA

-' PERFIL de los participantes PROCESO DE
ANTES DE LAS coherente con necesidades y SELECCION justo, abierto,
MOVILIDADES objetivos transparente y

documentado
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Seﬂe Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

lementacion v ejecucion del Proyecto

Hemos seleccionado a los participantes, ¢y ahora, qué hacemos?

1. Confirmar la aceptacion de la movilidad por parte del participante y cumplimentar y
firmar el Anexo VI.

Definir los detalles de la movilidad: periodo, duracién y coste.
Solicitar el permiso pertinente (movilidad para el personal de FP).
Gestionar la movilidad: transportes, seguros, tarjeta sanitaria y alojamiento.

ok~ N

Contactar con la organizacion de destino: programa de actividades o acuerdo de
formacion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Incluir los datos exactos en la herramienta de movilidad+ (Beneficiary Module).

Durante la movilidad, coordinarse con el tutor de la organizacion de acogida y
conservar facturas.
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Gestionar el reconocimiento de la movilidad (certificado de empresa y/o Europass).

Al regreso de los participantes, asegurar que se cumplimente el informe/cuestionario
del participante.
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o i o Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
4. Implementacion y ejecucion del proyecto

GOBIERNO MINISTERIO
i DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

SEGUIMIENTO DE LA ESTANCIA'Y
MEDIDAS PARA SOLVENTAR INCIDENCIAS

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Erasmus+

o i o Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
4. Implementacion y ejecucion del Proyecto

Beneficiary Module*

+ Regqistrar los datos de las movilidades antes de su

realizacidn (:utilizar un archivo EXCEL u otra herramienta hasta
gue se habilite)

+ Asegurarse de que los participantes cumplimentes el
informe individual después de las movilidades

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Gestion econdtmicade la
organizacion con el SEPIE:

Beneficiary Module (Excel)

y

GESTION. Anexo Il
DE
CAMBIOS

DURANTE EL PROYECTO:

GESTION
DOCUMENTAL

o N

"‘- Reconocimiento de la
movilidad

"*— Acuerdos de aprendizaje
'*— Convenio del participante

"‘- Contratos y facturas con
organizaciones de apoyo

Otras facturas

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Modificaciones respecto a
lo establecido en el
Convenio (representante
legal, persona de contacto,
duracion y/o fecha de
inicio del proyecto, etc.)
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Enriqueciend abriendo mentes.

Difusion y sostenibilidad del proyecto
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GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

+ Transformacion que genera + Plan claro y cualitativo.
el proyecto en los )
participantes y en la + Métodos Yy canales.
institucion. + Grupos objetivos y agentes
+ A corto, medio y largo plazo. multiplicadores.
+ Instrumentos de medicion. + Difundir, utilizar y compartir

los resultados del proyecto.

-+
-+

*

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

sostenibilidad del Proyecto

)XW

EVALUACION

Continua y regular.

Aspectos cualitativos y
cuantitativos.

Medidas para valorar la
consecucion de resultados e
impacto (indicadores,
herramientas).

ANTES }LDURANTE )L DESPUES )
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Gestion <~ - - e > Difusion

Beneficiary Module
YOUR PROJECT

INFORME FINAL

o

o P8 b=s

SERVICIO ESPANOL PARA LA

2
o
o
<
O
=)
o
L
<
I
wl
o
2
o
O
<
e
-
<
2
o
o
<
2
o
Ll
-
=




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

fi* spme e Seﬂe
jGracias por su atenci n!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

o)
Qualified by EFQM
2020
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