o

UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

'JORNADAS DE SEGUIMIENTO PARA ASOCIACIONES A
PEQUENA ESCALA Convocatorla 2025

h v
Manual sobre el modelo de flnanuacmn basado en ‘lmportes a tanto alzado
| - & i
%gﬂ‘ 7D an ﬂ t

& <.I\/Iadr|d, 16'de'abrll:de2202@




DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES SERVICIO ESPAROL PARAL A * x k . . . .
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

i_ii GOBIERNO  MINISTERIO Sep|e {* *:* UNION EUROPEA Erasmus+

1. Introduccion: Manual del modelo de financiacion basado en importes a tanto alzado

"%
* *
N .
. .
ek
European
Commission

Documento de la CE con orientaciones metodologicas sobre como interpretar vy
aplicar correctamente las normas relativas a las subvenciones a tanto alzado (lump
sum grants) concedidas las Asociaciones a Pequena Escala (KA210) del programa
Erasmus+

Handbook on the lump sum funding model

Key Action 2 - Partnerships for Cooperation - Call
2025

Explica el proceso completo del ciclo de vida del proyecto, desde |la preparacion y
presentacion de la solicitud hasta su gestion, el informe final y los controles

El documento incluye tres anexos con orientaciones complementarias:

Anexo 1: pautas generales de diseno de proyectos

Anexo 2: diseno de indicadores, con ejemplos de asociaciones estratégicas del
periodo 2014-2020.

Anexo 3: recomendaciones para redactar el acuerdo de asociacion
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! Guia de Asociaciones para la cooperacion

@ Objetivo
e Orientar sobre la interpretacion y aplicacion de las reglas de Erasmus+ (KA2)
e Cubre todo el ciclo del proyecto: solicitud, gestion, informes y controles

& Ambito
e Aplicable a Asociaciones de cooperacion y a pequena escala
e Gestionadas por Agencias Nacionales

A Importante
e En caso de duda, prevalece la Guia oficial del programa Erasmus+

Anexos de apoyo

e Anexo 1: gestion y diseno del proyecto
e Anexo 2: indicadores

e Anexo 3: acuerdo de asociacion

iin www.sepie.es | % sepie@erasmusplus.gob.



https://twitter.com/sepiegob/
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

% GOBIERNO  MINISTERIO Sep Ie

& DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION
Y UNIVERSIDADES SERVICIO ESPAROL PARALA

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

oo e sepie: Erasmust  ESTUDIAR
SeERfl  ecmcamsoraon " p Woeos ESPANA

# Inicio / KAZ Asociaciones para la cooperacion / Convocatoria 2025

Convocatoria 2025 KA2 Asociaciones para la cooperacion

S8 UNION EUROPEA Erasmus+
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KA210 Asociaciones a pequeiia escala

B Convocatoria Convocatoria

# Pasos previos % Convocatoria propuestas 2025 - EAC/ADS/2024. 19/11/2024 =
pr o
E Call for proposals 2025 — EAC/ADS2024. 19/11/2024 S=

i Material de apoyo
Guia del programa Erasmus+

# Formulario

IS5 Guia del programa Erasmus+. Version 2 20/01/2025 (2025) =
B Resoluciones E Erasmus+ Programme Guide. Version 2. 20/01/2025 (2025) Sk

E Corrigendum to the 2025 Erasmus+ Programme Guide. Version 1 (2025) 20/01/2025 5=
& Contactos I Guia del programa Erasmus+. Version 1 19/11/2024 (2025) B

E Erasmus+ Programme Guide. Version 1 19/11/2024 (2025) Sk

Documentos de interés

I§ Handbook on the lump sum funding model _
B5 Mota de Prensa

ﬁ Informacion sobre financiacion v prioridades en proyectos gestionados por SEPIE

IS Guia para expertos de Evaluacidn de las solicitudes de 2025 5%

Erasmus+ y Brexit

a=s Erasmus+ y Brexit

L
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¢Qué informacion contiene?
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2. Asociaciones para la cooperacion

Planificacion
‘ Preparacion
. Ejecucion
Seguimiento
Redaccion de una propuesta Ejecucion del proyecto
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2. Asociaciones para la cooperacion

EJECUCION DEL PROYECTO:
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Las actividades deben llevarse a cabo de acuerdo con la propuesta de proyecto. Cualquier
cambio en las actividades o resultados previstos debe estar bien documentado y justificado y
seguir persiguiendo los objetivos fijados.

Diseno de actividades: teniendo en cuenta la accesibilidad, el respeto al medio ambiente y |la
dimension digital.

Supervision perioddica de la calidad y el impacto de las actividades.
Verificacion del cumplimiento del plan de trabajo.
Evaluacion de los resultados del proyecto y su impacto a distintos niveles (integracion de los

resultados del proyecto) en el trabajo habitual de la organizacion y transferibilidad de los
resultados.
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3. El modelo de financiacion

3.1 Descripcion general normas financiacion 3.2. Importes a tanto alzado 3.3. Cofinanciacidn y caracter no lucrativo

3.4. Actividades cubiertas por el importe a tanto 3.5. Gestion presupuestaria y modificaciones en
alzado los acuerdos de subvencion

|
Ijjtey
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3. El modelo de financiacidn (vision general)

E ] Financiacion del proyecto (lump sum)
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@ Modelo de financiacion
e I[mporte Unico a tanto alzado que cubre todos los costes
e Diferentes importes segun tipo de asociacion y complejidad.KA210 (30.000 o 60.000) @

e Eleccion del importe segun necesidades, objetivos y resultados

It

” Disefo y presupuesto

e Actividades admisibles alineadas con objetivos KA2

e Justificacion del importe solicitado

e Distribucion del presupuesto por actividades y gestion
e Criterios: economia, eficiencia y eficacia

QP Condiciones clave

e Importes fijos - no modificables (solo reduccidon por mala ejecucion)
e Si la rentabilidad no es adecuada - propuesta rechazada

e Seleccion por tipo de asociacion (listas independientes)

e Pago final segun cumplimiento de objetivos y calidad de resultados
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3. El modelo de financiacion

&) Cofinanciacién y caracter no lucrativo
e 7] Las subvenciones cumplen los principios de cofinanciacion y no lucro
e /\ La financiacidn no cubre todos los costes del proyecto

e |- [ No es necesario justificar la cofinanciacion con presupuesto detallado: se evalua segun la descripcion de

actividades
. Q Los evaluadores deben comprobar que el valor de las actividades supera el importe solicitado

. ® La subvencion no puede generar beneficios para el beneficiario

til GOBIERNO  MINISTERIO Sepléz {* *} UNION EUROPEA Erasmus+

il

) Actividades cubiertas por el importe a tanto alzado
e (1)l El importe cubre todos los costes de actividades admisibles: gestion, aprendizaje, formacion, reuniones, resultados y

difusion

e @ Las actividades deben realizarse en paises participantes (con excepciones en instituciones de la UE o eventos
internacionales)

. ﬁ Incluye costes como viajes, estancia, equipamiento, publicaciones, desarrollo digital y personal

e & Cualquier actividad es valida si es pertinente y admisible
. A Actividades no relevantes o desproporcionadas pueden reducir la puntuacion o provocar el rechazo del proyecto
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3.5. Gestidn presupuestaria
y modificaciones en los
acuerdos de subvencion

UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Los beneficiarios tienen plena flexibilidad en la gestion del importe a
tanto alzado, siempre que las actividades se ejecuten segun lo previsto
en la propuesta y los resultados esperados sigan siendo los mismos.

Si los cambios son significativos y afectan al presupuesto es necesario
solicitar el cambio a la AN

, 1%
Las modificaciones solicitadas no pueden cuestionar la decision de E)EAMPI.E
concesion de la subvencion ni violar el principio de igualdad de trato 20

de los solicitantes. o)
Alta y baja de socios T &

Los cambios en las actividades son posibles si son equivalentes en
contenido y presupuesto. Se recomienda consultar siempre a la AN.
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4. Asociaciones a pequena escala
5. Asociaciones de cooperacion

Informes continuos/periodicos

Informes finales

Pertinencia

Calidad del diseno y ejecucidn
Calidad de la asociacion
Impacto y difusion
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6. Seguimiento, controles y auditorias

6.1. Seguimiento 6.2. Controles y auditorias

El objetivo de esta tarea es comprobar si
la ejecucion del proyecto va de acuerdo
a lo esperado y proporcionar apoyo y

asesoramiento a los beneficiarios, en caso
necesario.

Verificacion del informe final
Controles documentales
Controles sobre el terreno
Auditorias

an www.sepie.es | ¥4 sepie@erasmusplus.gob.es XATACAINABI J ASLE
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6. Seguimiento, controles y auditorias

Seguimiento del proyecto Q

) * * *
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¢Para qué?
Verificar ejecucion del proyecto
Ofrecer apoyo y asesoramiento

iCOmo se realiza?

Visitas presenciales

/B Seguimiento online / teléfono
Encuestas

Importante
l No es una auditoria
I No revisa documentacién financiera
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6. Seguimiento, controles y auditorias

Sistema de control (vision global)
4 niveles de control:

% Informe final

[7 Control documental
Control sobre el terreno

&2 Auditoria

Diferente profundidad y finalidad en cada nivel

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)
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6. Seguimiento, controles y auditorias

Informe final &=
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Evalua resultados del proyecto
Determina pago final / reintegro
Cierra el convenio

Claves

e Evaluacion de calidad y cantidad
e Sin control financiero (tanto alzado)
e Posible solicitud de evidencias adicionales

N www.sepie.es | B4 sepie@erasmusplus.gob.es
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6. Seguimiento, controles y auditorias

Control documental [

GOBIERNO MINISTERIO S e p | e:
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION *ox

Y UNIVERSIDADES SERVICIO ESPAROL PARALA

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

Revision de evidencias del proyecto

Objetivo
& Verificar existencia, exactitud y conformidad

Ejemplos de evidencias:
e Listas de asistencia

e Materiales / productos
e Fotos y videos

Importante

e Muestra de proyectos

e No evalua calidad (eso es el informe final)

e Aplicacion del principio de proporcionalidad
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UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

6. Seguimiento, controles y auditorias

Control sobre el terreno

Visita a las instalaciones del beneficiario

Objetivo
& Recoger evidencias adicionales

Seleccidn
e Muestra aleatoria
e Muestra basada en riesgo

o Puede realizarse en cualquier momento (con aviso)
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6. Seguimiento, controles y auditorias

Auditorias £9
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Tras el cierre del proyecto

Quién las realiza

e Auditores independientes
e Comision Europea

Claves

& Centrada en actividades y resultados

& No exige justificar gastos reales

& Puede solicitar documentacidn adicional

ﬁ Fallos (sin fraude) = sin consecuencias financieras
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Anexo 1 - Disefio del proyecto

* Analisis de necesidades: fundamenta para planificar y ejecutar un proyecto con éxito
e Determinacion de objetivos (SMART)

Anexo 2 — Como elaborar los indicadores

e Que serviran para evaluar el rendimiento del proyecto y determinar la relevancia de cada actividad en relacion con los objetivos establecidos

Anexo 3 — Recomendaciones sobre la redaccion de un acuerdo de colaboracion
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7. Anexo 1: Diseno del Proyecto

Anexo 1: Diseno del proyecto “ﬁ
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

11ll Analisis de necesidades (clave)

e Basado en evidencias
e Define los cambios deseados en la organizacion
e Base de la planificacion y ejecucion del proyecto

& Priorizacion

o @ Primarias = imprescindibles para el éxito
o O Secundarias - si hay recursos

o @ Efectos colaterales - impacto indirecto

/| Analisis de brechas
e Comparacion: situacion inicial vs. deseada
e Base para definir los objetivos
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tﬁ il e SCPIC UNION EUROPEA Erasmus+
T Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

7. Anexo 1: Diseno del Proyecto

Necesidades - financiacion [
e |dentificar necesidades antes de definir objetivos
e Estimar el coste global del proyecto

e Determinar el apoyo financiero necesario

e Seleccionar el importe a tanto alzado adecuado

Objetivos del proyecto @

e Objetivo general - beneficios del proyecto (alineado con
prioridades)

e Objetivos especificos - concretan las actividades

R\/ () DANC DARA A \ RN A (YN A A [N |) A YUCA ()N
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7. Anexo 1: Diseno del Proyecto

Objetivos SMART

Y UNIVERSIDADES :

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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e (@ Especificos - claros y concretos

e [11l] Medibles = permiten evaluar logros

o 8B Alcanzables - ambiciosos pero realistas
. @ Relevantes = ligados al problema

e ) En el tiempo - con plazo definido

Coherencia del proyecto @

e Relacion clara entre:

Objetivos

Actividades

Resultados

@ Base de la evaluaciéon de calidad

@ Determina pagos y posibles correcciones financieras
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UNION EUROPEA Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

7. Anexo 2: CoOmo elaborar indicadores

Indicadores R.A.C.E.R. [1]] Relevante

Estrechamente vinculado con el objetivo
gue se quiere alcanzar. No deberian ser

demasiado ambiciosos sin medir lo
correcto.

x ¢Para qué sirven?
e Definir medidas cuantitativas o cualitativas
e Evaluar el logro de los objetivos del proyecto

Aceptado

Creible
Facil

€8 Enfoque R.A.C.E.R.

e Marco orientativo para disenar indicadores adecuados Robusto

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) iin www.sepie.es | ¥ sepie@erasmusplus.gob.es

La definicidon del indicador y y la manera
de medirlo deberian acordarse entre
todos los socios y las responsabilidades
deberian estar claramente atribuidas

No ambiguo y verificable, también para
observadores externos.

La recogida de datos deberia ser facil y no
costosa. La informaciéon proporcionada
por el indicador deberia ser facilmente
entendible.

El valor del indicador no es facil de
manipular
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7. Anexo 2: CoOmo elaborar indicadores

UNION EUROPEA

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

El conjunto de indicadores es orientativo (no exhaustivo) y sirve para ayudar a definir medidas

cuantitativas y cualitativas del logro de los objetivos del proyecto

Cuantitativos

Cualitativos

Namero de

Participantes en eventos, reuniones,
actividades de foarmacion, etc.

Informes de reuniones de socios

Eventos pdblicos conectados con  los
objetivos y los resultados del proyecto

Inscripciones en actividades de cursos de
aprendizaje en linea

Descargas en el sitio web del proyecto
Visitantes unicos en los sitios web

Visitas al blog del proyecto y documentos
descargados

Entidades pdblicas y privadas con las gue se
comparten los resultados del proyecto

Grupos de interés y multiplicadores
dlcanzados a través de las actividades de

creacion de redes de los socios

Manuales en distintos idiomas

Como mejorar la alfabetizacion mediatica,
por ejemplo, a través de la calificacidn de la
informacion en la red, validando los
recursos, llevandoe a cabo bdsquedas
inteligentes, etc.

Satisfaccidn del nivel de participacion de las
instituciones destinatarias

Satisfaccion de los participantes en las
actividades de formacion

Satisfaccion de los participantes con los
materiales educativos proporcionados y los
ponentes invitados

Mejora de |la capacidad de los socios para la
ensefianza de competencias interculturales

Calidad y extension de la evaluacion de los
informes de los participantes

Implicacidn de los socios en las actividades
del proyecto a través de los socios lideres y
calidad de los resultados

Profesores con competencias mejoradas
para disefiar la programacion curricular,
emplear una gama mas amplia de

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

Desarrollo de certificados y su uso en los
paises participantes

Normas internas modificadas o creadas o
procedimientos que se han establecido en
cada pais destinados a empresas o
instituciones educativas

Credenciales digitales de cddigo abierto
obtenidas y uso de otras herramientas
digitales

Cuestionarios distribuidos y ndmero de
encuestados

Porcentaje de

Estudiantes que consideran gue sus
destrezas {p- ej. informaticas) han
aumentado de manera significativa

Estudiantes que consideran que sus valores
interculturales han sido promovidos de
manera significativa

Estudiantes que consideran que su
participacidn activa en votaciones juveniles
ha sido fomentada de manera significativa

Profesores que consideran gue sus
competencias docentes han mejorado de
manera significativa

Directores que consideran gue el proyecto
ha contribuido de manera significativa a
responder a las necesidades del centro

Profesores dispuestos a aprovechar guias
comao nuevos meétodos para una
identificacion temprana de las dificultades
de aprendizaje en la educacion primaria.

estrategias en el aula, recoger evidencias de
las observaciones de las ensefianzas

Mivel de conocimientos arganizativos en el
campo de la formacidn de los trabajadores
Jjuveniles y del desarrollo de aplicaciones de
aprendizaje

Valoraciones positivas de los grupos de
usuarios finales y de expertos, asi como de
participantes en la fase de testeo del
proyecto.

Mejores practicas e historias desarrolladas
y difundidas por los participantes

Sensibilidad social y deseso de participar en
el cambio

Evaluacion mediante la comparacion de los
resultados obtenidos con la  situacidn
original al inmicio de las actividades del
proyecto

Las opiniones de los estudiantes y su
observacidn directa en el aula y de manera
wirtual mostraran un progreso visible y el
logro de las metas y objetivos planificados
se registraran mediante el analisis de su
participacion activa en las actividades

Conformidad con el plan de trabajo tanto en
las actividades administrativas como
técnicas: respeto de los resultados o
estandares proporcionados en la propuesta

Puntualidad, exhaustividad y respeto del
calendario en la preparacion y la entrega de
resultados, informes y otras informaciones

MNivel de comunicacidn y participacion de los
socios (reuniones, talleres, reuniones
telefdnicas, colaboracidn para la
organizacidn del material vy de las
actividades de trabajo, etc.)
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7. Anexos (3) Recomendaciones sobre Acuerdos de Consorcios

Acuerdo de consorcio <
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’ éPor qué es importante?

e Recomendado para una correcta ejecucion del proyecto

e Acuerdo privado entre socios (distinto del convenio con la Agencia Nacional)
e Define derechos y obligaciones entre beneficiarios

@ ¢Cuando hacerlo?
e Antes de firmar el convenio de subvencion | m po rta nte

e Empezar desde la fase de propuesta (borrador inicial) ]
e No puede contradecir el

éQué regula? . .,
convenio de subvencion

. “i Gestion y gobernanza del proyecto

. Reparto de tareas y organizacion del trabajo
e (> Comunicacién y reuniones

e @ !dioma de trabajo

. Presupuesto y pagos

e 3 Propiedad intelectual

. GP Responsabilidades y resolucion de conflictos
e @ Explotacion y difusion de resultados
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