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Consideraciones previas 
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¿Informe final? ¿Qué informe final?

Cláusula 21 del convenio de subvención y anexo 5.
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¿Cuándo envío el informe final?
A partir de la fecha de fin de proyecto, hay 60 días para entregarlo. Si se entrega antes del fin del 
proyecto el informe final se rechazará. Se debe cumplimentar en castellano, excepto las preguntas 
que requieran expresamente una traducción al inglés.   

Fecha límite para entregar
el informe final
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¿Qué tengo que revisar? 
• El idioma de la plataforma BM.
• Nombramiento actualizado del/de la representante legal – Baja/ausencia del/de la representante legal. 
• Presupuesto declarado.

Si el idioma seleccionado en BM está en inglés, faltan algunas preguntas obligatorias. 

Cambiar el idioma a español en BM. 

Ha habido cambio en la dirección durante las fechas del proyecto o el RL está de baja.

Solicitar un cambio en Ulises. 
Puede firmar el/la jefe/a de estudios con su nombramiento y el decreto de sus competencias.
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Diferencia entre contribuciones unitarias y costes reales. 

Apoyo organizativo

Viaje

Apoyo individual

Apoyo lingüístico

Tasas de cursos

Visitas preparatorias

Apoyo a la inclusión para organizaciones

Apoyo a la inclusión para participantes

Costes excepcionales

Contribuciones unitarias

Costes reales
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Criterios para redactar 
un informe final de calidad

2
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Criterios de evaluación KA122

Calidad de la ejecución

50 puntos Impacto y difusión de los resultados

50 puntos

Se busca obtener una buen valoración. Si no se alcanzan los 60 puntos puede 
haber recortes en la subvención concedida. 
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Apartados del informe final
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Criterios de evaluación: calidad de la ejecución

El beneficiario ha garantizado tasas suficientes de presentación de informes de los participantes (en 
caso de bajas tasas de presentación, se tendrá en cuenta la explicación del beneficiario).

El beneficiario ha aplicado los principios básicos definidos en las normas de calidad: inclusión, 
sostenibilidad y responsabilidad medioambiental, educación digital y participación activa en la red 
de organizaciones Erasmus.

La financiación concedida ha sido ejecutada por la organización beneficiaria (o se ha 
proporcionado suficiente justificación para una ejecución inferior).

El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para una buena gestión de las actividades de 
movilidad (en particular, si ha cumplido con las normas sobre tareas fundamentales y 
organizaciones de apoyo).

El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para brindar calidad y apoyo a los participantes.
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CALIDAD DE LA EJECUCIÓN APARTADO DEL INFORME FINAL

 El beneficiario ha garantizado tasas suficientes de 
presentación de informes de los participantes (en caso 
de bajas tasas de presentación, se tendrá en cuenta la 
explicación del beneficiario).

NORMAS DE CALIDAD II: BUENA GESTIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES DE MOVILIDAD (recogida de los informes de los 
participantes)

 El beneficiario ha aplicado los principios básicos 
definidos en las normas de calidad: inclusión, 
sostenibilidad y responsabilidad medioambiental, 
educación digital y participación activa en la red de 
organizaciones Erasmus.

NORMAS DE CALIDAD I: PRINCIPIOS BÁSICOS

 La financiación concedida ha sido ejecutada por la 
organización beneficiaria (o se ha proporcionado 
suficiente justificación para una ejecución inferior).

PRESUPUESTO
RESUMEN DEL PROYECTO
OBJETIVOS Y LOGROS 

 El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para 
una buena gestión de las actividades de movilidad (en 
particular, si ha cumplido con las normas sobre tareas 
fundamentales y organizaciones de apoyo).

NORMAS DE CALIDAD II: BUENA GESTIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES DE MOVILIDAD 

 El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para 
brindar calidad y apoyo a los participantes.

NORMAS DE CALIDAD III: BRINDAR CALIDAD Y APOYO A LOS 
PARTICIPANTES (preguntas al final de este apartado) 
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En las movilidades individuales, cada participante recibe y cumplimenta su informe de valoración.

En las movilidades de grupo, solo el acompañante principal recibe y cumplimenta el informe.

Informes de los participantes

Se genera automáticamente por parte de BM, una vez haya finalizado la movilidad (varios días), siempre que la movilidad 
esté en estado “COMPLETE” (condición necesaria). 

Una vez enviado el cuestionario, el estado será “PARTICIPANT REPORT REQUEST SENT”.

Cuando el participante envía en línea el formulario cumplimentado, hay otro plazo de varios días para que el informe 
conste como enviado en BM. El estado del cuestionario será “PARTICIPANT REPORT SUBMITTED”.
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Informes de los participantes

Se puede comprobar el estado del cuestionario del participante en el listado de movilidades.
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Informes de los participantes

También se puede llevar un seguimiento de los cuestionarios de los participantes desde la pestaña “Participant Reports” 
en el apartado “Actividades de movilidad”.
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En el informe aparece el porcentaje de encuestas recibidas por tipo de actividad.

Si no se han podido recoger todas las encuestas, el beneficiario puede justificarlo.

Informes de los participantes
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¿Cómo ha integrado su proyecto los cuatro principios básicos definidos en las normas de calidad?
• inclusión 
• sostenibilidad y responsabilidad medioambiental
• educación digital 
• participación activa en la red de organizaciones Erasmus

Principios básicos

• integrar todos los principios básicos con información detallada 
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Presupuesto
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Presupuesto

Incluya comentarios sobre el presupuesto, si lo desea. 

• si ha habido problemas o dificultades, explicar por qué 
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Buena gestión de las actividades

Describa su equipo y la división de tareas: miembros, funciones, cargos, experiencia.

Describa cómo se dividieron las tareas: selección de participantes, preparación, apoyo durante la actividad,
definición de los programas de aprendizaje, reconocimiento de los resultados, supervisión general,
garantía del respeto a las normas de calidad.

Equipo Erasmus y tareas fundamentales

• explicar con detalle quién se ha encargado de realizar las tareas principales de la gestión del proyecto 
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Buena gestión de las actividades

Contribución económica de los participantes

Organizaciones de apoyo

Si se ha utilizado una organización de apoyo hay que declararla en este apartado. 
Tiene que haber sido aprobada previamente por el SEPIE.

• las obligaciones de las organizaciones de apoyo quedan perfectamente definidas

• se valora positivamente que no se pidan cuotas o contribuciones a los participantes
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Calidad y apoyo a los participantes

En este apartado del informe aparecen los porcentajes de satisfacción de los participantes.

Se deben contestar 7 preguntas relativas a:

• aspectos prácticos, logísticos, sanitarios y de seguridad.
• selección de participantes (criterios, inclusión, decisión final, diferencias entre alumnado y personal).
• preparación.
• seguimiento durante la movilidad.
• acuerdos para obtener apoyo, contactos administrativos y de emergencia.
• acuerdos de aprendizaje (implicación de personas y organización de acogida.
• evaluación de resultados.

• revisar las normas de calidad 
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Criterios de evaluación: impacto y difusión de los resultados

Se han conseguido logros relevantes teniendo en cuenta los objetivos definidos en la fase de 
solicitud. 

Las actividades de movilidad realizadas han beneficiado a los participantes.

El proyecto ha tenido un impacto positivo en la organización beneficiaria en su conjunto, más 
allá del impacto en los participantes individuales.

El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para compartir los resultados y los conocimientos 
sobre el programa.
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IMPACTO Y DIFUSIÓN DE RESULTADOS APARTADO DEL INFORME FINAL

 Se han conseguido logros relevantes teniendo en 
cuenta los objetivos definidos en la fase de solicitud.

OBJETIVOS Y LOGROS DEL PROYECTO
RESUMEN DEL PROYECTO 

 Las actividades de movilidad realizadas han 
beneficiado a los participantes.

NORMAS DE CALIDAD III: BRINDAR CALIDAD Y APOYO A LOS 
PARTICIPANTES (tablas que muestran las respuestas de los 
participantes en cuanto a satisfacción y resultados)

 El proyecto ha tenido un impacto positivo en la 
organización beneficiaria en su conjunto, más allá del 
impacto en los participantes individuales.

NORMAS DE CALIDAD II: BUENA GESTIÓN DE LAS 
ACTIVIDADES DE MOVILIDAD (pregunta sobre integración de 
resultados y beneficios para la organización) 
OBJETIVOS Y LOGROS DEL PROYECTO 
RESUMEN DEL PROYECTO 

 El beneficiario ha aplicado las normas de calidad para 
compartir los resultados y los conocimientos sobre el 
programa.

NORMAS DE CALIDAD IV: DIFUSIÓN DE LOS RESULTADOS Y 
CONOCIMIENTO SOBRE EL PROGRAMA 
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Describa en qué grado se han alcanzado los objetivos
y cuáles han sido los logros en cada uno de ellos.
También hay que indicar los cambios que haya habido. 

Logros relevantes

• información clara y concisa 
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Beneficio para los participantes

Aparecen los porcentajes de satisfacción de los participantes 
en relación a estos cuatro apartados
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Impacto en la organización

¿Qué mejoras ha aportado el proyecto a su organización y al trabajo habitual?
¿Qué beneficios obtuvo el personal y el alumnado que no participaron en las movilidades?

• plan de integración de resultados de aprendizaje de las 
movilidades en el trabajo diario de la organización con indicadores 

objetivos, cuantificables y medibles 
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Compartir resultados

¿Qué han hecho para dar a conocer su participación en el programa Erasmus+? 
¿Qué oportunidades han creado para que los participantes compartan su experiencia con sus compañeros?

• amplia agenda de actividades para compartir resultados 
• gran detalle de sus conocimientos sobre el programa 

• rincón Erasmus, documentos de centro, puertas abiertas, radio escolar, … 
• RRSS, CEP, eTwinning, ESEP/EPALE, plataforma de resultados, jornadas de difusión SEPIE, …
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Revisión y envío
3
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Revisar todos los apartados
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Revisar el presupuesto
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¿Qué pasa si no declaramos toda la subvención concedida?

No se han realizado todas las 
movilidades concedidas

No se han declarado 
correctamente todas las 
partidas presupuestarias

Se emite la carta de cierre y se 
solicita un reembolso
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Apoyo organizativo
En las movilidades individuales se vuelca 

automáticamente al presupuesto

En las movilidades de grupo hay que 
introducir el número de participantes

Apoyo individual

BM permite solicitar 
menos días o renunciar a 

esta partida
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¿Qué adjunto al informe? 
    Solo es obligatorio adjuntar la declaración responsable y, en su caso, facturas justificativas de los 

costes excepcionales (por gastos de viaje elevados o costes vinculados a los requisitos de entrada) 
y/o apoyo a la inclusión para participantes. Las facturas deben estar a nombre del centro.

Las facturas deben estar a nombre del centro.

Se pide indexar/ordenar/identificar las facturas. 
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Revisión y envío
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Motivos de rechazo
4
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Si se detecta algún error formal en el envío del informe final, se envía 
una notificación a través de Ulises informando para su subsanación.
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Envío por 
adelantado 

Informe en 
inglés 

Declaración 
responsable

Faltan 
facturas
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El informe debe cumplimentarse en español, según 
convenio.

Informe en inglés

Generar un nuevo informe y enviar.
Las respuestas del anterior se guardan.
Descargar y firmar una nueva declaración responsable.
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El informe final no se puede enviar antes de la fecha de 
finalización del proyecto. 

Envío por adelantado

Generar un nuevo informe y enviar.
Las respuestas del anterior se guardan.
Descargar y firmar una nueva declaración responsable.
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Declaración responsable
No se puede firmar a mano.
No se puede escanear. No se puede sellar.
No se puede incluir información nueva.
Firmada por el/la actual representante legal.

Generar un nuevo informe y enviar.
Las respuestas del anterior se guardan.
Descargar y firmar una nueva declaración responsable.
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Los gastos de apoyo a la inclusión para participantes, 
costes excepcionales por gastos de viaje elevados y 
costes excepcionales por requisitos de entrada deben 
justificarse con las facturas correspondientes.

Faltan facturas

Generar un nuevo informe. 
Adjuntar las facturas como anexos.
Descargar y firmar una nueva declaración responsable.
Enviar el informe.
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SCH movilidad.escolar@erasmusplus.gob.es

ADU movilidad.adultos@erasmusplus.gob.es

Indicar siempre el número de proyecto
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¡Gracias por su atención!
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