MINISTERIO Se Iei
DE EDUCACION, CULTURA *
Y DEPORTE il
INTERNACIONALIZAGION DE LA EDLICAGION
FORMULARIO DE SOLICITUD DE CAMBIO DE DATOS
. De acuerdo con lo dispuesto en la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, se ha

establecido la obligatoriedad de comunicacién por medios electrénicos con el Servicio Espafiol
para la Internacionalizacion de la Educacion, en relacién a las convocatorias de concesién de
subvenciones del Programa Erasmus+ de la Comisidon Europea. Por dicho motivo todas las
solicitudes de modificacién de datos administrativos o solicitud de modificaciones de las

condiciones
electrénico

del

convenio

deberan

realizarse
en: http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html

por registro

. Dispone de mayor informacion en las paginas de seguimiento de cada sector, accién

y convocatoria.

= En algunos casos es necesario actualizar la documentacidon en la aplicacion URF

(Unique Registration Facility),

accesible a través del Portal del Participante en la direccion
web http://ec.europa.eu/education/participants/portal/. Se especifica en cada uno de los

apartados.
. Una vez completadas la(s) seccidn(es) apropiadas del formulario, debe enviarlo a la
Agencia Nacional de la forma indicada en cada caso.
. Puede encontrar mds informacidn en:
SECTOR ACCION Pagina Web de seguimiento email
EDUCACION KA101 http://sepie.es/educacion- movilidad.escolar@sepie.es
ESCOLAR escolar/seguimiento-2016-
KA1.html#contenido
FORMACION KA102 http://sepie.es/formacion- movilidad.fp@sepie.es

PROFESIONAL

profesional/seguimiento-2016-
KA1.html#contenido

EDUCACION KA103, KA107 | http://sepie.es/educacion- movilidad.es@sepie.es
SUPERIOR superior/seguimiento-2016-

KA1.html#contenido
EDUCACION  DE | KA104 http://sepie.es/educacion- movilidad.adultos@sepie.es
PERSONAS adultos/seguimiento-2016-
ADULTAS KA1.html#contenido
EDUCACION KA201, KA219 | http://sepie.es/educacion- asociaciones.escolar@sepie.es
ESCOLAR escolar/seguimiento-2016-

KA2.html#contenido
FORMACION KA202 http://sepie.es/formacion- asociaciones.fp@sepie.es
PROFESIONAL profesional/seguimiento-2016-

KA2.html#contenido
EDUCACION KA203 http://sepie.es/educacion- asociaciones.es@sepie.es
SUPERIOR superior/seguimiento-2016-

KA2.html#contenido
EDUCACION  DE | KA204 http://sepie.es/educacion- asociaciones.adultos@sepie.es
PERSONAS adultos/seguimiento-2016-
ADULTAS KA2.html#contenido
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DATOS DE LA INSTITUCION (cumplimente siempre este apartado completo)

Numero de proyecto

Nombre completo

de la institucion

Acrénimo (en su
caso)

PIC

Cédigo de
identificacion
Erasmus (en su caso)

Cdédigo ECHE

(en su caso)

Direccién postal Teléfono

Localidad Provincia

DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacién que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacion ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal:  Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:
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A. CAMBIO DE DATOS ADMINISTRATIVOS DEL CONVENIO

A. 1.CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

La solicitud no serd valida de faltar algin campo marcado con asterisco.

Los datos que se cumplimentan corresponden a la entidad que ha cambiado de representante

legal, mientras que es la entidad coordinadora quien debe firmar la solicitud.

Tratamiento Cargo*
Institucion*®

Apellidos rep. legal*

Nombre rep. legal*

Correo electrénico*

Teléfono* Fax

Modo de envio:
- Si el cambio se ha producido en la entidad coordinadora del proyecto:
La solicitud de modificacién de datos, acompafiada de una copia del nombramiento del nuevo
representante legal, debe ser enviada
electronicamente en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html,

y a continuacién enviada por email al SEPIE acompafada del justificante del envio por
registro (recuerde indicar la referencia del proyecto en el asunto).

- Si el cambio se ha producido en una entidad asociada no coordinadora del proyecto:
La solicitud de modificacién de datos, acompafiada de una copia del nombramiento del nuevo
representante legal y de una traduccion del mismo si el documento no se encuentra en inglés
ni espafnol, debe ser escaneada o firmada digitalmente por el coordinador espaiiol y enviada
electrénicamente en

http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud _generica.html, y a continuacién enviada

por email al SEPIE acompafada del justificante del envio por registro (recuerde indicar la
referencia del proyecto en el asunto).

Una vez comprobado que todo es correcto se le enviard una comunicacién por parte del
SEPIE con la modificacién realizada.

DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacién que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacion ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal:  Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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seplé:

A. 2. CAMBIO DE PERSONA Y/O DATOS DE CONTACTO DE LA INSTITUCION
COORDINADORA

La solicitud no serd valida de faltar algiin campo marcado con asterisco:

Tratamiento Cargo*

Apellidos persona contacto*

Nombre persona contacto*

Correo electrénico*

Teléfono* Fax

Modo de envio:

Una vez firmada electrédnicamente la solicitud de modificacién de datos debe ser enviada por
registro electrénico
en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a continuacidon enviada

por email al SEPIE acompafada del justificante del envio por registro (recuerde indicar la
referencia del proyecto en el asunto).

Una vez comprobado que todo es correcto se le enviara una comunicacién por parte del SEPIE
con la modificacidn realizada.

DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacién que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacion ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal:  Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:
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A.3. CAMBIO DE DIRECCION DE LA INSTITUCION COORDINADORA O DE UN SOCIO

Un cambio de direccién conlleva que la entidad debe ser nuevamente validada.

La direccion debe ser actualizada en URF; debe subirse también a URF la documentacion
actualizada (formulario de entidad legal y tarjeta actualizada de numero de identificacion
fiscal) y, una vez llevadas a cabo las modificaciones, la institucidn coordinadora las comunicara
por registro electrénico
en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a continuacién por email

al SEPIE acompanada del justificante del envio por registro (recuerde indicar siempre la
referencia del proyecto en el asunto).

La ficha de entidad legal puede ser descargada
desde http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/legal entities/legal entiti
es en.cfm

De tratarse de un socio no espafiol, el SEPIE contactara a la agencia nacional de su pais para
que lleve a cabo la validacién.

Una vez comprobado que todo es correcto se le enviara una comunicacién por parte del SEPIE
con la modificacién realizada.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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A.4 CAMBIO DE NOMBRE LEGAL Y/O NUMERO DE IDENTIFICACION FISCAL

Un cambio de nombre legal y/o nimero de identificacidn fiscal conlleva que la entidad debe
ser nuevamente validada.

La informacion debe ser actualizada en URF; debe subirse también a URF la documentacién
actualizada (formulario de entidad legal, ficha de datos financieros y tarjeta actualizada de
numero de identificacion fiscal) y, una vez llevadas a cabo las modificaciones, la institucion
coordinadora las comunicara al SEPIE mediante registro
electrénico en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a

continuacion se envia por email al SEPIE acompaiiada del justificante del envio por registro
(recuerde indicar la referencia del proyecto en el asunto).

La ficha de entidad legal puede ser descargada
desde http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/legal entities/legal entiti

es_en.cfm

De tratarse de un socio no espafiol, el SEPIE contactara a la agencia nacional de su pais para
que lleve a cabo la validacién.

En el caso de que sea el coordinador del proyecto quien ha cambiado de nombre legal y / o
numero de identificacion fiscal debera comprobarse la validez de la entidad y una vez validada
se enviard la comunicacién de la modificacion por parte del SEPIE.
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A.5 CAMBIO DE CUENTA BANCARIA DEL COORDINADOR

La ficha financiera debe ser actualizada en URF; una vez llevadas a cabo las modificaciones, un
escrito solicitando el cambio firmado por el representante legal debe realizarse la solicitud
mediante registro electrénico
en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a continuacion se envia
por email al SEPIE acompafiada del justificante del envio por registro

(recuerde indicar la referencia del proyecto en el asunto).
La ficha de identificacion financiera puede ser descargada desde la direccién web

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/financial id/financial id en.cfm

Una vez comprobado que todo es correcto se le enviara una comunicacién por parte del SEPIE
con la modificacion realizada.
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B. CAMBIO EN LAS CONDICIONES DE LA SUBVENCION CONCEDIDA

B.1. CAMBIO DE DATOS: ORGANIZACION SOCIA — ALTA O BAJA DE UNA ORGANIZACION
SOCIA EN UN CONSORCIO DE MOVILIDAD ACREDITADO, EN UN CONSORCIO DE MOVILIDAD
(KAXXX) O EN UNA ASOCIACION ESTRATEGICA

Un cambio de socios implica una modificacién de la solicitud aprobada y, por lo tanto, del
proyecto y estd sujeto a aprobacidn por parte de la Agencia Nacional. En caso de ser aprobado
se realizara una enmienda al convenio de subvencién.

La solicitud debe ser firmada digitalmente y enviada mediante registro electrénico
en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a continuacién se envia

por email al SEPIE acompafiada del justificante del envio por registro (recuerde indicar la
referencia del proyecto en el asunto).

Se le comunicard por registro electrénico tanto su aprobacién como su denegacion. De ser
aprobada, se le enviara a continuacion un aviso para la descarga de la enmienda al convenio
de subvencién en relacién al anexo VI (listado de socios) con las modificaciones aprobadas.

B.1.1. Baja de socio(s)

Nombre completo de la
institucién dada de baja

Acrénimo (en su caso)

PIC

Cédigo de identificacién
Erasmus (en su caso)

Cédigo ECHE

(en su caso)

Localidad Provincia

Pais

Explique brevemente los motivos por los que solicita la baja de la(s) organizacion(es).

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Si no incorpora un nuevo/s socio/s que reemplaza/n al que se ha dado de baja describa la
(re)distribucidn de las tareas entre los socios.

ANEXOS PARA LA BAJA DE SOCIOS. Debera presentar junto a esta solicitud los siguientes
anexos:

a) Carta firmada sellada y escaneada por el representante legal del socio que se retira
indicando el motivo de la retirada.

b) (Sdélo para asociaciones estratégicas) En el caso de que no se incorpore un nuevo
socio, carta firmada, sellada y escaneada por el representante legal de cada uno de los
otros socios del consorcio aceptando la nueva distribucién de tareas.

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DERIVADAS DE LA BAJA DEL SOCIO

Si la retirada de socio(s) conlleva cambios en el presupuesto inicial, bien porque el socio no va
a ser reemplazado o bien porque el nuevo socio no va a asumir todas las tareas del que se
retira, expligue qué modificaciones de presupuesto propone respecto a las reuniones
transnacionales, productos intelectuales, eventos multiplicadores y actividades de movilidad
para las que el socio que se retira tenia asignada subvencidn.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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seple:

SERVICIO ESPAROL PARA LA
INTERNAGIONALIZAGION DE LA EDUGACION

B.1.2. Alta de socio(s)

Nombre completo de la
institucién que se quiere
dar de alta

Acrénimo (en su caso)

PIC

Cadigo de identificacion
Erasmus (en su caso)

Cédigo ECHE

(en su caso)

Localidad Provincia

Pais

Representante legal

Tratamiento Cargo

Apellidos

Nombre

Correo electrénico

Teléfono Fax

Persona de contacto

Tratamiento Cargo

Apellidos

Nombre

Correo electrénico

Teléfono Fax

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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seple:

CIO ESPAROL PARA LA
ZACION DE LA EDUGACION

T

Si este socio sustituye a otro que se retira, indique el nombre del socio que se retira y realice
una descripciéon general de la nueva organizacidn beneficiaria: tamafio, ambito de trabajo,
areas de experiencia y competencia especifica relacionadas con la solicitud del proyecto:

Describa las actividades y experiencia de esta organizacion en las areas relevantes para el
proyecto, asi como las habilidades y/o el conocimiento de las personas clave implicadas en el
mismo:

Indique si ha participado en algin proyecto financiado por la Unién Europea en los ultimos 3
afos

Programa Europeo Afio Numero de convenio Nombre del Solicitante / Beneficiario

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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seple:

CIO ESPAROL PARA LA
T ON DE LA EDUGACION

Explique por qué considera que este nuevo socio es idoneo para reemplazar al que se retira o,
de no ser ese el caso, justifique la necesidad de incorporar una nueva institucidn a su consorcio
0 asociacién estratégica:

Explique por qué considera que la sustitucion de socio(s) no implica cambios relevantes en los
objetivos, actividades, programa de trabajo, difusion, productos y/o composicion del consorcio
con respecto a la solicitud inicial:

Describa las tareas que realizard la nueva organizacion socia y/o (redistribucion de las tareas
entre socios). Si sus tareas son idénticas a las de otro socio que se ha retirado, no necesita
especificarlas:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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ANEXOS PARA EL ALTA DE SOCIOS. Debera anexar a esta solicitud los siguientes documentos:

a) Mandato firmado por el representante legal del nuevo socio, idéntico a los firmados
por el resto del consorcio en su momento.

b) (En el caso de asociaciones estratégicas) Carta firmada, sellada y escaneada por el
representante legal de cada uno de los otros socios del consorcio aceptando la
incorporacion del nuevo socio.

Tenga en cuenta que el nuevo socio tendra que incorporar al portal URF toda la informacién
necesaria para ser validado por su Agencia Nacional. La no validacién del nuevo socio
supondria el rechazo automatico de esta solicitud.

DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacidén que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacion ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal: Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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B.2. CAMBIO DE DURACION DEL PROYECTO

DATOS DE LA INSTITUCION (cumplimente siempre este apartado completo)

Numero de proyecto

Nombre completo de la institucidn

Acréonimo (en su caso)

PIC

Cddigo de identificacion Erasmus (en
su caso)

Cdédigo ECHE (en su caso)

Direccion postal Teléfono
Localidad Provincia
Fecha de inicio actual Fecha fin actual

e s L Modificacion de fecha
Modificacion de fecha de inicio i
in

Describa las causas que motivan la solicitud de cambio en la duraciéon del proyecto:

La solicitud debe ser firmada digitalmente y enviada mediante registro
electrénico en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a

continuacion se envia por email al SEPIE acompafada del justificante del envio por registro
(recuerde indicar la referencia del proyecto en el asunto).

Se le comunicard por registro electrénico tanto su aprobacién como su denegacion. De ser
aprobada, se le enviara a continuacidn un aviso para la descarga de la enmienda al convenio
de subvencién en relacién a la duracidn del proyecto con las modificaciones aprobadas.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacidn que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacidn ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal: Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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B.3. CAMBIO DE PAIS DE DESTINO DE LAS ACTIVIDADES DE MOVILIDAD

DATOS DE LA INSTITUCION (cumplimente siempre este apartado completo)

Numero de proyecto

Nombre completo de la institucion

Acrénimo (en su caso)

PIC

Cadigo de identificacion Erasmus (en su
caso)

Cédigo ECHE

(en su caso)

Direccidn postal Teléfono
Localidad Provincia
Ndmero de
Pais de destino inicial u'
flujo:

Modificacion de pais de destino
solicitado

Describa las causas que motivan la solicitud de cambio de pais de destino solicitado:

La solicitud debe ser firmada digitalmente y enviada mediante registro
electrénico en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, vy a

continuacion se envia por email al SEPIE acompafiada del justificante del envio por registro
(recuerde indicar la referencia del proyecto en el asunto).

Se le comunicard por registro electrénico tanto su aprobacién como su denegacion. De ser
aprobada, se le enviara a continuacion un aviso para la descarga de la enmienda al convenio
de subvencién en relacién a las actividades del proyecto con las modificaciones aprobadas.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacién que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacidn ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal: Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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B.4. CAMBIO DE DURACION DE LA MOVILIDAD Y/O ANULACION

DATOS DE LA INSTITUCION (cumplimente siempre este apartado completo)

Numero de proyecto

Nombre completo de la institucién

Acrénimo (en su caso)

PIC

Codigo de identificacion Erasmus
(en su caso)

Cédigo ECHE

(en su caso)

Direccidn postal Teléfono
Localidad Provincia
. . Numero de
Numero de actividad .
flujo:
Numero de
. . . L dias
Numero de dias solicitados(inicio) .
solicitados

(modificacidn)

Describa las causas que motivan la solicitud de cambio de duracidn y/o anulacién de la(s)
actividad(es) de movilidad:

La solicitud debe ser firmada digitalmente y enviada mediante registro
electrénico en http://www.sepie.es/aplicaciones-web/solicitud generica.html, y a

continuacion se envia por email al SEPIE acompafada del justificante del envio por registro
(recuerde indicar la referencia del proyecto en el asunto).
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seplé:

NTERM

Se le comunicard por registro electrénico tanto su aprobacién como su denegacion. De ser
aprobada, se le enviara a continuacidn un aviso para la descarga de la enmienda al convenio
de subvencién en relacién a la las actividades del proyecto con las modificaciones aprobadas.

DECLARACION DE CONFORMIDAD

La persona abajo firmante declara que la informacién que contiene esta solicitud es precisa y
veraz. Esta informacidn ha sido aprobada por las autoridades que representan a cada uno de
los socios del proyecto. (Firma electrdnica)

Firma del representante legal: Nombre y cargo en mayusculas: Fecha:

B.5. CAMBIO DE PRESUPUESTO

Plantilla proporcionada por la Comision Europea: 2014 KA2 Budget Amendment
Request.xIxs
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