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A. Material de apoyo a la cumplimentacidon de formularios

- ¢éPueden indicar donde estd el enlace a la Guia Técnica de cumplimentacion del formulario?

o Web Sepie/Educacion Escolar/Convocatoria/Documentacion de interés:
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html#contenido

B. Numero de proyectos por organizacion

- ¢Se puede ser coordinador de un proyecto y socio de otro?
- ¢Cudntos proyectos K2 puede presentar una misma organizacion?

o No existe limitacion en cuanto al numero de proyectos KA2 en los que puede
participar una misma organizacién. Ahora bien, antes de tomar la decision de
participar en mas de un proyecto, deberan evaluar la capacidad de gestion de su


http://www.sepie.es/convocatoria/index.html#contenido
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organizacién: numero de personal involucrado, situacidon laboral, tiempo de
dedicacién del que disponen, tipo de tareas que se proponen realizar, etc. También
sera necesaria gran coordinacién en los calendarios de los distintos proyectos para
no entrar en conflictos.

o Ademas, en el caso concreto de los centros educativos (de educacion escolar y/o
de personas adultas), debe haber una implicacidn total del equipo directivo y, en
especial, del representante legal (director o directora), en cada uno de los
proyectos en los que se participe.

C. Informacion sobre los proyectos anteriores

- Con respecto a los proyectos anteriores, ése refieren a cualquier convocatoria europea:
Erasmus+, Horizon2020, VET, etc.?

o Se refiere a cualquier subvencién de la Unidn Europea recibida en los ultimos tres
anos.

D. Duracion de los proyectos

- ¢éUn proyecto puede tener una duracion de 36 meses desde esta convocatoria? Pregunto
lo de los 36 meses porque alguna agencia extranjera obliga a terminar las asociaciones
que se inicien ahora el 31 de agosto de 2019.

o Los proyectos KA201 y KA204 pueden tener una duracién de entre 12 y 36 meses.

E. Metodologia

- Tengo dudas con el apartado de "metodologia": ¢hay que explicar la metodologia del
proyecto en si (marco légico, por ejemplo) o las metodologias que se llevaran a cabo para
su implantacién?

o No es posible dar una respuesta para todos los proyectos, ya que cada proyecto
tendrd su propio planteamiento. Tenemos que pensar en qué vamos a hacer y
cémo enfocaremos el desarrollo de las actividades. Pudiera ser que queramos o
tengamos que aplicar una metodologia diferente para diversas fases del proyecto,
o segun los destinatarios (si nos referimos a los alumnos, si nos referimos a las
reuniones transnacionales, etc.). Se detallan a continuacidn algunos aspectos que
se podrian incluir: trabajo por proyectos, enfoque cooperativo y participativo,
desarrollo del pensamiento critico, utilizacién de las tecnologias de la informacion,
la creatividad, etc.

F. Socios

- Sobre el nimero de socios en KA201, ¢es también obligatorio que como minimo se
establezcan asociaciones entre 3 socios? ¢Podria ser sélo entre 2 socios en el K201?

o Para KA201 y KA204, se exige obligatoriamente un minimo de 3 socios de 3
paises distintos.
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Si el socio espaiiol coordinador es un ayuntamiento, épuede incluir como socios a los
colegios de la localidad?

o Cualquier organizacidn con PIC puede participar en un KA201. Si el publico
objetivo es de educacidn escolar, resultard relevante la participacion de
organizaciones directamente vinculadas con ese sector.

o El ayuntamiento puede presentar una solicitud con colegios de la localidad
como socios pero se tendrd que tener en cuenta la proporcionalidad de
representantes del mismo tipo de institucion vy, si se diera el caso, justificar un
mayor numero de socios de un pais sobre los otros. Por otro lado, y segun el
planteamiento de su proyecto, los colegios podrian participar de manera
informal sin recibir subvencién.

éSe puede incluir un colectivo educativo investigador que tiene su NIF y estd
registrado en el gobierno civil como entidad sin dnimo de lucro? Se trata de un KA204
de Intercambio de buenas prdcticas.

o Al igual que para KA201, en KA204 podrd participar cualquier tipo de
organizacién que tenga PIC. En la solicitud se deberda demostrar debidamente
que el publico objetivo del proyecto son las personas adultas.

¢Puede el departamento de una universidad ser socio de un proyecto KA2 de
Educacion de personas adultas?

o En KA2, los socios siempre son organizaciones. En este sentido,
independientemente de qué departamento vaya a realizar la tarea, el socio del
proyecto seria la universidad. En otro orden de cosas, la persona de contacto
podria ser el/la representante del departamento pero el mandato lo firmaria el
rector de la universidad.

Podria haber dos socios espaioles de la misma zona (instituciones diferentes) en un
proyecto con un socio coordinador polaco y socios de Italia y Portugal.

o Siempre y cuando se respete el minimo de 3 organizaciones de 3 paises
diferentes, podra haber varios socios de un mismo pais. También se debera
justificar la relevancia de cada organizacién dentro de la asociacion.

é¢Todos los socios pueden tener acceso a la vez al formulario para revisarlo?

o El formulario es un documento pdf y puede ser compartido como cualquier
otro tipo de documento.
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¢El coordinador gestiona toda la dotacién economica o distribuye entre los socios?

o En KA201y KA204, el coordinador firma el convenio con su Agencia Nacional en
nombre de todos los socios y recibe de esta la subvencidon correspondiente a la
asociacién entera. A continuacion, transfiere a los socios la dotacién econdémica
que les corresponda en base a lo establecido en el apartado del formulario
relativo al presupuesto, el texto del convenio asi como los acuerdos internos
qgue hayan firmado el coordinador con cada uno de los socios.

¢Como se transfiere el dinero a los socios? é¢Por partes segun vaya avanzando el
proyecto o todo al principio?

o A la hora de planificar el calendario de pagos, se recomienda que el
coordinador busque un equilibrio entre dotar de liquidez a los socios vy
asegurarse de que estos van a ejecutar con éxito y calidad las tareas que se han
comprometido a realizar. Por otro lado, se debe tener en cuenta que la
subvencién pertenece a la Agencia Nacional hasta que se haya evaluado el
informe final. Si hubiera fallos en la ejecucién o en la evaluacién final se
obtuviese una puntuacion baja, la Agencia Nacional podria requerir un
reembolso de los fondos transferidos inicialmente.

é¢Como de especifica serd Ila descripcion de la distribucion de tareas y
responsabilidades? ¢ Existe alguna recomendacion al respecto?

o Elreparto de tareas estara vinculado al papel y aportacién de cada organizacidn
tal y como se describe en los apartado de descripcion de la asociaciéon. Por esta
razon, debera haber un reparto bastante claro desde el principio. Este reparto
también puede reflejarse en el presupuesto si se trata de participacion en
actividades con financiaciéon especifica.

o De cara a la evaluacién del proyecto, se recomienda la maxima concrecion
posible aunque se entiende que existe un cierto margen de cambio. De hecho,
el plan de riesgos deberia contemplar como se van a afrontar los posibles
cambios que surjan durante la ejecucion del proyecto.

¢Con qué cubrimos los gastos de Gestion? ¢Con nuestro presupuesto como
coordinadores o con presupuesto asignado a cada socio?

o La asociaciéon deberd decidir en conjunto qué actividades de Gestién y
ejecucion se consideran generales (desarrollo de alguna aplicacién, la web del
proyecto, etc.) y cuadles son especificas de cada socio, incluido el coordinador
(gastos de seguro de viaje, impresion de folletos, gastos de acogida de
actividades, etc.).
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G. Resultados

- ¢élos resultados tangibles son el impacto general o los productos que se generardn?
(se refiere a la pregunta del apartado E)

o En el apartado E describiremos tanto los resultados tangibles que no tienen
partida propia, como los estratégicos tales como mejora de las competencias,
nuevos enfoques, sinergias con otros sectores, etc.

- ¢Se pueden incluir resultados como software o aplicaciones en Asociaciones de
Buenas prdcticas y no en productos intelectuales?

o En Asociaciones de Buenas practicas no es posible solicitar ayuda para el
desarrollo de productos intelectuales por lo que, si se planean productos
tangibles, estos se costeardn con la partida de Gestién y ejecucién.

o En Asociaciones de Innovacién, la partida de Productos intelectuales es
optativa. Se podrd solicitar esta ayuda si se considera que el resultado que se
va a desarrollar tiene la calidad suficiente y el potencial de transferibilidad
necesario para considerarse elegible para necesitar una partida propia.

H. Participantes

- ¢éQué se contempla en obstdculos geogrdficos? ¢Deberd de argumentarse? éUn
proyecto puede contar con participantes con obstdculos y no pedir presupuesto
especifico de ayuda?

o Tal y como se indica en la Guia del programa Erasmus+ 2017, se contemplan
dos tipos de ayuda para cubrir gastos de desplazamiento desde/hacia
localidades de dificil acceso o muy alejadas. La solicitud de ambas ayudas ha de
estar debidamente justificada del modo en el que se indica en la Guia:

=  Complemento para costes adicionales de viaje / Top-up (p. 135 de la
versién en inglés)

= Costes excepcionales para territorios de ultramar o regiones ultra-
periféricas (p. 137 de la version en inglés)

- En el apartado sobre cudntas personas que no reciban la beca se van a involucrar, ése
refiere a instituciones locales, centros educativos, docentes que impartan sesiones
formativas, etc.?

o Se refiere a todos aquellos participantes, independientemente de su
institucion, que se prevea van a estar involucrados y no van a recibir
financiacion especifica. Se trata de un nimero aproximado.
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I. Impacto y difusidn

- En la descripcion de la difusion, é¢hay que incluir actividades especificas de cada
institucion o son medidas de difusion generales?

o De cara a facilitar la tarea del evaluador, recomendamos la maxima concrecion
posible en la cumplimentacion del formulario.

o Se deberd presentar un plan conjunto de toda la asociacién. Si ademds va a haber
algunas acciones especificas en cada organizacion se deberd detallar en la medida
de lo posible y argumentar las diferencias entre unas medidas y otras.

J. Justificacion de pagos

- ¢éDodnde se detalla la forma de justificacion de los gastos?

o Con la excepcion de las partidas de necesidades especiales y costes excepcionales,
todas las demas partidas representan costes unitarios.

o A modo orientativo y sabiendo que los convenios pueden sufrir modificaciones de
una convocatoria a otra, pueden consultar las Reglas financieras y contractuales
(Anexo lll) de los convenios de afos anteriores. Este documento esta disponible en
la web del SEPIE, en la seccién de Solicitud y seguimiento de los proyectos de KA2
de cada convocatoria.

ACTIVIDADES CON FINANCIACION ESPECIFICA

Reuniones transnacionales
Productos intelectuales

A.

B.

C. Eventos multiplicadores

D. Actividades de formacidn ensefianza y aprendizaje
E.

Costes excepcionales

A. Reuniones transnacionales

- Entiendo que cada reunion transnacional estard definida por los objetivos a cumplir
durante la realizacion de esa reunion.

o En la solicitud se debera indicar el nimero de reuniones programadas y la
agenda de cada una de ellas.
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- ¢éUna Reunion transnacional puede coincidir con una Actividad de formacion,
ensefianza o aprendizaje?

o Aunque no es lo mds aconsejable, se pueden hacer coincidir de manera
excepcional reuniones transnacionales y actividades de formacidn, ensefianza y
aprendizaje. Esta coincidencia debe justificarse convenientemente en el
formulario de solicitud. En cualquier caso, una misma persona no puede
participar al mismo tiempo en una reunidn transnacional y en una actividad de
formacion.

- En el presupuesto de reuniones trasnacionales, existen unos costes unitarios por
participante, de ayuda individual y de viaje segtn la banda de distancia. ¢Eso quiere
decir que sdlo existen estos costes para los socios que se desplazan, y no para, por
ejemplo, los 2 participantes de la organizacion que acoge la reunion (estas 2 personas
no contarian con costes unitarios)?

o Las partidas de reuniones transnacionales y actividades de formacidn, ensefianza y

aprendizaje solo son justificables para desplazamientos. Los costes de organizacidn
del anfitridn se podran imputar a la partida de Gestidén y ejecucion.

B. Productos intelectuales

- Si el producto intelectual es el desarrollo de una aplicacion informadtica, ées necesario
dar acceso al codigo de desarrollo o solo acceso al uso de la aplicacion?

o Entendemos que esta pregunta estd relacionada con el caracter abierto que han de
tener los resultados del proyecto. La asociacién deberd asegurar una buena
difusién del producto y facilitar el acceso para que el mayor nimero de personas
puedan hacer uso. En este caso, no seria necesario compartir el cédigo de
desarrollo.

- ¢Podéis dar ejemplos de como usar la partida 1.3? Entiendo que esos importes
apoyan el producto intelectual y redundan en la institucion pero ¢se justifica
simplemente con el resultado del producto?

o Con respecto a la partida para el desarrollo de productos intelectuales (10)

= Tal y como se indica en la Guia del programa Erasmus+, la cantidad se
calcula por dias de trabajo para el desarrollo del producto intelectual en
funcion de:
e la categoria profesional del personal implicado;
e el pais de la organizacion que trabajard en el desarrollo del
proyecto.
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= Se justifica con:

e El desarrollo de resultados tangibles de calidad suficiente y con
probado potencial de uso aprovechamiento e impacto para ser
considerados elegibles para subvencidn.

e Hoja de justificacion horaria firmadas por el representante legal de
la institucién y la persona que ha dedicado los dias.

e Documentacién que demuestre el vinculo laboral o estatutario
entre la institucidén beneficiaria y la persona que justifica los dias de
dedicacioén.

En un proyecto anterior nos eliminaron varios productos intelectuales por no
considerarlos productos en si mismos sino fases, pero nos indicaron que teniamos que
realizarlos aunque fuera sin financiacion. ¢Cémo deberiamos solicitar ayuda para
estas fases?

o Se entiende que un producto intelectual se desarrollarad en fases y que todas ellas
requieren horas de trabajo. En la descripcién del producto intelectual (apartado
G.1.) se deberan desglosar las distintas etapas que componen el desarrollo del
mismo producto y las horas de trabajo que se estiman necesarias para cada fase.
Esto se debera corresponder con lo que se consigne en el presupuesto. A modo de
ejemplo:

Queremos elaborar un curso online para la adquisicion de competencias
basicas en el sector de adultos. Para desarrollar este curso, que seria nuestro Unico
producto intelectual, vamos a tener que dar varios pasos:

1. estudio de necesidades en el publico objetivo (disefio de
cuestionarios, entrevistas, estudio de publicaciones, contacto con
organizaciones que estén en contacto con este publico, etc.);

2. andlisis de metodologias mas apropiadas para cubrir esas
necesidades (grupos de trabajo con profesionales, estudio de
metodologias, etc.);

3. disefio del curso y elaboraciéon de materiales de ensefianza;

4. disefo y desarrollo técnico de la plataforma para alojar el curso
online;

5. pilotaje con grupo de control y formadores;

o

plataforma final.

De este modo tendriamos un Unico producto intelectual, 101, con 6 fases.
En el computo total de dias de trabajo se incluiria la suma global de los dias
dedicados a cada una de las fases tal y como se habra explicado en la descripcidn
del producto intelectual.
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C. Eventos multiplicadores

- En el caso del intercambio de buenas prdcticas ése podrian realizar eventos dentro de la
difusion del proyecto, que tuvieran mds presencia en Espafia, y en los otros paises la
difusion fuera menor debido a las caracteristicas de las organizaciones socias, a las cuales
en la division de tareas no se les ha dado peso en la labor de difusion?

o Solo es posible solicitar la partida de Eventos multiplicadores en proyectos de
Innovacion, siempre y cuando haya un producto intelectual asociado que haya sido
aprobado.

o Si no hubiese producto intelectual y se decidiese realizar un evento de difusion de
los resultados del proyecto, los costes de la organizacidon del mismo se imputarian a
la partida de gestion.

o Con respecto a donde a la sede del evento, esta decision serd interna y
consensuada con todos los socios. Se tomara teniendo en cuenta una serie de
aspectos, por ejemplo:

= |as caracteristicas de la asociacién

= las caracteristicas del proyecto

= |as caracteristicas de los resultados que se quieran dar a conocer
= el tipo de usuario y el publico objetivo, etc.

- ¢Se puede utilizar un evento multiplicador para, ademds de hacer divulgacién, desarrollar
un pilotaje de los outputs?

o Un evento multiplicador puede tomar la forma que se considere mas oportuna para
presentar, difundir y facilitar el uso del producto desarrollado. Una
evaluacién/pilotaje del propio producto puede ser muy relevante para mejorar la
calidad del producto. No obstante, esto deberia tenerse en cuenta a la hora de fijar
la fecha del evento, para poder tomar los resultados del pilotaje y disponer de
tiempo para implementar los resultados de esa misma evaluacidn.

- ¢Se puede repetir el mismo evento multiplicador para el mismo producto intelectual en el
pais de cada uno de los socios?

o Esto es posible porque el objetivo de estos eventos es darle la maxima difusion al
producto. Por otro lado, como la ayuda para eventos multiplicadores solo le
corresponde a la organizacidn que acoge el evento, cada socio podria solicitar
ayuda para un evento multiplicador en su pais aunque se repita la misma
estructura y se presente el mismo producto en cada uno de los paises. También se
puede argumentar la necesidad de varios eventos en el mismo pais si varia el
enfoque o el publico objetivo.

- ¢éCoémo puedo calcular los participantes extranjeros a un evento multiplicador? Si no
logramos que acudan al evento, entiendo que se esa partida habrda que devolverla.

o Los participantes extranjeros se calculan en funcidn de sus propios estudios y bases
de datos de posibles interesados. Si finalmente estas personas no acudieran al
evento, la ayuda deberia ser devuelta a la Agencia Nacional tras la evaluacién del
informe final o simplemente se detraeria la diferencia si la Agencia Nacional
hubiera aceptado transformar asistentes extranjeros en locales.
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- ¢éSe puede pagar la estancia de los participantes internacionales a los eventos
multiplicadores con la partida?

o Taly como se indica en la guia del programa Erasmus+ 2017 (p. 134 en su versiéon
en inglés), la partida de eventos multiplicadores ha de usarse para cubrir los costes
derivados de conferencias, seminarios o actos nacionales y transnacionales
dirigidos a poner en comun y difundir los productos intelectuales conseguidos por
el proyecto. Se excluyen de esta financiacidén los costes de viaje y estancia de los
representantes de las organizaciones que conforman la asociacion.

D. Actividades de formacidn, ensefianza y aprendizaje

NOTA: Para informacion detallada de las actividades les recomendamos consulten el Anexo | de la
Guia del Programa Erasmus+, mas en particular en Asociaciones Estratégicas, a partir de la pagina
293 (de la versidn en inglés). También en las Guias de solicitud de KA201 y KA204.

- ¢éHay un mdximo de actividades?

o No hay maximo. El nimero de actividades debera ser realista y coherente con los
objetivos, el impacto, y los recursos de las organizaciones socias.

- ¢Es posible hacer intercambio de docentes en un KA2?

o Dentro de KA2 existen las “Estancias de ensefianza o formacidn de larga duraciéon”
o “Long-term teaching or training assignments” en la que un profesor de una de las
organizaciones puede realizar tarea docente en una organizacidén socia durante un
periodo superior de entre 2 y 12 meses.

- éQué diferencias hay entre “Intercambios cortos de grupos de alumnos” / “Short-term
exchanges of groups of pupils” y la “Movilidad combinada de personas en formacién” /
“Blended mobility of learners”? Aparentemente en ambos casos se trata de movilidades
de corta duracion para alumnos y docentes

o Los intercambios cortos de grupos de alumnos, que solo comprenden programa de
actividades durante el periodo de movilidad fisica, son elegibles en KA201 pero no
en KA204.

o Las movilidades combinadas/blended mobilities incluyen mddulos de formacién
virtual que completan la movilidad fisica. Este tipo de actividad es la Unica
posibilidad de movilidad que tienen los educandos adultos dentro de KA2.

- ¢éQué diferencia hay entre la movilidad combinada de personas en formacion y las
actividades de formacion conjunta de corta duracion?

o Las actividades de formacidon conjunta van dirigidas al personal docente y no
docente de las organizaciones implicadas en el proyecto.

o La movilidad combinada esta dirigida principalmente a alumnos y, en caso
necesario, a sus acompafantes.

10
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Las movilidades se limitan a 100 pero éesto se refiere solo a las movilidades de corta
estancia? é{Las movilidades de larga estancia se cuentan aparte?

o Los proyectos que tienen por objetivo principal el intercambio de buenas practicas
tienen una limitacion de 100 movilidades financiables con cargo a la partida de
Actividades de ensefanza, formacién y aprendizaje.

o Para el calculo de estas 100 movilidades, se tienen en cuenta tantas las movilidades
de corta duracién como las de larga duracion.

o No entran en el computo de esas movilidades los desplazamientos realizados con
cargo a la partida de reuniones transnacionales.

Una actividad de, training of trainers, formacion de formadores, es decir un curso
especifico de corta duracion (1 semana) qué tipo de movilidad seria en la seleccién de
actividades de personas adultas?

o Serian eventos conjuntos de formacion de corta duracion para el personal o, en
inglés, short-term joined staff training events (descrita en la pagina 296 de la Guia
del Programa Erasmus+, version en inglés).

En movilidades de corta duracion, élos dias de actividad incluyen los dias de viaje? ¢Es
decir, si la actividad que voy a hacer dura 5 dias pero con el viaje necesito 7 dias, qué
pongo en el presupuesto 5 dias o 7?

o Si fuera necesario por la distancia, el dificil acceso o por razones organizativas, en
apoyo individual se podra solicitar hasta un maximo de 2 dias de viaje ademas de
los dias de formacidn, es decir, hasta un maximo de 7 dias de apoyo individual en
una actividad de 5 dias de duracion. Todo ello debera estar debidamente explicado
y justificado en la descripcién de la actividad.

Cuando hacemos el presupuesto y presupuestamos una actividad transnacional de
formacion, enseianza o aprendizaje, éen qué casos podemos utilizar los 180€ para
"complementos del viaje"?

o Los complementos de viaje se solicitan siempre y cuando se puede justificar que el
desplazamiento desde la sede de la organizacidn a un nudcleo de transporte o desde
un nucleo de transporte hasta la sede de un socio tiene un coste superior a 225€
(ida y vuelta). Mas informacién el Guia del Programa Erasmus+, p. 135 (versién en
inglés).

Al anotar el numero de participantes en actividades de formacion, ensefianza y
aprendizaje en el apartado G, ¢ han de incluirse los participantes locales?

o En el numero total de participantes consignaremos todos los participantes, tanto

los locales como los que se desplazan. Este numero debera ser igual o superior al
numero que se indique en el apartado |. Presupuesto.
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En las actividades transnacionales de formacion, ensefianza o aprendizaje cada
participante tiene 100€ para manutencion, élas organizaciones de acogida donde se
desarrollan estas actividades reciben también esa cantidad?

o La cantidad de 100€ en concepto de apoyo individual solo aplica para personal o
acompafiantes del alumnado. La ayuda por alumno es inferior: 55€/dia.

o Estas ayudas solo se otorgan a las instituciones que se desplazan. La organizacién
anfitriona puede cubrir los gastos de organizacién con dinero de Gestién vy
ejecucion.

¢Qué tipo de actividades hay que describir en el apartado G? ¢Solo las movilidades?
é¢También las sesiones formativas dentro de la propia institucion, talleres, reuniones
transnacionales virtuales, etc.?

o Las actividades de movilidad se describiran en las casillas relativas a las Actividades
de formacidn, ensefianza y aprendizaje del apartado G.

o Las actividades locales desarrolladas dentro de la propia institucién se detallaran en
las casillas relativas a la partida de Gestién y ejecucién del apartado G.

En una movilidad para un curso, ademads del curso en si, é(se puede aprovechar la ocasion
para hacer un pilotaje de los outputs?

o El tipo de formacidn que se llevard a cabo durante las actividades transnacionales
de formacidn, ensefianza y aprendizaje irdn en funcidon de los objetivos del
proyecto. Se podria vincular esta al producto intelectual siempre y cuando no se
hayan contemplado formacidon o pilotaje dentro de las horas de dedicacion del
producto intelectual.

¢Es posible solicitar movilidades a Turquia ahora? éEn caso de presentarlas y no poder
hacerlas por la situaciéon politica, podrian redistribuirse la dotacion economica a
movilidades de otro pais?

o A la hora de plantear movilidades a cualquier pais siempre recomendamos
consultar la pagina del Ministerio de Exteriores. Si a dia de hoy no se recomiendan
viajes a un lugar determinado, se deberd sopesar la necesidad de ese
desplazamiento y la posibilidad real de llevarlo a cabo. Si finalmente se opta por
solicitar movilidades a Turquia se debera elaborar un plan de riesgo que contemple
la posibilidad de cancelacién de la movilidad donde ademas se planteen actividades
alternativas que aseguren el cumplimento de los objetivos. Por otro lado, también
se tendrd en cuenta el modo de facilitar la participacién del socio turco. Si
finalmente no se realizaran las actividades se actuaria como se indica a
continuacion.

o Si se trata de una situacion sobrevenida y surgida tras la solicitud, tras consulta con
la Agencia Nacional, podremos buscar distintas alternativas:
= en los casos de proyectos KA201 y KA204, la dotacién podra ser distribuida
a movilidades a otro pais.
= |a movilidad podra eliminarse y se devolverd a la Agencia Nacional la
dotacion pero se planearan medidas para conseguir los mismos objetivos
que se pretendian alcanzar.
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Relacionado con esto, el programa Erasmus+ insiste en la importancia de ofrecer
seguridad y proteccién a los participantes. Recomendamos consultar la Guia del
programa Erasmus+ 2017, la cual dedica un apartado especifico a este aspecto
(pagina 12 en su versién en inglés).

E. Costes excepcionales

- Tengo una duda sobre subcontratacion en el presupuesto. En general, équé se puede
pedir y qué no? é Traduccion, evaluacion externa, impresion, disefio de webs, etc?

@)

La Guia del Programa Erasmus+ de la convocatoria 2017 (p. 134, versidén en inglés)
da indicaciones sobre lo que se puede pedir con cargo a esta partida y las
limitaciones de la misma:

Exceptional costs

Contribution to real costs related to subcontracting or 75% of eligible costs
purchase of goods and services.

Costs for providing a financial guarantee, if the National costs for providing a financial guarantee) normal office equipment or equipment
Agency asks for it. normally used by the participating

Conditional: subcontracting has to be related
to services that cannot be provided directly
by the participating organisations for duly
Real costs Maximum of 50.000 EUR per project (excluding justified reasons. Equipment cannot concern

organisations

@)

La partida de Costes excepcionales permite subcontratar servicios siempre y
cuando estén debidamente justificados, ya sea porque ninguna de las
organizaciones socias puede aportarlos y la difusién o la calidad de nuestro
proyecto dependan de ello, ya sea porque implican un gasto necesario y exclusivo
para el desarrollo del proyecto.

Por otro lado, conviene recordar que, dado que la partida de Gestidn y Ejecucion
esta destinada a cubrir todos los costes que son necesarios para conseguir los
objetivos del proyecto pero no tienen partida propia, se pueden imputar a la misma
gastos de difusion (tales como la impresion, disefio de webs, etc.), traduccién o
interpretacién, ponentes, etc. sin necesidad de recurrir a la partida de Costes
Excepcionales.

- Si en una asociacion de buenas prdcticas, queremos crear materiales diddcticos y

traducirlos a todos los idiomas de la asociacion, édeberiamos solicitar presupuesto

extraordinario? ¢ Como seria la forma mds correcta de hacerlo?

O

Se podran solicitar Costes excepcionales para traduccién siempre y cuando esté
debidamente justificado que no se puede cubrir con costes de Gestidn y ejecucién y
qgue no lo puede realizar ninguna de las organizaciones socias.

- ¢Podéis poner un ejemplo de servicios o suministros que se podrian incluir en costes
excepcionales?

O

Se va a realizar un proyecto con autoridades locales, centros escolares vy
asociaciones de padres, centrado en la robdtica. Este proyecto esta dirigido a nifios
en etapa escolar. Los materiales para hacer los robots no se pueden considerar el
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equipamiento normal de ninguna de las organizaciones socias por lo que los costes
de adquisicion de dichos materiales seria elegible siempre y cuando esté bien
argumentado.

o La partida cubre el 75% de los costes reales y estos estdn sometidos a reglas de
amortizacion, es decir, no se cubrird el 75% del coste total de los bienes adquiridos
sino el 75% del coste correspondiente al periodo (afios y/o meses) de duracién del
proyecto.

ANEXOS A LA SOLICITUD:

Declaracién responsable
Cronograma
Mandatos de los socios

o0 ® >

Documentacion financiera

A. Declaracion responsable

éLa declaracion responsable puede firmarse de otra forma que no sea digital?

o De acuerdo con lo dispuesto en la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, se ha
establecido la obligatoriedad de comunicacidn por medios electrénicos con el
Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacién, en relacidn a las
convocatorias de concesion de subvenciones del Programa Erasmus+ de la
Comisidn Europea. Por dicho motivo se firmara el convenio de subvencidon
mediante firma electrénica reconocida y por tanto también se recomienda se
realice la firma de la solicitud de subvencion de este modo. No obstante,
considerando que la Comisidn Europea ha aceptado la firma escaneada durante el
proceso de solicitud, de no poder hacer uso de la firma electrénica en esta fase es
posible enviar la solicitud en formato digital con la firma del representante legal
escaneada.

B. Cronograma

éExiste un ejemplo de cronograma cumplimentado? Con el fin de saber cual es la mejor forma
de rellenarlo y exponerlo formalmente.

a. El cronograma es un documento obligatorio que se debe anexar al formulario de
solicitud.

b. El SEPIE pone a su disposicion un modelo que contiene toda la informacién
necesaria que se requiere para la evaluacion de la solicitud. En caso de utilizar un
modelo diferente, este debera recoger toda la informacién basica que se indica en
la plantilla disponible en www.sepie.es.
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c. Las caracteristicas del cronograma son las siguientes:

i. hade ser sencillo y comprensible

ii. debe ser coherente con lo descrito en la parte narrativa del formulario

iii. reflejara la secuencia de las actividades del proyecto

iv. no obviard informacidn esencial como reuniones, movilidades y actividades
en cada uno de los centros

v. se recomienda utilizar cédigos de color y siglas que coincidan con la
nomenclatura que se le ha dado en los apartados de descripcidon de las
actividades solicitadas.

C. Mandatos

- ¢Cudntos mandatos hay que firmar? éUno por socio? é{Uno unico? ¢EIl coordinador
también firma uno?

o El'mandato es el documento por el que los socios aceptan que el coordinador firme
el convenio en nombre de toda la asociacién y reciba también toda la subvencidn.
Como se indica en la lista de comprobacién del formulario (apartado K), el
representante legal deberd firmar un mandato con cada uno de los socios. No se
podrd presentar un Unico mandato con las firmas de todos.

- Los mandatos ¢hay que pasarlos a PDF?

o Los mandatos deberan presentarse firmados por el representante legal del
coordinador y el del socio. Estos nombres deberdn coincidir con los que figuran en
el formulario de solicitud.

o Tanto si se escanea el documento con la firma manuscrita como si se firman con
firma electrdénica sera necesario anexarlos en formato PDF.

D. Documentacion financiera

- ¢éQué tipo de documento de capacidad financiera hay que presentar si el presupuesto es
mayor de 60.000 €?

o Tal como se sefiala en la Guia, tener capacidad financiera significa que el solicitante
debera disponer de fuentes de financiacion estables y suficientes para mantener su
actividad durante el periodo de realizacion del proyecto o durante el ejercicio para
el cual se le conceda la subvencidn, asi como para participar en su financiacién.

o La verificacién de la capacidad financiera no es aplicable a:

= Los organismos publicos.
= las organizaciones internacionales.

o En caso de que los solicitantes de subvenciones UE sean organizaciones de otro
tipo (es decir, diferentes de las mencionadas mas arriba) y las subvenciones no
superen los 60.000 EUR, los solicitantes deberan firmar una declaracion jurada en
la que certifiquen que tienen la capacidad financiera necesaria para ejecutar el
proyecto. Esta declaracidn jurada constituye una seccién especifica del formulario
de solicitud.
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o En caso de que los solicitantes de subvenciones UE sean organizaciones de otro
tipo y las subvenciones superen los 60.000 EUR, ademas de firmar la declaracion
jurada, los solicitantes deberdn presentar los siguientes documentos por medio del
Portal del participante:

= Sise trata de acciones gestionadas por las agencias nacionales: la cuenta de
pérdidas y ganancias y el balance del ultimo ejercicio financiero cerrado;

= Sj las entidades no pueden facilitar los documentos anteriores porque son
de nueva creacién, podrdn sustituirlos por una declaracién financiera o una
declaracion del seguro que recoja los riesgos profesionales del solicitante.

o Las organizaciones deberan adjuntar estos documentos al registrarse en el Portal
del participante, (véase la seccion «Paso 1: Registrarse en el Portal del
participante») o en el plazo estipulado en la accidn Erasmus+ de que se trate. En
caso de duda acerca de la capacidad financiera de alguna de las organizaciones
participantes implicadas en un proyecto cuya propuesta se presente en nombre de
un consorcio de socios, la Agencia Nacional o la Agencia Ejecutiva podran exigir los
mismos documentos a las organizaciones participantes.
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