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1. Introducción 

El objeto de este documento es facilitar ayuda a las instituciones interesadas en la solicitud de un proyecto de Asociaciones Estratégicas, Acción Clave 2 

(KA2) del Programa Erasmus+ en el Sector de la Educación de Adultos (Formulario de solicitud KA204). 

En este documento encontrará una guía comentada que le ayudará en la cumplimentación del formulario web para la solicitud de su proyecto. Dicho 

formulario consta de los siguientes apartados: 

 
- Información general 

- Contexto 

- Organizaciones participantes 

- Descripción del proyecto 

- Preparación 

- Gestión 

- Ejecución 

- Resultados intelectuales 

- Eventos multiplicadores 

- Actividades de aprendizaje, enseñanza y formación 

- Calendario 

- Costes especiales 

- Actividades posteriores 

- Resumen del presupuesto 

- Resumen del proyecto 

- Anexos 

- Lista de comprobación 
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A través del enlace que aparece más abajo podrá acceder a los formularios web de Erasmus+. Al entrar, se le solicitará que acceda haciendo uso de su cuenta 
EU Login, que es el servicio de autenticación de usuarios de la Comisión Europea.  

Si no se ha registrado anteriormente, deberá crear una cuenta para tener acceso. Se recomienda utilizar siempre un correo electrónico institucional al que 

varias personas tengan acceso y conservar los datos para futuras acciones.  

Verá que en la parte superior derecha hay un menú desplegable que, en caso necesario, le permitirá cambiar el idioma de la aplicación. 

 
Acceso a los formularios web 

 

 

 

https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
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Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrirá el espacio de formularios web:  

. 

Para poder acceder al formulario de solicitud existen dos alternativas: seleccionando Educación de Personas Adultas, o bien Cooperación para 
la innovación y el intercambio de buenas prácticas (KA2). Se recuerda que antes de rellenar el formulario se debe disponer de número OID. 

En esta pestaña se puede acceder a las solicitudes que se 
están preparando o que han sido enviadas por parte de la 
institución solicitante, y ver el estado de las mismas. 
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Para acceder al formulario se debe seleccionar en proyectos de asociaciones estratégicas de la acción de Asociaciones 
Estratégicas en el Ámbito de la Educación de Personas Adultas (KA204) 

. 
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En esta primera pantalla se encuentran las instrucciones para rellenar el formulario.  
IMPORTANTE: Se recomienda una lectura detallada.  

En este enlace se encuentra una guía detallada para rellenar el formulario. 
Contiene explicaciones detalladas para interactuar con el formulario.  
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El texto de los campos grises no se puede modificar. 

Se debe seleccionar Innovación o Intercambio de buenas 
prácticas (sin productos intelectuales). 

Los campos con línea roja son obligatorios (no se podrá 
validar el formulario si alguno está vacío). 

Debe coincidir con la lengua en la que 
se completará el formulario. 

El título en inglés facilitará la identificación de su proyecto en la plataforma de resultados o E+PRP. 

Atención: La fecha se debe seleccionar del desplegable. Si se escribe directamente da error. 

Podrá incluirse cualquier fecha entre el 01/09/2020 y el 
31/12/2020. Debe ajustarse a las necesidades y objetivos 
de su proyecto. 

Los campos sin línea roja son opcionales. 

. 

Seleccionar ES01. 

. 
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Indique su código OID (código de 9 dígitos necesario para la presentación de 
solicitudes y generado al registrarse en ORS). Los campos en gris se 
cumplimentarán automáticamente. 
RECUERDE: Si su institución tiene ya de un código OID validado por la Agencia 
Nacional, este es el que tienen que indicar aquí.   
Rogamos NO generen un código OID nuevo si ya disponen de uno validado.  
 

En el formulario aparecen dos socios por defecto. Los demás se han de añadir uno a uno mediante este botón 

. 

. 

. 
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MUY IMPORTANTE: El SEPIE utilizará como 
medio de comunicación los emails incluidos en la 
solicitud. Deben ser correos que se revisen 
periódicamente. Cuidado con las erratas. Se 
recomienda que se utilicen cuentas de correos 
institucionales y no personales para evitar 
posibles problemas si hay cambios en el 
Representante legal o Persona de Contacto. 
 

La información de las instituciones participantes se carga a partir del OID.  
Todos los socios deberán contar con un OID en el momento de completar la solicitud o no podrán incluirse. 
Cualquier modificación de los datos de la entidad debe hacerse en el ORS, en el formulario no es posible. 
Es muy importante que en ORS el socio introduzca correctamente su nombre legal completo para evitar 
incidencias a la hora de su validación por parte de su Agencia Nacional. Los nombres, en ningún caso, deben 
traducirse al inglés. 

En este apartado deberá seleccionar una  de las opciones disponibles 
en la que se identifique  la actividad principal de la entidad. 
 

. 

 

 
Con objeto de justificar la relevancia del proyecto y la calidad de la asociación, deberá explicarse 

convenientemente la actividad de cada uno de los socios y su vinculación con el sector de la formación 

de personas adultas. 

En este apartado se debe aclarar la vinculación 

entre la actividad de la institución que se ha descrito 

en la pregunta anterior y el trabajo que se va a 

desarrollar durante el proyecto. Los proyectos son 

institucionales, por lo que debería haber más de una 

persona cuya participación sea relevante; no es 

necesario explicitar nombres sino más bien cargos, 

departamentos y funciones. 

Se deben incluir solo proyectos del Programa de Aprendizaje Permanente (PAP), Erasmus+ u otros de la Comisión 

Europea, no proyectos a nivel nacional. 

. 
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. 

Con objeto de justificar la relevancia del proyecto y la calidad de la asociación, deberá explicarse 
convenientemente la actividad de cada uno de los socios y su vinculación con el sector de la formación 
de personas adultas. 
 

En este apartado se debe aclarar la vinculación 
entre la actividad de la institución que se ha descrito 
en la pregunta anterior y el trabajo que se va a 
desarrollar durante el proyecto. Los proyectos son 
institucionales, por lo que debería haber más de una 
persona cuya participación sea relevante; no es 
necesario explicitar nombres sino más bien cargos, 
departamentos y funciones. 
 

Se deben incluir solo proyectos del Programa de Aprendizaje Permanente (PAP), Erasmus+ u otros de la Comisión 
Europea, no proyectos a nivel nacional. 
 


