Rl Erasmus+

FORMULARIOCOMENTADO
Erasmus+
Convocatoria 2022

MOVILIDAD EDUCATIVA
DE LAS PERSONAS
ACCION CLAVE 1 (KA1)

Educacion Escolar - KA121 ADU

Unidad de Educacion Escolar y de
Personas Adultas

Version: 4 de febrero de 2022




- Erasmus+

* ® *l
GOBIERNO MINISTERICH S e |e .
DE ESPARIA DE CIENCIA, INNOVACION et
o LA EDUCACION

f UNIVERSIDADES

NTERNATICH

iINDICE

1. INTRODUGCCION ...coeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeseessesessessesssssssssessesssssessssssssesssssssssesssssesssssssssssssssssssessssssssseesesesesseeseseeesesesseessees 3

2. PREPARACGION ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeessssnsessessssesssasssssssssesessessssssssssssnnsssesssssssssssssssnsnnssessssssssssssssssnnnsssssssssssassssssnnnnnseses 4

3.  FORMULARIO COMENTADO .....ceeeeeeeeeeeeeessseeeeeseseseesesssssnssssssssesssasssssssnssssssssssssssssssssnssssssssesssssssssssnnsssssssssssssssssnnn 6
1) ACREDITACION .....eeiieiiiriiirieiisresssressseessseesssesessessssessssessssessssssssessssessssessssessssssssessssessssessssesssssssssssssessssessssessssessssessssssssessssessnns 12
2) ORGANIZACIONES PARTICIPANTES: OID .. cceuitteuieieneeeeneerenneeeenserenssersassessssssessssssssssssssssensssssssssssssssssssssssssssnssssansssssssssesassssnnses 13
3) PLAN ERASIVIUS ......ceuiiteiiituiiteeieteeserensserenssetsnsstessesessssssssssenssesensssssnsssssssssensssssssssssssssenssssenssessssssssssssessssenssssenssessnsssenasssennsne 19
4) ACTIVIDADES: DESCRIPCION Y EJEIVIPLOS ...ceevueeeeeeeeseeessnsnssssessesssssssnnsssssssssessssssnsssssssssesssssssnssssssssssssssssnnsssssssssssssssnnnssssnsessesens 20
5) LISTA DE COMPROBACION ... .cettttteeeeeeeeeeeeeesssnsssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssessesssssssssssssssessssnsssssssssessssssnssssssssessessssnnnnssssssssssens 26
6) COMPARTIR EL FORIMULARIO .....ccuuuiiiitenneeeeeenneeeereessseseeessseseessnssesessssssssssssssssssssnsssssssssssssssnsssssssssnsssssssnnssssessnnssssessnnssssssnnnsnsens 27
7) HISTORIAL ... cieeeeeeeiteenneereeeneeeerennseeereessseesessssseserssssssssssnsssssessnssssssssssssssssnssssssssnssssssssnssssssnnssssssssnsssssssnnsssssssnnssssessnnsnsessnnnsnans 29
8) ENVIAR LA SOLICITUD ... ccetuueeeteenneeereennneeereessseeeesnssessssssssssssssssssssssnsssssssnssssssssnssssssssnsssssssssssssssssssssssssnsssssssnssssssssnnsssesssnsssssssnne 30

4. REVISION ....coeieeeeeeeecceeeeeeeeeeeeessesssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssassssssnnnsessssssesesssssssnnsssssssssssssssssssnnnsnneens 32

E

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBILIDAD

2008

o
Qualified by EFQM
2020



* ® oy
GOBIERNO MINISTERIO S e Ie m
DE ESPARIA. DE CIENCIA, INNOVACION p r E +
¥ UNIVERSIDADES . et ra S U S

S91/1C10 ESPAOL PARA LA
uuuuuu 1AL N DE LA EDL

=)

1. INTRODUCCION

El objeto de este documento es facilitar ayuda a los centros educativos acreditados interesados en la solicitud de un proyecto de movilidad de
las personas por motivos de aprendizaje, Accion Clave 1 (KA1) del programa Erasmus+ en el sector de la Educacidn de Personas Adultas (Formulario
de solicitud KA121 ADU).

En este documento encontrard una guia comentada que le ayudara en la cumplimentacién del formulario web para la solicitud de fondos. Dicho
formulario consta de los siguientes apartados:

Lista de comprobacion
Compartir el formulario
Historial

1. Acreditacion

2. Organizaciones participantes: OID
3. Plan Erasmus

4. Actividades

5. Anexos

6.

7.

8.
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2. PREPARACION

EU LOGIN

En el enlace que aparece mas abajo podra acceder a los formularios web de Erasmus+. Al entrar, se le solicitara que acceda a través de su cuenta
EU Login, que es el servicio de autenticacién de usuarios de la Comisién Europea. Si no se ha registrado anteriormente, deberd crear una
cuenta para tener acceso.

Acceso a los formularios web

Este sitio web utiliza cookies. Pulsa aqui para obtener mas informacicn, Cerrar este mensaje X

One account, many EU services ?

Application Forms pide la autenticacién del usuario

Para continuar inicie sesion

Introduzea su nombre de usuario de EU Login o
su direccion de correo electrénico

Crear cuenta L
Siguiente )

Facil, rapida y sequra: descargue la aplicacion movil EU Login

@& Appstore J| > Googepiay

Importante: utilizar como usuario un correo electrénico institucional y conservar los datos para futuras acciones.
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Le recomendamos que antes de cumplimentar el formulario de solicitud, busque el Material de Apoyo a la convocatoria 2022 y lea la
informacién recogida en la Guia de solicitud KA121 2022. Familiaricese con los aspectos clave que debe tener en cuenta durante la
elaboracién de la peticion de fondos, segln los objetivos aprobados de su Acreditacion.

Se recomienda usar los navegadores web Chrome, Microsoft Edge o Mozilla Firefox con las actualizaciones mas recientes instaladas para

cumplimentar la solicitud.
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3. FORMULARIO COMENTADO

Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrird el espacio de formularios web. Elegimos Erasmus+ y Educacién de Adultos:

[

Podemos cambiar el
idioma a “Espainol” en
cualquier momento.

ity Corps page! @

somAE > §

Opportunities for Erasmus+

Ml FiELD OF OPPORTUNITY

'SCHOOL EDUCATION

KEY ACTIONS

Learning Mobilty of Individuals
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KA121 ADU
A continuacidn, elegimos KA121 ADU:

Convocatorias abiertas - Educacion de Personas Adultas

- Erasmus+

EDUCACION DE PERSONAS ADULTAS

Erasmus accreditation in adult education (KA120-ADU)

Estz es una convocatoria preparatoria para el futuro programa (202 idatos seleccionados parz la
tacidn Erasmus tendran un acceso mas fcil a las oportunidades de financiacion en la futura Accién Clave 1
2 educacian de personas adultas.

Facha limite : 19-10-2022 12:00:00 (Hora de Bruselas)
Dizs restantes

Short-term projects for mobility of leaners and staff in adult education (KA122-ADU)

Estz accidn apoya a los proveedores de e
ambito educat ue desean organizar actis
acidn de personas adultas.

s aduftas y otras organizaciones activas en este
dad educative para aprendientes adultos y personzl de
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Coming soon...

Accredited projects for mobility of leamers and staff in adult education (KA121-ADU)

Esta ace tras organizaciones activas en el ambito de

3n apoya 2 bos centros de educ n para personas adulta
la educa para personas ad que desean onganizar acti e movilidad educative para alumnos y
personzl de centros de educacion para personas adultas. Las organizaciones solicitantes deben tener una

zcreditacion Erasmus en &l dmbito de |2 educacidn para personas adultas

lF_echa limite : 23-02-2022 12:00:00 (Hora de Bruaelasa I

Dias restantes

Small-scale partnerships in adult education (KA210-ADU)

efia e5cala estén conc rz amplizrel accezo a
5 de pequefio tamano 2 los que resulta dificil llegar en los sectores de la
de personas sdultas, la educacian y |2 formacidn profesionzles, la juvented y el

pregrama a los indh
educacidn escolar, la educac

Ammrrdn
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Si ya ha creado una solicitud, aparecera una ventana que le preguntara si desea continuar con el borrador ya iniciado o si prefiere
crear uno nuevo. Solo se considerara valida la solicitud que se finalice y se envie. Igualmente, en caso de enviar varias solicitudes, sera

tenida en cuenta solo lo mas reciente y el resto se eliminaran

Draft application already exists

You have already created a draft application for this action under the
current call and round. Would you like to create a new application or
ocpen the existing one 7

[ ELEEL L (Il Create new application
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En ese momento, se abre la pantalla de inicio™. En ella encontrara la interfaz inicial:
Erasmus+
El - - . i o
s Application detail PDF
Solidarity
Corps . . . , o
corm 1b - ka121-a0u-87c1rh .4 P d€l formulario, estado y progreso de la solicitud y dias que restan para el deadline -
30 days left!
Programme : Erasmus+ - Call : i Mot Submitted
Content menu < Accreditation € > =
= Campos a rellenar. Los asteriscos rojos seialan los obligatorios :
Red marks
— Welcome to the budget request form for organisations with an Erasmus accreditation!
To start, please fill in your Organisation ID (0ID) to retrieve the accreditation code.
¥ Participating Organisptions b3 Organisation 1D (0ID) * Field of application
P er an Organisation ID.. Adult Education
M Erasmus Plan
Accreditation code Accreditation type
M Activities ditation code Acc
— Mational Agency of the applicant crganisation Language used to fill in the form
M Annexes . . i
Mational Agency of the ap nt organisation Language used to fill in the form
9 Checklist Grant agreement start date Grant agreement duration (in menths) Grant agreement end date
) 01/06/2022 =: | 15 = 321/08/2023 =]
Sharing @
n You can find contact information of your National Agency at the following page: List of National Agencies. (&
Submission History — @

Acceso directo a las distintas secciones del formulario. Cuando una seccidén esté correctamente completada, aparecera un tic verde

! Importante: jNo abra multiples pestaiias!

Cuando esté cumplimentando la informacién que se requiera en el formulario web no abra miiltiples pestafias a la vez o distintos navegadores. Esta situaciéon podria causar
problemas con la funcionalidad de guardado automatico y, en consecuencia, la pérdida de datos de la solicitud.
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Pulsando en el signo de interrogacidn apareceran instrucciones para

Erasmus+

4 Subpat

and Application details ® —— | rellenar el formulario. Le recomendamos que las lea con atencién.

European
Solidarity

Form ID : KA121-ADU-B7C1F123

? 4 days left!
Programme : Erasmus+ - Call : 2022 - Round : Round 1 - Action type : Accredited projects for mobility of learners and staff in adult education (KA121-ADU) NoyBubmitted

A

Content menu ¢ Accreditation & El botdn de envio solo se activara

m - cuando todas las secciones del

formulario estén completas y correctas
Welcome to the budget request

| % Acc (tics verdes)
To start, please fill in your Orgal
K Participating ONganisations > Organisation ID (OID) Field of applicatiq En cualquier momento se puede
Please enter an Organisation 1D.. Adult Education| descargar eI pdf de Ia SOIiCitUd, a modo de
K Erasmus Plan
Accreditation code Accreditation typq borrador. Se recomienda guardar una
% Activities Accreditation code Accreditation ty copia en pdf de la solicitud enviada.
Language used torrreme——er
D Pulsando en el boton de “marcas rojas”, apareceran solo | | .nguage used iofilin the form
& Checiit las secciones del formulario que estan incompletas o son Grant agreement end date
incorrectas. 5 31/08/2023 =
Sharing Q_J)
n You can find contact information of your National Agency at the following page: List of National Agencies. ('
Submission History @
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Muchos campos se completan a través de un menu desplegable y otros son de texto libre. En las respuestas de texto libre la longitud
estd limitada. El nUmero mdaximo de caracteres que se pueden utilizar en cada respuesta esta indicado en la esquina superior derecha de la
caja de texto. No es necesario usar el nimero maximo de caracteres.

Ejemplo de campo de texto libre:

Titulo del prayecto en inglas

3

Improving multilingual competence through European awargness.

Numero de caracteres
restantes

Ejemplo de campo desplegable:

A la lig

Duracién total del proyecto {meses) *

naleg

Conforme vaya cumplimentando el formulario, este guardara la informacién cada 2 segundos de forma automatica.
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1) ACREDITACION

Introduzca el OID de su centro acreditado. Si no esta acreditado, el sistema no lo reconocera. No hay opcidn a elegir la duracion (15 meses) ni la fecha de
inicio (01/06/2022), estan cargadas por defecto y no se pueden modificar. También el tipo de Acreditacion (individual o de consorcio) aparecera por
defecto.

Datos de la solicitud @

Programa : Erasmus+ - Convocatoria | 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accién : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacidn de Personas Adul
tas (KA121-ADU)

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

Borrador

~

Menu de contenidos < Acreditacion

| M Acreditacion

OID del centro

. Individual o
acreditado us

de consorcio

Bienvenido/a al formulario de solicitud de presupuesto parag

Para empezar, introduzca su 1D de organizacion (01D p

3 Organizaciones participantes ~ ID de la organizacion (OID) * Ambito de la solicitud

Introduzea un 1D de Educacion de Personas Adultas

anizacion (OID)
@ Organizacion solicitante

codigo de la Acreditacion Tipo de acreditacion

M rlan Erasmus Caodigo de la Acred

M ~Actividades

M Anexos

©

M Lista de comprobacicn

Compartiendo

9 ©

Historico de envios

E
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Agencia Macional de la organizacién solicitante

Agencia Macional de la organizacion solicitante
Fecha de inicio del convenio de
subvencion

01/06/2022

- Para una informacid,

Fecha de inicio fija

Duracién del convenic de subvencion (en meses)

nales Erasmus + disponibles, consulte |

Idioma utilizado para cumplimentar el formulario
dioma utilizado para cumplimentar el formulario

Fecha de finalizacion del convenio de
subvencion

31/08/2023 =

cias Macionales. &7

Duracion fija

12
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2) ORGANIZACIONES PARTICIPANTES: OID

Se cargaran los datos del OID de su centro y apareceran por defecto:

Enlace al portal ORS para modificar o

Datos de la solicitud © . . .
actualizar la informacion del centro

. BORRADOR
30 dias de plazo!

Adul Borrador

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

Solicitante

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accidn : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educ
tas (KA121-ADU)

o

Menu de contenidos < Organizaciones participantes €

M Acreditacion

La informacidn sobre su organizacion se ha cargado automaticamente. Si fuera necesario, podra modificarla en el Sistema de registro de organizaciones (ORS): aqui

Organizacion solicitante

| ¥ Organizaciones participantes
ID de la organizacion (0ID) Nombre legal Pais Acciones

e n

@® Organizacion solicitante

M Plan Erasmus

HK Actividades

M Anexos @
¥ Lista de comprobacidn .
Se puede refrescar y editar
) I . .2
B Y la informacién del centro
Histdrico de envios @-

13
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REPRESENTANTE LEGAL DEL CENTRO

Deberan indicar el nombre del representante legal que va a firmar la declaracién responsable. Por favor, asegurese de que el representante regal de esta
solicitud de fondos (KA121) coincide con el representante legal de la Acreditacidn (KA120). Si no fuera asi, le rogamos que solicite el cambio de
representante legal de su Acreditacion (KA120).

Datos de la solicitud @ m

tas (KATZ7-ADU)

Carga la informacion alojada en
Mena de contenidos <  Organizaciones participantes © el portal ORS . ‘ > [

Organizacion solicitante : Organizacion solicitante

K Acreditacion

Datos del solicitante

3¢ Organizaciones participantes v ID de la organizacion (OID): E10222888  Pais:

@ Organizacion solicitante L.
rga _> Representante legal firmante de la declaracion responsable

¥ Plan Erasmus

Nombre * Apellidos *
250 250
K Actividades ~omplete Complete n
¥ Lista de comprobacién La Agencia Nacional utilizara |a informacién de contacto de su acr re su solicitud de presupuesto. Si necesita actualizar la informacién, contacte con
sU Agencia Macional.
Compartiendo {0 . .
~ iIMPORTANTE! El representante legal del KA121 tiene
o Q@ que coincidir con el representante legal de la

Acreditacion KA120. Si no fuera asi, DEBE presentar una
solicitud de cambio de representante legal
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MIEMBROS DE CONSORCIO (EN CASO DE ACREDITACION DE CONSORCIO)
Posteriormente, podremos indicar los miembros del consorcio, en caso de que la Acreditacidon sea de consorcio. Recuerde que no es necesario que las

organizaciones que participan de un consorcio estén acreditadas.
Datos de la solicitud® PDF

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

Solicitante 30 dias de plazo!
Borrador

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accion : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacidn de Personas Adul

tas (KA121-ADU)
v

Ment de contenidos < Organizaciones participantes € ¢ ‘

¥ Organizaciones participantes ~
Proporcione |a lista completa de las organizaciones que pertenecen a su consorcio de movilidad. Los miembros del consorcio deberan poseer un OID y pertenecer al mismo pais

que el de su organizacién. La lista de miembros sera vélida durante el periodo de validez de su convenio de subvencion. Durante el periodo de ejecucién del convenio de
subvencion solo se podran efectuar cambios en los miembros del consorcio a través de una solicitud formal a su Agencia Nacional. Sin embargo, cada vez que solicite un nuevo

* convenio de subvencion puede decidir si desea modificar la lista de miembros del consorcio, siempre dentro del marco general establecido en su Plan Erasmus. Si en 2021 ya ha
dispuesto de un convenio de subvencion con su consorcio, puede cargar la lista previa para facilitarle la cumplimentacion de esta seccion.

@ Consorcio Consorcio
Para dar de alta a los miembros

¥ Plan Erasmus .
gue formen parte del consorcio

Debe incluir al menos a un miembro del consercio.

R Actividades

— + Cargar la lista previa de miembros del consorcio ir un miembro del consorcio
M inexos (o)
M Lista de comprobacién
Compartiendo @-

P Si hay una solicitud anterior con los miembros del

consorcio, se pueden cargar, editar y/o eliminar

Histdrico de envios
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Datos de la solicitud ©

Menu de contenidos < Organizaciones participantes € Py ‘ > xs
Proporcione la lista completa de las organizaciones que pertenecen a su consorcio de movilidad. Los miembros del consorcio deberan poseer un OID y pertenecer al mismo pais

que el de su organizacion. La lista de miembros sera valida durante el periodo de validez de su convenio de subvencién. Durante el periodo de ejecucion del convenio de

" Acreditacion subvencion solo se podran efectuar cambios en los miembros del consorcio a través de una solicitud formal a su Agencia Macicnal. Sin embargo, cada vez que solicite un nuevo
convenio de subvencion puede decidir si desea modificar la lista de miembros del consorcio, siempre dentro del marco general establecido en su Plan Erasmus. Si en 2021 ya ha
dispuesto de un convenio de subvencién con su consorcio, puede cargar |a lista previa para facilitarle la cumplimentacién de esta seccidn.

R Organizaciones participantes v

Consorcio
[
0OID de la organizacién miembro del
consorcio Nombre legal Pais Acciones
® Consorcio W
Espafia X Z &
® = Cargar la lista previa de miembros del consorcio adir un miembro del consorcio

¥ Flan Erasmus

MK Actividades

M Anexos @

¥ Lista de comprobacion

Al introducir el OID del miembro del consorcio apareceran sus datos

Compartiendo @

Histdrico de envios ( oj
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Datos de la solicitud @ [ A Enviar |

Menti de contenidos < Organizaciones participantes € e ‘ ( >

Miembro del consorcio

Tipo de organizacion *

& Acreditacién Seleccione...

Ak

\Elija el tipo de organizacion del

M Organizaciones participantes b
Personas relacionadas

® Complete esta informacion sobre las personas clave de la crganizacién miembro del consercio.

El representante legal es la persona autorizada para representar a la organizacion en acuerdos y contratos legales.

® Consorcio v La persona de contacto principal es la primera persona de contacto para todo lo relacionado con la ejecucion de las actividades de movilidad. Puede afiadir otras personas de
contacto.
® Si es necesario, una persona puede tener mas de un rol. Por ejemplo, un representante legal también puede ser la persona de contacto principal.

Tenga en cuenta que la informacian sobre las personas relacionadas con el proyecto se transferird automéaticamente a la Agencia Nacional pero no estard disponible en la

3¢ Plan Erasmus version en PDF de la solicitud.

MNecesita nembrar al menos dos personas diferentes para asegurarse de que siempre sea posible comunicarse con su organizacion, aungue una de ellas no

K Actividades estuviera disponible

I Lista de comprobacion

Debe incluir al representante legal de la organizacion

A Anexos @I
[« M Necesita escoger una persona como contacto principal. No puede seleccionar a mas de una persona para esta funcién.

Compartiendo (o)

= Afiadir una persona relacionada Q, Buscar en mi lista de contactos

4 N
Haga clic en “+ Afadir una persona asociada” e introduzca los datos de la misma en la

E
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pantalla que se abrird (ver pagina siguiente).
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Afadir persona de contacto

Titulo Cargo *
250 42
Please complete Director
Apellidos * Mombre *
241 24
Apellidos Nombre
Teléfono * Direccién de correo electrénico 1
EZ - +34612345678 nombreapellides@unmail.com
Legal representative Primary contact person Afiadir a milista de contactos

Cancelar Guardar

4 )

e Cumplimente los datos (los campos marcados con * son obligatorios)
e En “teléfono” debe afadir el codigo del pais (+34) para que el numero sea
aceptado como valido; la bandera aparecera después de forma automatica.

e Marque si los datos corresponden al representante legal o la persona de
contacto preferente en las casillas habilitadas.

\. J
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3) PLAN ERASMUS

El Plan Erasmus serd el que hayamos especificado en la convocatoria KA120 ADU. Deberemos comprobar que esté bien y que los objetivos se correspondan
con los de la carta de concesion de la acreditacion.

Datos de la solicitud®

Menu de contenidos <  PlanErasmus & € ‘ 3|
Objetivos
" Acreditacicn
3¢ Organizaciones participantes - Se muestra a continuacion la lista de objetivos de su Plan Erasmus y los objetivos de movilidad propuestos anualmente. Examine cuidadosamente estos objetivos al solicitar

sus actividades en la seccién siguiente. Ante todo, debe asegurarse de que las actividades que solicita contribuyan a alcanzar los objetivos de su Plan Erasmus, que serd una
de las medidas clave a la hora de evaluar las actividades cuando estas finalicen.

Objetivo 1: Fortalecer las com rma de cursos
n estucurados y aprendizeie poll - Compruebe que los objetivos son los mismos que
lan Erasmus
Objetivo 2: Mejorar la capacida IOS indicados en |a carta de Acreditacién ucativas y a la colaboracion
con otras instituciones de dive
R Actividades
() Actividades previstas
K Anexos (o) p
X Lista de comprobacian
La tabla siguiente muestra los objetivos de movilidad anuales estimados por nimero de participantes.
ErETETE I Estos objetivos anuales de movilidad no son obligatorios. No serd penalizado si solicita menos actividades de las planificadas originalmente de acuerdo con la tabla que
a3 R aparece a continuacién. Es mas importante que trabaje en los objetivos de su Plan Erasmus que alcanzar un nimero especifico de participantes.
N G o
Qisioncoliesnos \EJ Afio Niimero estimado de personal
Afo 1 3
Afio 2 6
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4) ACTIVIDADES: DESCRIPCION Y EJEMPLOS

En las Actividades, deberemos anadir tipos de actividades que queramos desarrollar y consignar las cifras globales para cada tipo de movilidad. Hay que
incluir los dias de viaje (teniendo en cuenta si es un viaje ecoldgico o estandar). El sistema no permite afiadir el mismo tipo una segunda vez, por lo que
deberemos sumar las cifras. En caso de no incluir unidades en algin campo, deberemos poner siempre 0, o el sistema no permitira progresar.

Datos de la solicitud © m

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123
Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accién : Pro personal de Educacion de Personas Adul
it KA121-ADU z e
= ) Dias x Participantes

5 x 4 = 20 dias en total.

Borrador

Los dias de cada

Meni de contenido UNA linea por tipo Incluye los dias de viaje > gi . ‘ s> [ =z
1 artICIpante en media
movilidad. N P
de movilidad. No )
admlte repet"' Ia misma tividad que desea llevar a cabo¥
M Acreditacion actividad
Nimero total
.. .. Duracién total Duracion de personas
3 Organizaciones participantes v Numero de f':(':: ::;:'F:n (en dias) de media (en que Accién
participantes dias) fiantes los dias) de los participan en
® 0 . o s) acompaiiantes acompafiantes visitas
rganizacion sclicitante preparatorias
¥ Plan Erasmus » .
Movilidad de grupo de estudi.. ¢ ¥ 5 * 20 |* 4,00 2 F 8 |* 4,00 2 |* ‘ Borrar ‘
¢ Anexos (o) Aprendizaje por observacién ¢ © 3 " 30 " 10,00 o " 0 10 ‘ Borrar ‘

R Lista de comprobacicn

Si no hay, se pone “0” ]

Compartiendo

+ Aiiadir una actividad ' Cambiar a duracion media

Dias x Participantes 0

3 x 10 = 30 dias en total.
Incluye los dias de viaje

EXCELENCIA
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PERSONAS ACOMPANANTES

Desplazdndonos hacia la derecha, podremos consignar las personas acompaiiantes y el numero de dias global correspondiente, incluyendo
dias de viaje. También el numero de visitas preparatorias, correspondientes a cada actividad.

Datos de la solicitud @

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accidn : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacién de Personas Adul ER I I Borrador
tas (KA121-ADU)

e

Menii de contenidos < Actividades © 2 acompaiantes x 4 dias = 8 dias,

incluyendo los de viaje
— \ . ’ —

Seleccione los tipos de actividad que desea llevar a cabo.

M Acreditacion

Miimero total
.. oy uracion total Duracién de personas
_ e r = Duracion Duracion = = -
¥ Organizaciones participantes v Tipo de actividad Nm_'n_ero de I{en fia (en Nui ré en dias) de rlnedla (en que Accién
participantes dias) dias) acompafial los dias) de los participan en
L - pafiantes acompafiantes visitas
@ Organizacion solicitante preparatorias
¥ Plan Erasmus , .
Movilidad de grupo de estudi.. ¢ * 5 * 20 |* 4,00 2 * g ¥ 4,00 2 | * ‘ Borrar ‘
" Actividades
¢ Anexos @, Aprendizaje por observacion ¢ ¥ 3 - 30 " 10,00 o~ 0 107 ‘ Borrar ‘
x Lista de comprobacion a 50 625 2 a 4 3
- P
Cogpattisido '\E’/" # Aiiadir una actividad C' Cambiar a duracién media
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Se ha habilitado un botén de “Cambiar la duracién media”. Al pulsarlo, se editan los campos de duracién media y el formulario calcula el
numero de dias total usando el nimero de participantes.

Datos de la solicitud®

Id del formulario ;: KA121-ADU-B7C1F123

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accidn : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacion de Personas Adul

tas (KA121-ADU) Bomador
Al modificar los campos “Duracion media”,
- Icula la nueva “duracién 1” == S
Meni da contenidas < Actividades © se calcula la nueva “duracidn tota . ‘ 5 -
Nidmero total
¥ Acreditacion d D(l.lra:;ién)k:ltal IJ:dracifn de personas
1 - Nimero de en dias) de media (en que fe
[REEEE acompanantes los dias)delos  participan en Accion
acompaiante fiant isita
¥ Organizaciones participantes ¥ e pre;f'atosrias

¥ Plan Erasmus

Movilidad de grupo de estudi.. & * 5 |* 35 7 2 |* 14 7 2 *
o Actividades
" . s e * ® x *
) Aprendizaje por observacion % 3 24 8 0 0 0
0
¥ 2nexos )
¥ Lista de comprobacidn 8 59 7,38 2 14 7 2
Compartiendo @ + Afiadir una actividad C' Cambiar a duracién media
I limd Amimem sl memidme

Al clicar el botdn, los campos
“Duracion media” aparecen editables
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OTROS DATOS DE ACTIVIDADES

Desplazandonos hacia abajo, podremos consignar el nimero de participantes con menos oportunidades, el nimero de participantes que se servird de las
movilidades combinadas (digital + presencial) y el nimero de personas que realizaran el desplazamiento en medio de transporte ecoldgico, para lo cual se
dispondra de hasta cuatro dias de viaje mas de los dos posibles en un desplazamiento estandar. Como los participantes en las movilidades de aprendientes
adultos deben pertenecer al colectivo de menos oportunidades, el nimero saldra por defecto y coincide con el nimero de participantes.

Datos de la solicitud ©

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accion : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacion de Personas Adul ] FEEE L

B i
tas (KA121-ADU) arrador

Numero de participantes en movilidades

Mend de contenidos ¢ Actividades © combinadas (virtual + presencial)

Todos Marcas rojas v -

R Acreditacion

Nimero de personas que

e umero de participantes utilizara medios de

Tipo de actividad Numero de participantes con menos oportunidads en actividades de transporte sostenibles
op ovilidad combinada (desplazamiento
K Organizaciones participantes ? ecolagica)
K Plan Erasmus Mavilidad de grupo de estudiantes 5 - .
adultos 5 5 o
+ Actividades
~ Aprendizaje por observacion 3 o * o " 1 F
K Anexos -\E )
A Lista de comprobacicn 8 5 5

En movilidades de estudiantes adultos, TODOS los
participantes deben ser de menos oportunidades

Numero de personas que se desplazaran de
EXCELENCIA forma sostenible (incluyendo acompaiiantes)

INNOVACION
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Desplazdandonos hacia abajo, podremos consignar los costes excepcionales y el apoyo a la inclusidn para los participantes. Los tipos de costes excepcionales
son por viaje de alto coste, apoyo a la inclusién y genéricos. Se vinculan a la movilidad correspondiente y deben estar justificados. Se pueden solicitar varios
tipos de costes excepcionales por cada tipo de movilidad. A la hora de presentar el informe final, se deben presentar también las facturas de estos gastos.

Datos de la solicitud®©

Seleccionar en el desplegable el tipo de coste excepcional ]

>  Actividades € « ‘ 3 || =
2 Costes excepcionales y apoyo a la inclusion para los participantes . .
= Porcentaje subvencionable
@ . . e
€ de la cantidad solicitada.
=] - . . . g . - : ) )
o En esta seccién puede solicitar Costes excepcionales y Apoyo a la in cipantes. Al contrario que los costes unitarios estandarizados aplicables a otros tipos :
_g presupuestarias se financian en base a gastos reales. Estos coste: deben ser debidamente descritos y justificados para poder ser aprobados. Antes de solici Depende del ti po de coste
= financiacién en la Guia del Programa para asegurarse de que el ] sta solicitando es financiable.
5
= Nii Coste Porcentaje
Tipo de coste estimado de Descripcidn y justificacion estimado fman:iea cion Accion
participantes (EUR) %)
500

LY

Costes excepcionales Aprendizaje por observacion

& |* comy |* Comy | * 80 Delete

Total 0 0 0

+ Afiadir una partida presupuestaria

. A incid Cantidad que se solicita
Seleccione en el N2 de Descripcion y q
- : desplegable la articipantes justificacion
Se afaden por cada tipo de o pleg P P del t
- . . movilidad a la que se para los que e los costes
movilidad, si fuera necesario . . ional
vincula los costes se solicitan excepcionales
RGRCON excepcionales los costes \ obligatorias y
\excepcionales)
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ANEXOS

Se debe firmar con la firma digital del representante legal del centro la declaracién responsable y adjuntarla a la solicitud, tal y como se hizo en el
formulario de solicitud de Acreditacién. Asimismo, se deben subir los mandatos si se trata de una Acreditacién de consorcio. Si el centro pertenece a las
comunidades autonomas de Andalucia, Canarias o Pais Vasco, el Representante Legal debe adjuntar también su nombramiento.

.« . .S PD
Datos de la solicitud @ s m &
Se descarga la declaracién
Menti de contenidos < Anexos © responsable ‘ PR IS ‘ =2
l; L
¥ Acreditacion Descargue la Declaracion Responsable e imprimala. Una vez firmada por el representante legal, adjintela aqui. & Descargue la Declaracion Responsable
¥ Organizaciones participantes > . . .
Nombre del archivo Tamaiio del archivo (kB)

¥ FPlan Erasmus
Tamaiio total (kB) 0

M Actividades

% Anexos (o)

¥ Lista de comprobacion

+ Afiadir Declaracion Responsable

Otros documentos [ Se adjunta la declaracién responsable

Si fuera necesario, adjunte cualquier otro documento relevante (un maximo de 9 documentos). Mombre los archivos de manera clara.

Si tiene alguna otra pregunta, contacte con su Agencia Macional. Encontrard los datos de contacto aqui: Lista de Agencias Nacionales. [

Histdrico de envios

Compartiendo @

Nombre del archivo Tamaiio del archivo (kB)

Tamaiio total (kB) 0

+ Afiadir documento
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5) LISTA DE COMPROBACION

En la lista de comprobacion se debe marcar que cumple con los criterios de admisibilidad del programa y que hemos completado todos los campos
relevantes.

Datos de la solicitud @

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

,
Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accion : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacion de Personas Adul EE I e Barradar
tas (KA121-ADU)

W

Ment de contenidos < Lista de comprobacion €

R Acreditacion

Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, aseglrese de los siguientes aspectos:
_> It fulfills the eligibility criteria listed in the Programme Guide.
Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

A Organizaciones participantes >

Los documentos que demuestran el estatus legal del solicitante deben ser cargados en el Sistema de Registro de Organizaciones (ORS), aqui: Sistema de Registro de

K Plan Erasmus Organizaciones (ORS) ({més informacién en la Guia del Programa - Informacicon para los solicitantes)

R Actividades PROTECCION DE DATOS PERSONALES

M Anexos @

i/ Lista de comprobacion

Lea nuestra declaracion de privacidad para comprender coémo procesamos y protegemos sus datos personales .

Compartiendo

1 limbdminm Am mmssime
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6) COMPARTIR EL FORMULARIO

Podremos compartir la solicitud con terceras personas, incluso que no estén relacionadas directamente con el proyecto y dar los permisos que se
consideren oportunos (lectura, lectura y edicidn o lectura, edicidn y envio).

Datos de la solicitud ©

Id del formulario : KA121-ADU-B7C1F123

.-
Programa : Erasmus+ - Convocatoria : 2022 - Ronda : Primera ronda - Tipo de accién : Proyectos acreditados de movilidad de estudiantes y personal de Educacion de Personas Adul Borrador
tas (KA121-ADU)

A

>  Compartiendo & . ‘__) -
7]
'8 Nombre legal de |
S Activo Editable por D Ultima modificacionCorreo electrénico  Apellidos Nombre olD oo ani;eacie'tg:'; ? Nivel de permiso  Compartido por ~ Comentario
% rg
=]
5] < >
-]
-
E Tenga en cuenta que su direccion de correo electronico se incluira en la notificacion enviada a las personas con las que comparte su solicitud.
[]
=

# Compartir con una nueva persona #* Compartir con una persona relacionada Q, Compartir con un contacto de mi lista

Para compartir con un contacto o personas sin relacién o relacionadas
con el proyecto
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En el desplegable se eligen los permisos para la persona con la
que compartimos el formulario

Compartir la solicitud con

Registre la direccion de correo electrénico de la pg quiere compartir *

Complete...

Seleccionar permisos *

Seleccione...

Comentario

Complete...

Tenga en cuenta que la persona sera informada sobre los nuevos derechos de uso compartido solo cuando los
active marcande |a casilla de verificacidn en su tabla de uso compartido (primera columna).

Cancelar Guardar

W
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7) HISTORIAL

En historial podremos comprobar los envios realizados exitosamente:

Datos de la solicitud ©

Menu de contenidos < Histdrico de envios € | e =

Version Hora de envio (hora de Bruselas)Enviado por ID del envio Estado del envio
K Acreditacion
¥ Organizaciones participantes >
¥ Plan Erasmus
XK Actividades
K Anexos @
¥ Lista de comprobacion
Compartiendo @
Histérico de envios @ <
29
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8) ENVIAR LA SOLICITUD

Se debe generar el PDF de la solicitud de fondos y comprobar que todo esté correcto antes de proceder a enviar.

Erasmus+
e Application details@ A sumic (A POF
S'?:I:r:rsiw Content menu 3 Lista de comprobacion .
@ & Accreditation [i] Lista de comprobacién
E o Participating Organisations 0 Antes de enviar el formulario de sclicitud & la Agencia Nacional, i de los si
ﬂ ——— 0 Cumple con los criterios de admisibilidad enumerados en la Guia del Programa.
Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.
<3| ey
Mt 0 Los documentos gue demuestran el estatus legal del solicitante deben ser cargados en el Sistema de Registro de Organizaciong &z informacion en la Guia del
-— Programa - Informacion para los solicitantes)
- & Annexes @ (i}
° v 4
% f Lsta de comprobacion La opcidn de Enviar no estara operativa si hay algin campo obligatorio sin cumplimentar o
. snang si no se ha adjuntado algin anexo. Todos los tics del ment deben estar en verde.
History Cuando esté seguro de haber completado debidamente los apartados, seleccione Enviar.
Puede enviar cuantas solicitudes desee dentro del plazo. El SEPIE solo considerara la
kl’JItima enviada dentro del plazo.

J

Application Forms | version 1.14.2-1- 2021-04-12T09:46:28Z | Privacy statement

30

E

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBILIDAD

oy
Qualified by EFQM

2020



@%ggm 25 e SOPIS! -Erasmus+

¥ UNIVERS
s=AvIcio PARALA
TERNACIONALIZACKEN DE LA EDUGACIN

ENViIO CORRECTO

Por ultimo, una vez enviado, aparecera el cédigo de identificacion de vuestro formulario, que no es el mismo que el de la solicitud y que tendra el formato
que os indicamos, una vez sea procesada.

Submission successful

en successfully submitted.

Sumission dote (Brisses, Belgu Este codigo es la identificacion de vuestro
formulario, no el cédigo del proyecto, que
sera como 2022-1-ES01-KA121-ADU-
00000.
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4. REVISION

0 ¢Ha leido la informacidn relativa a la Convocatoria 2021 KA121 ADU Erasmus+ en la Guia del Programa?

0 ¢Ha comprobado que la Accidn Clave 1 para centros de adultos acreditados (KA121 ADU) coincide con su ambito educativo y
es admisible para esta accién?

0 ¢Ha leido la informacion relativa a la Convocatoria 2021 de proyectos Accion Clave 1 (KA101) en el siguiente enlace?
ww.sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA121ADU

0 éSon correctos los datos de su institucion ORS? vy, si fuese un consorcio éel de miembros de su proyecto?

0 ¢Han comprobado que los objetivos del Plan Erasmus se corresponden con los de su carta de Acreditacion?

0O éHan solicitado actividades coherentes con su Plan Erasmus y con su capacidad de gestion? ¢ Estd siguiendo las
recomendaciones del documento de concesién de acreditacion?

0 En caso de programar envio de aprendientes adultos, ¢ha realizado una seleccidn teniendo en cuenta las
recomendaciones de la CE sobre el perfil especifico de dichos estudiantes?

SOST
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http://sepie.es/doc/convocatoria/2022/2022-erasmusplus-programme-guide_es.pdf
ww.sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA121ADU
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