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1. Introducción y acceso al formulario 

El objeto de este documento es facilitar ayuda a los centros interesados en la solicitud de un proyecto KA122 de Proyectos de movilidad de corta duración en 
el ámbito de la Educación de Personas Adultas. Esta acción está dirigida a dos grupos de organizaciones: en primer lugar, las organizaciones proveedoras de 
educación de personas adultas formal, informal y no formal; del mismo modo, podrán solicitarla autoridades públicas locales y regionales, organismos de 
coordinación y otras organizaciones con un papel en el ámbito de la educación de personas adultas.  

En el presente documento, los centros elegibles para esta acción encontrarán una guía comentada que les ayudará en la cumplimentación del formulario web 
para la solicitud de su proyecto KA122. Dicho formulario consta de los siguientes apartados: 

1. Contexto 

2. Organizaciones participantes 

3. Descripción general de la organización 

4. Objetivos del proyecto 

5. Actividades 

6. Estándares de calidad 

7. Seguimiento 

8. Resumen del proyecto 

9. Anexos (declaración responsable) 

10. Lista de comprobación 

11. Compartir 

12. Histórico de envíos 
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A través del enlace que aparece más abajo se podrá acceder a los formularios web de Erasmus+. Para entrar, se le solicitará que haga uso de su cuenta EU 

Login, que es el servicio de autenticación de usuarios de la Comisión Europea.  

Si no se ha registrado anteriormente, deberá crear una cuenta. Se recomienda utilizar siempre un correo electrónico institucional al que varias personas 

tengan acceso y cuyos datos pueda conservar para futuras acciones.  

Verá que en la parte superior derecha hay un menú desplegable que, en caso necesario, le permitirá cambiar el idioma de la aplicación. 

 
Acceso a los formularios web 

 

  

 

https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
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Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrirá el espacio de formularios web: 

 

 

 

 

Se puede cambiar el idioma en cualquier momento 

Si va a iniciar una nueva solicitud, puede entrar a 
ǘǊŀǾŞǎ ŘŜƭ ŎŀƳǇƻ ά9ŘǳŎŀŎƛƽƴ ŘŜ tŜǊǎƻƴŀǎ 
!ŘǳƭǘŀǎέΦ 
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En la siguiente ventana elija la convocatoria que le interese, en este caso: KA122-ADU, esto es, Proyectos de corta duración para la movilidad de estudiantes y 
personal de Educación para Personas Adultas. Para ello, haga clic en "Solicitar". 
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Una vez abierta la solicitud le aparecerá la siguiente ventana del formulario. Recomendamos familiarizarse con la interfaz y los botones de navegación antes 
de proceder a completar el formulario. Puede acceder al formulario en español, seleccionando el idioma en el botón correspondiente. 

 

 

 

Haga clic para obtener 
ayuda de navegación 
básica. 

Información sobre su solicitud, con el ID de su formulario (no confundir 
con el del proyecto, que recibirá una vez sea aprobado. 

Días restantes para 
el fin de plazo: 23 
de febrero de 
2022, 12:00 (hora 
de Bruselas) 

En este menú figuran los apartados del formulario que 
deberá completar. La cruz r pasará a ser un signo de 
aprobacióna cuando haya completado dicho 
apartado. 
Podrá enviar la solicitud una vez que todos los 
apartados se hayan completado Pulse en cada uno de 
ellos para moverse por los apartados del formulario. 

!ƭ ǇǳƭǎŀǊ Ŝƭ ōƻǘƽƴ άaŀǊŎŀǎ ǊƻƧŀǎέ 
solo se verán los apartados que 
están incompletos o incorrectos. 

9ƭ ōƻǘƽƴ ŘŜ ά9ƴǾƛŀǊέ ǎŜ ŀŎǘƛǾŀǊł ŎǳŀƴŘo todos los 
apartados estén completos, es decir, tengan a. 

En cualquier momento 
se puede descargar el 
pdf de la solicitud con 
los apartados que se 
vayan completado. 

Todos los campos obligatorios están 
marcados con asteriscos rojos. 
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Conforme vaya cumplimentando el formulario, este guardará la información cada 2 segundos de forma automática, a modo de borrador. Podrá recuperarlo 
cuando vuelva a entrar en el formulario de la acción o abrir una aplicación nueva: 
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Se recomienda usar los navegadores web Chrome o Mozilla Firefox con las actualizaciones más recientes instaladas para cumplimentar la solicitud. 

Le recomendamos que antes de cumplimentar el formulario de solicitud, busque el  y lea la información recogida en Material de Apoyo a la convocatoria 2022
la Guía de solicitud KA122 2021. Familiarícese con los aspectos clave que debe tener en cuenta durante la elaboración de su proyecto. 

Podrán participar en un proyecto de Movilidad de personal de Educación Escolar los centros educativos que cumplan los criterios establecidos en el 
documento de Definiciones de Programas y Organizaciones admisibles de educación de Personas Adultas que encontrará .  en este documento

Tenga en cuenta que su proyecto será evaluado y calificado por expertos independientes del SEPIE. Por ello, procure que los textos sean fácilmente 
comprensibles y estén claramente redactados. Asimismo, desarrolƭŜ ƭƻǎ ŀŎǊƽƴƛƳƻǎ ǳǘƛƭƛȊŀŘƻǎ όǇƻǊ ŜƧŜƳǇƭƻΥ άABPέ = Aprendizaje Basado en Proyectos).  

Responda de forma precisa y completa en cada uno de los apartados incluso si entiende que las preguntas comprenden aspectos similares. 

 

 

  

http://sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA120ADU
http://sepie.es/doc/convocatoria/2022/EA/definiciones_del_programa_y_organizaciones_admisibles_ka1.pdf
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2. Preparación 

 

 ¿Ha leído la información relativa a la Convocatoria 2022 de proyectos Erasmus+ en la Guía del Programa? 

 ¿Ha comprobado que la Acción Clave 1 (KA1) coincide con su ámbito educativo y es admisible para esta acción? 

 ¿Ha leído la información relativa a la Convocatoria 2022 de proyectos Acción Clave 1 en el siguiente enlace? 

http://www.sepie.es/educacion-adultos/convocatoria.html#KA120ADU 

 

 
 ¿Tiene su institución número OID?  

 ¿Al solicitar su OID, subió al Sistema de Registro de Organizaciones (ORS) los documentos que prueban su estatus jurídico 

y capacidad financiera? 

  ¿Son correctos los datos de su institución en el Sistema de Registro de Organizaciones (ORS)? 

 ¿Ha leído los criterios de concesión en los que se basará la evaluación de su solicitud? 

 ¿Ha realizado su institución un análisis de necesidades en relación con la mejora de la calidad y la internacionalización 

del centro? 

 ¿Ha elaborado un plan de trabajo en el que se detallen los objetivos, actividades y resultados para cubrir las necesidades 

detectadas? 

 ¿Ha elegido las actividades de movilidad que mejor se ajustan a los objetivos de su proyecto y a los resultados 

esperados? 

 
 ¿Ha pensado en cómo integrar, compartir y difundir los resultados de su proyecto? 

 
  

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2022/2022-erasmusplus-programme-guide_es.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home
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3. Formulario comentado 

a. Contexto 

 Se debe indicar el tipo de centro, título, fecha de inicio y duración. La fecha de inicio es flexible, entre el 01/06/2022 y 31/12/2022 y la duración entre 6 y 18 
meses. Aparece por defecto como fecha de inicio el 01/06/2022, pero se puede modificar. 

 

El título del proyecto debería dar una idea aproximada de su 
contenido. 

Seleccione a la Agencia Nacional española (SEPIE) 
Seleccione el idioma para 
completar el formulario. 

Elija entre 6 y 18 meses de duración 

Seleccione la fecha de inicio entre el 
01/06/2022 y el 31/12/2022. 
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b. Organizaciones participantes 

En la sección άOrganizaciones participantesέΣ se pide información sobre su organización y sobre las organizaciones de acogida. En las acciones KA122, los 
centros reciben financiación para realizar movilidades a otros países del programa, por lo que en este apartado debe indicar las organizaciones que recibirán 
al alumnado y personal de su organización, independientemente de si su usted recibirá o no participantes de esas u otras organizaciones. Si aún no ha 
decidido cuáles serán estas organizaciones, debe indicar cómo prevé encontrar los centros adecuados para la realización de movilidades en el cuadro de texto 
correspondiente. 

Para identificarse, introduzca el OID de su institución (código de 8 dígiǘƻǎ ǇǊŜŎŜŘƛŘƻǎ ŘŜ ƭŀ ƭŜǘǊŀ ά9έ obtenido al registrarse en la plataforma ORS). Compruebe 
que esos datos son correctos haciendo clic en el N a la derecha de la organización. Si no lo son, deberá modificarlos en la plataforma ORS. 

 

El menú de contenidos le permite moverse entre los subapartados 
dentro del apartado general "Organizaciones participantes". Aparecen 
dos subapartadosΣ άƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƽƴ ǎƻƭƛŎƛǘŀƴǘŜέ ȅ άƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƻƴŜǎ ŘŜ 
ŀŎƻƎƛŘŀέ ǇŀǊŀ ŀŎŎŜŘŜǊ ŘƛǊŜŎǘŀƳŜƴǘŜ ŀ ƭƻǎ Řŀǘƻǎ ŘŜ Ŝǎǘŀǎ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƛƻƴŜǎΦ  

Los botones permiten, respectivamente, 
eliminar, actualizar o consultar la 
información asociada al OID 

Con las flechas puede 
moverse directamente por 

los apartados del formulario 
y pasar a vista de pantalla 

completa 

Añada sus centros de acogida, si ya los 
tiene decididos. Dependiendo si tienen 
OID, pulse el botón de la izquierda o la 
derecha 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
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Organización solicitante: 

 

 

 

Se debe, como mínimo, dar de alta una persona 
de contacto principal y un Representante Legal. 
El contacto principal debe ser único. 
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Deberá añadir, al menos, una persona como representante legal y una segunda como contacto principal, que tendrá que ser única. Es recomendable que las 
personas de contacto y el representante legal tengan direcciones de correo diferentes para recibir las comunicaciones relativas al proyecto. No es aconsejable 
el uso de direcciones de correo personales no disponibles para el resto del personal implicado en el desarrollo del proyecto. Se recomienda crear una nueva 
cuenta de correo electrónico a la que tengan acceso las personas implicadas en la gestión del proyecto. 
 

 

  

Marque si la persona es contacto 
principal o Representante Legal. 

Se recomienda usar un 
correo institucional para 
estar informado en todo 
momento. 
















































































