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COMO RELLENAR EL FORMULARIO

El objeto de este documento es facilitar ayuda a las instituciones interesadas en la solicitud de
un proyecto de Asociaciones a pequefia escala, Accidn clave 2 (KA2) del programa Erasmus+.

En este documento encontrard una guia comentada que le ayudard en la cumplimentacién del
formulario web para la solicitud de su proyecto.

Si no se ha registrado anteriormente, debera crear una cuenta EU Login para tener acceso. Se
recomienda utilizar siempre un correo electrénico institucional al que varias personas tengan
acceso y conservar los datos para futuras acciones.

Las organizaciones solicitantes deben disponer de un identificador propio, el OID. Lo puede
obtener en el Sistema de registro de organizaciones (ORS) > Organisations > Register my
Organisation.

El representante legal debe disponer de firma electrénica con certificado de representacion
juridica, reconocido por una entidad de certificacion oficial como la FNMT para firmar la
declaracion responsable anexa al formulario de solicitud. Los centros educativos publicos no
universitarios de Andalucia, Canarias y Pais Vasco podran usar la firma electréonica con
certificado de persona fisica junto con el nombramiento del representante legal.

El acceso a los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ de la convocatoria
2024 se encuentran disponibles en la pestafia Opportunities o Oportunidades de la pagina
Erasmus+ and European Solidarity Corps.

DG-EAC EESCP requires you to authenticate
Sign in to continue

Welcome back

(External)

Sign in with & different e-mail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password
Authenticate to EU Login with only V

your password.
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De igual modo, en la pagina web del SEPIE encontrara el enlace a la plataforma Erasmus+ and
European Solidarity Corps desde la pestafia Convocatoria.

Dentro de la pagina Erasmus+ and European Solidarity Corps vera que en la parte superior
derecha hay un menu desplegable que, en caso necesario, le permitird cambiar el idioma del
texto que muestra la aplicacién, incluso una vez cumplimentado, tantas veces como desee.

Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrira el espacio general. Si vuelve a aparecer
en inglés, cambie de nuevo el idioma en la esquina superior derecha.

Pagina principal Erasmus+ and European Solidarity Corps

Acceda a la pdgina principal Erasmus+ and European Solidarity Corps. Encontrara esta imagen

de inicio.

X
n European

Commission

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

HOME

T ORGANISATIONS >
¥} OPPORTUNITIES >
= PROJECTS >
© sureoRT >
S  RESOURCES >

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @
More information

If you need more information about Erasmus+ Programme, please visit the programme home page [4, In case you're looking for information about European Solidarity Corps, please visit European Youth Fortal [

If you are interested in applying for Erasmus+ actions managed by the Education, Augiovisual and Culture Executive Agency, please visit the website of the Agency [4
Looking for support or have further questions?
Do you have further questions about the Erasmus+ Programme? Get in touch with a National Agency in your country. Please check the list of contacts [2 in the Support menu

Do youneed support in applying for European Solidarity Corps? Please visit "Contact us” page [ on European Youth Portal

‘OPPORTUNITIES
See a list of opportunities for Erasmus+ and European Salidarity Corps under the links below.

o o

Erasmus+ European Saolidarity Corps

View opportunities and start your application View opportunities and start your application

Oportunidades

Seleccione OPORTUNIDADES > Erasmus+ en el menu de la izquierda, o bien en el recuadro

inferior.
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m European
Commission

Erasmus+ and European

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @

Solidarity Corps e i b s S ot 10 5 S B gt s L3 1 3 e et 4 S s s s
If you are interested in applying for Erasmus+ actions managed by the Education, Audiovisual and Culture Executive Agency, please visit the website of the Ac
#  HOME
- Looking for support or have further questions?
Il  ORGANISATIONS >
Do you have further questions about the Erasmus+ Programme? Get in touch with & Mational Agency in your country. Please check the list of contacts [4 in th
13 OPPORTUNITIES hd
Do you need support in applying for Eurcpean Solidarity Corps? Please visit "Contact us” page [# on European Youth Portal.
Erasmus+

OPPORTUNITIES
See a list of opportunities for Erasmus+ and European Solidarity Corps under the links below.

European Solidarity Corps

-—
& PROJECTS >
© suppoRT »
S  RESOURCES >
Erasmus+ European Solidarity Corps
Wiew opportunities and start your application View opportunities and start yeur application

Solicitar convocatoria

El paso anterior le dara acceso a la siguiente pantalla, en la que deberd seleccionar el ambito
para el que desee cursar la solicitud, en este caso, Formacion Profesional (VET). También puede
filtrar por acciones clave.

Oportunidades para Erasmus+

Filtrar por ¢ Convocatorias abiertas
Puede filtrar su contenido, .:e.ro debe iniciar sesion Asociaciones a pequeﬁa escala en " . de . i6n en
para poder presentar la solicitud o - "~ . -
Formacion Profesional (KA210-VET) Formacion Profesional (KA220-VET)
Estado 0 Convaocatoria 202
cooperacion e ints
| Todos | | , | | Préximo | Formacidn Profesional
Ambitos
| Todos | | Educacidn de Fersonas Adutas |
| Educacidn Escolar | | Educacidn Superior |

Acciones clave

pe
Formacion Profesional (KA220-VET)

Movilidad ]
|:| Q educativa de W Esta accion permite a las organizaciones participantes Esta accion permite a las organizaciones parficipantes
las personas adquirir experiencia en cooperacion intemacional y adaquirir experiencia en cooperacion internacional y
consolidar sus capacidades. Las asociaciones a consolidar sus capacidades, pero también producir
pequefia escala estan concebidas para ampliar el resultados tangibles innovadores de gran calidad. El
Asociaciones acceso al programa a las personas y agentes a objetivo principal de las asociaciones de cooperacion es
ra la pequefia escala a los que resulia dificil llegar en los permitir gue las organizaciones incrementen la calidad y
Eam racién e sectores de la educacion escolar, la educacion de pertinencia de sus acfividades, amplien y refuercen sus
0 inmﬁambios W personas adultas, la fi ion profesional, 1a ftud y redes de organizaciones asociadas e incrementen su
de buenas el deporte. capacidad para operar de manera conjunta a nivel
pricticas fransnacional, impulsando |a internacionalizacion de sus
Fechs limite - 05-03-2024 12:00:00 (Hora de Bruselas) aclividades, intercambiando o desamollando prcticas y
Diss restantes - @D métodos nuevos, asi como poniende en comdn y

Apareceran todas las convocatorias abiertas y debera solicitar KA210-VET.
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Oportunidades para Erasmus+

Filtrar por L

Fuede filtrar su contenido, pero debe iniciar sesidn
para poder presentar 13 solicitud

Estado

| Todas | Abizrto | | Praximo |

Ambitos

| Todos | Educacion de Fersonas Adulias |
Form, Profesional

wcacién Escolar | | Educacidn Superior |

Acciones clave

Movilidad
D Q educativa de hd

las personas

Asociaciones

Convocatorias abiertas

L
Formacion Profesionall{KA210-VET)

Esta accion permite a las organizaciones participantes
adquirir experiencia en cooperacion interacional y
consolidar sus capacidades. Las asociaciones a
pequenia escala estan concebidas para ampliar el
acceso al programa a las personas y agentes a
pequefia escala a los que resulta dificil llegar en los
sectores de la educacion escolar, la educacion de
personas adultas, la formacion profesional, 1a juventud y
el deporte.

Fecha limite : 05-03-2024 12:00:00 (Hora de Bruselas)
Dizs restantzz - @0

1 COMO RELLENAR EL FORMULARIO

Formacion Profesional (KA220-VET)

Esta accion permite a |as organizaciones parficipanies
adquirir experiencia en cooperacion internacional v
consolidar sus capacidades, pero también producir
resultados tangibles innovadores de gran calidad. El
objetivo principal de las asociaciones de cooperacion es
permitir que las organizacicnes incrementen la calidad y
pertinencia de sus actividades, amplien y U
redes de organizaciones asociadas e incrementen su
capacidad para operar de manera conjunta a nivel
fransnacional, impulsando |a internacionalizacion de sus
actividades, intercambiande o desarrollando practicas y
métodos nuevos, asi como poniende en comdn y
confrontando ideas.

para la
E:O'OP'EI'ECI_OI'I e V )
intercambios Fecha limite : 05-03-2024 12:00:00 (Hora de Bruselas)
de buenas Dias restantzs : ()
practicas

Finalmente llegara al formulario propio de KA210-VET, en cuyo lado izquierdo aparecera el
mendu.

Menu de contenidos

x Contexto

® Prioridades y temas @
% Descripcion del proyecto
® Organizaciones particip... (2) ~

® Organizacidn solicitante no defi...
@ <

@ Organizacion socia no definida

@ Organizaciones socias

® Mecanismos de cooperacion
% Actividades ()]
% Resumen del presupuesto
® Impacto y seguimiento
% Resumen del proyecto
* Valores dela UE
% Anexos O]
® Lista de comprobacidn

Compartir

@ G

Histdrico de envios

Erasmus+
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Formulario

Las aspas rojas indican que la seccién del menu esta incompleta o errénea; el formulario estara
terminado y podrd ser confirmado cuando todas las secciones sean vdlidas. Los apartados
inferiores del menu “Compartir” e “Histdrico de envios” no forman parte del propio formulario,
sino que permiten dar permisos sobre el formulario a otras personas y ver los envios realizados.
Es importante tener prudencia al compartir los permisos, en especial a la hora de enviar los
formularios.

Otras opciones aparecen en la pantalla.

ID del formulario: KA210-VET-31BE1CBB Ex=a o
Programa : Erasmus+ - Convocatoria © 2024 Ronda 1 - Tipo de accién - Asociaciones a pequefia escala en Formacién Profesional (KA210-VET) No enviado
Opcién de descargar como
d? con los liltimo?c cambios Estado del
Identificador del formulario P formulario
Disponible cuando todos los Descarga una hoja
apartados sean validos de célculo

En este punto es posible empezar a rellenar el formulario. Para ello, debe pulsar en cada
apartado correspondiente del menu.

Cuando todo esté correcto aparecerd el signo verde de confirmacién en el apartado
correspondiente.

+ Contexto
% Prioridades y temas (o)

® Descripcion del proyecto

La pestaia “Prioridades y temas” le permitird elegir las que estén mas relacionadas con los
objetivos del proyecto. Recuerde que debe seleccionar al menos una de las prioridades
horizontales o una de las especificas para la Formacion Profesional.

x Prioridades y temas @ (i}

Todas las propuestas de proyectos del programa Erasmus+ deben contribuir a una o varias prioridades politicas del programa.

Seleccione la prioridad mas relevante segin los objetivos de su proyecto. ®

[ . .
| Seleccione una prioridad Horizontal o especifica

Si procede, seleccione hasta un méaximo de dos prioridades adicionales de acuerdo con los objetivos de su proyecto.

‘ Seleccione sus prioridades 0, 1 o 2 horizontales o especificas

Seleccione hasta tres temas abordados por su proyecto. ®

‘ Seleccione en la lista un maximo de tres temas abordados por su proyecto 1, 2 0 3 temas

Erasmus+
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La descripcidn del proyecto es crucial para su éxito. La evaluacidn se basara en gran medida en
estos puntos.

* Descripcien del proyecto €

Descripcion . .
El nimero de caracteres estd

limitado, incluyendo los .

&0 objetives cancretos I gustaria alcanzar y qué logios o resuhados ke gustaria conseguir? ¢ Cémo se vinculan bieti [

espacios en blanco

Describa los grupes objetive de su proyecto *

El siguiente apartado requiere la informacion de las organizaciones participantes.
Menu ce contenidos < ® Organizacionss participantes (2| O Desplcane b || (4] (4] (32
o Certudds 10 de la organizackin Momise legel Pals Acclonas Datos del coordinador

3 Pricridsdes y b

% Dhuscripcion del proyects

@ Organizackin sobctants ro deb
® Opanizacieres sodas (71~ Este subapartado muestra los campos que deben ser completados
CepanZacons Socas

® Organizacin secia na defiida

10 ce o organizacion * Nomdee legal Pals
- Datos de los socios

n Una sssciacie 3 peueda escala es sansnaciona y an ela paricipan l mencs dus mganizaciones de dos Estados meembros da & UE y torcesos paises asodados al Pograma dieniss

% Rosumen dalproyscis.

X Valores O MUE l W i e e

T -~ |

3 Linta de comprubucién

Cuando se haya incluido la organizacion solicitante, se desplegaran otras opciones relativas a
ella. Debera editarla para introducir los datos correspondientes.

Acciones
Eliminar x || & Editar

Actualizar datos

Tras pulsar en “editar”, aparecera una seccion con los campos de cada organizacion.

Erasmus+
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x Organizaciones participantes @

Solicitanta - CENTRO DE FP MANUEL (E10047379 = ES)

Perfil

¢Es la organizacion un organismo publico? ¢Es una organizacion sin animo de lucro?

Si No Si No

Tipo de organizacion *

Seleccione...

Informacioén general y experiencia

Presente brevemente su organizacion
¢Cudles son las principales actividades de la organizacién? *

Complete

En el apartado “Tipo de organizacidén” se elige el tipo de organizacién de un menu desplegable.
De igual modo, posteriormente se podra elegir, en algunos casos, el sector principal de actividad.

Tipo de organizacion ™

Organismo de acreditacién, certificacion o cualificacion =
Institucién orientadora

Agrupacién europea de cooperacion territorial

Organismo plblico europeo o internacional

Foundation -

En “Informacidn general y experiencia” aparecera el historial en programas Erasmus de la
organizacién en cuestion, como solicitante y como socio.

@ Tipos de proyectos &n el historial d dela
Como solicitante Comao socio o miembro del consorcio

Tipo de accién Mamero de soliciiudes del proyecto Numero do proyecios subvencionadcs Numero de solicitudes del proyecto Nimero de proyectos subvencionados

Organizacitn de nueva incomporacian

s Ne

Organizacién menos experimantsda
sl Mo

Salicitanta par priméra vez

Si Mo

Erasmus+
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En el apartado “Personas relacionadas”, se debe incluir, al menos, al representante legal y a una
Unica persona de contacto principal.

Personas refaconadas
Cumplimente &sta informacn sobre las personas clave de su organizachin que ejecutardn o proyecto.

La representante legal es la persona izada para alaorg g en convenlos y contratos legales.

La persona de contacto principal &4 o primer punts do contacts para 1oda o qua tiene que ver con | implomantacidn da las actividadas del proyecto. Tamblén pusds agregar otras parmanas de contacta

Si hatvin DecEsario, una misma persona podsia lener mas de una funcien. Por ejemplo, un representants legl tambétn pusde Ser la persona de contact principal, Sin embargo, debe nombrar 8l mencs & dos personas diferentes para asegurar
contactar con la organizackn, poc s una do allas no estuviera dispanibi

Tenga en cuenta que ka inf con sobre | 1, das con el proyecio se transfierrd sutomdticamente a la Agencia Nacional pero no eslard disponible en POF

% Debe nombrar al menos dos personas distintas para asegurarse di que siompre sea posibl contactar con su organizacion, incluso si una de ellas to estuviera disponible.
% Tiene quo designar wna persona de contacto principal
% Db incluis al reprisentante logal de la oiganizacion
Para anadir las personas
relacionadas y sus datos

Al pulsar sobre el enlace para afiadir una persona de contacto aparecerd un recuadro. Una vez
dentro debe anadir un representante legal y una Unica persona de contacto. El correo
electrénico de ambas personas debe ser diferente.

Titulo Cargo
Complete | Complete

Apellidos * Nombre *
Complete.. | Complete

Teléfono ™

|:| Representante legal |:| Persona de contacto principal

Deberd hacer lo mismo para las organizaciones socias.

Cuando todo esté correcto, apareceran todas las marcas verdes.

A continuacidn, complete el apartado “Mecanismos de cooperacion”.

® Organizaciones participantes @
Mecanismos de cooperacion

¢ Como se formd la asociacion? ;Cudles son las fortalezas que cada socio aportara al proyecto? *

Complete...

¢ Como garantizara una solida gestion del proyecto y una buena cooperacion y comunicacion entre los socios durante la eject

Complete...

Erasmus+
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En el siguiente apartado, “Actividades”, debe dejar reflejado el conjunto de actividades que se
desarrollaran en el proyecto.

Complete..

Complete..

Complete

Al final de la seccién se ailaden

- .. 4 Aifiadir una actividad
mas actividades

A continuacidn, se rellenan los datos de la actividad.

El siguiente apartado, “Resumen del presupuesto”, contempla la suma de todas las actividades
que, obligatoriamente, debe ser igual al total de la subvencidn. En caso contrario, saldra un
mensaje en rojo que indique el error, con la cantidad asignada hasta ese punto.

Total Duracion de la actividad (en dias) : 8 - Coste estimado de la actividad (EUR) - 2000 €

Cuando la suma sea correcta aparecera el resumen confirmado.

@ Actividades encontradas

Actividades Coste estimado (EUR)
Primera actividad 22 000,00

Segunda actividad 8000,00

Total 30 000,00 €

Importe a tanto alzado del proyecto (EUR) *
30000,00 €

Erasmus+
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El apartado de “Impacto y seguimiento” es de singular importancia, ya que se refiere
directamente a uno de los criterios de evaluacion.

% Impacto y seguimiento @ ) (>
iCémo sabra si el proy ha sUs £0ué h o métodos utilizara? *
3000
ES1E Campo &5 obligalana
LComo contribuira a largo plazo 1a particip en este proyecto al de las 7 4 Tiene planes de seguir los del proyecto o
desarrellande algunas de las actividades una vez finalizado el proyecto? *
3000

ESIE campo 65 obligalong,

iba como planea jpartir y utilizar los del proy .
iComo dard a conocer los resultados de su proyecto dentro de su asociacién, en sus comunidades locales y en el pablico en general? ;Quiénes son los principales grupos destinatarioa
con les que le gustaria compartir sus resultados?
+ ¢Hay otros grupes u organizaci que se jaran de su p 2 Explique cémo.
3000

El resumen del proyecto debe ser significativo del contenido y de los objetivos del proyecto,
pues serd publico, asi como su version en inglés. En caso de haber escogido el idioma inglés para

el formulario, no sera necesaria una segunda version en inglés.

% Resumen del proyecto €@

Objetivos: ;Qué quiere conseguir con la ejecucion del proyecto? *

Complete

Ejecucion: ;Qué actividades va a ejecutar? *

Complete

Resultados: ;Qué resultados espera que tenga su proyecto? *

Complete

En el apartado “Valores de la UE” deberd adherirse a los valores de la UE mencionados en el
articulo 2 del TUE y en el articulo 21 de la Carta de los Derechos Fundamentales de la UE.

Confirma que él mismo/ella misma, su organizacion y los cobeneficiarios (si procediera) se adhieren a los
valores de la UE mencionados en el articulo 2 del TUE y en el articulo 21 de la Carta de los Derechos

Fundamentales de la UE

Entiende y acepta que los Valores de la UE se usaran como criterios de evaluacién de las actividades
ejecutadas en el proyecto

Erasmus+
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En los anexos, debera incluir la declaracién responsable firmada por el representante legal segun
las condiciones explicadas al inicio de este documento, asi como los formularios de adhesion.
Podra, asimismo, incluir los archivos accesorios que considere relevantes para el proyecto.

Declaracidn responsable

Descangue ka dectarackin responsabée e imprimala. Una vez firmada par el representants legal, adjintela agu | oL Descangar a dictaracién responsatie |

@) documentos encontrados

Nombre del archivo Tamafo del archive (kB) Accionss

Fomdans de adhesiin

Descargue o5 rmuanos de adneswn, y, postenonmente, clrguesos IMagas por 10 Mepresentantes legales comespandientes. Puede anexar un mixima de %0 decumentcs.

Los formulasios de adhesion Nan de proporcionarss oon aneriondad a (3 firma del convenio

| by Descargar formuladno o¢ adhesion en fermate 2ig

) documentos encontradas

Nombre del archivo Tamafio del archivo (k8) Acclones

La “Lista de comprobacion” es una herramienta que sirve de recordatorio para subsanar posibles
errores o deficiencias en la solicitud.

« Lista de comprobacion @

Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, asegurese de los siguientes aspectos:
Cumple con los criterios de admisibilidad listados en la Guia del Programa. | A

Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

Ha elegido la Agencia Nacional correcta del pais en el gque esta establecida su organizacién. La AN seleccionada act

Contenido original y autoria

Confirma que la autoria del contenido de la presente solicitud es original y corresponde a la organizacion solicitante 1

Confirma que ninguna otra organizacion o individuo particular que no forme parte de la organizacion solicitante y de |
la solicitud

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Lea nuestra declaracién de privacidad para comprender como procesames y protegemos sus datos persenales [2

En la opcidn “Compartir”, quien rellene la solicitud podra hacer participes a otras personas del
formulario. De este modo, los socios podran estar al corriente de la solicitud del proyecto. No
es conveniente dar permisos de escritura y menos de envio a demasiadas personas, en especial
si no forman parte de la asociacion.
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Compartir la solicitud con X

Registre la direccion de correo electrénico de la persona con quien quiere compartir *

| Complete. |

Seleccionar permisos

Seleccione. v

Seleccione. ..

Leer

Leer / Escribir

Leer / Escribir / Enviar

Tenga en cuenta que la persona sera informada sobre los nuevos derechos de uso compartido sole cuande
usted los active marcando la casilla de verificacion en su tabla de uso compartido (primera columna).

| Cancel

Una vez que todos los apartados estén marcados en verde, podra enviar la solicitud. En la
pestafia “estado” ya no aparecera borrador, sino enviado. En el caso de que detectara algun
error o decidiera enmendar algun aspecto de la solicitud, podra volver a enviarla tantas veces
como sea necesario dentro del plazo establecido.

La solicitud enviada mas reciente sera aquella tenida en consideracidn. Esto quedara reflejado
en el ultimo apartado: “Histérico de envios”.

Histérico de envios @ (i)

() elemento(s) encontrado(s)

Version Hora de envio (hora de Bruselas)

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

UNION EUROPEA




Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

I"* | UNION EUROPEA

*x X %
*
*
*
* x X
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

www.sepie.es | sepie@sepie.es
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http://www.sepie.es/
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
https://twitter.com/sepiegob/
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