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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

Orientaciones para la seleccion de participantes Erasmus+:

Gestion técnica y organizativa de las movilidades.
Seleccion de participantes: personal.

Seleccion de participantes: alumnado.

Agencia Espanola de Proteccion de Datos (AEPD): Guia
para centros educativos.
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Y UNIVERSIDADES

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie
DE ESPANA DE CIENCIA, INNOVACION .

I. Principios basicos
Inclusién y diversidad

Normas de calidad Erasmus en los

Sostenibilidad y responsabilidad medioambiental ambitos de Ia educacion de personas
adultas, formacién profesional y

educacién escolar

Educacién digital
Participacidn activa en la red de organizaciones

N\

e———

IV. Compartir los resultados y los conocimientos https://erasmus-
Dentro de la organizacién o del consorcio, en su plus.ec.europa.eu/doc
caso. ument/erasmus-
Con otras organizacién y con el publico. quality-standards-

mobility-projects-vet-
adults-schools
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La informacion facilitada en esta
presentacion son solo
ORIENTACIONES para la seleccion

de participantes Erasmus+.
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UNION EUROPEA

Gestion técnica y organizativa de las movilidades
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Seleccion de participantes: personal.
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o Seleccion de participantes: personal

TRANSPARENTE
PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA, LISTA DE
PRESELECCIONADOS Y LISTA DE
SELECCIONADOS v,
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TRANSPARENTE
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SELECCIONADOS J

JUSTO
CRITERIOS CLAROS Y
OBJETIVOS MEDIBLES

J

98k g0

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | B sepie@sepie.es


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

o Seleccion de participantes: personal

TRANSPARENTE
PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA, LISTA DE
PRESELECCIONADOS Y LISTA DE
SELECCIONADOS v,

JUSTO
CRITERIOS CLAROS Y
OBJETIVOS MEDIBLES

)

98k g0

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | B¢ sepie@sepie.es 000066


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

i-i-* gane  meme o, SSOIE: qur?Sumbu?:t
o : B E- - UNION EUROPEA
e Seleccion de participantes: personal
TRANSPARENTE
PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA, LISTA DE ESTRUCTURADO
PRESELECCIONADOS Y LISTA DE
SELECCIONADOS

JUSTO
CRITERIOS CLAROS Y
OBJETIVOS MEDIBLES

J

98k g0

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | B sepie@sepie.es


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+
*ii EE’E;E}”N‘K Sg‘g;ﬁg&.mmmm Seple Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
TORTEE 5 Ty | [
Oz - UNION EUROPEA

o Seleccion de participantes: personal

TRANSPARENTE

PUBLICACION DE LA
CONVOCATORIA, LISTA DE ESTRUCTURADO
PRESELECCIONADOS Y LISTA DE

SELECCIONADOS

JUSTO
CRITERIOS CLAROS Y
OBJETIVOS MEDIBLES

{n www.sepie.es | B4 sepie@sepie.es


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

S Erasmus+
#  GOBIERNO MINISTERIO Seple *E Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

; DEESPANA  DE CIENCIA INNOVACION
O i m UNION EUROPEA

Participantes admisibles en Educacion Escolar

Pueden participar los profesores, los directores de centros escolares y todos los demas
expertos y personal no docente que trabajen en la educacion escolar.

El personal no docente admisible incluye el personal que trabaje en educacion escolar, ya sea
en centros escolares (asistentes pedagogicos, asesores pedagodgicos, psicologos,
coordinadores de Erasmus+, etc.) 0 en otras organizaciones activas en el ambito de la educacion
escolar (p. €j., inspectores escolares, asesores, coordinadores de Erasmus+, coordinadores
de politicas responsables de educacion escolar, etc.).

Los participantes deben trabajar en la organizacién de envio o trabajar regularmente con
ella ayudandola a llevar a cabo las actividades principales de la organizacion (por ejemplo,
en calidad de voluntarios, expertos o formadores externos).

En todos los casos, las tareas que vinculan al participante con la organizacion de envio deben
estar documentadas de tal forma que la agencia nacional pueda verificar este vinculo (por ejemplo,
con un contrato de trabajo o de voluntariado, una descripcion de las tareas o un documento
similar). Las agencias nacionales deberan establecer una practica transparente y coherente
respecto a lo que constituye una relacion laboral aceptable y la documentacion justificativa en su
contexto nacional. Guia del programa E+ (2024) p. 122-123
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Participantes admisibles en Educacion de Personas Adultas

c Pueden participar los profesores, formadores y todos los demas expertos y personal no docente que trabajen
en educacion de personas adultas.

El personal no docente admisible incluye el personal que trabaje en educacién de personas adultas, ya sea en
proveedores de educacion de personas adultas (p. ej., personal de gestion, coordinadores de Erasmus+, etc.) o en
otras organizaciones activas en este &mbito educativo (p. ej. voluntarios, asesores, coordinadores de Erasmus+,
coordinadores de politicas responsables de educaciéon de personas adultas, etc.).

Los participantes deben trabajar en la organizacién de envio o trabajar regularmente con ella ayudandola a
llevar a cabo las actividades principales de la organizacion (por ejemplo, en calidad de voluntarios, expertos o
formadores externos).

En todos los casos, las tareas que vinculan al participante con la organizacion de envio deben estar documentadas
de tal forma que la agencia nacional pueda verificar este vinculo (por ejemplo, con un contrato de trabajo o de
voluntariado, una descripcion de las tareas o un documento similar). Las agencias nacionales deberan establecer
una practica transparente y coherente respecto a lo que constituye una relacién laboral aceptable y la documentacion

justificativa en su contexto nacional. Guia del programa E+ (2024), p. 144 - - -
&
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o Seleccion de participantes: personal

POSIBLES CRITERIOS DE SELECCION PUNTOS

Proyecto personal de movilidades

Capacidad para comunicarse en inglés
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o Seleccion de participantes: personal
| Ejemplo de procedimiento de seleccidon del personal l

Publicacion de la convocatoria para asignar movilidades de personal del
programa Erasmus+.
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

0l - UNION EUROPEA

o Seleccidn de participantes: personal
| Ejemplo de procedimiento de seleccidon del personal l

Publicacion de la convocatoria para asignar movilidades de personal del
programa Erasmus+.

+* Se informa del tipo de movilidades.
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0 - UNION EUROPEA

o Seleccidn de participantes: personal
| Ejemplo de procedimiento de seleccidon del personal l

Publicacion de la convocatoria para asignar movilidades de personal del
programa Erasmus+.

+* Se informa del tipo de movilidades.

** Se informa de los requisitos que deben cumplir los participantes y sobre la
forma de acreditarlos.
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o Seleccidn de participantes: personal
| Ejemplo de procedimiento de seleccidon del personal l

El participante podra buscar |la organizacion de acogida donde realizara la
movilidad.

El participante podra realizar un proyecto personal de movilidad en el
gue se recojan los siguientes puntos:
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o Seleccidn de participantes: personal
| Ejemplo de procedimiento de seleccidn del personal l

1. Justificacion de la seleccion de la organizacion de acogida

2. Propuesta de formacion

a. Objetivo general

b. Objetivo especifico

c. Temporalizacién

d. Desarrollo de actividades a realizar
3. Aplicacion de resultados
4. Conclusiones
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o Seleccidn de participantes: personal
| Baremo Criterios de valoracion del proyecto personal l

Idoneidad en la eleccion de la organizacion y objetivos

Aplicacion de resultados e impacto en el centro 4 puntos
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0L - UNION EUROPEA

o Seleccidn de participantes: personal
| Ejemplo de criterios de desempate l

1. Los participantes con menos movilidades realizadas en el
centro tendran prioridad sobre los demas.

2. De persistir el empate, se procedera al sorteo entre los
participantes afectados.
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| Ejemplos de medidas para garantizar la igualdad de oportunidades |

Con el fin de garantizar la igualdad de oportunidades entre el personal
del centro, se reservara el 10% de las becas disponibles cada afio para el
personal que cumpla los siguientes requisitos:

1. No haber participado nunca en el Programa Erasmus+.
2. Tener 55 anos o mas en el momento de solicitud de la beca.
3. Se dara prioridad a los candidatos que tengan mas de 60 afios.
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| Ejemplos de obligaciones de los participantes '

Finalizada la movilidad y en un plazo maximo de 15 dias posteriores a su
realizacion, el participante debera:

1. Responder a la encuesta de participacion en la movilidad.

2. Elaborar una videopresentacion en la que se expliquen las actividades
realizadas y conocimientos adquiridos, con el fin de hacer difusion de la
misma entre la comunidad educativa.

3. Realizar un informe sobre la estancia.
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Seleccidn de participantes: personal
| Ejemplos de criterios de seleccion de los participantes l

» Presentar la solicitud en el plazo establecido.

> Ser docente del centro.

» Presentar un proyecto de movilidad.
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- UNION EUROPEA

| Ejemplos de baremo |

> Tener destino definitivo en el centro.

» Conocimiento del idioma del pais de acogida o, en su caso, del

idioma inglés. Al: 1punto | B1:4puntos | Cl: 8 puntos

A2: 2 puntos B2: 6 puntos C2: 10 puntos
» Proyecto personal de la movilidad.

> No haber sido beneficiario de la beca en la convocatoria anterior .
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Ennigueciendo vidas, abrienda mentes.

UNION EUROPEA

Seleccion de participantes: alumnado.
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o Seleccion de participantes: alumnado
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o Seleccion de participantes: alumnado
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Participantes admisibles en Educacion Escolar

Los alumnos participantes deben % T Sepe:
estar matriculados en un programa r———
educativo en el centro escolar de o et
envio.

Guia del programa E+ (2024) p. 124

Serdn admisibles todos los programas de educacién escolar
correspondientes a los niveles de educacion infantil, educacion
primaria, educacidon secundaria obligatoria, bachillerato, las
enseianzas elementales de musica y danza y los programas
dirigidos a alumnado de educacion especial de estas etapas
educativas.
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E Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

m UNION EUROPEA
Participantes admisibles en Educacion de Personas Adultas

t
b
A

=®5 STERD
Los participantes admisibles son aprendientes que se benefician TUES Smzmmne Sepiex
de programas o actividades de educacion de personas adultas Uk e Saucacién Escle ) 0 Percnas Astet
en la organizacién de envio. oeianes

Programar y ackmisibiles

La Guia del progrome Ergimuie 20, e ol capitlo sobie "Manilidad para estudianti v

En el contexto de la educacion informal y no formal de personas

adultas, los aprendientes admisibles pueden incluir a cualquier Parcpaoee o s d et s . 6 b et
persona que se beneficie de actividades (también de servicios
de orientacién y asesoramiento o apoyo similar) proporcionadas

por organizaciones activas en la educacion de personas adultas i 1 e . o s (o “’?‘7’:‘.:’;‘3??.;:.‘“,‘.‘“::-":;?:;
(como bibliotecas, centros de aprendizaje permanente, centros
comunitarios, etc.) si dichas organizaciones y sus actividades
son reconocidas como admisibles en su contexto nacional.

A la hora de seleccionar a los participantes, todos los proyectos
deben aspirar a una mezcla equilibrada e inclusiva de perfiles
de participantes y a wuna implicacién significativa de
participantes con menos oportunidades, en consonancia con los
objetivos de la accion.

Pigina 1ded

Guia del programa E+ 2024, p. 146 e

gioce


https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2024/erasmus_programme_guide_2024_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2024/EA/definiciones_web_ka1_adultos_2024.pdf

Erasmus+
*i* SE’E;E}”N‘K Eg‘g;ﬂg&.movmm Segle Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

YNWERSIDADB g- -UNION EUROPEA
o Seleccion de participantes: alumnado

Objetivo:
Establecer un proceso de seleccion que asegure que el alumnado que viaje al extranjero
disponga de la competencia académica y personal necesaria para asegurar que Ssu
estancia sea provechosa.

Deben definirse previamente unos criterios de seleccidon publicos y debe constituirse un
comité de seleccion.

1. Fase de captacion
Invitar a posibles candidatos a que se postulen para participar.
Anuncio: tablén, web, informacion a través de tutorias de un nivel determinado, redes
sociales, ...
Implicacion de alumnos o antiguos alumnos con experiencia: charlas,...

- El resultado de la fase de captacidon deberia ser la elaboracién de una primera lista de
posibles candidatos con vistas a la seleccion real.
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9 Seleccion de participantes: alumnado

2. Fase de seleccion. Criterios

El centro debera definir unos criterios de seleccion publicos y constituir un comité de seleccion.
El proceso debe combinar criterios generales y criterios especificos.

Criterios especificos

¢ Motivacion del alumno / \

e Capacidad académica. No es recomendable que las notas
excelentes sean consideradas como un requisito, pero el participante
debe ser consciente del esfuerzo académico que tendra que realizar. Relacionados con la

. Decl:‘;\racmn de :‘;\po.yo de los pa‘dres (o tutores legales) naturaleza o finalidad del

* Confianza en si mismo, capacidad para afrontar y superar
obstaculos

e Espiritu colaborativo. La implicacién en actividades del centro o en
actividades de ocio o sociales de cualquier tipo suele ser un factor
significativo en este sentido.

* Inclusién

proyecto.
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o Seleccion de participantes: alumnado

2. Fase de seleccion. Procedimientos

- Establecer la composicion del comité de seleccion: coordinador Erasmus, tutores
Erasmus, miembro(s) del equipo directivo, tutor/a (s) del nivel, orientador/a,...

- Definir los criterios de seleccion, preferentemente de acuerdo con el centro de acogida.
Los criterios deben ser publicos.

- Fijar un procedimiento para la presentacion de solicitudes: documentacion, plazos,..
- Realizar la seleccidn en base a solicitudes escritas y entrevistas.
- Detectar posibles dificultades que desaconsejen la participacidn de candidatos.

- Condicionar la seleccion final a la entrega de los siguientes documentos: Formulario de
solicitud del alumnado y Formulario de consentimiento de los padres y madres/tutor(es).

{n www.sepie.es | B4 sepie@sepie.es
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9 Seleccion de participantes: alumnado
POSIBLES CRITERIOS DE SELECCION PUNTOS

Capaadad para comunicarse en una lengua extranjera
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9 Seleccion de participantes: alumnado
LPIazos >

» Presentacion de solicitudes.

» Publicacidn provisional de aceptados y excluidos. Baremacion.
» Presentacion de reclamaciones.

» Publicacién definitiva de aceptados y excluidos. Baremacién.

74/
Y
A/
L)
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Seleccion de participantes: alumnado

Posibles plazos. Ejemplo MLD

¢, CUANDO? ¢, QUE HAY QUE HACER? ¢, QUIEN?
Al menos 3 meses antes del . . . - . .
inicio de la movilidad Los centros de acogida seleccionaran familias de acogida adecuadas. Centros de acogida
rbiichaidihgesietiadng Los centros de origen seleccionaran al alumnad Centros de origen
inicio de la movilidad 9 MR, '9
Al menos 2 meses antes del Los centros de origen enviaran informacion sobre el alumnado seleccionado al

inicio de la movilidad centro de acogida. Centros de origen

Los centros de acogida tomaradn la decision final sobre la seleccion de las
familias de acogida (en funcion de los perfiles del alumnado) y enviaran la Centros de acogida
informacion sobre estas familias a los centros de origen.

Al menos 1 mes antes del inicio
de la movilidad
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o Seleccion de participantes: alumnado
( Recomendaciones basicas para el procedimiento de seleccidn )

@ { El procedimiento de seleccion y los criterios deben publicarse antes de que

comience la seleccion. En su anuncio, asegurese de enumerar toda la
informacion y los documentos que los alumnos deben presentar para que
su solicitud sea valida.

@ @“ @.é' Deberda documentar por escrito las principales etapas del proceso (en

particular, la publicacion, la recepcidon de solicitudes, las evaluaciones, la
clasificacion y la decision de seleccién).

@ 2 @ | La decision final no debe ser tomada por una o dos personas, sino por
@ varias, por ejemplo en forma de comité: equipo directivo, tutor,
coordinador, profesores del nivel, orientador o incluso personas externas.
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Seleccion de participantes: alumnado

Si la seleccion es muy competitiva, el comité podria contar con la participacion
de una o0 mas personas ajenas al centro escolar: alguna persona de la autoridad
escolar local, un experto externo con experiencia relevante, etc. También
pueden participar los antiguos participantes de Erasmus+, si tienen la edad
adecuada.

Implicar a una persona del centro de acogida en la selecciéon puede ser util tanto
para la calidad del proceso como para la preparacion del centro de acogida.

Ante la igualdad en la puntuacion de los candidatos se podria optar por el
sorteo como medida de desempate. El sorteo se celebrarda de manera

N transparente y publica.

El proceso de seleccion puede simplificarse cuando eso no perjudica la igualdad de trato de los solicitantes. Por
ejemplo, si los fondos disponibles son suficientes para mantener a todos los alumnos que se han presentado, no
sera necesaria una lista de clasificacion con puntuacién, sino una simple evaluacién de la capacidad basica del

alumno para participar.

o
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Normas de calidad Erasmus en los
ambitos de la educacion de personas
adultas, formacion profesional y
educacion escolar

Manual Erasmus+
para la movilidad individual de los alumnos en
la educacion escolar

MOVILIDAD PARA
APRENDIENTES ADULTOS

Manual

Erasmus+ (302
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Agencia Espanola de Proteccion de datos (AEPD)
Guia para centros educativos.
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Agencia Espanola de Proteccion de datos (AEPD)
O Guia para centros educativos.
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o AEPD Guia para centros educativos

Publicar la relacion de alumnos admitidos:

'S =i . . :
{ = en los tablones de anuncios en el interior del centro, o

" en una pagina web de acceso restringido a quienes
hayan solicitado la admision. Se recomienda que cada
alumno, sus padres o tutores accedan a dicha
informacion mediante el uso de una identificacion de
usuario y su correspondiente contrasena.
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o AEPD Guia para centros educativos

La publicacion recogera solo el resultado final del baremo,
f no resultados parciales que puedan responder a datos o

informacion sensible o poner de manifiesto la capacidad
economica de la familia.

Esta informacion, no obstante, estara disponible para los
interesados que ejerciten su derecho a reclamar.
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0 AEPD Guia para centros educativos

¢Pueden los centros hacer publicas las relaciones de los
beneficiarios de becas, subvenciones y otras ayudas
publicas?

= La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno
{ determina la obligacion de hacer publica, como minimo, la informacion
[ )

relativa a las subvenciones y ayudas publicas concedidas por las
Administraciones publicas con indicacion de su importe, objetivo o
finalidad y los beneficiarios.

= Sin perjuicio de la publicacion por parte de la Administracion convocante,
los centros escolares también podran publicar esta informacion a efectos
informativos de los afectados.
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o AEPD Guia para centros educativos

A titulo general, en ningun caso debe publicarse el nombre
y apellidos de manera conjunta con el numero completo
del documento nacional de identidad, numero de
identidad de extranjero, pasaporte o documento
equivalente, como mucho, se publicara el nombre,
apellidos y 4 cifras de DNI de manera aleatoria.

NIF Nombre completo

**xD D1 2** José Garcia Garcia
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o AEPD Guia para centros educativos

Si fueran varios los requisitos a valorar, se podria dar el
resultado total y no el parcial de cada uno de los requisitos.

Total
Nombre completo Prueba Prueba Prueba

***2212**  Jose Garcia Garcia

NIF Nombre completo TOTAL

*»**2212**  José Garcia Garcia 24 puntos
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o AEPD Guia para centros educativos

Si los criterios de las ayudas no se basan en circunstancias
qgue impliguen el conocimiento de categorias especiales de
datos hay que valorar si, no obstante, podrian afectar a la
esfera intima de la persona, por ejemplo al ponerse de
manifiesto su capacidad econdmica o su situacion de riesgo
de exclu5|on soual f_
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o AEPD Guia para centros educativos

En estos casos habria que analizar en cada caso si resulta
necesario hacer publica dicha informacion para garantizar la
transparencia de la actividad relacionada con el
funcionamiento y control de la actuacion publica. =

lgualmente, cuando ya no sean necesarios estos
listados, habra que retirarlos.
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