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ANEXO 2. NORMAS APLICABLES EN RELACION CON LA SUBVENCIONABILIDAD DE LOS COSTES Y LAS
CONTRIBUCIONES UNITARIAS

1. CONTRIBUCIONES UNITARIAS

1.1. Apoyo para Viajes
Lugar de origen: lugar en el que esta situada la organizacion de envio.

Medios de transporte sostenibles: bicicleta, autobus, vehiculo compartido y tren. Los viajes en barco se
consideraran desplazamientos ecoldgicos si se combinan con otros medios de transporte de bajas
emisiones. La Agencia Nacional podra considerar otros medios de transporte sostenibles de conformidad
con la practica establecida y caso por caso.

La contribucidn unitaria para viajes relativa a medios de transporte sostenibles (desplazamiento
ecoldgico) es subvencionable si se han utilizado medios de transporte sostenibles para al menos la mitad
del viaje de ida y vuelta (en relacién con la distancia recorrida en kildmetros).

Contribucion unitaria por tramo de distancia: el importe abonado por un viaje de ida y vuelta entre el
lugar de salida y el lugar de llegada.

Sede: el lugar en el que esta situada la organizacion de acogida. Si se notifica un lugar de origen o una
sede diferente, el beneficiario debera indicar el motivo de la diferencia.

No se tendra en cuenta el tiempo de desplazamiento al determinar el cumplimiento de la duraciéon minima
subvencionable de las actividades de movilidad que se especifican en la Guia del programa.

a) Calculo de la contribucidn unitaria total:

La contribucidn unitaria total para viajes se calcula multiplicando el nimero de participantes por tramo
de distancia, por la contribucidn unitaria aplicable al tramo de distancia en cuestién y al tipo de viaje
(desplazamiento ecoldgico o no ecoldgico), tal como se indica en el anexo 3 del Convenio.

Para determinar el tramo de distancia aplicable, el beneficiario debera calcular la distancia de un viaje de
ida con la calculadora de distancias en linea que figura en el sitio web de la Comisidn en la direccién
siguiente: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_es.

El beneficiario calcula la contribucidn unitaria total relativa a las ayudas para viajes en la herramienta de
elaboracion de informes y gestidn de Erasmus+ en funcién de las tasas de contribucién unitaria aplicables.

b) Hecho causante:
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Solo se subvencionaran las ayudas para viajes si el participante ha realizado realmente la actividad.
¢) Justificantes
El justificante es el siguiente:

Justificante para el personal: una declaracién firmada por la organizacién de acogida, que incluya también
los componentes virtuales en el caso de la movilidad combinada, en la que consten el nombre del
participante y el propdsito de la actividad, asi como las fechas de inicio y conclusién confirmadas de la
actividad de movilidad fisica.

Justificante para los estudiantes: pruebas documentales expedidas por la organizacién de acogida que
incluyan también los componentes virtuales en el caso de la movilidad combinada, y en las que consten
el nombre del estudiante y las fechas confirmadas de inicio y conclusién de la actividad de movilidad fisica,
en el formato siguiente:

- expediente académico (o declaracion adjunta [certificado de asistencia]) en caso de movilidad
para estudios,

- certificado de practicas (o declaracidn adjunta [certificado de asistencia]) en caso de movilidad
para periodos de practicas.]

Ademas de los justificantes mencionados previamente, en el caso de utilizarse medios de transporte
sostenibles (desplazamientos ecolégicos), servird como justificante una declaracidn jurada firmada por la
persona que reciba la subvencién de viaje.

Si el punto de partida del viaje difiere del lugar de origen o el punto final no coincide con la sede o la
oficina correspondiente, el beneficiario deberd informar del motivo de esta diferencia. En caso de que no
haya tenido lugar ningun viaje o de que el viaje haya sido financiado por fuentes de la UE distintas del
programa Erasmus+, el beneficiario indicard en su informe que no se requiere ninguna ayuda econdémica
para el viaje.

1.2. Apoyo individual

a) Calculo de la contribucién unitaria total:

La contribucidon unitaria total se calcula multiplicando el nimero de dias/meses de presencia fisica por
estudiante por la contribucidn unitaria aplicable por dia/mes al pais de destino de que se trate, tal como
se indica en el anexo 3 del Convenio. Pueden afiadirse dias de viaje financiados si se considera pertinente
para una actividad especifica, tal como se indica en el anexo 3.
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En caso de haber meses incompletos en movilidades de larga duracién, la contribucién unitaria total se
calcula multiplicando el nimero de dias del mes incompleto por 1/30 de la contribuciéon mensual unitaria,
incluidos los importes complementarios.

Los estudiantes vy titulados recientes con menos oportunidades que participen en la movilidad deben
recibir una ayuda adicional al apoyo individual para participantes con menos oportunidades, siempre que
cumplan los criterios de admisibilidad fijados a escala nacional.

Las fechas de inicio y conclusidn que se hayan utilizado para calcular la ayuda individual se contaran
como sigue:

e La fecha de inicio debera ser el primer dia en el que el estudiante deba estar fisicamente
presente en la organizacion de acogida (primer dia de clase / primer dia de trabajo / primer dia
de acto de bienvenida o de clases de lengua e interculturales).

e Lafecha de conclusién debera ser el Ultimo dia en el que el estudiante deba estar fisicamente
presente en la organizacién de acogida (ultimo dia del periodo de exdamenes / curso / trabajo
/ periodo de asistencia obligatoria).

Para el personal: el importe de la contribucidn unitaria total se calcula multiplicando el nimero de dias de
presencia fisica por participante por la contribucién unitaria aplicable por dia al pais de destino de que se
trate, tal como se indica en el anexo 3 del Convenio. Pueden afiadirse dias de viaje financiados si se
considera pertinente para una actividad especifica, tal como se indica en el anexo 3.

Cambios en el periodo de estancia para estudiantes y personal:

Si la duracidon de la estancia prevista es superior a la indicada en el Convenio de subvencion, el
beneficiario, a peticion del participante, podra:

e maodificar el Convenio de subvencién del participante durante el periodo de movilidad
tomando en consideracion la duracion mas larga, a condicién de que el importe de la
subvencién restante lo permita, o

e acordar con el participante, durante el periodo de movilidad, que el nimero adicional de dias
se considere un periodo de «beca cero» (periodo no financiado).

El importe de la subvencidn no puede incrementarse tras el final de la movilidad.
Si el periodo de estancia confirmado es superior al indicado en el Convenio de subvenciéon del

participante, y no se ha modificado este convenio para incluir la estancia ampliada, los dias adicionales
deberdn considerarse un periodo de «beca cero».
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En el caso de la movilidad de estudiantes de larga duracidn, sin perjuicio del respeto de la duracién
minima subvencionable, si la duracién confirmada de la estancia es inferior a la indicada en el Convenio
de subvencion, el beneficiario actuara como sigue:

e Sila diferencia entre el periodo confirmado y el consignado en el Convenio de subvencion es
superior a cinco dias, el beneficiario debera actualizarlo en la herramienta de elaboracién de
informes y gestidén de Erasmus+, indicando el periodo confirmado (es decir, las fechas de inicio
y de conclusién notificadas en el expediente académico o certificado de practicas) y se
recalculard la subvencion.

e  Porel contrario, si la diferencia es igual o inferior a cinco dias, el beneficiario debera mantener
en la herramienta de elaboracién de informes y gestidn de Erasmus+ el periodo indicado en el
Convenio de subvencion (es decir, no se recalculara la subvencién).

En caso de interrupcidn durante la estancia, al calcular la subvencidn de apoyo individual no se computara
el periodo de interrupcién. En caso de suspensién debido a causas de fuerza mayor, el participante debe
estar autorizado a retomar y continuar las actividades después de la interrupcion (dentro de las
condiciones establecidas en el Convenio en cuestion).

En caso de que el participante opte por una resolucion de su Convenio de subvencién debido a causas de
fuerza mayor, tendra derecho a percibir el importe de la ayuda correspondiente a la duracion real del
periodo de movilidad. Los fondos restantes deberan devolverse al beneficiario, salvo que ambas partes
lleguen a otro acuerdo.

b) Hecho causante:

Solo se subvencionaran las ayudas individuales si los participantes han realizado realmente la actividad
durante el periodo determinado.

¢) Justificantes:

Se requieren los mismos justificantes que en el caso de las ayudas para viajes (véase la seccién 1.1.c).

En el caso de la movilidad combinada y de la participacidon en programas intensivos combinados, deben
utilizarse los documentos habituales que se han especificado en la seccién 1.1.c.

En lo referente a la ayuda adicional para participantes con menos oportunidades, debe presentarse una
prueba del cumplimiento de un criterio nacional (p. ej., una declaracién personal si se permite como
justificante como parte de los criterios nacionales)].

d) Elaboracién de informes:
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Los participantes deberan utilizar el cuestionario estandar en linea que proporciona la Comisién Europea
(el informe del participante) para facilitar informacién factual y valorar la actividad de movilidad, su
preparacion y su seguimiento.

1.3. Apoyo organizativo

a) Calculo de la contribucién unitaria total:

La contribucién unitaria total se calcula multiplicando el nimero total de participantes en actividades de
movilidad por las contribuciones unitarias aplicables, tal como se indica en el anexo 3 del Convenio.

El nimero total de participantes considerado para el célculo del apoyo organizativo es el nimero de
estudiantes y personal, con movilidad entrante y saliente, que se benefician de financiacién, con la
posibilidad de aumentar este nimero con mdas movilidades financiadas o con una beca cero de fondos
Erasmus+ de la UE, previo acuerdo con la Agencia Nacional. Los acompafiantes de los participantes en
actividades y acciones de movilidad adicionales que puedan organizarse transfiriendo fondos entre
categorias presupuestarias quedan excluidas del numero total de personas consideradas para el apoyo
organizativo.

b) Hecho causante:

Solo se subvencionara el apoyo organizativo si el participante ha realizado realmente la actividad.
¢) Justificantes:
Se requieren los mismos justificantes que para el apoyo individual

d) Elaboracién de informes:

El beneficiario debera informar sobre el nimero real de participantes en las actividades de movilidad.

Si en la fase del informe final, el nimero total de movilidades ejecutadas es un 10 % inferior o menos al
numero de movilidades que recoge el anexo 1 del Convenio, no debera reducirse el apoyo organizativo.

Si en la fase del informe final, el nUmero total de movilidades ejecutadas notificado es superior al nimero
que figura en el anexo 1 del Convenio, el apoyo organizativo se limitara al importe maximo contemplado
en el anexo 1 del Convenio.

1.4. Apoyo a la inclusidn dirigido a las organizaciones

a) Caélculo de la contribucidn unitaria total:
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La contribucién unitaria total se calcula multiplicando el nimero total de participantes con apoyo a la
inclusidn en actividades de movilidad por la contribuciéon unitaria aplicable, tal como se indica en el anexo
3 del Convenio.

b) Hecho causante:

Solo se abonard el apoyo a la inclusidn dirigido a las organizaciones si el participante ha realizado
realmente la actividad y ha recibido el apoyo a la inclusién dirigido a los participantes

¢) Justificantes:

El justificante es el siguiente:

Una declaracién firmada por la organizacion de acogida y por el participante, en la que consten el nombre
del participante y el propdsito de la actividad, asi como sus fechas de inicio y finalizacién, y cualquier
documento que demuestre el pago del apoyo a la inclusion dirigido a los participantes, tal como se indica
en la seccion 2.1 del presente anexo.

2. COSTES EFECTIVOS
2.1. Apoyo a la inclusidn dirigido a los participantes

a) Caélculo del importe de la subvencion:

La subvencion es un reembolso del 100 % de los costes subvencionables realmente incurridos.

b) Costes subvencionables:

Los costes adicionales relacionados directamente con los participantes con menos oportunidades y sus
acompafiantes. Concretamente, estos costes pretenden cubrir el apoyo econdmico adicional que se
precisa para que los participantes con problemas fisicos, mentales o de salud puedan participar en la
movilidad y en las visitas preparatorias.

La financiacion de los acompafiantes durante los primeros sesenta dias se basa en los costes unitarios de
la movilidad del personal (apoyo para viajes y apoyo individual).

Si la estancia en el extranjero es superior a sesenta dias, la categoria presupuestaria «Apoyo a la inclusion
dirigido a los participantes» se calculara en funcion de los costes efectivos de subsistencia mas alla del
60.0 dia.

Una vez seleccionados los participantes, los fondos para el apoyo a la inclusién dirigido a los participantes
podran ponerse a disposicion de dos maneras. El beneficiario podra presentar una solicitud de
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financiacién a la AN o hacer una transferencia presupuestaria de conformidad con el anexo 5 del
Convenio.

c) Justificantes:

Documentacién que justifique la necesidad del apoyo a la inclusién dirigido a los participantes firmada
por la organizacion de acogida o envio, en la que consten el nombre del participante y el propdsito de la
actividad, asi como sus fechas de inicio y conclusion, documentacion de los costes efectivos planificados
y su aprobacién por parte de la AN, y] justificante del pago de los costes conexos a partir de facturas en
las que se especifiquen el nombre y la direccién del organismo que las expida, el importe vy la divisa, asi
como la fecha de la factura; asimismo, si procede, documentacion firmada por la organizacidn de acogida
en la que se indiquen las fechas de inicio y conclusion confirmadas de la estancia del acompanante.

d) Elaboracién de informes:

Para cada partida de costes de esta categoria presupuestaria, el beneficiario deberd informar del tipo de
coste y del importe real de los costes incurridos.

2.2 Costes excepcionales

a) Calculo del importe de la subvencién:

Salvo especificacidn en contrario, la subvencidn es un reembolso de los costes subvencionables realmente
incurridos que se exponen a continuacion.

b) Costes subvencionables:

i) Garantia financiera: el 80 % de los costes relativos a una garantia de prefinanciacion que
presente el beneficiario cuando la AN exija tal garantia, segin se especifica en la ficha
técnica (véase el punto 4).

c) Justificantes:

Por lo que se refiere a |la garantia de prefinanciacion: justificante del coste de la garantia financiera, en el
gue consten el nombre y la direccidn del organismo emisor, el importe y la moneda de la garantia, la fecha
de emisidn de la garantia y la firma del representante legal del organismo que constituye la garantia.
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