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1 | INTRODUCCIÓN 

1. INTRODUCCIÓN 

El objeto de este documento es facilitar ayuda a las instituciones acreditadas en el ámbito de la Educación de Personas Adultas que tengan 
intención de solicitar un proyecto acreditado para la movilidad de alumnos y personal de educación para personas adultas, Acción Clave 1 (KA121) 
del Programa Erasmus+ en el sector de la Educación de Personas Adultas (Formulario de solicitud KA121-ADU). 

Este documento pretende servir como guía comentada para la cumplimentación del formulario web KA121-ADU. Dicho formulario consta de los 
siguientes apartados: 

 

A. Acreditación 

B. Organizaciones participantes 

C. Plan Erasmus 

D. Actividades 

E. Anexos 

F. Condiciones de la solicitud. 

G. Compartir el formulario 

H. Historial 
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2. PREPARACIÓN 

En el enlace que aparece más abajo podrá acceder a los formularios web de Erasmus+. Al entrar, se le solicitará que acceda a través de su cuenta 
EU Login. 

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Importante: se recomienda utilizar como usuario un correo electrónico institucional y conservar los datos para futuras acciones. 

En el borde superior derecho 
encontrará un menú desplegable 

que, en caso necesario, le permitirá 
cambiar el idioma de la aplicación.  
El cuestionario de esta edición no 
ha sido traducido, por lo que solo 

está en inglés. 
 
 

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
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3. FORMULARIO COMENTADO 

Una vez haya accedido con su cuenta EU Login, se abrirá el espacio de formularios web: 

 
 

 

 

 

 

 

Debe seleccionar el formulario KA121 en 
el ámbito de Educación de personas 
adultas para acceder a “Proyectos 

acreditados de movilidad de alumnado y 
personal en educación de adultos”. 

 

IMPORTANTE: 
Para los centros de la Comunidad Autónoma de Canarias, 
recuerde que el horario límite de envío del formulario es 

horario de Bruselas, para ustedes es una hora menos. 
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A continuación, se abre la pantalla de inicio en la que encontrará lo siguiente: 

 

 
 

 

 

 

2 

 

3 

 

 

4 

 

5 

 

1. Información sobre la acción, identificación del formulario, siglas de la acción y el sector, convocatoria, 
el estado y los días que restan para el cierre, así como las últimas modificaciones. 
2. El menú de contenidos permite navegar por las diferentes secciones del formulario. 
3. Los campos obligatorios aparecen marcados con un asterisco rojo.  
4. En el apartado de instrucciones podemos encontrar algunas indicaciones básicas para completar el 
cuestionario. Leer antes de continuar. 
5. El botón de envío solo se activa cuando todos los apartados obligatorios se han completado. 
6. El PDF es el comprobante del contenido de su solicitud. 

 

 

1 

 

6 
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A. ACREDITACIÓN 

Introduzca el OID de su centro acreditado. Al completarlo, se nos cargarán los siguientes campos (tipo de acreditación y código, agencia 
nacional e idioma).  Si no está acreditado, el sistema no lo reconocerá.  

 
 

  

 

 
 

 

1 

 

 

 
2 

 

 

 

 

1. Cuando los campos obligatorios están completos el aspa roja se cambia por una señal verde. 
2. Reconoce el OID acreditado y vuelca automáticamente los datos de dicha acreditación. 
3. Indica por defecto la fecha de inicio común para todos los proyectos, así como la duración (15 meses). 

3 

 

E123456789 
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B. ORGANIZACIÓN PARTICIPANTE 

Se cargarán automáticamente los datos del OID de su centro y aparecerán reflejados en el formulario. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Los datos de la organización participante 
aparecen por defecto al introducir el OID. 

 

Pulsando el icono verde 
accederemos a los datos del 

Representante Legal, que se deben 
cumplimentar. 

Debe indicarse nombre y apellidos de la persona que va a constar como firmante de la Declaración 
Responsable: deben indicar UNA SOLA PERSONA, y debe ser la misma que conste como 

Representante Legal en la Acreditación correspondiente (KA120-ADU). 
Si necesita actualizar la información declarada en su acreditación sobre el representante legal de la 

organización, deberá solicitar en Ulises el cambio de datos en su acreditación KA120-ADU.  

https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/
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MIEMBROS DE CONSORCIO (SOLO PARA ACREDITACIONES DE CONSORCIO) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En caso de que nuestra Acreditación sea como coordinador de consorcio, podremos 
indicar los miembros previos del consorcio y/o añadir nuevos socios. 
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ORGANIZACIONES DE APOYO 

En este mismo apartado, también podemos solicitar si vamos a necesitar organizaciones de apoyo. 

 
 

 

 

 

 

Aquí debemos seleccionar sí o 
no. Una vez pulsado sí, se 
desplegarán los siguientes 
pasos. 

En el desplegable se puede encontrar una pequeña introducción al uso de organizaciones de apoyo. Hay 
que recordar, que para dicha solicitud se debe proporcionar una argumentación sólida para explicar cómo 
esta opción puede proporcionar valor añadido al proyecto. En caso que la Agencia Nacional no considere 
dicha aportación, podrá ser rechazada esta opción. 
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2.Será obligatorio poner el OID de la 
organización de apoyo. 1.Pulsamos en añadir 

organización de apoyo. 

3. Completamos en qué tareas vamos a necesitar ese apoyo y justificamos por qué es 
necesario el uso de dicha organización. 
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C. PLAN ERASMUS 

Los títulos de los objetivos se volcarán automáticamente desde su formulario KA120 ADU de Acreditación. Deberemos comprobar que los 
objetivos se correspondan con aquellos presentados en nuestra Acreditación.  

 

 
 

 

 

 

 

 En este apartado aparecerán los objetivos de nuestra 
acreditación.  Hay que comprobarlos antes de continuar 
con el siguiente apartado. 
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D. ACTIVIDADES 

Se recomienda reflexionar previamente sobre la capacidad de la institución para organizar y llevar a cabo actividades de movilidad según las 
normas de calidad establecidas por el programa Erasmus +. Es esencial solicitar actividades alineadas con los objetivos previamente seleccionados 
y aprobados en el Plan Erasmus, y que sean factibles de ejecutar. Evitar solicitar movilidades que no puedan ser gestionadas con eficacia es clave. 
Estas actividades se crean mediante la selección de opciones disponibles en el menú. No es posible crear el mismo tipo de actividad más de una 
vez; se debe registrar una única vez para todos los participantes, incluyendo las cifras totales para cada tipo de movilidad, incluso si se llevarán a 
cabo en diferentes momentos. 

El sistema no permite añadir el mismo tipo una segunda vez, por lo que deberá agrupar las actividades que haya previsto según el tipo, de modo 
que para cada tipo de actividad indique datos totales: número de participantes y duración (media o total), número de acompañantes, duración 
(media o total) y número total de personas que participan en actividades preparatorias (solo se activa para determinados tipos de actividad). 
Para facilitar el cálculo de la duración, puede cambiar entre indicar duración total o duración media, y el formulario calcula la casilla que 
corresponda. 

 

Por ejemplo, si tiene previsto realizar 3 movilidades en grupo de estudiantes, una con 5 alumnos, otra con 4 y otra con 6, con 2 acompañantes 
en cada actividad, y con una duración de 7 días cada una, deberá poner estos datos generales: 

• Número de participantes: 15 
• Duración media: 7 (le aparecerá automáticamente la duración total: 105, es decir, 7 días x 15 participantes) 
• Número de acompañantes: 6 
• Duración media: 7 (le aparecerá automáticamente la duración total: 42, es decir, 7 días x 6 acompañantes) 
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Observará que en ningún momento se solicitan datos de las instituciones ni los países de acogida. La asignación de fondos se hará calculando 
distancias medias. No obstante, a la hora de elaborar esta solicitud, sí conviene tener presentes las condiciones del programa acerca de los 
lugares admisibles para la realización de las actividades.  
 
De manera particular para el tipo de actividad de movilidad en grupo de estudiantes adultos, tenga en cuenta las indicaciones relativas a las 
instituciones de acogida que aparecen en la Guía del programa Erasmus+ 2026 (pág. 144-149) 
 

• Realización de una estancia en otro país para beneficiarse de un aprendizaje innovador organizado a través de la cooperación entre 
las organizaciones de envío y de acogida (no se subvenciona la adquisición de servicios de formación disponibles comercialmente, 
es decir, que los cursos de formación no son actividades admisibles para los aprendientes adultos). 

• Las actividades pueden incluir una combinación de diversos métodos y técnicas de aprendizaje formal, informal y no formal, como el 
aprendizaje entre iguales, el aprendizaje en el trabajo, el voluntariado y otros enfoques innovadores. 

• Durante toda la actividad, formadores cualificados de la organización de envío deben acompañar a los estudiantes y participar en la 
ejecución del programa de aprendizaje. 

• El contenido de las actividades de movilidad en grupo debe centrarse en las competencias clave de los aprendientes adultos o en las 
dimensiones digital, de inclusión y diversidad, de sostenibilidad ambiental y de participación del Programa.  

Para cada tipo de movilidad se indicará el número de participantes, la duración (total o media por participante), el número de participantes 
con menos oportunidades (si lo hubiera), el número de personas que en una movilidad combinada y si en la actividad va a utilizar como 
medio de transporte principal un medio ecológico (desplazamiento ecológico, véase pág.  493  Guía E+ 2026). 

 

 

 

 

https://sepie.es/doc/convocatoria/2026/guia_del_programa_2026_es.pdf
https://sepie.es/doc/convocatoria/2026/guia_del_programa_2026_es.pdf
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Podemos indicar el número de 
acompañantes (en su caso). 

Podemos indicar el número de 
visitas preparatorias (en su caso). 

Una línea por tipo de movilidad, se pueden crear más actividades. 

Participantes con menos oportunidades, número de 
movilidades combinadas, uso de medios de transporte 

ecológico, son otros datos que puede introducir. 
Complete todos los campos, incluso si es 0. 
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COSTES EXCEPCIONALES Y APOYO A LA INCLUSIÓN PARA LOS PARTICIPANTES  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

En esta sección puede solicitar Costes excepcionales y Apoyo a la inclusión para los participantes. A diferencia de los costes unitarios 
estándar aplicables a otros tipos de costes, estas categorías presupuestarias se financian en base a gastos reales. Estos costes no estándar 
requieren una descripción y una justificación específica para poder ser aprobados. Antes de solicitarlos, lea las normas de financiación en 
la Guía del Programa 2026 para asegurarse de que el tipo de gasto que está solicitando es financiable. (cf. Guía, pp. 156-159). 

 

https://sepie.es/doc/convocatoria/2026/guia_del_programa_2026_es.pdf
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E. ANEXOS 

Debemos descargar la declaración responsable, completarla y firmarla digitalmente con la firma de persona jurídica del Representante Legal. 

Una vez firmada, subiremos el archivo. 

En cuanto a los demás documentos, solo es necesario adjuntar documentación relevante (Por ejemplo, cambio del RL). 

 
 

 

Descargar aquí la declaración responsable, 
comprobando los datos de la persona firmante. 

Adjuntar aquí la declaración responsable una vez firmada 
correctamente por el Representante Legal, con certificado 
electrónico de representante de persona jurídica.  
*Los representantes legales de los centros educativos 
públicos no universitarios de Andalucía, Canarias y País 
Vasco podrán firmar con certificado de persona física 
siempre que conste acreditado ante el SEPIE el 
nombramiento del director o la directora en su cargo. 
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F. CONDICIONES DE SOLICITUD 

 Consta de cuatro apartados: valores de la Unión Europea, medidas y sanciones de la Unión Europea, protección de datos personales y otros 
reconocimientos, y una lista de verificación previa al envío.  Requiere que revisemos nuestra solicitud y marquemos las casillas 
correspondientes, que hacen mención a cada uno de los siguientes apartados.  

 

 

 

Seleccionar las casillas una vez comprobado que 
vuestra organización cumple con las siguientes 
medidas. 

Confirmad si entendéis y os responsabilizáis a 
fomentar los valores de la Unión Europea. 
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Seleccionar las casillas una vez comprobado, para que 
nos permita continuar con el envío de la solicitud. 

Marca la casilla una vez leído y entendido como se va 
a proteger los datos personales. 
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ENVÍO DE LA SOLICITUD 

Una vez completados los apartados anteriores, el botón de envío se activará y nos permitirá enviar el formulario. 

Es muy importante que revisemos el PDF que se genera para comprobar que todo está correcto en la solicitud antes del envío final. 

 

 
 

Completada toda la información, una vez los 
indicadores estén en verde, el botón de enviar 
se activa. 

Revisar y guardar el PDF de nuestra solicitud. 
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G. COMPARTIR EL FORMULARIO 

Podremos compartir la solicitud con terceras personas y dar permisos (lectura, escritura, envío) hasta la fecha de cierre. Es necesario que esa 
persona tengo acceso al email de la cuenta de EU Login. 

Se pueden cambiar los permisos o el acceso en caso necesario.  
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H. HISTORIAL 

La pestaña de historial nos permite acceder al historial de nuestro formulario, cuándo fue creado y cuándo se realizó el último envío. 

 

 
 

 

 
  

 

Si quisiese realizar cambios en el formulario una vez enviado, tiene la posibilidad 
de reabrirlo: debe tener en cuenta que el sistema eliminará los envíos anteriores 
de las solicitudes con el mismo ID de formulario y solo constará el último envío 
realizado dentro del plazo de presentación de solicitudes. 
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4. REVISIÓN 

 

□ ¿Ha leído la información relativa a la Convocatoria 2026 KA121 ADU Erasmus+ en la Guía del Programa? 

□ ¿Ha comprobado que la Acción Clave 1 para centros de educación escolar acreditados (KA121 ADU) coincide con su ámbito 
educativo y es admisible para esta acción? 

□ ¿Ha leído la información relativa a la Convocatoria 2026 de proyectos Acción Clave 1 en el siguiente enlace? 
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html 
 

 □ ¿Son correctos los datos de su institución ORS? y, si fuese un consorcio, ¿los de los miembros del consorcio? 

□ ¿Han comprobado que los objetivos del Plan Erasmus se corresponden con los de la concesión de la acreditación? 

□ ¿Han solicitado actividades coherentes con su Plan Erasmus y con su capacidad de gestión? ¿Está siguiendo las 
recomendaciones del documento de concesión de acreditación? 

 

 

http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2026/guia_del_programa_2026_es.pdf
http://www.sepie.es/convocatoria/index.html
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