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0. Introduccion

Dentro del proceso de digitalizacion del Programa Erasmus+ que estd llevando a cabo la Comision
Europea (CE), en el marco de la Iniciativa de la Tarjeta Europea de Estudiante (ESCI), uno de los
objetivos es permitir un acceso a los estudiantes de manera segura y confiable a los servicios web
vinculados a la realizacidon de su movilidad en el ambito de la Educacidn Superior. El acceso a estos
servicios se produce a través de la infraestructura de MyAcademiclD, operada por GEANT, que
incorpora como método principal de autenticacién el uso de credenciales académicas eduGAIN
(servicio de interfederacion internacional que interconecta las federaciones de identidad nacionales
académicas y de investigacidn), motivo por el que las instituciones de educacion superior participantes
(en adelante HEIs) deben estar registradas en la correspondiente Federacion Nacional (en Espafia
RedIRIS) como proveedores de identidad. Ademas las HEIs en el proceso de autenticacion de sus
estudiantes tienen que configurar el intercambio de ciertos atributos entre los que se encuentra el
Identificador Europeo de Estudiante (ESI).

Sin embargo, no todas las HEIs espafiolas elegibles para participar en el Programa Erasmus+ pueden
ejecutar y operar la infraestructura Tl necesaria para conectarse como proveedores de identidad a la
federacién nacional, y proporcionar a sus estudiantes acceso en linea a los servicios vinculados con la
realizacion de una movilidad Erasmus+. Por ese motivo, fruto de la colaboracion entre la Universidad
de Malaga (UMA), la Red académica y de investigacién espafiola (RedlIRIS), y la Agencia Nacional
espafiola para el desarrollo y gestion del programa Erasmus+ de la Unién Europea en materia de
Educacidn y Formacion (SEPIE), han desarrollado el Servicio de Gestion de Identidades y Accesos
SEPIE.Id para Erasmus+ (https://idp.erasmusplus.gob.es/idm) que proporciona a estas HEls gestion
de identidades y acceso federados de sus estudiantes a los Servicios que apoyan directamente la
digitalizacion de la gestién de movilidades (OLA, E+App, ...), y que ademas incluye la posibilidad de
conexién con el proyecto Tarjeta Europea de Estudiante (ESC).

En el presente documento se detallan las instrucciones para el uso del Servicio de Gestién de
Identidades y Accesos SEPIE.Id para Erasmus+ (https://idp.erasmusplus.gob.es/idm), por parte del
Responsable del Sistema en la Institucién de Educacion Superior (HEI):
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1. Alta en el sistema

Cuando se ha dado de alta un Responsable del Sistema en la Institucién de Educacién Superior (HEI) este
recibe un mensaje que pide su consentimiento para ser incluido en el sistema para la gestién de
identificadores europeos de estudiante (ESI) y de tarjetas europeas de estudiante (ESC) en nombre de su
institucién. Dispone de un plazo de 24 horas para acceder y dar su consentimiento.

De: i stesbetttblomen [ mailto:no-reply@ s eressi-nemieticd as)
Enviado el: viernes, 11 de febrero de 2022 10:26
Para: I

Asunto: Se requiere consentimiento para el Sistema de Tarjetas de Estudiantes

Your consent is requited for being included in our system as an officer
for managing student cards and identifiers on behalf of

To review the data and give consent or refuse, please visit

https://erasmus-esi-esc,rediris.es/idm/accept/dcb94433-048a-4e53-81ce-
cb20b986eB8d0:1nISBZ:JalYCaytCplEtGEA4SBKk7-vexk uGOIX7zXYytALCg

This link is valid for 24 hours.
You will need to authenticate using any of the methods that will be offered.

Thank you.

Al pulsar en el enlace se abre la pagina inicial del proceso de autenticacion, donde se le da la
bienvenida y se indica que tiene que pulsar el botdn para autenticarse.

*
* Servicio de Gestion de

id Identidades y Accesos SEPIE.Id
" para Erasmus+

Bienvenido

Tiene que para usar el sistema.
sme m.. SSQIE “
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Tras pulsar el botdn autenticarse se abre la segunda pantalla del proceso de autenticaciéon donde se
pide que seleccione el método con el que decida autenticarse, entre los tres que se ofrecen:

*
* Servicio de Gestion de
.id Identidades y Accesos SEPIE.Id

para Erasmus+
para Erasmus+

Por favor, seleccione uno de los siguientes metodos de autenticacion

o Autenticacién con Cl@ve
» Autenticacion basada en cédigos de acceso (tokens)
o Autenticacién con certificado digital

e 2 Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Este sistema h sido parcialmente financiado o ing Europe Foality de la Comisisn Europen
‘e virtue del acuerdo de subvencidn n LC-015601

- Autenticacién con Cl@ve
Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos. Contempla la utilizacién de sistemas de
identificacion basados en claves concertadas (sistemas de usuario y contrasefa) y
certificados  electrénicos (incluyendo el DNI-e). Mas informacion en
https://clave.gob.es/clave_Home/clave/queEs.html.

- Autenticacion basada en cédigo de acceso (token) recibido por correo electrénico.
Sistema basado en el envio de un cédigo de acceso (token) a la direccidon de correo
electrénico con la que se ha dado de alta al usuario en el sistema. Cédigo que el
usuario copiard en el paso final del proceso de autenticacién.

Una vez seleccionada esta opcidn se abrird una ventana donde solicita introducir el
correo electrénico con el que se desea acceder, que tiene que corresponder
necesariamente con la misma direccién de correo electrénico donde se ha recibido el
mensaje con la invitacidn para activar la cuenta y dar su consentimiento.

* g
* Servicio de Gestion de

id Identidades y Accesos SEPIE.Id
- para Erasmus+

Por favor, introduzca su direccion de correo asociada al sistema, y recibira un codigo de acceso.
Habitualmente es el que recibio para solicitarle consentimiento.

Emaii:|

weme | SSPIS o ;
ﬁ!m e SEPIE 3 0 Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Este sistems ha sido parciskmente firanciadc po = C: pe Faclity de la Comin Esopen
e vitud e acuerdo de subven
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Tras introducir el email y pulsar el botén OK el sistema enviard un correo electrénico
con el cddigo de acceso (token). con el asunto su cédigo de acceso para el sistema de
gestion de tarjetas seguido del nombre de la institucion. Ademds el mensaje identifica
el nombre y apellido del estudiante a quien va dirigido, y se informa del plazo para
utilizar el cédigo proporcionado, 5 minutos.

T . F Sucodigo de acceso para el sistema de gestién de ta...

Archivo Mensaje Ayuda Adobe PDF Q jQué desea hacer?
m o~ =5 M- Sy & 2 |E] ae~ M. = £ Buscar | 5%~
) ot

Su codigo de acceso para el sistema de gestion de tarjetas

4
Sistemma de autenticacion de <no-reply@idp.erasmusplus.gob.es> | =5

r - . = 1o

Para i

D :
Estd accediendo a fidm/, que requiere gue se identifigue con el siguiente token en los proximos 5 minutos.

Codigo de acceso (Token):
d558b54fe0404c449e1f065b55655fa2:1pYrxX:F14CtwiPBDSqvldj4inifrCvYqBScSxcVSviD6_call

Puede copiar y pegar en el formulario que le ha informado de este mensaje.

Gracias.

En el primer acceso para activar la cuenta no aparecera la pantalla que solicita el
correo electrdénico, sino que directamente envia el mensaje a la direccion donde se
ha recibido el mensaje de invitacion.

Y al mismo tiempo en el navegador se ha abierto una nueva ventana donde se solicita
gue introduzca el cédigo de acceso (token) que ha recibido en el correo electrénico.

*
* Servicio de Gestion de

) Identidades y Accesos SEPIE.Id
@ para Erasmus+

Por faver, introduzca el codigo de acceso (token) que ha recibido del sistema.

Token:|
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Se debera introducir el cédigo (token) recibido en el recuadro que aparece en la
pantalla, recomendandose copiar y pegar, y pulsar el boton OK.

- Autenticacidon basada en sistema de firma electrdnica reconocida o cualificada y avanzada
basado en certificados electronicos cualificados de firma electrénica.

Sistema basado en el uso de certificados digitales reconocidos por una entidad oficial
de certificacién nacional (ej. FNMT), instalado en el navegador web que estén
utilizando para acceder al sistema.

Una vez seleccionamos esta opcion se abrird ventana mostrando los certificados
instalados en el navegador para que elijamos el que corresponda, e introdujéramos la
contrasefia si asi lo tuviéramos configurado

Completado el proceso de autenticacidon por cualquier de los tres métodos, se abrird en el primer
acceso la pantalla de consentimiento en el uso de datos.

Servicio de Gestion de

Identidades y Accesos SEPIE.Id
para Erasmus+

Bienvenido al sistema de gestion de la Tarjeta e Identificador Europeo de Estudiante

Es importante que de su consentimiento para que tu informacion personal sea procesada por el sistema antes de usarfa,

Esto es lo que el sistema conoce de ti:

* MNombre: Mzziel TS

* Apellidos: © T
» Correo electrénico: # o 5@

Ademas, el sistema creard un vinculo con la identificacién recibida a través de sin que ninguna informacion personal adicional sea almacenada.

;Estas de acuerdo con que la informacién se almacene para poder proporcionar una Tarjeta e Identificador Europeo de Estudiante?

§|R|S (23 Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

g Farcpu FadiEy e U Camiion Fuoges

En caso de dar consentimiento se pasa a la Ultima pantalla del proceso de autenticacién, que sera la
que se visualice al completar la autenticacién en los siguientes usos del sistema, donde aparece la
siguiente informacién:
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para Erasmus+

Bienvenido
Email: £ PPN @ gemaseas

Puede autenticarse en el sistema usando:

s Autenticacion basada en codigos de acceso (tokens)

Si quiere utilizar una nueva fuente para autenticarse solicite una nueva invitacién que serd enviada a la direccién de correc que aparece mas
arriba

Tiene permiso para gestionar el sistema a tra
Puedes gestionar estudiantes de la siguiente institucion:

del panel de administrador
o Linsidadotiie |- pmaes - 0 ' obtener tarjetas en PDF or para fondos pre-impresos

Docarlada par: En colihoracidn con:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ing Furope Facilly de ks Comiion Eurcpea
9-4-001.

- Botdén para cerrar sesion.

- Nombre y apellido del usuario

- Correo electronico del usuario

- Recordatorio de que puede utilizar el mismo método de autenticacidon en futuros usos del
sistema, pero que también tiene la posibilidad de solicitar una nueva invitacién para elegir
otro sistema diferente de autenticacién, pulsando el enlace “solicite una nueva invitacion”.

- Informaciéon que el usuario puede acceder al panel de administrador del sistema, pulsando el
enlace a través del panel de administrador.

- Enlace para descargar las Tarjeta Europea de Estudiante (ESC) de los estudiantes que haya
cargado en el sistema, pulsando sobre el enlace obtener tarjetas PDF o para fondos
preimpresos

A partir de que el responsable del sistema en la HEI haya activado su cuenta y dado su consentimiento, el
acceso en las siguientes sesiones se realizara con el enlace https://idp.erasmusplus.gob.es/idm.

2. Operacion del sistema

A través del enlace “a través del panel de administrador” que aparece en la ultima pantalla del
proceso de autenticacién el usuario puede acceder al panel de administrador.

Erasmus+ Identity Management BIENVENIDOS, FERNANDO, VER EL SITIO { CAMBIAR CONTRASERA / CERRAR SESION

e Gestidn de Identidades y Accesos SEPIE.Id para

Acciones recientes

Instituciones de Educacion Superior Me

Personas

Responsable del sistema en la HEI
o
Tarjetas

Mis acciones

®°
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Dentro del panel de administrador aparecen, bajo el titulo EUROPEAN STUDENT IDENTIFIER IDENTITY
MANAGEMENT los apartados que se explican a continuacién:

Instituciones de Educacion Superior: donde se muestra la institucién que gestiona el
responsable en el sistema.
1s+ ldentity Mar

BIENVENIDOS, FERNANDO. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Identifier Identity Management ; instituciones de Educacion Superior

SEANSEEMENT Seleccione Institucién de Educacién Superior a modificar

Instituciones de Educacion Superior

Personas Q [l ] Suscec

Responsable del sistema en la HEI

NOMBRE DE LA INSTITUCION » CODIGOPIC SCHAC HOME ORGANIZATION CODIGO OID SITIO WEB DE LA INSTITUCION CODIGO ERASMUS
Tarjetas

s

hittps://www e Bl

1 Institucién de Educacién Superior

Pulsando sobre el nombre de la institucion se abrirda el formulario con los datos de la
institucion
Modificar Institucion de Educacion Superior

HISTORICO
E s L e mall.es - 00000

Nombre de la institucion: ~ Wahaseilel BFMalags  Pais: ———
Sitio web de la institucion:  Actualmente: https://www.

Cambiar:| hitps://www. semgmeey

Mes de comienzo del
curso:

septiembre v

Mes de comienzo del curso, para caleulo de |a fecha de expiracidn.

Erasmus
Cadigo OID: - Codigo ECHE: e -
Cédigo Erasmus: ER y SCHAC Home

25 cadigo PIC: AAAAAAANS
Organization:

Su dominic de Internet. Para el ESI
En el formulario podra realizar modificaciones en los siguientes campos:
0 Sitio web de la institucion.
0 Mes de comienzo del curso.
0 Clave de produccion ESC.
0 Clave de prueba ESC.

Pero no puede cambiar los campos identificativos de la institucidon (Codigo PIC, Cédigo OID,
Codigo ECHE, Cddigo Erasmus, SCHAC cédigo Erasmus).

Personas: donde apareceran los estudiantes (u otros responsables de la institucién) que se
hayan creado, desde el apartado Tarjetas o Responsable del sistema en la HEI .Desde este
apartado el responsable del sistema en la HEI podra:
0 Reenviar la invitacidn a las personas registradas, para que active su cuenta y de su
consentimiento. Para lo que, tras haber activado la casilla a la izquierda de la persona,

debera seleccionar en el menu desplegable Accion la opcion Enviar invitacion a las
personas seleccionadas, y pulsar el botén Ir..
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Erasmus+ \dem[ty Ma;]agernem BIENVENIDOS, FERNANDO. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Seleccione Persona a modificar

Instituciones de Educacion Superior T
Q Buscar FILTRO

Personas

Por Ha aceptado
Responsable del sistema en la HEI

Accign: | —— ~|| Ir | 1de 6 seleccionado Todo
Tarjetas si
0O  a Enviar invitacion a las personas seleccionadas 0 ELECTRONICO IDENTIFICADOR NACIONAL (D No

[ E vm f e N |

Por Ha sido invitado

O Editar los datos de las personas registradas, pulsando sobre el apellido que dara
acceso a un formulario que permite modificar los siguientes datos:
=  Nombre
= Apellido
= Direccidn de correo electrénico
Modificar Persona

HISTORICO

Fernando, PruebaEstud Gmail <fernando.macarro@gmail.com>

Normbre: B TRG Apellidos: I
Direccion de correo £ - (@ussmil. cam Identificador nacional (DN,
electrénico: NIF):

Persona responsable: s B <f - I . A i

GUARDAR

- Responsable del sistema en la HEI: donde el responsable del sistema en la HEI podra crear un
nuevo responsable para la misma institucién, utilizando el botdn CARGAR RESPONSABLES EN
LAS HEIS DESDE CSV (ver punto b. Apartado Responsable del sistema en la HEI de este
documento).

- Tarjetas: donde el responsable del sistema en la HEI cargara los listados de estudiantes que
van a realizar una movilidad Erasmus+ en el ambito de la Educacién Superior (ver punto c.
Apartado Tarjetas / Estudiantes) , para darles acceso al sistema con el fin de:

0 Generarles el Identificador Europeo de estudiante (ESI)
0 Facilitarles el acceso a los servicios web vinculados con la gestidon de su movilidad (OLA
y E+App por el momento).

La principal funcién responsable de la HEl dentro del sistema serd la carga de estudiantes, y
modificaciones de responsables de la HEI para este servicio.

El responsable del sistema en la HEI por defecto solo visualizara y podra realizar acciones sobre los
participantes que haya cargado, no sobre los que pudieran haber cargado otros responsables.

Si se borra un responsable los participantes que hubiera cargado se transfieren a otro responsable
existente.
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a. Carga de Estudiantes

Para cargar los estudiantes se debera acceder al apartado Tarjetas, y pulsar el botén CARGA TARJETAS
DE ESTUDIANTE DESDE CSV.

BIENVENIDOS, FERNANDO. VER EL SITIO | CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Seleccione Tareta a moifcar
Instituciones de Educacion Superior
Personas Q “ ] B
Responsable del sistema en la HEI
Accién: | —— v | Ir | seleccionados 0 de &
Tarjetas
[ PARTE ESPECIFICA DEL ESTUDIANTE EN EL ESI ESTUDIANTE TITULAR DE LA TARJETA -
(@] = i, < fTEna N ns B =

Al pulsar el botdn se abre una pagina con informacién sobre el fichero que se podra cargar, y que debe
tener en cuenta los siguientes requisitos:

Carga masiva de tarjetas de estudiante

El fichero CSV DEBE (RFC2119) contener nombres de campo como encabezado de columnas en la primera fila.
Los campos PUEDEN (RFC2119) aparecer en cualquier orden.

El fichero CSV DEBE (RFC2119) tener un conjunto minimo de campos:
= esi: contiene la parte especifica del estudiante del ESI
= first_name: nombre de estudiante
= last_name: apellidos del estudiante

= email: direccion de correo electraniceo del estudiante

Las filas PUEDEN (RFC2119) contener los siguientes campos opcionales:
» identifier: identificador expedido por el gobierno para el estudiante
= operation: si estd presente, el valor DEBE (RFC 2119) ser:
= D para borrar |a tarjeta si pertenece al estudiante

= para crear una nueva tarjeta, que serd la opcion por defecto

Las personas son creadas segun sea necesario ¥ reciben una invitacion mediante correo electronico solicitando su consentimiento.

Seleccione el delimitador que utiliza en su fichero:| coma "’ v

Fichero de datos: Ninguno archivo selec.

Por favor, asegrese de seleccionar el delimitador correcto. [IRERE

0 El fichero CSV DEBE contener nombres de campos como encabezados de columnas en
la primera fila.
0 Los campos (columnas) PUEDEN aparecer en cualquier orden.
0 El fichero CSV DEBE tener un conjunto minimo de campos:
= esi: contiene la parte especifica del estudiante para generar el Identificador
Europeo de Estudiante (ESI), debe ser un valor que identifique al estudiante
dentro de la institucion de educacidn superior (ej.; n2 de matricula, n? de
estudiantes, etc.), por cuestién de proteccion de datos no deberia utilizarse el
identificador nacional (DNI o NIF).
= first_name: Nombre del estudiante.
= last_name: Apellidos del estudiante.
= email: direccién de correo electrénico del estudiante.
0 Elfichero CSV ademas puede contener los siguientes campos opcionales:
= jdentifier: Identificador nacional (DNI, NIF) expedido por el gobierno para el
estudiante. no es obligatorio.

10
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= operation: si esta presente, el valor DEBE ser:
e D para borrar la tarjeta si pertenece al estudiante.
e Cparacrear una nueva tarjeta, que sera la opcion por defecto

Una vez preparado el archivo, desde esta pagina deberda seleccionarse el delimitador que utiliza el

fichero (coma “,” o punto y coma “;”), y finalmente elegir y cargar el archivo.

0S, FERNANDO. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR

Management : Tarjetas

MANAGEMENT

Instituciones de Educacion Supetior O 4 cands added

Personas

Responsable del sistema en la HE! Carga on lotes de tarjetas de estudiante

Tarjetas El fichero CSY DEBE (RFC2119) contener nombres de campo como columnas en La primera fila.

Los campos PUEDEN (RFC2119) aparecer en cualquier orden
1 Pcharo CSV DEBE (RFC2119) tener un conjunto minine de campos.

o osk contine |2 parte espec Bca del ettudante dol ES

o last_mame acelhcos del estudarte
o email dreccdn S coreo sectrinics del etudante
Las Nlas PUEDEN (RFCZ119) contens 104 tiguientes Campos OpCionaies.
o identifeer (dentife mdor eapedilo pod o gobieno pars o erdatiants
o operalion: 1l ¢31h prevente, of vakor DEBE (RFC 2119) ser

o [ pars boret ls Lecjets w perienece ol svtudacdes

* Cpars Cea Und MutvE TINETA. Qut S0 LB SpCION DOr SRteCID

L33 PErsonas 10N Creadst J09Un S48 NECEIIN ¥ feCiDEn Ung INvItaotn medante Cormes electronico sobatands consentimiento
Seleccione o debmntador que utitza en su fichero  comma v

Fichero G Gatod | Ehglr arthive | No s ha ielecoonido rngn achivg

Los estudiantes se cargaran por los responsables del sistema en la HEI conforme sea necesario (ej:
tramitacién del acuerdo de aprendizaje), y los estudiantes recibirdan una invitacién por correo
electrénico para activar su cuenta, y dar su consentimiento al tratamiento de los datos.

Una vez cargados los estudiantes también podemos eliminarlos desde el apartado Tarjetas,
seleccionando el estudiante en cuestidn y eligiendo en el menu desplegable la accién eliminar tarjetas
seleccionadas, para finalmente pulsar el botén “Ir”

EURPEAN STUDENT IDENTIFIER IDENTITY
Seleccione Tarjeta a modificar

Instituciones de Educacién Superior

Personas Q Buscar
Responsable del sistema en la HEI
Accion [ e V] Ir. | 1 de 6 seleccionado
Tarjetas SaSadis
(A Eliminar Tarjetas seleccionado/s ESTUDIANTE TITULAR DE LA TARJETA a
== v, Rl < T Domsianas -
* E
EXCELENCIA |
IMNOVACION |
SOSTENIBRIDAD | 1 1
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Como generar el fichero CSV con el listado de
estudiantes?

Puede generarse el fichero CSV a través del bloc de notas o desde Excel, a continuacion se explica
como generar el fichero en Excel:

- Abrir archivo Excel en blanco.
- Rellenar la tabla con los campos requeridos

A | 8 ] c D E
1 esi first_name last_name email identifier
|2 |12090090P PruebaEstud Grpmi® Mo Dgmil.com 30920805V
3 |gi==Eaas [Pruebakstud Lisimmpitn : oo L@ com WLCUCL F
4 SIEEUMS PruebaEstudass: i Seisids Gt RErETS 127 oomar
5 5442228088 PruebaEstudaif ' =5 I @cslres
- IraArchivo, y dentro de las opciones a Guardar como
9|
Inicio Insert
H Guardar
Guardar como
- Seleccionar en el campo Tipo el valor CSV (delimitado por comas).
1 . Libsio de Excel * sha)
] Guardarsemo |, o0 e Bucel hatliado pars macros ~atsm)
I Lo binano de Exoel [l
+ -lhlndrfrrvlw-lmil':lﬂ
Diaton SFL [Faml)
Oigarizas = b Pl i vk e un selo anchien [y ® mbitmd
Fhginy el [ W " Nimil
=] Flarmils de bogel ["ala)
Esle equips Plargsils de Excel habdktsds pars macrag [slm]
& Dercargm Marislla de Excnl §7-2003 [*ah]
Texin (defimtads pai eabulacmnes) [ 58
T Dooumentos | Tedo Unicede [t
B Ercritore |08 e Ck0ub XL 2003 i)
Libn de Palicimeprtt Feoed SO0735 (" xhy)
I pens L3V [debmitsdo por comas] i” o
Textn can iy ick i i) )
Jr baisics Texio (Macinkesh) [* k) - -
Obistos 30 | Bt (PS-D0E) £ t]
-+ BN [Macimbg e [Mar
[ orzeen SN (MS-DO5) (o)
- IDiF [Farmato de infsrcambio de dabes) 5]
] = .“MIN.L beiven b dinidhes] K]
Marmbee de aechivo: prhﬂmmd:EuH[‘:laﬂll
pmplsmarrio de B 97 J000 7 alg)
Tiges: B0F [~ pok)
] Doosmanto $7S [“ap
Aubzmes Fhﬂd:uhul-n-d:l:lﬂtuml'm}l'
.: [ Creardar runistera
[Pr— - - Cancen
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Pulsar en el enlace Herramientas, y dentro del desplegable seleccionar la opcién Opciones
web.

Hemmamienksp = | Crosirdar Lancele

Coectan o umidhad dhe redd . r
Dpciones web..,
Cpeibnis gentiib.

Coemprimdrima genas

Ir a la pestaia Codificacién y dentro de ellas comprobar que en el apartado “Guardar este

documento como” esta seleccionada la opcidon Unicode (UTF-8), y si no marcarla y pulsar el
botdn Aceptar,

Opciones web ?

General Exploradores  Archivos  Imdgenes

Fuentes
Codificacidn

Cargar de nuevo el documento actual como:

Guardar este documento como:

Unicode (UTF-8)

[ Guardar siempre las pginas web con la codificacién predeterminada

Conceir

Aparecera una ventana emergente donde se pulsara el botén Aceptar para guardar sélo la
hoja activa.

Microsoft Excel

El tipo de archivo selecdonado no es compatible con libros que contienen miltiples hojas.

» Para guardar =dlo la hoja activa, haga dic en Aceptar.
» 5i desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo que sea compatible con hojas multiples.

Cancelar

iLe ha sido Util esta informacidn?

o » Para conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en 5i.

A continuacién aparecera otra ventana emergente donde debera pulsarse el botén Si, para
conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles.

Microsoft Excel

X

Pruega-carga-estudiantes.csv puede tener caracteristicas no compatibles con CSY (delimitade por comas). iDesea mantener el formato del libro?

» Para conservar las caracteristicas, haga dic en Mo y después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente.
» Para ver qué podria perderse, haga dic en Ayuda.

510 w i
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

b. Apartado Responsable del sistema en la HEI

El apartado Responsable del sistema en la HEl muestra los diferentes usuarios creados como
responsables de HEI, y en él podremos editar o eliminar los existentes, o crea nuevos.

Erasmus+ \denﬁ’(_v Maﬂaqement BIENVENIDOS, FERNANDO. VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASENA / CERRAR SESION

Seleccione Responsable del sistema en la HEl a modificar

Personas Q n ] Buscar

Instituciones de Educacion Superior

Responsable del sistema en la HEI
0 Responsable del sistema en la HEI
Tarjetas

Se pueden cargar responsables de HEIS desde archivo CSV mediante el botén CARGAR RESPONSABLES
INSTITUCIONES DESDE CSV que abre una pégina con informacion sobre el fichero que se podra cargar,
y que debe tener en cuenta los siguientes requisitos:

Carga masiva de responsables del sistema en las HEls

Un responsable del sistema en la HEI es solo una persona con un estado especial que se vincula a una o varias HEIls, cuyas tarjetas y estudiantes tiene
autorizacion para administrar.

El fichero CSV DEBE (RFC2119) contener nombres de campo como encabezado de columnas en la primera fila.
Los campos PUEDEN (RFC2119) aparecer en cualguier orden.

El fichero CSV DEBE (RFC2119) tener un conjunto minimo de campos:
= first_name: nombre del responsable del sistema en la HEI
= last_name: apellidos del responsable del sistema en la HEI

= email: direccidn de correo del responsable del sistema en la HEI

Las filas PUEDEN (RFC2119) contener los siguientes campos opcionales:
= identifier: identificador expedido por el gobierno para la persona

Las personas reciben una invitacién por correo para activar la cuenta.

Seleccione el delimitador que utiliza en su fichero:| coma "’ w

Fichero de datos: Ninguno archivo selec.

Por favor, asegurese de seleccionar el delimitador correcto. [&10EFe1
0 El fichero CSV DEBE contener nombres de campo como encabezados de columnas en
la primera fila.
0 Los campos (columnas) PUEDEN aparecer en cualquier orden.
0 El fichero CSV DEBE tener un conjunto minimo de campos:
= first_name: nombre del responsable del sistema en la HEI
= |ast_name: apellidos del responsable del sistema en la HEI
= email: direccidn de correo del responsable del sistema en la HEI
0 Las filas PUEDEN contener los siguientes campos opcionales:
= |dentifier: |dentificador nacional (DNI, NIF) expedido por el gobierno para la
persona
No es obligatorio.

Una vez preparado el fichero, desde esta pagina debera seleccionarse el delimitador que utiliza el
fichero (coma “,” o punto y coma “;”), y finalmente elegir y cargar el archivo.

ow,n

Las personas incluidas en el archivo recibiran la invitacion por correo electrénico para activar su
cuenta y dar consentimiento al uso de sus datos (nombre, apellido y correo electrénico).

14
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Se puede modificar un responsable pulsando sobre el nombre del responsable desde la pantalla inicial
de este apartado, que abrira un formulario idéntico al que se abre para crearlo

Y se puede eliminar un responsable activando la casilla que aparece a su izquierda, seleccionando a
continuacién en el desplegable del campo Accidn la opcién Eliminar Responsable del sistema en la
HEI seleccionado/s y pulsando el botdn Ir.

Seleccione Resporsabledel sistena o TR
Q | iy Buscar | 2 resultados (8 total) FILTRO

Por Nombre de la institucion

Accion: | E— v| Ir | 1de2 seleccionado Todo
T Ganeonuatars Sl i
MR- Eliminar Responsable del sistema en la HEI seleccionado/s { « PERSONA RESPONSABLE ca=tdiEgh
bismsnzizuside NG
0 v el "R ' kgt s MM St Vel ; _
| Jpiis _J
- iy @ . o s -cambiees RSASEEGSAS  RauiGkimmisless
= = Por SCHAC Home Organization

Se abrird el formulario con los datos del responsable y que pregunta si estamos seguros de eliminar
ese responsable, incluyendo dos botones: Si, estoy seguro, o No, llévame atras.

BIENVENIDOS, FERNANDO VER EL SITIO / CAMBIAR CONTRASEN

Erasmus+ |dentity Mana

Inicio » Eurpean Student Identiier identity Management - Responsable del sistemna en ks HE . Elminas milliples otyetos.

AUTENTICACION ¥ AUTORIZACION =

¢Esta seguro?
Grupos + Afadi

EStA usted sequro que quiere eliminar el Responsable del sistema en la HEI seleccionade? Todos los siguientes objetos y sus elementos relacionados serdn

R = borrados
Persistent ids + Afadu Resumen
= Responsable del sistema en | HEL 1

Service Providers + Aads

Objetos

+ Responsable del sistema enla HEI
MANAGEMENT

5i, estoy seguro

Fuentes de autenlicacion + Afadu
Instituciones de Educacién + Ahadw
Suparior

Personas + Afadu

Responsable del sistemaenla  + Afads
HEl

Tarjetas

3. Soporte a las Instituciones de Educacién Superior

Los responsables del uso del Servicio de Gestion de Identidades y Accesos SEPIE.Id para Erasmus+
(https://idp.erasmusplus.gob.es/idm) en las instituciones de Educacién Superior disponen de una
direccion de correo electronico de contacto para trasladar incidencias técnicas. Esta direccion es:
idp.erasmusplus@sepie.es.
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