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Controles primarios
Procesos de evaluacion
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Panel de evaluadores
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Resolucion de 25 de

o . h octubre 2021
Numero final de expertos

seleccionados: 2.172

. J
y A \

( Formacion obligatoria para los )

expertos nuevos:

\ julio 2022 )
/ \
Listado Definitivo

a N

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Seleccionados- No Seleccionados:
10 de junio 2022
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Presentacion de solicitudes:
2 de febrero 2022



http://www.sepie.es/iniciativas/eycext.html
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™ Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
’ \
PROPOSITO \

Verificar la realidad y

elegibilidad de las
actividades financiadas \

por el Programa Erasmus+
‘ OBLIGACIONES BENEFICIARIO

/ | Conservar la documentacion por
RAZON \

un periodo de 5 aios (3 aios si el
o ) importe de la subvencion no es
Obligacion de la Agencia
Nacional (SEPIE) en

superior a 60.000 €).

Facilitar cualquier informacion

cumplimiento de su que se le requiera relativa al
contrato con la Comision |
| Europea

|
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proyecto
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European
Commission TRIBUNAL DE CUENTAS
—— EUROPEO

SERVICIO ESPANOL PARA LA

OLAF seple:

EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE SERVICIO ESPAROL PARA LA

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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i = 00 _E
En las instalaciones del | En las instalaciones del j
beneficiario: SEPIE:

Visita de control in Revision del informe

Situ final

Auditoria financiera

Auditoria de sistemasJ

B Revision documental

e chan e o— S ey, o camn o e—

Durante la ejecucion del
proyecto
» Al finalizar el proyecto

L e -——~§-_—
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sopeno S eple:
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES ~

% Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
% Visita de Control in situ Revision Documental
>
3 o » Personal del SEPIE se
g < desplaza a las »Los documentos solicitados
— °
€ u instalaciones del ri‘;';?d":g';aerlg"s se revisan en el SEPIE
= z beneficiario. hechos > Verificar la elegibilidad y
§ o » Detectar posibles disencadendantes en realidad de los costes
< . . . ase a evidencias ;
o 2 deficiencias. sobre las partidas gecllarados en el informe
= > Detectar casos de subvencionadas. Inal.
E 8 buenas practicas. »Aprendizaje para futuros
v .
Z > Orientar y resolver proyectos.
ﬁ dudas.
=
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Visita de Control
N

.pe . s Realizacién de la Informe / ; Informe
Notificacion s el Alegaciones \

definitivo

o
\ I

Envio de la Carta
documentacion provisional

Carta

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Notificacion

Alegaciones definitiva
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Preparar
ocumentacio

Preparar
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He recibido una notificacidon para un control ¢qué hago?

8l Erasmus+ ‘3@

1. Lectura detenida de la notificacion

/ 2. Preparacion de la documentacion solicitada:
e Estructurada en carpetas, conteniendo documentos con
nombres significativos

~

* No olvidar : declaracion firmada por el representante legal de la

institucion en la que se haga constar que relacion de los

\ documentos que se envian son copia fiel de los originales.

/

3. Envio en tiempo y forma
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2 2 NTERACIONALEACIN OF AREUSAGION

¢Queé documentos
debemos guardar?

) b,
il Erasmus+ ‘3@
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comienzo deter

resto de los dias.

INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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v' Debe demostrar la vinculacidn del participante
con la institucion en el momento de producirse
la actividad

v’ Puede ser:

v Declaracién/Certificado firmado por el centro
(profesorado/alumnado)

v" Matricula del afio en que se realiza la mowlrldad
/

(alumnado)
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Enriqueciend endo mentes

Llevo 10 aifios con destino definitivo en
mi centro
é¢Puedo presentar mi nombramiento
para justificar la vinculacion?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

No, debe ser un documento que justifique
la vinculacion del participante en el
momento de producirse la actividad
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Certificados

Enriquecie abriendo mentes.

M

L ndoEvggsmus+ :3@
Prueba de asistencia a la actividad en

forma de declaracion:

» Firmada por la organizacion de destino
» Incluye nombre del participante
> el proposito de la actividad
» fechas de inicio y conclusion

de asistencia

europass
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Beneficiario & Participante
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Convenio entre beneficiario vy participante

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPANTE

HaM COMWERIDO LO SIGUTEMTE:

Ohservarlas Condiciones Particulares («las Condiciones Particularess) y [os siguientes anexos:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Anexol Condiciones Generales

Anexoll Descripcion delPrayecto; presupuestoestimativo del Proyecto

Anexalll Marmas financieras y contractuales “
Anexoly Tarifas aplicables A <
fnexaty Mo aplicable i
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. R . i/
- Anexoty hodelos delos convenios para uso entre beneficiario y participantes /1
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BreeLENCIA
INNOVACION
SOSTENIBIIDAD

2005

Educacion Escolar

Apoyo a los niveles de Preescolar,
Primaria ¥ Secundaria y fomento de los
vinculos con el mundo extraescolar y
otros ambitos educativos y formativos.

Formacion
Profesional

Mejora de las posibilidades de empleo y
hahilidades personales del alumnado,
profesorado v personal que impare estas
ensefianzas.

Educacion
Superior

Oportunidades para estudiantes,
profesores e instituciones de todo el
mundo W colaboracidn entre
universidades y empresas.

Educacion de
Personas Adultas

Ampliacion v mejora  del desarrollo
profesional del personal de Educacion de
Personas Adultas e intercambio de
practicas innovadoras.


http://www.sepie.es/educacion-escolar/seguimiento-KA1.html#contenido
http://www.sepie.es/educacion-adultos/seguimiento-KA1.html

lif B Ee. SCOIC - Erasmus+ :“;13@

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes. & arod

Solicitudes de Educacidn
Escolar

Informacian

Convenios de subvencion

Solicitud y seguimiento
Anexos al convenio de subvencién con un Onico beneficiario

Faortal e-sepie

Convacatorias anteriores ﬁ Anexo | Mono: Condiciones Generales

-::‘-; Anexo |l Descripcion del Proyecto; presupuesto estimativo del Proyecto

ﬁ Anexo Il Mormas Financieras y contractuales

ﬁ Anexo IV Tarifas aplicables

E Anexo Y Mandatols) otorgadao(s) por el {los) otra(s) beneficiariods) al coordinador (Mo aplic
ﬁAnE}{D Wi modelos de convenios para uso entre heneficiario y paticipantes

Solicitudes de Educacion
de Personas Adultas

¥hexos al convenio de subvencion con varios beneficiarios (consorcios de movilidad)

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Informacian B Aneso | Multi Condiciones Generales
Salicitud y seguimiento -ﬁ‘? Anexo |l Descripcion del Proyecto; presupuesto estimativo del Proyvecto
h Anexo |l Mormas Financieras v contractuales
Portal e-sepie ﬁ Anexo IV Tarifas aplicables
Convocatorias anteriores E Anexo W Mandatols) otorgado(s) por el (los) otra(s) beneficiariols) al coordinador

ﬁAnE}{D W Modelos de convenios para uso entre beneficiario v paricipantes
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sepie:

INISTERIO
E UNIVERSIDADES

Mov. ‘[@ BCH - Acuerdo de aprendizaje para mowilidad de grupo_EM EE

E@ SCH - Programa de aprendizaje - experto invitado_ES &

r
Q
Qo
<
< >
= 0
g > grupos E@ =ZH - Acuerdo de aprendizaje para movilidad de gqrupo_E%
g A E@ SZH - Acuerdo de aprendizaje_EH%
S Z — _ . —
= 8 g E@ =ZH - Acuerdo de aprendizaje_ES & —
0 I _g E@ »ZH - Complemento al acuerdo de aprendizaje_EMN ZzlhS
© S I
B _E E@ SCH - Complernento al acuerdo de aprendizaje_ES &
= —
é § é — E@ SUH - Convenio con el participante 2027 Es & <~
E g E@ =CH - Prograra de aprendizaje - experto invitado_EMN Zzlas
f—
2

Se facilitan los documentos en inglés para facilitar la firma con la
organizacion de destino.
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Enriqueciend endo mentes

Si una movilidad es para un grupo de
alumnos, ées necesario cumplimentar el
convenio para cada participante o solo

& para el responsable del grupo?

w

SERVICIO ESPANOL PARA LA

No, basta con el programa de aprendizaje
para grupos cumplimentado y firmado por
la organizacion de envio y de acogida.
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Enriqueciend endo mentes

Pdliza del seguro contratado con:
» Nombre de las personas aseguradas
» Contingencias cubiertas
» Periodo de cobertura

& :ﬁ Guia del programa Erasmus+ 2022 (pag. 11)

Seple https://erasmus-
— plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2022-

% erasmusplus-programme-guide_es.pdf

L |
oo ol
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¢Qué aspectos deben quedar
cubiertos por el seguro?

Guia del programa Erasmus+ 2022 (pag. 11)

SERVICIO ESPANOL PARA LA

, En cualquier caso, deben quedar cubiertos los aspectos siguientes: \

siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje);
seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional);
seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya la incapacidad temporal o permanente);
seguro de defuncidn (que incluya repatriacién en caso de proyectos ejecutados en el extranjero).
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Prueba de la inscripcion en el curso y del
pago de una tasa

En forma de factura u otra declaracion emitida vy
firmada por el proveedor del curso en la que se
especifiquen:

v el nombre del participante.

v el nombre del curso impartido.

v’ las fechas de inicio y conclusién del curso.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Programas de
cursos y tasas
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Enriqueciend endo mentes

Comprobantes del pago del apoyo
financiero a los participantes

Dependiendo de la opcidn elegida en el convenio,
clausula 3.3 en forma de:

transferencias bancarias y/o facturas de Ios
servicios contratados

SERVICIO ESPANOL PARA LA
Transferencias

Facturas

<
o
o
<<
O
2
o
w
<<
-
w
(@]
Z
O
o
<
N
]
<
2
O
o
<
2
o
T
f—
=




R Erasmus+ ‘3@

Enriqueciend endo mentes

é¢Guardo los tickets del taxi y del
cafecito antes de coger el avidon?

NO es necesario, nosotros solicitaremos
bien transferencias a los participantes y/o
facturas del pago de los servicios.

SERVICIO ESPANOL PARA LA

r 2 7
) \\\ = SEPIE no los solicita n
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes. &

» Prueba de asistencia a la actividad en forma de
lista de participantes (incluidos los acompafiantes)

> Programa de aprendizaje ejecutado:
Calendario de actividades

Métodos empleados en las actividades
Resultados de aprendizaje obtenidos

Fechas de inicio y conclusion

Firmas de la organizacion de envio y acogida

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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9 ¢Como puedo guardar la documentaciéon?

= :
5 8 TH Convenio Maria :
§ : = — 'EL'I Declara .
< : . .
o [ : L 01_Vinculacién
= N 'EL'] Docl : B -
% p | Gabri § e — 'E 02_Certificados
<O abriel .
E g Proyecto Erasmus+ L Maria Tasas * @ 03_ProgramaCursos
g N L Nomb Sara L 04_TasasCursos
O <2t THResaTCs L 05_Convenio
E (@) 'EL'I Seguro Todos E E 07 p
w O @ Transf i o 2
n g ransrer = RD_2022-ES01-09999

E 'EL'I Transferencias E @ 06_Seguros

'l"_J '@Vinculaciﬂn Maria E

2 [ ]

“Si CONTROLO la documentacion de mi proyecto, estoy
preparado para todo tipo de CONTROLES”
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Documentacion |

D. _\'O}[BR}; APFILIDO1 APELLIDOZ, REPRESE.\-"L-L\'T’ZE LEGAL DE LA
] ) INSTITUCION BENEFICIARIA NOMBRE INSTITUCION
1. Vinculaciones

2. Subvenciones DECLARO: Que los documentos que a continuacidn se relacionan son copia fiel

de los originales.
3. Acuerdos Movilidad
s Documento que justifica la vinculacién del participante con la institucién en el
4, Programa de Curso momento de producirse la movilidad:
o certificadosProfesores.pdf
e Convenio de subvencién. Anexo I, Anexo Il y Programas de los cursos
realizados:
o convenio_actl_Ana.pdf
F'articipante ooz 7. Tasas del Curso o com‘en?o_acﬂ_]esus.pdf
. O convenio_act3_Begona.pdf
Participante003 8. Transferencias o convenio_actd_Mariano.pdf
o convenio_act_Isabel.pdf
Par‘ticipante oo * Evidencias justificativas de la existencia de seguros de viaje y contingencias
aseguradas:
F'articipante Q05 o seguro_actl_Ana pdf
o seguro_act? Jesus.pdf
o seguro_act3_Begonal.pdf
o seguro_actdyS_Mariano e Isabelpdf

5. Seguros
Participante 001 6. Certificados Asistencia

SERVICIO ESPANOL PARA LA

'E] Declaracidn responsable

* Certificados de asistencia: certificados_todos pdf
& Justificacion de los costes de tasas del curso: tasascursos_todos_pdf
s Transferencias bancarias del pago de la partida de apoyo individual y/o de la
partida de viajes a los participantes y/o factura de los servicios contratados:
o apoyolndividual_act]_Ana.pdf

o apoyolndividual_act?_Jesus.pdf
o apoyolndividual_act3_Begona.pdf
o apoyolndividual_actdy5_Mariano e Isabelpdf

200E2M Firmado digitalmente por el representante legal
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sepie
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

Normativa

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

ol #  GOBIERNO
S T DEESPANA
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Anexo | del Convenio de subvencién. Clausula 11.27.
Controles, auditorias y evaluaciones

Trata sobre los controles

Obligacion de guardar la documentacidn, de proveer informacion, de facilitar el
acceso a las instalaciones.

Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Clausula 11.27

Anexo lll del Convenio de Subvencién Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Documento
Presentacion de documentos justificativos completo

Guia del Programa Erasmus+ Versién 2(08/04/2021) Version en castellano Documento
Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2021 EAC/A01/2021 completo

Reglamento (UE) N2 2021/817

Del Parlamento Europeo y del Consejo de 20 de mayo de 2021 por el que se
establece el programa «Erasmus+» y se deroga el Reglamento (UE) n2 1288/2013
Controles primarios, controles de la OLAF y del TEC

Articulos 30y
31

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento | Gastos Subvencionables Articulo 186
Europeoy del Consejo, sobre las normas financieras Importe de la subvencidn y extension de las conclusiones de las auditorias Articulo 202
aplicables al presupuesto general de la Unién

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios Pagina 14
Subvenciones Pagina 32

Pdaginas 44-51

Real Decreto 887/2006

De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de
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