2 % | UNION EUROPEA

NO EUROPEO
E LAS
MPETENCIAS

JORNADAS ERASMUS+

JORNADAS INICIALES DE PROYECTOS DE MOVILIDAD DE
FORMACION PROFESIONAL : KA121-VET y KA122-VET
Los controles primarios
CONVOCATORIA 2023

(Gijo’n, 18 y 19 de septiembre de 2023)

Unidad de Evaluacién y Control
Eva M.2 Ochoa Penia
Elena Polo Navarro

Erasmus+ ( 2021-2027 )
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Controles primarios

Procesos de evaluacion

Panel de evaluadores

http://sepie.es/iniciativas/eycext.html

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

) www.sepie.es | B sepie@sepie.es

v flolinfals 1S]



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
http://sepie.es/iniciativas/eycext.html

17
Y DE LAS
- UNION EUROPEA COMPETENCIAS

| o WEA . i Erasmus+
tii COBIERNO | MINSTERD Seple i i Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) www.sepie.es | B4 sepie@sepie.es (w] f JoinJal s IS] <)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

U-23

PRESIDENCIA ESPANOLA
CONSEJO DE LA UNION EUROPEA

*iﬁ&wxsmmmssepef

European
Commission
|

EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE)

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- UNION EUROPEA

DE LAS
COMPETENCIAS

RATy
Q“\P\ O/I/

UQ a ¥ » %

‘Q-,_ /
b K- g

TRIBUNAL DE CUENTAS
EUROPEQO

* * »
o
“
-
* L %
SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

v flolinfals 1S]

@ www.sepie.es | B sepie@sepie.es



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

B COMPETENCIAS

2 3 Erasmus+
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RAZON PROPOSITO OBLIGACIONES BENEFICIARIO

Obligacion de la Agencia Verificar la realidad y Conservar la documentacion por
Nacional (SEPIE) en elegibilidad de las un periodo de 5 aiios (3 aios si el
cumplimiento de su actividades financiadas  importe de la subvencion no es

contrato con la Comision por el Programa superior a 60.000 €).

Europea Erasmus+ Facilitar cualquier informacion
que se le requiera relativa al
proyecto
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ﬁi A -UNIONEUROPEA
En las instalaciones del En las instalaciones del SEPIE:
beneficiario: Revision del informe
Visita de control in situ final
Auditoria financiera Revision documental
____________ -
Durante la ejecucion del ,
- Al finalizar el proyecto l
Durante la ejecucidény al I
finalizar el proyecto |
— | T c— C— S T e J
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i-ii commo memo - SEOIE:

Procedimiento de los controles

Carta Carta
cierre/Informe Alegaciones cierre/Informe
provisional definitivo
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( Revision Documental )

v" Los documentos solicitados se revisan en el SEPIE.

v Revision exhaustiva de los justificantes de todas las
categorias presupuestarias: comprobar la realidad de los
hechos desencadenantes.

v Con posterioridad al informe final.
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OOOOOOOOOOOOOO ON EUROPEA

( Controles sobre el terreno )

v" En las instalaciones del beneficiario

v El beneficiario debera:
* Conservar los originales de los justificantes respecto a todas las categorias
presupuestarias.

* Permitir que la Agencia Nacional acceda al registro de gastos del proyecto en
su contabilidad.

v’ Visita de control in situ: v' Auditoria financiera:
« Durante la ejecucién del proyecto. Finalizado el proyecto v,
normalmente, tras la

e Comprobar directamente la realidad y la
subvencionabilidad de la totalidad de las

actividades del proyecto y los participantes.

verificacion del informe final.
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( Auditoria de Sistemas )

v’ Verificacion de los sistemas y procedimientos puestos en marcha
por el beneficiario para el desarrollo de sus solicitudes de
subvencion periddicas en el contexto del programa.

v’ Establecer si se cumplen los compromisos contraidos como
resultado de su acreditacion.

v Determinar si el beneficiario cumple las normas de ejecucién que
se comprometid a aplicar en el marco del programa Erasmus+.

B COMPETENCIAS
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( Solicitud )

v" Solicitud del proyecto/acreditacion

Enlace 3 formularios de solictud
2@ application_forms $
! Docurnento Adobe Acrobat
065 KB

i ROPEO
£DE LAS
COMPETENCIAS,

Es el referente para cumplir con lo planificado.
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( Publicacién y seleccién de los participantes )

v’ Publicacién de la convocatoria y difusion.

v’ Criterios de seleccidn de los participantes.

v’ Elegibilidad de los participantes y coherencia
con la solicitud.
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PRESIDENCIA ESPANOLA UNION EUROPEA
ooooooooooooooooooooooo

( Evaluacion, impacto y difusion )

v Evaluacion:
 Conforme a lo descrito en la solicitud.
e iQué estamos haciendo para evaluar los
resultados de nuestro proyecto?

v" Sostenibilidad.

"' 10 PUEDO

T EOMINCIR
el p
ERASMUS

Cuenta tu historia. Causa impacto

v Impacto y difusion.

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (w] f Jo]inJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

tii GOBIERNO MINISTERIO ‘ 2 ; Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES ~% -
SERVICIO ESPAROL PARA LA INNOVACION
) = - UNION EUROPEA
sssssssssssssssssssssss

PRESIDENCIA ESPANOLA

Vinculacion

Debe demostrar la vinculacidon del participante con
la institucion en el momento de producirse la
actividad.

" N

v' Declaracién firmada por el representante
legal/responsable de la institucion.
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( Visitas EreEaratorias )

v" Prueba de asistencia en forma de agenda
cumplimentada.

v’ Debe incluir:

* los nombres de las personas con las que
esté previsto reunirse.

* firmada por dichas personasy la
organizacion de acogida.
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( Anexo VI )

v Convenio de subvencion:
Atencion al cumplimentar las clausulas:
—— Preambulo. Datos participante. | Se firma y fecha
|

i i de realizar |
% 3.4 Ayuda financiera. i antes ce eaare |
4.1 Modalidades de pago.

v’ Resto de los documentos (en funcién de cada
tipo de movilidad):
Cumplimentar todos los campos pertinentes.
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H UROPEO,
$DE LAS
'COMPETENCIAS

( Facturas Y transferencias )

En funcidn de la opcion elegida en la clausula 3.4 del convenio con
el participante (Anexo VI):

v' Opcidn 1-> La organizacién proporcionara al participante la ayuda
financiera necesaria en forma de un pago por importe de [...] EUR.

Opcidn 2-> La organizacion proporcionara al participante el apoyo
necesario en forma de provision directa de los servicios necesarios.
La organizacion se asegurara de que los servicios contratados
cumplan con los estandares de calidad y de seguridad oportunos.

v" Opcidn 3-> La organizacién proporcionard al participante el apoyo
necesario en forma de un pago por importe de [...] EUR y en forma
de provision directa de [viaje/apoyo individual/apoyo
lingUistico/tasas de los cursos y apoyo a la inclusion].

—~

Transferencias

Facturas

Transferencias

Y
facturas
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U mm emesipenomseatons < R
Tasas de los cursos

v Prueba de la inscripcion en el curso o formacion.

v' Justificante del pago de una tasa en forma de factura u otra
declaracion:

 Emitida y firmada por el proveedor del curso o formacion.

* Nombre del participante.

* Nombre del curso o formacion impartido.
* Fechas de inicio y finalizacion.
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EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
( Vi ! )

v' Prueba de asistencia a la actividad en forma de
Documento de Movilidad Europass u otro tipo de
documento.

v' Factura billetes.

v" Transporte sostenible: declaracién jurada firmada por la
persona que reciba la subvencion de viaje y obligacion
de conservar los justificantes de los desplazamientos
(titulos de transporte).

sepie: E

SERVICIO ESPANOL PARA LA INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION (SEPIE) @ www.sepie.es | I sepie@sepie.es (w] f Jo]inJal s IS]<)



https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html

Erasmus+
Sep Ie Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.
ITERNACONAL AN B LAEUCAC PRESIDENCIA ESPANOLA - UNIGN EUROPEA

oooooooooooooooooooo

( Proteccion y seguridad )

v'  Menores de edad:
* Acompafnados de adultos.

* Autorizacidn previa de sus padres o tutores legales.

v Todos los participantes implicados en una movilidad deberdn estar
asegurados:

* Siempre que sea pertinente, seguro de viaje.

* Seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda,
responsabilidad profesional).

. = Guia del Programa en
* Seguro de accidentes y enfermedad grave. | (@B cspaiiol version 2 (2023):

e Seguro de defuncién. AV PR e A

e Recomendable TSE.
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( Certificados de asistencia )

% europass
Participantes: Unién Europea

v" Documento de Movilidad Europass
u otro tipo de documento:
resultados del aprendizaje.
fechas de inicio y conclusién de la actividad.
firmas organizacién de acogida y participante.

CDMPETENCIAS

Expertos invitados:
 programa de aprendizaje
proporcionado por el
experto.
* firmas organizacion de
acogida y experto invitado.

Acompanantes:

Certificado del acompanado
(Anexo 2). Recomendado
certificado asistencia.
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CDMPETENCIAS

oo J

Apovo lingliistico

v" Prueba de asistencia a los cursos de lenguas.
* Declaracion o certificado firmado por el proveedor del curso.
* Nombre del participante.
* Lengua ensefada.
* Formato y la duracién de los cursos impartidos.

v" Formacion impartida por la organizacién de origen o acogida.
* Declaracion fechada y firmada por la organizacion que imparta la
formacion.

* Nombre del participante.
* Lengua ensefada.
* Formato y duracién de la formacion linglistica ofrecida.
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PRESIDENCIA ESPANOLA UNION EUROPEA
oooooooooooooo N EUROPEA

( Apoyo a la inclusion (organizaciones) )

v' Documentacion especificada por la Agencia Nacional como
Al g I prueba admisible de que el participante pertenezca a una de
%ﬁ% las categorias de participantes con menos oportunidades

' enumeradas en la Guia del programa.

http://sepie.es/inclusion.html
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( Apoyo a la inclusion (participantes) )

— v’ Justificante del pago mediante facturas:

* nombrey direccidon del organismo que las expide.
importe y la divisa.

gl Al ) Il g ’
’ %}L‘?Ei‘@w  fecha de la factura.

v' Si procede, documentacion firmada por la organizacién
de acogida en que se indiquen las fechas de inicio v
conclusion confirmadas de la estancia del acompanante.
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[ ]
( Costes exceEcmnaIes )

v’ Justificante del coste de la garantia financiera:
* Nombre y la direccion del organismo emisor de la garantia

financiera.
_— * Importe vy la divisa del coste de la garantia.
* Fechay lafirma del representante legal del organismo que emita la
‘K garantia.
"o
! v Gastos de viaje onerosos y gastos de viaje relacionados con visados,

permisos de residencia, vacunas y certificados médicos:
* Facturas en las que se especifiquen el nombre y la direccién del
organismo que expida la factura.
* Importey la divisa.
* Fecha de la factura.
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 CONSEJO DE LA UNIGN EURGPEA

s e i

Gestion documental
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PRESIDENCIA ESPANOLA UNION EUROPEA
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¢Como puedo guardar mi documentacion?

M _Salicitud

d L 02_Publicacidnyseleccidn
L 03 Minculacian

0 ConveniosParicipantes
Erasmus+
05_Sequros
2023__ESO1_KA122 06 C
— = —_ _Cursas_programasytasas
VET_XXXXXXXXX 07 Vinjes

08_FacturasyTransferencias
09 Certificados
10 Apoyolingistico

11 _Apoyolnclusian

12_CostesExcepcionales

13_EwvaluacidnlmpactoDifusidn

Dependiendo del tipo de control
presentaremos unos documentos u otros
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i e Erasmus+
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o Incidencias frecuentes: recomendaciones
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| EVIDENCIAS: EJEMPLOS |

Listas de asistentes a talleres, | Actas y listados del proceso de
con fecha de realizacion seleccion de participantes

EVIDENCIAS

Actas de acuerdos tomados
por las distintas comisiones Facturas
formadas
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l SELECCION Y VINCULACION DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROYECTO l

Participantes de educacidén y formacién
profesionales iniciales (EFPI) y en Pertenencia al centro en el momento de
educacién y formacién profesionales realizar la movilidad
continuas (EFPC)

Seleccion/
Vinculacion

Movilidad en el afio siguiente a la

finalizacion del ciclo. No deben Seleccién de personal y estudiantes
haber empezado un ciclo de GS en base a los criterios indicados
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l ORGANIZACION DE LAS MOVILIDADES Y APOYO AL PARTICIPANTE |

Evidencias de apoyo previo a la Mecanismos de comunicacion
movilidad: preparacion lingliistica, entre los participantesy las
intercultural y pedagogica. organizaciones

Participantes

Reconocimiento de los
resultados de las movilidades
del personal por institucion de

acogida

Procedimiento en caso de
cancelacidn o reprogramacion
de los servicios acordados
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l Gestion de viajes, alojamiento, seguros |

Ta rjeta sanitaria Responsabilidad civil incluida
responsabilidad profesional (si

europea procede)

i DE LAS
COMPETENCIAS

Relacion individual de
asegurados

Fechas que cubran la totalidad
de la movilidad
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R =
l Gestion documental: Convenio de subvencidn con el participante |

Convenio debe estar
firmado por participante y
beneficiario, antes de
comenzar Ia movilidad

MODELO ACTUALIZADO
Incluir datos bancarios

CONVENIO

Incluir informacion clausula 6.
seguros (proveedor, nUmero
pdliza)

Clausula 3. ayuda financiera,
elegir opcion 1, 2, 3
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l Gestion documental: Acuerdo de aprendizaje |

Acuerdo debe estar firmado por Deben coincidir fechas del

participante, beneficiario e Acuerdo de aprendizaje y

institucion de acogida antes de certificado estancia. No se
comenzar la movilidad incluyen dias de viaje

B COMPETENCIAS

MODELO ACTUALIZADO

ACUERDO DE
APRENDIZAIJE

Seguimiento, tutoria y apoyo:
realizado por responsables de
envio y acogida

Cumplimentar todos los
apartados
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l CERTIFICADOS '

Fechas coincidentes con
Acuerdo de aprendizaje,
herramienta comisiéon (BM)

EUROPASS con cédigo de
verificacion

CERTIFICADOS

Certificado de estancia firmado
por la institucion de acogida y
por el participante

Firmado con posterioridad a la
realizacion de la movilidad
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NNNNNNNNNNNNNN ON EUROPEA

DE LAS
COMPETENCIAS

GESTION DOCUMENTAL Y UTILIZACION DE APLICACIONES INFORMATICAS PROPORCIONADAS POR LA COMISION EUROPEA.
CONDICIONES DE PAGO

Actualizacion de datos e informes
en la herramienta Beneficiary Trazabilidad de pagos
Module (BM)

GESTION

Cumplimiento de importes, No subcontratar tareas

porcentajes (minimo 50%) y plazos fundamentales que forman
establecidos en convenio parte de la accidn
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l ORGANIZACION APOYO |

Contrato firmado con la La funcién y las obligaciones deben
organizacion definirse formalmente

Organizacion Apoyo

La participacion de las
organizaciones de apoyo debe
aportar beneficios claros a la
institucidon beneficiaria

Deberan estar registradas en las
herramientas oficiales de
elaboracion de informes.
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Visibilidad del programa'y
reconocimiento de la
subvencion

Cumplimentar cuestionario
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Evidencias sobre |la evaluacion,
reconocimiento, integracion y uso
compartido de resultados
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Convenio de subvencion

Clausula 10.1 Permiso para la realizacién de controles.

Clausula 20 Conservacién de documentos.

Clausula 22.3.5 Ejecucidn de auditorias y procedimiento.

Clausula 25. Organismos competentes para la realizacion de controles.

Anexo |l del Convenio de Subvencién

Normas aplicables a los costes subvencionables. Partidas y justificantes.

Anexo V del Convenio de Subvencion

Clausula 11. Tipos de controles.

Guia del Programa Erasmus+

Guia del Programa en espafiol Version 2 (2023).

Reglamento (UE) N2 2021/817

Del Parlamento Europeo y del Consejo de 20 de mayo de 2021 por el que se establece el programa
«Erasmus+» y se deroga el Reglamento (UE) n2 1288/2013 Controles primarios, controles de la OLAF y
del TEC.

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento
Europeo y del Consejo, sobre las normas financieras
aplicables al presupuesto general de la Unidn

Gastos Subvencionables.
Importe de la subvencidn y extension de las conclusiones de las auditorias.

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones

Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios.

Real Decreto 887/2006

De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.
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( En caso de duda: )

Email a: | paya: controlesEpluskal@sepie.es
Asunto: n2 proyecto + tipo de control para el que
ha sido seleccionado
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